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Introdução 
 

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperação (TED) entre a Universidade de Brasília – 

UnB e a Universidade Federal do Rio Grande do Norte – UFRN com o objetivo de permitir a 

transferência tecnológica dos Sistemas Integrados de Gestão – SIG (Sistema Integrado de 

Administração e Comunicação – SIGAdmin; Sistema Integrado de Gestão de Recursos Humanos – 

SIGRH; Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e Contratos – SIPAC e o Sistema Integrado de 

Gestão de Atividades Acadêmicas – SIGAA). 

Objetivo 
 

Este documento tem como objetivo auxiliar gestores do módulo Stricto Sensu e servir como guia para 

publicação dos processos seletivos stricto sensu. 

O Módulo Stricto Sensu possibilita o gerenciamento das atividades acadêmicas dos cursos de pós-

graduação stricto sensu existentes na Universidade.  

Termos e Definições (Glossário)  
 

Termo Definição 

Sistema 
SIGAA - Sistema Integrado de Gestão de 

Atividades Acadêmicas 

Módulo Stricto Sensu 

Usuários Gestor Stricto Sensu 

Perfil Gestor Stricto Sensu - DPG 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Módulo Stricto Sensu 
 

 

 

 
O acesso ao módulo Stricto Sensu é solicitado pelo agente de relacionamento da unidade, via SEI. 

 

Após a atribuição do perfil, o servidor terá acesso ao módulo Stricto Sensu, conforme indicado na figura. 

 

 

 

 



 

Área de Concentração e Linha de Pesquisa 
 

O Gestor poderá cadastrar e alterar as Linhas de Pesquisas e as Áreas de Concentração dos 

programas de Pós-Graduação, realizados pelos caminhos: 

 

 

SIGAA → Stricto Sensu → Cadastro → Linhas de Pesquisa 

SIGAA → Stricto Sensu → Cadastro → Áreas de Concentração 

 

 

 

 

 
  

 
Para que os certames estejam vinculados com as linhas de pesquisas e área de concentração, faz-se 

necessário o cadastro prévio para a alocação de vagas no momento do cadastro do processo 

seletivo.  



 

Orientações aos Coordenadores 
 

Para cadastrar as orientações aos coordenadores sobre os processos seletivos acesse: 

 

SIGAA → Stricto Sensu → Cadastro → Processo Seletivo → Orientações 

aos Coordenadores 

 

 

 

Clique no botão  Cadastrar Arquivo. 

 

 

 

Coloque no campo Descrição o título da orientação a ser cadastrada. Escolha o arquivo com as 

orientações a serem publicadas e clique em Cadastrar Arquivo. 

 

 

 



 

O sistema mostrará a lista dos documentos cadastrados e caso haja necessidade de modificar a 

descrição ou alterar o arquivo, utilize a opção Alterar. Para excluir o arquivo, clique no botão 

Remover. 

 

Após clicar na opção Alterar   o sistema habilita o campo de editar Descrição e a possibilidade de 

Alterar Arquivo. Após modificações clique em Alterar Arquivo. 

 

 

 

Gerenciar Processos Seletivos 
Esta operação permite ao gestor visualizar todos os Processos Seletivos cadastrados, pendentes de 

alterações e publicados. Além de possibilitar ao gestor, excluir, editar, solicitar alteração aos 

coordenadores, publicar e despublicar os certames no Portal Público. 

 

 

 
Após o cadastro, esse documento ficará disponível para download aos Coordenadores de curso no 

Portal Coord. Stricto Sensu → Cadastros → Processo Seletivo → Orientações aos Coordenadores 



 

 

Para acessar os processos seletivos acesse: 

 

SIGAA → Stricto Sensu → Cadastro → Processo Seletivo → Gerenciar Processos 

Seletivos 

 

 

 

O Gestor poderá pesquisar o processo seletivo em Filtrar Processos Seletivos. Selecione o Programa, o 

Status do processo, o Ano e clique em Buscar.  

 

  

O sistema apresentará a lista dos processos seletivos de acordo com o filtro. 

 

 



 

O gestor terá acesso as seguintes opções acerca do processo seletivo escolhido: 

 Visualizar Processo Seletivo. 

 Solicitar Alteração. 

Publicar Processo Seletivo. 

Despublicar Processo Seletivo. 

Alterar Processo Seletivo. 

 Copiar o Processo Seletivo. 

 Gerar Relatório. 

 Gerar Planilha de Alunos Inscritos. 

 Gerar Planilha. 

 

Quando um processo é submetido pelo coordenador de Stricto Sensu, este é apresentado com o status 

Pendente de Aprovação. Realize a conferência do cadastro em  Visualizar Processo Seletivo. 

 

 
 

Caso seja necessária alguma correção, utilize a opção  Solicitar Alteração para retornar o cadastro 

ao coordenador. Nesse caso, o status será modificado para Solicitado Alteração. 

 

 
 

Caso não haja necessidade de modificação, clique em Publicar Processo Seletivo. O processo 

seletivo com status Publicado será disponibilizado no Portal Público. 

 

 

 

 

 

 
Quando o coordenador do programa de Pós-Graduação apenas salva o certame ele aparece como 

cadastrado para o gestor. É necessário que o certame seja submetido para que o gestor possa 

realizar a conferência para a sua publicação. 


