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Introducao

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperagédo (TED) entre a Universidade de Brasilia —
UnB e a Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN com o objetivo de permitir a
transferéncia tecnoldgica dos Sistemas Integrados de Gestdo — SIG (Sistema Integrado de
Administracdo e Comunicacdo — SIGAdmin; Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos —
SIGRH; Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos — SIPAC e o Sistema Integrado de
Gestao de Atividades Académicas — SIGAA).

Objetivo
Este documento tem como objetivo auxiliar gestores do médulo Stricto Sensu e servir como guia para

publicagdo dos processos seletivos stricto sensu.

O Mdbdulo Stricto Sensu possibilita 0 gerenciamento das atividades académicas dos cursos de pés-
graduacéo stricto sensu existentes na Universidade.

Termos e Definicdes (Glossario)

Termo Definicao

Sistema SI_G_AA - Sistema In_tegrado de Gestao de
Atividades Académicas

Médulo Stricto Sensu

Usuarios Gestor Stricto Sensu

Perfil Gestor Stricto Sensu - DPG
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Modulo Stricto Sensu

CADASTRAR LINHA DE
PESQUISA

CADASTRAR AREA DE
CONCENTRACAO

ACESSAR PORTAL

STRICTO SENSU MENU CADASTRO

GERENCIAR
PROCESSO SELETIVO

O acesso ao médulo Stricto Sensu é solicitado pelo agente de relacionamento da unidade, via SEI.

Apos a atribuigdo do perfil, o servidor tera acesso ao modulo Stricto Sensu, conforme indicado na figura.

% g Madulos t‘] Caixa Postal ‘ﬂ Abrir Chamado

el Area Admin. % Alterar senha

Modulos do SIGAA

MENU PRINCIPAL

Fmduac}au Latu Sensu acao Academicas
Cum plementar Inl:egmdas

sino a Mistanca Extensdao Encia
mﬂ W Estudanti
o ugan E!lhllnl:e-::a Diplomas
W tntelectual W
Re.,ldenc:las em Pro o Seletivo ﬂ.\l'allaiﬁﬂ Administragdo do
Saude “ Institucional Sistema
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Para que os certames estejam vinculados com as linhas de pesquisas e area de concentracdo, faz-se
necessario o cadastro prévio para a alocacdo de vagas no momento do cadastro do processo
seletivo.

Area de Concentracio e Linha de Pesquisa

O Gestor podera cadastrar e alterar as Linhas de Pesquisas e as Areas de Concentracdo dos
programas de P6s-Graduacéo, realizados pelos caminhos:

SIGAA — Stricto Sensu — Cadastro — Linhas de Pesquisa

SIGAA — Stricto Sensu — Cadastro — Areas de Concentracéo

l Alun... H Vinculo [/ Matriculas U Cadastros U Permissoes U Relatorios e Consult... U Bolsas Docéncia Assisti... ]_

& Cursos
[H Cadastrar B Areas de Concentracio
[ Listar/&lterar [E cadastrar
(Fl Buscar/Alterar
& Linhas de Pesquisa & Disciplinas / Atividades
M cCadastrar [ Cadastrar
[ BuscarfAlterar [ Buscar/alterar
¥ Consultar SclicitacSes de Disciplinas
& Estrutura Curricular & Recomendacdo do Programa
[Hl Cadastrar [El Cadastrar
(] Buscar/Alterar (H Listar/Alterar
B Processo Seletivo & Equipe de Docentes de um Programa

M Gerenciar Processos Seletivos
M Gerenciar ComissBes
M CriarfAlterar Listagem de Interessados

& Unidade
M Consultar Unidades

M Gerenciar Moticias & Auto Avaliacdo

(el Gere.nciar Documentos [Hl Gerenciar Questiondrios de Auto Avaliagio

] ﬁ.n.allsar Recursos (Bl Cadastrar Calenddrio de Aplicacdo da Auto Avaliacdo
[ Orientages aos Coordenadores (£l Gerenciar Calendarios de Aplicacdo da Auto Avaliacdo
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OrientacOes aos Coordenadores

Para cadastrar as orientacdes aos coordenadores sobre 0s processos seletivos acesse:

SIGAA — Stricto Sensu — Cadastro — Processo Seletivo — Orientagcdes
aos Coordenadores

l Alun... U Vinculo [ Matriculas H Cadastros U Permissoes U Relatorios e Consult... U Bolsas Docéncia Assisti... ]_

B Cursos
B Cadastrar B Areas de Concentracdo
B Listar/Alterar [ Cadastrar
(£l Buscar/Alterar
& Linhas de Pesquisa & Disciplinas / Atividades
(El Cadastrar [El Cadastrar
(El Buscar/Alterar (El Buscar/Alterar
[ Consultar SolicitacBes de Disciplinas
& Processo Seletivo & Equipe de Docentes de um Programa
[l Gersnciar Processos Seletivos R
o TR = B Unidade
[}l Gersnciar Comissies ® Unidad
. onsultar Unidades
[H Criar/&lterar Listagem de Interessados -
B Gerenciar Moticias B Auto Avaliacdo
[ Gerenciar Documentos [F] Gerenciar Questiondrios de Auto Avaliacdo
Analisar Recursos B Cadastrar Calenddrio de Aplicacdo da &uto Avaliacdo
| M QOrientagfes aos Coordenadores |+ B Gerenciar Calenddrios de aplicacdo da Auto Avaliacdo

Clique no botéo “ Cadastrar Arquivo.

STRICTO SEMSU > GERENCIAR ARQUIVO DE ORIENTACOES SOBRE PROCESSOS SELETIVOS

% &) cadastrar Arquivo

Néo foi encontrado nenhum arguivo de orientacdo sobre processos selstivos,

Coloque no campo Descricdo o titulo da orientagdo a ser cadastrada. Escolha o arquivo com as
orientacfes a serem publicadas e clique em Cadastrar Arquivo.

CADASTRAR DOCUMENTO

Descricdn: #
Arguivo: * | Escolher arquive | Menhum arquive escolhido

% Cadastrar Arquivo || Cancelar
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O sistema mostrard a lista dos documentos cadastrados e caso haja necessidade de modificar a

descricdo ou alterar o arquivo, utilize a op¢do - Alterar. Para excluir o arquivo, cligue no botéo )
Remover.

-‘3: Baixar Arquivoe ..: Alterar -;ﬂ_'-’: Remover

DocuMeENTO(S) CADASTRADO(S)

Descricao Data de Cadastro Atualizado em
Orientacies 11/03/2025 09:02:37 -

Apos clicar na opcéo Alterar '+~ o sistema habilita o campo de editar Descri¢éo e a possibilidade de @
Alterar Arquivo. Apos modificacBes clique em Alterar Arquivo.

STRICTO SENSU > ADICIONAR ARQUIVO DE ORIENTAGOES SOBRE PROCESSOS SELETIVOS

CapAsTRAR DocuMENTO
Descrigdo: # teste 2

Arquivo: * /- ppGENF___FEdital_n_001_2026___Ingresso_2_2026_1.pdf D atterar Arquivo ‘——

_b Alterar Arquivo || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Stricto Sensu

Apo6s o cadastro, esse documento ficara disponivel para download aos Coordenadores de curso no
Portal Coord. Stricto Sensu — Cadastros — Processo Seletivo — Orientacdes aos Coordenadores

Gerenciar Processos Seletivos

Esta operagcdo permite ao gestor visualizar todos os Processos Seletivos cadastrados, pendentes de
alteracdes e publicados. Além de possibilitar ao gestor, excluir, editar, solicitar alteracdo aos
coordenadores, publicar e despublicar os certames no Portal Publico.

1-VISUALIZAR / ALTERAR

2- SOLICITAR AJUSTES (CASO
NECESSARIO)

STRICTO SENSU PROCESSO0 SELETIVO — - 3-PUBLCIAR / DESPUBLICAR

ACESSAR PORTAL MENU CADASTRO ﬂ( GERENCIAR

\{ 4 — EXCLUIR/ DUPLICAR ‘

"‘._ 5— ACESSAR LISTA DOS
ISNCRITOS
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Para acessar 0s processos seletivos acesse:

SIGAA — Stricto Sensu — Cadastro — Processo Seletivo — Gerenciar Processos
Seletivos

DecANATO DE POS-GRADUAGAO

Alun... H Vinculo / Matriculas “ Cadastros I_I Permissoes |_| Relatérios e Consult... u Bolsas Docéncia Assisti...

@ cursos a
[ Cadastrar B Areas de Concentracio
Listar/Alterar [® Cadastrar
Buscar/Alterar
@ Linhas de Pesquisa B Disciplinas / Atividades
B cadastrar [® cadastrar
Buscar/Alterar Buscar/Alterar
[ Consultar Solicitagies de Disciplinas
@ Estrutura Curricular O Recomendacdo do Programa
Cadastrar Cadastrar
[ Buscar/Alterar [ Listar/Alterar
—bﬂ Processo Seletivo B Equipe de Docentes de um Programa
Gerenciar ProcessPs Seletivos © Unidade
[ Gerenciar Comissies © Consultar Unidades
Criar/Alterar Listagem de Interessados
B Gerenciar Noticias B Auto Avaliagido
Gerenciar Documentos Gerenciar Questionarios de Auto Avaliacdo
@ Analisar Recursos [ Cadastrar Calendério de Aplicacio da Auto Avaliacdo
Orientacfes aos Coordenadores [E Gerenciar Calendarios de Aplicacio da Auto Avaliacio v

O Gestor podera pesquisar o processo seletivo em Filtrar Processos Seletivos. Selecione o Programa, o
Status do processo, 0 Ano e cliqgue em Buscar.

FiLtrRaArR PROCESSOS SELETIVOS

Programa: | PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ENFERMAGEM - 11.01.01.10.07
Status: PUBLICADO v

Ano: 2026

—> Buscar || Cancelar

O sistema apresentara a lista dos processos seletivos de acordo com o filtro.

@ : Despublicar Processo Seletivo Q Publicar Processo Seletivo .. : Solicitar Alteracdo <41 Visualizar Processo Seletivo
J: Gerar Planilha de Inscritos

.- : Alterar Processo Seletivo ‘2’: Remover Processo Seletivo Qﬁ: Copiar Processo Seletivo

LISTA DE PROCESS0S SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscricbes Status
EDITAL N° 001/2026 - PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM ENFERMAGEM (DoUTORADO) QLvy
ENFERMAGEM DOUTORADO 23/02/2026 a 13/03/2026  PUBLICADO 1QENE
EDITAL N© 001/2026 - PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENFERMAGEM (MESTRADO) Qh‘ ~7, y
ENFERMAGEM MESTRADO 23/02/2026 a 13/03/2026 PUBLICADO AR_E NS

Stricto Sensu
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O gestor tera acesso as seguintes op¢des acerca do processo seletivo escolhido:
—& Visualizar Processo Seletivo.

. Solicitar Alteracso.

@Publicar Processo Seletivo.

@Despublicar Processo Seletivo.

++Alterar Processo Seletivo.

&

Copiar o Processo Seletivo.

/= Gerar Relatorio.

= Gerar Planilha de Alunos Inscritos.

El Gerar Planilha.

Quando um processo € submetido pelo coordenador de Stricto Sensu, este é apresentado com o status
Pendente de Aprovacédo. Realize a conferéncia do cadastro em 4 Visualizar Processo Seletivo.

MESTRADO Q h,‘-g’
PPG MESTRADO PENDENTE DE APROVACAO Y

Caso seja hecessaria alguma correcao, utilize a opcdo “ Solicitar Alteracdo para retornar o cadastro
ao coordenador. Nesse caso, o status serd modificado para Solicitado Alteragao.

SeLecAo DouTtorRADO @L:J 1,-‘-&’
PPG DOUTORADO SOLICITADO ALTERACAO 4

Caso ndo haja necessidade de modificagdo, clique em @pPublicar Processo Seletivo. O processo
seletivo com status Publicado seréa disponibilizado no Portal Pablico.

MESTRADO Q.9
PPG MESTRADO PENDENTE DE APRDVACJEO ,._.{l)
SELECAD MESTRADO @ h,.‘ﬁ’
PPG MESTRADO PUBLICADO o}

Quando o coordenador do programa de Pés-Graduacdo apenas salva o certame ele aparece como
cadastrado para o gestor. E necessario que o certame seja submetido para que o gestor possa
realizar a conferéncia para a sua publicacao.
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