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MANUAL — PORTAL DO DOCENTE — ABA ENSINO

Introducao

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperacgdo (TED) entre a Universidade de

Brasilia — UnB e a Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN com o objetivo de

permitir a transferéncia tecnolégica dos Sistemas Integrados de Gestdo — SIG (Sistema

Integrado de Administracdo e Comunicagéo — SIGAdmin; Sistema Integrado de Gestéao de

Recursos Humanos — SIGRH; Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos
— SIPAC e o Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas — SIGAA).

Objetivo

O Portal do Docente, médulo integrante do SIGAA, que relne as principais atribuicdes do

docente, foi concebido com o objetivo de facilitar ao méximo as suas atividades. Além de

reunir as principais atribuicdbes do docente, também reune as atribuicbes do docente

enquanto Chefe de Departamento.

O Portal Docente contempla os mais diversos niveis de ensino oferecidos pela institui¢cao.

Termos e Definicdes (Glossario)

Sistema SIGAA
Médulo Portal Docente
Usuarios Orientadores Académicos
Perfil Docente
Dgd UnB

fap) UnB

N4

no coracao
de Brasilia



ABA ENSINO

Cadastrar Notas

O lancamento de notas no sistema académico SIGAA serve para a indicacdo do

desempenho dos alunos matriculados em determinada disciplina. O docente lanca as notas

e, ao concluir, automaticamente, os discentes as visualizam no portal académico de notas.

Cada discente apenas consegue observar suas proprias notas.

Para lancar notas no sistema académico, o docente devera acessar: SIGAA - Portal do

Docente - Ensino — Turmas — Cadastrar Notas.

O SIGAA exibira o menu para a selecdo da turma desejada (Figura 1):

I PoRTAL DO DOCENTE > CADASTRAR NoTAS I

Selecione uma turma aberta abaixo para medificar as notas.

I Q Inserir Notas |

2019.1 -
2019.2 -
2019.2 -
2019.2 -
2019.1 -
2019.2 -
2018.2 -
2019.2 -
2019.1 -
2019.2 -
2019.1 -
2019.1 -
2019.2 -
2019.1 -
2019.2 -
2019.2 -
20159.2 -
2019.2 -
2019.2 -
20159.2 -
2020.1 -
2019.1 -
20159.1 -

CALCULO NUMERICO - Turma 02

ACUSTICA MUSICAL - Turma 04

TESTE OER - Turma 02

APURACAQ TEXTO JORNALISMO 1 - Turma 02

CALCULO DE PROBABILIDADE 1 - Turma 01A

COMUNICACAO E UNIVERSIDADE - Turma 01

AGENTES INFECCIOSQS - Turma 03

OFICINA DE TEXTO 1 - Turma 01

INTRODUCAD AQ ESTUDO DA HISTORIA - Turma 01

ASSESSORIA DE COMUNICACAQ 1 - Turma 01

MATEMATICA 1 - Turma 014

INTRODUCAD A MATEMATICA FINANCEIRA - Turma 01

CALCULO 1 - Turma 03

ADMINISTRACAO INDUSTRIAL - Turma 01

JORNALISMO EM RADIO 1 - Turma 01

JORNALISMO CULTURAL - Turma 01

JORNALISMO ECONOMICO - Turma 01

HISTORIA DO JORNALISMO - Turma 02

INTRODUCAO AQ JORNALISMO - Turma 02

INTRODUCAO AQ JORNALISMO - Turma 01

APRESENTACAQ DO CURSO DE FISICA - Turma 04

ANALISE MUSICAL 1 - Turma 01

APRESENTACEO DO CURSO DE FISICA - Turma 01
Cancelar

# Itens de Preenchimento Obrigatdrio

Portal do Docente

Figura 1: Selecionar uma turma

CO0COOCCCOCO0OCOOCOOECCCOCD

Ao clicar no icone &, abrira a tela da Figura 2 que permitird ao docente cadastrar as notas

dos alunos por turma:
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I & Ensino I’ Extensdo W Acdes Integradas || Corvénios a4 Dutros

IPORTAL Do DOCENTE = CADASTRO DE NoTAS I
e —

UATE498 - COMUNICAGAO E UNIVERSIDADE (30h) - Turma: 01 (2019.2)

0 campo fzltas deve ser preenchide com o ndmero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
Os resultados ndo vdo para o hstonce do aluno, no entanto, eparecam em seu portal.

E necessario lancar os tdpicos ce aulas m nistradcs pere efetuar a consclidacdo.

.
.
= Cligus =m Salvar para gravar as notas inseridss e continua- as posteriormeznte.

E necessdrio lancar a frecuéncia para efetuar a consolidacio.

1
2
3
4
3
5
7

Ao salvar as notas, e as serdoe divulgeadas aos alunos, E possivel ocultar as notas salves des alunos ao configurar & turma
virtual. Fara isso, cligue agui & margue Sim na opcdo Ocultar as notas dos alunes, ou dicue 1o botde Salvar e

Ocultar,

Quardo as notas forem salvas os discentes pedem ser rotificades per e-mail straveés do betZo Notificar discenies.

Matricula Nome

20130001257 @ Aluno PAS 16
20190C01275 Aluno PAS 17
20190C01293 Aluno PAS 18
20190C01319 Aluno PAS 19

20190C00%4E& Aluno PAS 3 2013-2
20193C01005 Aluno PAS 5 2013-2

2013c001337 @ Geraldinho

Alunos Aprovados:
Alumos Emy Recuperagao:
Alunos Reprovados:

RESUMO DAS SITUACOES

< - = [ & &

Voltar Imprimir Salvar Salvar e Consolidacia Finalizar
Ocultar Parcial Consolidar]

ALUNOS MATRICULADOS

2 Avaliagdo Resultado FCE;ES —  Faltas sit.
[ss 7| ss o = | APR
- = o = b
v = o = b
- = o = b
T = o = b
T = 3 = b =
=s = a APR
N o v oW K W W
Voltar Tmprimir Salvar Salvare Consolidacie Finalizar
0 Ocultar Parcial  (Consolidar)

=¥ _ Transferir as faltas calculadas da lista de fragiidncia para o campo de faltas do aluno.
< - Desmembrar unidade em mais de uma avaliacio

& - Remover avaliacdc

@ - Aluno Aprovado

! - Aluno em Recuperacao
@ - Aluno Reprovado

Sigla

REPF

Significado
Rzpravedo por Faltas
Rzpravedo por Média
Rzprovzdo por Nota
Em Recuperacdo

Aprovado per Mécia

Gerenciar Plano

Sitwacdo

Reprovado por néo atendsr os crité-ics de assiduidade.

Reprovado pois a média estd infericr ao minimo que da direitc & recuperacdo.

Reprovado pois a média (apds recuperagdo] ndo ctingiu o valor m'nimo pars satisfazer ¢ critério de aprovacio.
Alune que fard a recuperacido.

Aprovadc pois a média atingiu o valor minimo que satisfaz o critério d= aprovacio.

Figura 2:Cadastro de notas

Esta funcionalidade permite ao docente gerenciar o plano de curso dos componentes

curriculares ministrados. O plano de curso é semelhante ao programa de componentes

curriculares, sendo

composto por metodologia, procedimentos de avaliagdo da

aprendizagem, tépicos de aulas, avaliagfes e indicacdes de referéncias que serdo aplicados

a turma. Essa funcionalidade permite aos professores cadastrar o plano de curso antes do

primeiro dia de aula do periodo letivo.

Para tal, o docente devera acessar: SIGAA - Portal do Docente — Ensino — Turmas -

Gerenciar Plano de Curso (Figura 3).
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Orientacdo Académica - Graduacdo
Orientagdes Pos-Graduacdo

{3 Estdgios

¥

@ Ensino I? Extensdo ﬁ} Lcoes Integradas || | Convénios ;;é](}utros

Avaliacdo Institucional
Plano Individual do Docente (PID)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo

Forum de Cursos

Forum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas
Planos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo

Gerenciar Relatdrio de Carga Horédna Semanal

PAP v
Turmas J Cadastrar Motas
Projetos 3 Gerenciar Plano de Curso

Grade de Horarios

Figura 3:Gerenciar plano de curso

Consultar Turmas rio
, TZACOES - T04 (ARERT2)

60/ 60 24M12
o0/ 30

RTA)
30/ 30

RTA)
30/ 30

RTA)
30/ 30

RTA)
&0/ 60 2M101112
60/ 60 35M12

O sistema exibira a com a lista das turmas abertas pelo docente (Figura 4):

I PoRrTAL DO DOCENTE > GERENCIAR PLANO DE CURSO I

Selecione uma turma aberta abaixo para gerenciar o plano de curso.

ADM1315 - ADMINISTRAGAQ INDUSTRIAL (60h) - Turma: 01 (2019.1)
DATOOD1 - INTRODUCAD A MATEMATICA FINANCEIRA (45h) - Turma: 01 (2019.1)
FCEQ726 - AGENTES INFECCIOSOS (80h) - Turma: 03 (2018.2)

MAT3417 - CALCULD NUMERICO (60h) - Turma: 02 {2019.1)

MSC0233 - ANALISE MUSICAL 1 (60h) - Turma: 01 (2019.1)

UATO125 - MATEMATICA 1 (60h) - Turma: 01A (2019.1)

UATO153 - CALCULO DE PROBABILIDADE 1 (80h) - Turma: 014 (2019.1)
UUATS467 - OFICINA DE TEXTO 1 (60h) - Turma: 01 (2019.2)

UAT5495 - HISTORTA DO JORNALISMO (60h) - Turma: 02 (2019.2)

UAT5535 - APURACAD TEXTO JORNALISMO 1 (80h) - Turma: 02 (2019.2)
UATE498 - COMUNICACAC E UNIVERSIDADE (30h) - Turma: 01 (2019.2)
UATE510 - INTRODUCAD A0 JORNALISMO (30h) - Turma: 01 (2013.2)
UATES10 - INTRODUGAD AO JORNALISMO (30h) - Turma: 02 (2019.2)
UAT7846 - ASSESSORIA DE COMUNICAGAD 1 (60h) - Turma: 01 (2019.2)
UATS033 - INTRODUGCAD AQ ESTUDO DA HISTORIA (60h) - Turma: 01 (2019.1)

@: Gerenciar Plano de Curso

VIROOOL - APRESENTAGAQ DO CURSO DE FISICA (30h) - Turma: 01 {2019.1) - Polo: BRASILIA/DF

Portal do Docente

Figura 4: Turmas do docente

Alunos**

0/30

0/30

0/60

0/30

0/30

0/39

0/20

@@@@@@@@@@@@@@@QI

Para prosseguir, selecione uma das turmas abertas para gerenciar o plano de curso. Para

isso, clique no icone @ Logo, sera exibida a pagina com os Dados do Plano (Figura 5):
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Carof(a) professor(a),

I Por favor, Ereencha o formulario abaixo para obter acesso a esta turma virtual. I

E possivel salvar o formuldrio para continuar em outro momento. Para isso, clique no botdo "Salvar”, Ao concluir a insercdo das informacdes do plano de curso, clique
em "Salvar e Enviar” para obter acesso a turma virtual.

I 0s dados informados neste formulario sdo uma previsdo do que sera p do a turma e pod ser alterados no decorrer do semestre. I

0 formuldrio € salvo automaticamente a cada cinco minutos.

Caso ja tenha lecionado em outra turma desta mesma disciplina € pessivel Importar o Plano de Curso, as Aulas e as Referéncias para esta turma. Para realizar
a impertacdo, clique aqui.

Dapos DA TURMA

Turma: ADM1315 - ADMINISTRAQ&O INDUSTRIAL {(60h) - Turma: 01 {2019.1)
Carga Horaria Total: 50

Horario: 24M12 (01/02/201% - 01/07/201%)
2)

Pré-Requisitos: |
Ementa: &

Programa Atual do 35
Componente:

METODOLOGIA DE ENSINO E AVALIAGAOD

A 2@ A BT U|mE=EZ=EE|S =X
Fonte ~ Tamanho da F~ | €} |év£v | x. »* £2
Teste

Metodologia: #

K2R A BT U |mM=E=E== |22 8
A-¥-o|x xQ

Fonte ~ Tamanho da F~ | £}

. i Teste
Procedimentos de Avaliacdo da Aprendizagem: &

Hordrie de atendimento:

Figura 5: Detalhes do plano de curso

Na aba Metodologia de Ensino e Avalia¢cdo, o docente devera informar os critérios com a
Metodologia que utilizara e quais os Procedimentos de Avaliacdo da Aprendizagem
serdo aplicados durante a disciplina e ainda o Horario de atendimento que estara disponivel

para consultas com os alunos (Figura 5).”

Ainda é possivel detalhar (ou ndo) os contetdos programados por aula como as datas de

realizacao das avaliacdes (Figura 6).

fap) UnB
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I CRONOGRAMA DE AULAS I

De acordo com o Item IV do artigo supracitado, o cronograma de aulas deve ser informado.
0O formulario abaixo permite descrever o que serd ministrado em cada aula.

AuLAS

Data Inicial: # | Seg, 04 de Feversiro de 2019 ¥
Data Final: #  Seg, 01 de Julho de 2019 v

Descrigdo:

Contetdo:

Adicionar Tépico || Limpar

Topico de aula cadastrado com sucesso!

I .t Alterar Topico de Aula -&’: Remover Topico de Aula X Remover Todos os Topicos de Aula I

Inicio Fim Descrigao
04/02/2019 01/07/2019 Administracdo ) ]
AVALIACOES

De acordo com o Item IV, as avaliacdes também devem ser informadas.

AVALIACOES

Descricdo: # |- SELECIONE -- ¥

Data: # E|

Hora: #

Adicionar Avaliacdo || Limpar

Avaliacdo cadastrada com sucesso!

.': Alterar Avaliacdo @J: R Avaliacio

Data Hora Descrigao
11/04/2019 10h 12 Avaliacdo g -&’

Figura 6: Descricdo das aulas e avaliagbes

O docente pode entdo indicar as referéncias bibliogréficas constante do seu plano de ensino
através da interface apresentada na Figura 7.

UnB
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REFERENCIAS

Indique abaixo referéncias para materiais que auxiliardo os alunos no aprendizado do conteldo a ser ministrade.
Se o material for um livro, podera ser consultado no acervo das bibliotecas da instituicdo.

Nova INDICAGCAO DE REFERENCIA

Tipo: #

Nome ou Titulo: #
@nderego (URL): %

Livro Artigo Revista '® Site Qutro

Adicionar Referéncia || Limpar

Indicacdo de referéncia cadastrada com sucesso!

.1 Alterar Indicacdo de Referéncia @J: Remover Indicacdo de Referéncia '©: Visualizar Informacées sobre os Exemplares

: Livro associado a um material da biblioteca

As referéncias bésicas agora sdo adicionadas pela chefia do departamento no momento que € adicionado o componente curricular.
(Caso seja necessdrio alterar alguma referéncia bésica favor entrar em contato com a chefia do departamento ou com a PROGRAD.

Basicas
Tipo de material Descricdao
Complementares

Tipo de material Descricdo
Site Administracdo

Salvar || Salvar e Enviar || Gerenciar Outros Planos || << Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatdric.

Portal do Docente

Figura 7: Bibliografia do plano de curso

Os itens relativos ao Cronograma de Aulas, Avaliacdes e Referéncias sdo detalhados a

seqguir.

Cronograma de Aulas

Na parte de Cronograma de Aulas, o docente devera informar a Data Inicial, a Data Final e
uma breve Descrig¢ao do cronograma que cadastrard para os dias selecionados. Se desejar,
podera adicionar o Conteudo que serd ministrado. Para preencher os campos de Data
Inicial e Data Final, o usuéario devera selecionar as datas das aulas listadas.

Caso desista de cadastrar um novo tépico para o cronograma, clique em Limpar. Esta
mesma fungdo sera valida sempre que a opcao estiver presente.

ApGs inserir as informacgdes da aula, para prosseguir, clique em Adicionar Tépico.

Logo, o sistema exibird a mensagem de sucesso.

!J./’ * Operacdo realizada com sucessaol

fap) UnB
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Avaliacbes

O docente devera cadastrar as datas das avaliacdes que serdo realizadas para a disciplina
em questdo. Para adicionar uma avaliacdo, o usuario devera informar a Descri¢cdo optando
entre 1* Avaliacao, 22 Avaliacao ou 3* Avaliacdo, a Data em que sera realizada e a Hora
da avaliacao.

Para preencher o campo de Data, digite a data ou clique no icone [ para seleciona-la.
Caso desista da acao, clique em Limpar.
Para cadastrar a avaliagao, clique em Adicionar Avaliacao.

Logo, a avaliagéo sera exibida abaixo do campo Avaliagdes, assim como mostrado acima.

Para remover uma avaliago, clique no icone ®!, uma caixa de dialogo seréa exibida:

6 Confirma a remocdo desta avaliacio?

(0] 4 Cancelar

Referéncias

O docente podera adicionar uma nova indicacdo de referéncia.

Caso o usuério opte por inserir uma referéncia do tipo Livro, serd possivel pesquisar um

material no acervo. Para isto, clique em % Pesauisarno Acervo

Caso opte por outro Tipo de referéncia, o usuario devera preencher os seguintes campos:

e Tipo;

e Nome ou Titulo;
e Autor;

e [Editora;

e Ano;

e Edicéo;

e Endereco (URL).

fap) UnB

9 UnB corace
S A L



Grade Horaria

Esta funcionalidade permite que o docente tenha acesso a visualizagcdo do documento

relativo & sua Grade de Horarios (Figura 8), podendo ainda realizar a impressao da grade.

Para ter acesso a Grade de Horarios, acesse: SIGAA - Portal do Docente — Ensino -

Turmas — Grade de Horarios.

éEnsino ¥ Extensdo If{}.ﬂ\gﬁeslntegradas

||| Convénios

Orientagdo Académica - Graduagdo

Orientagdes Pos-Graduagio

3

@ Outros

Avaliagde Institucional
Plano Individual do Docente (PID)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo

Férum de Cursos

Férum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Flanos de Docéncia Assistida

Declaragdc de Participagdo em Banca de Graduacde

Gerenciar Relatdrio de Carga Hordria Semanal

{4 Estagios ¥
PAP v
Turmas ¥ Cadastrar Motas
Projetos ¥ Gerenciar Plano de Curso
— _—

I Grade de Horarios

Consultar Turmas L

RTA)

RTA)

RTA)

RT&)

TERAAST ATTIATMAMCC DTN Tr T A AC 4 T0e

TamrmTan

. 1ZACOES - T04 (ABERTR)

60/ 60 24M12

90/ 30

30/ 30

30/ 30

30/ 30

60/ 60 2M101112

60/ 60 35M12

Figura 8: Grade de horérios

A partir da escolha a sera apresentada a tela das Figura 9 e Figura 10.

TABELA DE HORARIOS PARA GRADUACAO:

FCEOT26*
- UAT5525% "155023-1
08:00 - 08:55 UeTTRaE* UAT5525
UsT0105 UATES10%
FCED?ZE‘: M5C0233
[ UAT5525 UAT5525
08:35 - 0%:30 UAT7846% UATES10%
UATO125 DATOOO01
10:00 - 10:55 UATO0153
10:55 - 11:50 UATO153
12:55 - 13:30 UATS467*
14:00 - 14:35 UATS467*
20:50 - 21:40
21:40 - 22:30

FCEOT26%
MSC0233
UAT784E%

FCEO726%
MSC0233
UAT7B4E™

UATO0153
UATO153
UATS467*
UATS467*

UATES10® UAT5495%

UATES10* UAT5495*%
DATOOO1 DATOO01

UATOD132 ==
UATO153 -

UATD125 -
UATO125 -

= & turma possui hordrio flexivel e a tabela mostra o hordrio no més atual.

Alunos™**

0/30

0/30

0/60

0/30

0/30

0/39

0/20

UATE438%

UATE498*

UATS495%
UAT5495%

( Vaoltar

SIGAA | Cantro de Informdtica - CPD - (61) 2107-00328 / (61) 2107-0028 / (81}
2107-0040 | Copyright © 2006-201% - UFRM - App01_Treinamento.aplicacaoll

Figura 9: Tabela de horarios para Graduagéo

10
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UNIVERSIDADE DE BrASILIA

k4 unB

S1sTEMA INTEGRADOD DE GESTAO DE ATIVIDADES

AcapEMICcas B 28 Corwodeirkoemdece
Portal do Docente
EmITiDD EM 13/09/2019 10:01
GRADE DE HORARIOS DO DOCENTE
Ano Semestre: 2019.2
Siape: 1516596
Nome: IVETE TESTE
Unidade: FACULDADE DE CIENCIA DA INFORMACAQ
TurMAS DE GRADUACAO (16)
Cad. Disciplinas/Docentes Turma Local Horario
ADM1315 ADMINISTRACAO INDUSTRIAL (201%.1) o1 1Cce 24M12 (01/02/2019 -
(DISCIPLIMA) |IVETE TESTE 01/07/2015)
FCEOT2E AGENTES INFECCIOSOS (2018.2) a3 CEILANDIA 24M12 (05/08/2018 -
(DISCIPLIMA) |MARCELO LADEIRS, IVETE TESTE e CARLOS HUMBERTO 24/12/2018)
LLANGS QUINTERD
MEC0233 AMNALISE MUSICAL 1 (2pis.1) a1 Lascom - REDacio 34M12
(DISCIPLIMA) |IVETE TESTE A
VIROOO1 APRESENTACAO DO CURSO DE FISICA o1 BRASILIA/DF
(DISCIPLINA) | (2015.1)
IWETE TESTE
UATSS25 APURACAO TEXTO JORMNALISMO 1 (2012.2) 02 Lascom - REpacio | 23M12 (15/07/2019 -
(DISCIPLIMA) IVETE TESTE A, 01/12/2019)
UAT7S46 ASSESSORIA DE CGMUNICAgﬁD 1 [2015.2) |01 DARCY 24M12 (15/07/2019 -
(DISCIPLIMA) IVETE TESTE 01/12/2019)
UATO1S52 CALCULO DE PROBABILIDADE 1 (2015.1) 0L1A IEL 245M34
(DISCIPLIMA) |IVETE TESTE
MAT3417 CALCULO NUMERICO (201%.1) 0z DARCY RIBEIROD 2M12 3M1 (01/02/201%
(DISCIPLIMA) IVETE TESTE - 01/05/2019), 7N3455
(02/05/201%9 -
01/07/2019)
UATS493 COMUNICACAO E UNIVERSIDADE (2012.2) |01 100 7M1Z (15/07/2019 -
(DISCIPLIMA) IVETE TESTE 01/12/2019)
LIATS495 HISTORIA DO JORMNALISMO [2012.2) oz Darcy RISEIRD SM1Z TMZ4
(DISCIPLIMA) IVETE TESTE (15/07/201%9 -
01/12/2019)
UATS033 INTRCIDUC.&O AO ESTUDO DA HISTORIA o1 1cc 24M12 (01/02/2019 -
(DISCIPLIMA) | (2019.1) 01/07/2013)
IVETE TESTE
UATES10 INTRODUCAO AO JORNALISMO (20122 o1 1cc 3AM12 (15/07/2019 -
(DISCIPLIMA) |IVETE TESTE 01/12/2015)
UATES10 INTRODUCAO AO JORNALISMO (20122 oz DARCY 5M12 [15/07/2019 -
(DISCIPLIMA) |IVETE TESTE 01/12/2015)
DATOO01 INTRODUCAO A MATEMATICA o1 1cc 356M2
(DISCIPLIMA) |[FINAMCEIRA (2015.1)
IVETE TESTE
UATO125 MATEMATICA 1 (z019.1) o1A 1CC 2M12 SNSE
(DISCIPLIMA) |IVETE TESTE
UATS467 OFICINA DE TEXTO 1 [2013.2) o1 DARCY 24M67 (15/07/2019 -

{DISCIPLINA) IVETE TESTE

Figura 10: Grade de horarios do docente

Consultar Turmas

01/12/201%)

Esta funcionalidade permite ao docente buscar por turmas criadas considerando diversos
critérios de busca (Figura 11). Essa funcao € utilizada pelos funcionarios do SAA (Secretaria

de Administracdo Académica).
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Para realizar a consulta de turmas, acesse: SIGAA - Portal do Docente - Ensino -

Turmas — Consultar Turmas.

Orientacdo Académica - Graduacdo
Orientacdes Pds-Graduacdo

[# Estdgios

k

e Ensino ™% Extensdo lf& Actes Integradas ||| | Convénios Qﬂutrﬂs

Avaliacdo Institucional
Plano Individual do Docente (PID)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

Atividades de Campo

Forum de Cursos

Farum Docente
Declaracde de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Gerenciar Relatdrio de Carga Horaria Semanal

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacéo

P&P b
I Turmas * Cadastrar Notas
Projetos 3 Gerenciar Plano de Curso

Grade de Hordrios

Consultar Turmas L

RTA)

RTA)

RTA)

RTA)

TEMAMADT - ATTUTMRANMCS NTWCDCTETAAMAC 1 _ T

faocoTat

1ZACOES - TO4 (ABERTA)

60 / 60 24M12

S0/ 30

30/ 30

30/ 30

30/ 30

60 / 60 2M101112

60 / 60 35M12

Figura 11: Consultar turmas

A seguir o usuario pode informar os critérios de busca das turmas (Figura 12):
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PoRTAL DO DOCENTE > CONSULTA GERAL DE TURMAS

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Nivel: GRADUACAD v
«| Ano-Periodo: 2019 .2
Unidade: FACULDADE DE CIENCIA DA INFORMACAO - BRASILIA - 11.01.33 v

Cédigo do componente:
Cédigo da turma:
Local:

Hordrio:

Nome do componente:

Nome do docente:

Ofertadas ao curso: -- SELECIONE -- r
Situagdo: ABERTA A
Tipo: TODAS A
Modalide de ensino: TODAS v

Somente turmas vinculadas ao convénio Probasica
Exibir resultado da consulta em formato de relatério
Exibir resultado da consulta em formato de relatério agrupado por departamento e incluir reservas

Ordenar por: Ordenar por Componente Curricular v
$ Buscar | Cancelar

Portal do Docente

Figura 12: Critérios de busca das turmas

Para retornar ao menu do Médulo do Portal do Docente, clique no link Portal do Docente

Caso desista de realizar a operacéo, cligue em Cancelar e confirme a operacdo na caixa de
didlogo que serd gerada posteriormente. Esta mesma funcdo sera valida sempre que a
opcao estiver presente.

Nessa tela, poderdo ser preenchidos um ou mais campos de acordo com o desejado. Os
seguintes critérios estardo disponiveis para filtrar a busca:

e Nivel;

e Ano-Periodo;

e Unidade;

e Codigo do componente;
e Cddigo da turma;

e Local;

e Horario;

e Nome do componente;
e Nome do docente;

e Ofertadas ao curso;

e Situagéao;

UnB
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e Tipo;

¢ Modalidade de ensino: Seguem abaixo as opc¢oes:
TODAS;

A Distancia;

Distancia;

O O O O

Presencial,
0 Semipresencial.
e Exibir resultado da consulta em formato de relatorio;
e Exibir resultado da consulta em formato de relatorio agrupado por departamento e
incluir reservas;
e Ordenar por: Seguem abaixo as opc¢oes:
0 Ordenar por Componente Curricular;
o Ordenar por dias da semana e respectivos horarios;
o Ordenar por docente, disciplinas e respectivos horarios;
o Ordenar por Local.

Apos informar os critérios desejados, clique em Buscar.

Um exemplo: buscar pelo Nivel Graduacao, Periodo (Ex.: 2019/2) e Unidade (Ex.:
FACULDADE DA CIENCIA DA INFORMACAO - BRASILIA). Como resultado, sera exibida
a lista com as Turmas encontradas (Figura 13).
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E| Visualizar menu

Turmas EnconTrADAS (B8)

Ano
Periodo

MSC4886 - ACUSTICA MUSICAL (GRADUACAO)

2019.2 Turma 02 A& DEFINIR REGULAR Presencial

2019.2 Turma 03  PROFESSOR VOLUNTARIO TESTE (60h) REGULAR Presencial

ADM1315 - ADMINISTRAGAO INDUSTRIAL (GRADUAGAD)

PEDRO HENRIQUE CARVALHO

2018.2 Tuma 0l gy cenowsKY (80h)

REGULAR Presencial

2019.2 Turma 02 A DEFINIR REGULAR Presencial
MARTIN LEON JACQUES IBANEZ DE
NOVION {50h)

MAT3476 - ALGORITIMOS E PROGR.AMACJ“\O DE COMPUTADORES {GRADUACAOD)

MAGDA DUARTE DOS ANJOS SCHERER
(90h)

VIR0001 - APRESENTACAO DO CURSO DE FISICA (GRADUACAO)
2015.2 Turma 01 FELIPE BARROS ARAUIO SANTOS (30h) REGULAR A Disténcia
UAT5525 - APURACAO TEXTO JORNALISMO 1 (GRADUACAD)

CARLOS HUMBERTO LLANOS QUINTERO
(60h)

2019.2 Turma 03 REGULAR Presencial

2019.2 Turma 01 REGULAR Presencial

2019.2 Turma 01 REGULAR Presencial

2019.2 Turma 02  IVETE TESTE (50h) REGULAR Presencial
UAT7846 - ASSESSORIA DE COMUNICACAO 1 (GRADUACAD)

2018.2 Turma 01  IVETE TESTE (60h) REGULAR Presencial
ECL5443 - BIODIVERSIDADE (GRADUACAQ)

2019.2 Turma 01 A DEFINIR REGULAR Presencial
2004633 - BIOGEOGRAFIA (GRADUACAQ)

GRASIELLE SILVEIRA TAVARES PAULIN
(30h)

2019.2 Turma 01 REGULAR Presencial

GEM5435 - BIOLOGIA E GENETICA DA CONSERVACAO (GRADUACAO)
2019.2  Turma 01  ARNALDO MAUERBERG JUNIOR (30h) REGULAR  Presencial
GEM0162 - BIOLOGIA GERAL E EVOLUCAO (GRADUACAD)

ANTONIO AUGUSTO BRANDAQ DE ARAS

2019.2 Turma 01 REGULAR Presencial

(60h)
2015.2 Turma 02 A DEFINIR REGULAR Presencial
2019.2 Turma 03 A DEFINIR REGULAR Presencial
2019.2 Turma 04 A DEFINIR REGULAR Presencial

MAT3034 - CALCULO 1 (GRADUAGAQ)

2019.2 Turma 01  MARCIO BOTELHO DE CASTRO (90h) REGULAR Presencial

2015.2 Turma 02  IVETE TESTE (50h) REGULAR Presencial

Docente(s) Tipo Modalidade Situagdo

A DEFINIR
DOCENTE

ABERTA

ABERTA

A DEFINIR
DOCENTE

ABERTA

ABERTA

ABERTA

ABERTA

ABERTA

ABERTA

A DEFINIR
DOCENTE

ABERTA

ABERTA

ABERTA
A DEFINIR
DOCENTE

A DEFINIR
DOCENTE

A DEFINIR
DOCENTE

CONSOLIDADA

CONSOLIDADA

Horario

2M1234

24M12

24M12 (15/07/2019 -
01/12/2019)

23M12 (15/07/2019 -
01/12/2019)

24M12 (15/07/2015 -
01/12/2019)

234M12 5M1 (01/03/2019

- 30/06/2019)

3M1234 (15/07/2019 -
01/12/2019)

23M12 (15/07/2019 -
01/12/2019)

24M12 (15/07/2019 -
01/12/2019)

24M34

24M3 (16/07/2019 -
01/12/2019)

2M12 6M34 (16/07/2019 -

01/12/2019)

24M78 (15/07/2019 -
01/12/2019)

23M34 (15/07/2019 -
01/12/2019)

35M12 (15/07/2019 -
01/12/2019)

24M34 (16/07/2015 -
01/12/2019)

234M34 (01/02/2019 -
01/07/2019)

7M12345 (01/02/2019 -

01/07/2019)

Figura 13: Exemplo de busca por turma

Ao clicar no icone E|, aparecer&o as opgoes listadas na Figura 14:

TurmMas ENconTRADAS (B8)

Local Mat./Cap.

Local

Darcy Ribeiro

darcy

icc

Labcom -
Redacdo A.

Darcy ICC Sul

Brasilia

BRASILIA/DF

darcy

Labcom -
Redacdo A.

darcy

Darcy ICC Sul

DARCY 200 1

Darcy ICC Sul

icc
Brasilia
icc

DARCY GEM

Brasilia

sala

Ano - = . ~ G-
Periodo Docente(s) Tipo Modalidade Situagdo Horario
MSC4886 - ACUSTICA MUSICAL (GRADUACAD)
- A DEFINIR s
2015.2 Turma 02 A DEFINIR REGULAR Presencial DOCENTE 2M1234 Darcy Ribeiro
\ﬁ Cadastrar Noticia Q Diario de turma & Listar Alunos
Notas dos alunos o/ Remover I} Alterar Status de Matricula
", Visualizar turma @ Visualizar Turma Virtual E Ver agenda da turma

Figura 14: Turmas encontradas
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0/5 alunos |2

0/20
alunos

0/2 alunos ]

0/30 E

alunos =

0/30
alunos

0/30
alunos

]

0/30 g
alunos =

0/1 alunos ]

0/20 2
alunos 8

0/20
alunos
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alunos =

]
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Ao escolher uma das opcbes listadas, por exemplo, Visualizar Turma, o resultado sera

carregado em uma nova pagina com os dados da selecao (Figura 15).

BFg unB

UnIvERSIDADE DE BrasiLia

S1sTEMA INTEGRADOD DE GESTAO DE ATIVIDADES

AcapEmIcas B L e
Portal do Docente -
EmiTIDD EM 13/09/201% 10:38
Dapos DA TURMA
Componente Curricular: MSC4886 - ACUSTICA MUSICAL
Observacies: dasdasdasd
Tipo do Componente: DISCIPLIMNA
CH do Componente: &0 h
Docente(s):
Codigo da Turma: 02
Local: Darcy Ribeiro
Horario: 2M1234
Ano-Periodo: 2018.2
Periodo de Aulas: 15/07/2019 - 01/12/2019
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 20
Data de Cadastro: 08/08/20195 10:22
Usuario de Cadastro: 00451899008 - Fulana de Tal
€ voltar EI-SAA | Centro d?a. Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) Imprimir LE]
2107-0040 | Copyright © 200&-2019 - UFRN - App01_Treinamento.aplicacacl1

Figura 15: Dados da turma selecionada

Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino

O projeto de Monitoria objetiva estimular o aprendizado dos discentes, auxiliar o docente
no acompanhamento das exigéncias de aprofundamento de tematicas e bibliografia
apresentados na disciplina. Esta acdo somente é possivel caso existam editais em
aberto. O docente devera informar a quantidade de bolsas que serdo necessarias para o0
projeto. As bolsas restantes, que ndo forem contempladas, serdo bolsas sem remuneragéo.

Para cadastrar Projeto Monitoria, acesse: SIGAA - Portal Docente - Ensino — Projetos -
Projeto de Monitoria/Apoio da Qualidade do Ensino.
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Consultar Projetos Submetidos

Este caso de uso permite aos Gestores de Acdes Associadas realizar a busca de Acdes

Associadas cadastradas no SIGAA.

Para realizar esta operacao, acesse (Figura 16): SIGAA - Médulos - Portal do Docente —

Ensino - Projetos — Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino - Consultar

Projetos Submetidos.

3
e Ensino I P Extensdo Ut Acdes Integradas

| Convénios gd}ﬂutros

Orientacdo Académica - Graduagdo

Orientacdes Pds-Graduacdo

»

Minhas Mensagens

Avaliagao Institucional
Plano Individual do Docente (PID)

Consultas
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

atividades de Campo

Férum de Cursos

Férum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planocs de Docéncia Assistida

Gerenciar Relatdrio de Carga Hordriz Semanal

Declaracéo de Participacdo em Banca de Graduacdo

I3 Estégios b Trocar Foto
PAP ’ Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Turmas 4
Projetos I b Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino ID Listar Meus Projetos

* Proposta de Curso Lato Sensu 3 Submeter Projeto
5 wE
/ CHD* Horario Alunos - -
» Consultar Projetos Submetidos I
, 1ZACOES - TO4 (ABERTA) Declaracses
60/ 60 24M12 0/30 Manitores ’
Coordenacdo de Projeto 3
» '
BIYES D& Comiss@o Monitoria 3
RTA) =
30/ 30 0/60 Vlsual\za{ A\faha;aeide Projetos
RTA) :
30/ 30 0/ 30 Dados Pessoais
RTA) Siape: [ |
30/ 30 0/30 Categaoria: Docente
RTA) TitulacSo: DOUTORADD
60/ 60 2M101112 0/39 Regime Trabalho: Dedicacdo Exclusiva
E-mail: L]
60/ 60 35M12 0/20

Figura 16: Projetos de monitoria submetidos

O sistema exibira a tela da Fig

PORTAL DO DOCENTE > CONSULTAR SITUAGAO DOS PROJETOS DE ENSINO

ura 17:

Busca POR PROJETOS

Titulo do Projeto:

 setecion -
Servidor Envolvido:
Edital do Projeto: -- SELECIONE --
Ano do Projeto: 2019
Situagdo do Projeto: -- SELECIONE -

Projetos Sem Relatério:

Dimensdo Académica:

Unidade:

-- SELECIONE — ¥

-- SELECIONE -- b

Cédigo do Componente:

Componente Curricular:

Nome do Componente:

Usuario que cadastrou:

Buscar

Cancelar

Nenhum Projeto localizado

Portal do Docente

Figura 17: Busca por projetos
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Preencha os campos de filtragem e cligue no botdo Buscar, conforme destacado em

vermelho na Figura 17.

O sistema listaré os projetos de ensino cadastrados (Figura 18):

Ano

Titulo

DEPTO MATEMATICA / MAT

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

2020

Projeto X
Coordenador(z): I

Projeto X
Coordenador(z): I

Projeto X
Coordenador(z): NGRS

Projeto X
Coordenador(z): I

Projeto X
Coordenador(z): IR

Projeto X
Coordenador(z): I

Projeto X
Coordenador(z): I

Projeto X
Coordenador(z): I

Projeto X

—4: Visualizar Projeto de Ensino

ProJeETos DE Ensinoe EnconTrADOS (D)

Tipo do Projeto Situacao

MONITORIA EfQU

PAMOQEG

MONITORIA EfQU

PAMOQEG

MONITORIA EfQU

PAMOQEG

MONITORIA EfQU

PAMOQEG

MONITORIA E/QU

PAMOQEG

MONITORIA EfQU

PAMOQEG

MONITORIA E/QU

PAMOQEG

MONITORIA EfQU

PAMOQEG

MONITORIA E/QU

PAMOQEG

AGUARDANDO AUTORIZACAO DOS
DEPARTAMENTOS

AGUARDANDO AUTORIZACAO DOS
DEPARTAMENTOS

AGUARDANDO AUTORIZACAO DOS
DEPARTAMENTOS

AGUARDANDO AUTORIZACAOD DOS
DEPARTAMENTOS

AGUARDANDO AUTORIZACAOD DOS
DEPARTAMENTOS

AGUARDANDO AUTORIZACAOD DOS
DEPARTAMENTOS

AGUARDANDO AUTORIZACAOD DOS
DEPARTAMENTOS

AGUARDANDO AUTORIZACAOD DOS
DEPARTAMENTOS

CADASTRO EM ANDAMENTO

Figura 18: Projetos de ensino encontrados

Interno

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

O DL L L L L L L &

Para visualizar um projeto de ensino, clique no icone “. O sistema exibira a tela da Figura

19:
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UNIVERSIDADE DE BrasiLia
== UnB S1sTEMA INTEGRADOD DE GESTAC DE ATIVIDADES TR
ACADEMICAS
Portal do Docente
EmITIDG EM 28/02/2020 14:55

VISUALIZAGAO DO PROJETO DE ENSINO

DADOS DO PROJETO DE ENSINO

Titulo do Projeto: Projeto X

Tipo de Projeto: MONITORIA E/OU PAMQEG
Ano de Referéncia: 2020

Data de Inicio: 04/02/2020

Data de Fim: 31/07/2020

Edital: Segundo Teste (MONITORIA E PAMQEG)
Bolsas Solicitadas: 0

Coordenador(a):

E-Mail do Projeto:

Centro: DEPTO MATEMATICA
Situacdo: CADASTRO EM AMDAMENTO

DETALHES DO PROJETO

Resumo do Projeto:
asdf

Justificativa e Diagndstico:
asdf

Objetivos (geral e especifico):
asdf

Metodologia de Desenvolvimento do Projeto:
asdf

Resultados Esperados:
asdf

Produtos que resultam da execucdo do projeto:
Avaliagdo do Desenvolvimento do Projeto:
Processo Seletivo:

Referéncias: Ref. Bibliograficas do projeto, etc.:
daff

COMPONENTES CURRICULARES E PLANOS DE TRABALHO
MEo ha componentes curriculares cadastrados

DocenTeEs ENvoLvIDos mo PROJETO
Docente Vinculo Data Inicio Data Fim
DISCENTES ENvVvOLVIDOS NO PROJETO
Discente Vinculo Data Inicio Data Fim
ACOES DAS QUAIS O PROJETO FAZ PARTE

Este projeto ndo faz parte de uma acdo académica associada
AVALIACOES Do PROJETO DE ENSINO

Avaliador Parecer
Projeto nao possui nenhuma avaliacdo
LIsTA DE DEPARTAMENTOS ENVOLVIDOS NA AUTORIZACAD DO PROJETO

Departamento Data/Hora Autorizacdo Situacdo

Projeto ainda ndo foi enviado aos departamentos envolvidos

HisTorIiCcO DO PROJETO

Data/Hora Situacio Usuario
06/02/2020 16:16:35 CADASTRO EM ANDAMENTO I I |

€ voltar  SIGAA | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) Imprimir ()
3107-0040 | Copyright & 2006-2020 - UFRMN - App01_Treinamento.aplicaczoll P

Figura 19: Dados do projeto cadastrado
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Declaragbes
Essa funcionalidade permite ao docente visualizar a listagem de suas participacGes em
projetos de monitoria e, posteriormente, emitir uma declaragéo de vinculo.

Para realizar esta operacao (Figura 20), acesse: SIGAA - Mdédulos - Portal do Docente —
Ensino — Projetos — Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino — Declaragdes.

e Ensino I’ Extensdo Iﬁ} Acdes Integradas || Convénios &4 Outros

Orientacdo Académica - Graduacdo 3

. . . - Minhas Mensagens
Orientagdes Pos-Graduacdo

[d Estégios b Trocar Foto
PAP 4 Editar Dados do Site Pessoal do
Docente
Turmas »
—
Projetos I » Projeto de Monitona / Apoio da Qualidade do Ensino Ir Listar Meus Projetos
Avaliagdo Institucional » Proposta de Curso Lato Sensu 3 Submeter Projeto
,f"CI.-|‘E)~""" Horario Alunos**
Plano Individual do Docente (PID) » Consultar Projetos Submetidos
IZACOES - TD4 [ABERTA) Declaragbes I
Consultas » .
lici de Li ibli 60/ 60 24M132 0/ 30 Monitores 3
5 tar C L B t - X

olicitar Compra de Livros para a Biblioteca Coordenacio de Projeto N
Atividades de C » / - N

Widades de Lampo 02 =0 Comissdo Monitoria b

RTA)

: . Visualizar Avaliagdes de Projetos
Fdrum de Cursos 30/ 30 0/60 . — -
Farum Docente RTA) )

30/ 30 0/30 Dados Pessoais
Declaracdo de Disciplinas Ministradas RTA) Siape: ]

30/ 30 0/30 Categoria: Docente
Planos de Docéncia Assistida RTA) Titulagdo: DOUTORADO

&0/ 60 2M101112 0/ 39 Regime Trabalho: Dedicacdo Exclusiva
Declaragdo de Participacdo em Banca de Graduacdo E-mail: ]
Gerenciar Relatdrio de Carga Horaria Semanal 60/ 60 35M12 0/20

Figura 20: Declaragbes

A tela na Figura 21 serd exibida:

PoORTAL DO DOCENTE > DOCUMENTOS AUTENTICADOS DE MONITORIA

7" Emitir Declaracio

LISTA DE PARTICIPACOES DO DOCENTE EM PROJETOS DE MONITORIA

- PR Tipo de Data Entrada no Data Saida do Situacdo
o il Mo Projeto Projeto Projeto Projeto
2019 - Projeto Teste 22/4 MONITORIA 17/04/201% 23/04/2019 CONCLUiDO as
E—

Portal do Docente

Figura 21: Documentos autenticados de monitoria

Ao clicar no icone destacado (em vermelho), sera carregada a declaracdo da Figura 22:
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MINISTERIO DA EDUCAGAO - MEC

_ UNIVERSIDADE DE BRASILIA

d UnB PRO-REITORIA DE GRADUAGAO
DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO PEDAGOGICO

DECLARACAO

Declaramos, para os devidos fins, que (0)a Professor(a) IVETE TESTE, siape 1516596,
como docente do(a) FACULDADE DE CIENCIA DA INFORMACADO, foi Orientador(a) do
Projeto de Ensino "Projeto Teste 22/4", com vigéncia de 17 de Abril de 2019 até 23 de
Abril de 2019.

Brasilia, 16 de Setembro de 2019

Claudianny Amorim Noronha
DIRETOR(A) DE DESENVOLVIMENTO PEDAGOGICO

Figura 22: Exemplo de declaragéo de participacdo em projeto

Avaliacao Institucional
Avaliacéo institucional (Figura 23) seguira os parametros dados pelos Conselhos Superiores
da UnB.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: on:23 SAIR

IVETE TESTE (Deslogar) Semestre stusl: 2016.2  ( Médulos ¢f) caixa Postal % Abrir Chamade
FACULDADE DE CIENCIA DA INFORMACAC (11.01.33)

- . Area Admin. © Alterar senha

!IJ Pesquisa % Extensdo t&A;BEs Integradas || Convénios Eﬂwhliﬂteca j Producdo Intelectual @ Ambientes Virtuais éoutrcs

Orientagdo Académica - Graduagdo o
Onentagies Pos-Graduagdo
[ 2 Estagios D i
isudrio(a) atual é coordenador(a) ou orientado-{a).
pap N quanto estiverem com a situacde 'CADASTRO EM ANDAMENTO'.
Turmas »
Projetos »| Lt Alterar Projeto  @J: Remover Projeto
Avaliacdo Institucional » N Preencher a Avaliacio Institucional | |
Avaliacdo Institucional da Docéncia Assistida
Plano Individual do Docente (PID) »
C Itar Resultado da Avaliacd =
4 Consultas ,|  Consulter Resultado ca Avaliacso GUARDANDO AUTORIZAGEG DOS
Wisualizar Graficos e Resultades Anteriores EPARTAMENTOS %
Solicitar C z de Li Bibliot:
olicitar Compre de Livros para a Biblioteca Consulta Publica dos Docentes por Departamenta  |APROVADO E CLASSIFICADO ¥
Atividades de Campo »
I Férum de Cursos pE Pro DS D 0 Q PaR PO
A Farum Docente Dimensdo do Projeto  Situacdo
= MOMNITORIA concLuipo
Declaragdo de Disciplinas Ministradas -4
Planos de Docércia Assistida I R R e I
Declaragdo de Participacdo em Banca de Graduagao Portal do Docente

Figura 23: Menu avaliagc&o institucional
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OrientagOes de Atividades
Em Orientacdes de Atividades o docente podera visualizar dados das atividades que esta
orientando e comunicar-se com ele por meio de mensagens.

Para isso o docente deverd acessar (Figura 24): SIGAA - Portal do Docente — Ensino -
Consultas — Orienta¢fes de Atividades.

(i

'_Ij Pesquisa % Extensao tEAgﬁes Integradas | ' Convénios EB"}“G[EGE EIPrUdugEG Intelectual §

Orientacdo Académica - Graduacdo b
Orientagdes Pés-Graduacao
{4 Estagios v
PAP v
Turmas ¥
Projetos b
Avaliacdo Institucional b . i
:,: c::)tf Horario Alunos™™
Plana Individual do Docente (PIDY) b
= » B - Orientacies de Atividades
- : - 018 4,50
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca Turmas T:h)
Atwvid ades de Campo » Cursos
Componentes Curriculares 2TEE 0/ 50
Forum de Cursos . 15}
Estruturas Curriculares F
Forum Docente
04 30
Unidades Académicas
DeclaracSs de Disciplinas Ministradas
i ~ 0/50
L o Defesas de Pos-Graduacis
Planos de Docéncia Assistida
.- - 0420
o Calendério Acad&mice
Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo

TERAA T TRAA

Figura 24: Consulta de orientagéo de atividades

Como resultado a tela da Figura 25 ser& apresentada. Nela o docente devera informar um
ou mais dos seguintes parametros para busca: Nome do Discente, Ano-Periodo da
atividade, selecionar o tipo de Atividade e o Resultado, se Aprovado ou Reprovado.
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UnB - SIGAA -

IVETE TESTE (Deslogar)

FACULDADE DE CIENCIA DA INFORMACAD (11.01.33)

& Ensino o) Pesquisa "% Extens8c U AcSes Integradas

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Semestre atual: 2019.2

I PORTAL DO DOCENTE > CONSULTA DE ATIVIDADES ORIENTADAS I

vl Area Admin.

@ Madulos

tL Caixa Po

& Alterar s
(3]

[ Convénios gBiblioteca =| Producdo Intelectual & Ambientes Virte

INFORME 05 PARAMETROS DA Busca

I * Mesma unidade I Todos da instituicdo

Ornientador:
Discente:
Atividade:

Ano-Periodo:

Resultado:

-- SELECIONE --

-- SELECIONE --

2015 |2

APROVADO

REPROVADO

O nome do Orientador ja vir4 preenchido pelo sistema de acordo com o usuario

Docentes Externo

Buscar

Cancelar

MN&o foram encontradas orientacdes de atividades com os critérios informados,

Portal do Docente

Figura 25: Tela de consulta de atividades orientadas

que

acessar. Para o caso de o usuario ser Chefe do Departamento, este campo apresentara

0s nomes dos professores do departamento, para que seja escolhido o desejado.

Cliqgue em Buscar e o0 docente podera visualizar suas atividades orientadas.

Clique em Cancelar para desistir da operacao. Todos os dados digitados serdo perdidos.

Consultar Turmas
Entende-se por turma o conjunto: componente curricular, horario, docente e discente. As

turmas séo criadas nos modulos Graduacdo, Strictu Sensu, ou solicitadas nos portais
Coordenador de Graduacéo, Coordenador de Stricto Sensu, para que os alunos possam
cumprir o curriculo do seu curso. A consulta pode ser feita como apresentado na Figura 26.
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UnB - SIGAA -

egrado de Gestdo de Atividades Acadé

A+ A- Ajuda?

Tempo de Sess3a:

IVETE TESTE (Deslogar)
FACULI E DE CIENCIA DA INFORMACAC (11.01.23)

e Ensino ) Pesquisa "% Extensdo Wk Aces Integradas

Semestrs atual: 2010.2  {§ Médulos

I PoORTAL DO DOCENTE > CONSULTA GERAL DE TURMAS

il Area Admin.

¢l caixa Postal

€ Alterar senha

P

[ convénios ¥ Biblioteca =] Producdo Intelectual &® Ambientes Virtuais (o Outros

% Abrir

INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Nivel:

GRADUAGAD

I | Ano-Peri

odo: 2015 |.[2 |

Unidade

Cddigo do componente:

Cddigo da turma:

Local:

Horario:

Nome do compenente:

Nome do docente:

Ofertadas ao curso: -- SELECIONE —-
Situacdo: ABERTA
Tipo: TODAS
Modalide de ensino: TODAS

Somente turmas vinculadas ao convénio Probasica

Exibir resultado da consulta em formato de relatério

v

FACULDADE DE CIENCIA DA INFORMACAO - BRASILIA - 11.01.33

Exibir resultado da consulta em formato de relatdrio agrupado por departamento e incluir reservas

Ordenar

por: Ordenar por Componente Curricular

Consultar Cursos

v

Cancelar

Portal do Docente

Figura 26: Consulta de turmas

Nesta opc¢édo o docente podera buscar os cursos cadastrados no sistema.

Para isso, o docente devera acessar (Figura 27): SIGAA - Portal do Docente - Ensino -

Consultas - C

ursos.

@ Ensino ™ Extensdo t"' Acdes Integradas

|| Convénios

2!

Orientacdo Académica - Graduacdo
Orientaciies Pds-Graduacdo

Estagios
Pap

Turmas
Projetos

Avaliagdo Institucional

Plano Individual do Docente (PID)

3

@ Outros

Ch Total

/ CHD* Horario

Consultas

Solicitar Compra de Livros pars a Biblioteca
Atividades de Campo

Forum de Cursos

Férum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo

Gerenciar Relatdrio de Carga Hordria Semanal

Orientacdes de Atividades

Turmas

Cursos I

Componentes Curriculares

Estruturas Curriculares b
Unidades Académicas
Defesas de Pds-Graduacdo

Calendéric Académico 2

60/ 60 35M12

Figura 27: Consulta de cursos da UnB
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Como resposta, 0 SIGGA apresentara a tela para consulta da Figura 28.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tem

IVETE TESTE (Deslogar) Semestre stual: 2019.2 g Médulos ¢l caixa Postal
FRCULDtjE DE CIENCIA DA INFORMACAD (11.01.33)

. Area Admin. ﬁn Alterar senha

eEnsmo .['j Pesquisa % Extensdo t&Agﬁes Integradas || | Conwénios EBiinoteca ﬂPmdugﬁo Intelectual & Ambientes Virtuais @

I PORTAL DO DOCENTE > CONSULTA GERAL DE CURSOS | |

[NFORME OS5 CRITERIOS DE CONSULTA

Nivel: GRADUACAOD v

Buscar | Cancelar

LISTA DE CURSOS ENCONTRADOS

Curso Nivel Coordenador
JORNALISMO/FAC GRADUAC.EO IVETE TESTE

# Nome do curso: JORNALISMOD

Todos

Portal do Docente

Figura 28: Tela para consulta de cursos da UnB

Componentes Curriculares
Essa funcionalidade permite ao usuario consultar os componentes curriculares dos cursos
de graduacéo oferecidos pela UnB.

Para realizar esta operacéo (Figura 29), acesse: SIGAA - Moddulos - Portal Docente —
Consultas — Componentes Curriculares.

@ Ensino I? Extensdo tﬁ Acdes Integradas || Convénios ;;x;]()utros

QOrientacdo Académica - Graduacdo 3

QOrientacdes Pos-Graduacdo

I3 Estagios b
PAP N
Turmas 3
Projetos b
Avaliacdo Institucional b
?"EI.I-—I':)TI Horario Alunos**
Plano Individual do Docente (PID) 3
Consultas I v | 1= Orientacdes de Atividades
— . — 0/30
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca Turmas
Atividades de Campo b Cursos 0/ 30
Componentes Curriculares I
Férum de Cursos "
Estruturas Curriculares b 0/ 60
Férum Docente
Unidades Académicas 0/ 30
Declaracdo de Disciplinas Ministradas
Defesas de Pds-Graduacdo 0/30
Planos de Docéncia Assistida
Calendario Académico 2 0/39
Declaracdo de Participacdc em Banca de Graduacéo
Gerenciar Relatdrio de Carga Horéria Semanal &0/ 60 35M12 0/20

Figura 29: Consultar cursos de graduacéo oferecidos pela UnB
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Como resultado, o SIGAA apresentara a tela da Figura 30.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de S
IVETE TESTE [Daslogar) Semestre atual: 2019.2  §§ Médulos b caixa Postal Y5 Abrir

FACULDADE DE CIENCIA DA INFORMACAO (11.01.33 -
( ) .2 Area Admin. ;.3‘ Alterar senha

eEnsino .L'jPesquisa P Extensdo t}»’-\gﬁeslntegradas [ Convénios EBibI\oleca ﬂProdugﬁoIntelectual H# Ambientes Virtuais & Outros

| PoRTAL DO DOCENTE > CONSULTA GERAL DE COMPOMENTES CURRICULARES ||

INFORME 05 CRITERIOS DE CoO|
#| Nivel: GRADUAGAD v
Codigo:
Nome da disciplina:
Pré-requisito:
Co-requisito:

Equivaléncia:

Unidade responsavel: --> SELECIONE <-- v
#| Tipo do componente: DISCIPLINA v
Modalidade: Presencial r

Exibir resultado da consulta em formato de relatério

Buscar || Cancelar

Figura 30: Interface de busca de cursos

O usuario preencherd as lacunas para a pesquisa e clicard em Buscar. No resultado da
busca (Figura 31) foram utilizados os critérios: Nivel-Graduagdo, Tipo do Componente —
Disciplina e Modalidade-Presencial.

—: Visualizar componente curricular 35: Programa atual do componente

Relatdrio para impressio

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (938)

Cédigo Nome Nivel de ensino CH Tipo Ativo

MSC4886 ACUSTICA MUSICAL GRADUACAD 60  DISCIPLINA Sim 4 gE
ADM1315 ADMINISTRACAO INDUSTRIAL GRADUACAD 60  DISCIPLINA Sim Q 55
UAT0104 AGENTES INFECCIOSOS GRADUACED 60 DISCIPLINA Sim 4 35
FCE0726 AGENTES INFECCIOSOS GRADUACAD 60  DISCIPLIMNA Sim K §E
CDS8121 AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE GRADUACAD 60  DISCIPLINA Sim oy 55
UATO164 ALGEBRA 1 GRADUACAD 60  DISCIPLINA Sim 4 §E
UATO182 ALGEBRA 2 GRADUACAD 60  DISCIPLINA Sim 4 55
UATO187 ALGEBRA 3 GRADUACED 60 DISCIPLINA Sim % 55
UAT0135 ALGEBRA LINEAR GRADUACAD 90  DISCIPLIMNA Sim 4 §E
UATD175 ALGEBRA PARA ENSINO1E 2 GRADUACAD S0 DISCIPLINA Sim Zk 55
UATO146 ALGEBRA PARA ENSINCG 1 E 2 GRADUACAD S0  DISCIPLINA Sim 4 §E
ENE8561 ALGORITIMOS E ESTRUTURA DE DADOS GRADUACAD 60  DISCIPLINA Sim Q 55
MAT3476 ALGORITIMOS E PROGRANAQED DE COMPUTADORES GRADUACED S0 DISCIPLINA Sim 4 55
UATO0185 ANALISE 1 GRADUACAD 60  DISCIPLIMNA Sim K §E
UATO186 ANALISE 2 GRADUACAD 60  DISCIPLINA Sim 4 gE
UATO189 ANALISE 3 GRADUACAD 60  DISCIPLINA Sim 4 §E
UATO169 ANALISE COMBINATORIA GRADUA(;ED 60 DISCIPLINA Sim & 55
ECO5800 ANALISE CUSTO BEMEFICIO AMBIENTAL DE PROJETOS GRADUACED 30 DISCIPLINA Sim % 55
UAT4311 ANALISE DA PUBLICIDADE GRADUACAD 60  DISCIPLINA Sim & 35
UATO163 ANALISE DE ALGORITMOS GRADUACAD 60  DISCIPLINA Sim (L gE
GEA8052 ANALISE DE MICROCLIMAS GRADUACAD 60  DISCIPLINA Sim 4 §E
ENE7401 ANALISE DE SISTEMAS DE POTENCIA GRADUA(;ED 60 DISCIPLINA Sim % 55
ENE1775 ANALISE DIN}AMICA LINEAR GRADUACED 60 DISCIPLINA Sim 4 55
UAT3260 ANALISE DO FILME GRADUACAD 60  DISCIPLINA Sim 2 &3 35

Figura 31: Resultado da busca por cursos de graduacdo na UnB
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Estruturas Curriculares

Para o docente ter acesso a estrutura curricular dos cursos da Instituicdo, acesse (Figura
32): SIGAA - Portal do Docente — Ensino - Consultas — Estruturas Curriculares -
Estrutura Curricular de Graduagdo.

e Ensino I? Extensio Ui Acdes Integradas || | Convénios & Outros
Orientacdo Académica - Graduacdo b
X . R . Minha
COrientacies Pds-Graduacdo
I3 Estégios b
PAP 4 Editar Dados do Sif
Turmas 3
Projetos b Ver Agend;
Avaliacdo Institucional b ~ I
(f: c:'%tf Horario Alunas** Sua par
Plano Individual do Docente (PID) 3 e
Censultas I v | 1= Orientacdes de Atividades
- . — 0/30
Solicitar Compra de Livros parz a Biblioteca Turmas Pericdicos CAPH
Atividades de Campo 3 Cursos 0/ 30
Componentes Curriculares
Fo de C 7 : =
erum de Lurses Estruturas Curriculares 3 Estrutura Curricular de Graduacéo '
Fdrum Docente
. . Da
o o Unidades Académicas 0/30
Declaracdo de Disciplinas Ministradas Siape:
Defesas de Pds-Graduacdo 0/30 Categoria:
Planos de Docéncia Assistida Titulagdo:
Calendério Académico 2 0/ 39 Regime Trabalhao:
Declaracdo de Participaciio em Banca de Graduacdo E-miail:
Gerenciar Relatdério de Carga Hordria Semanal 60/ 60 35M12 0/ 20

Figura 32: Menu estruturas curriculares

A pagina Buscar Estrutura Curricular serd exibida (Figura 33), em seguida, o usuario
deverd selecionar o Curso que desejar na listagem. Apés sele¢éo, o sistema apresentara a
Matriz Curricular disponivel de acordo com o curso solicitado. O usuario podera realizar a

busca diretamente mesmo que néo seja preenchida a Matriz Curricular.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acad&micas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sesso: 0
IVETE TESTE (Deslogar) Semestrs atual: 2019.2 (i Madulos ¢l Caixa Postal g Abrir (
FACUL@E CIENCIA DA INFORMACAD (11.01.33) > Area Admin. © Alterar senha

eEnsino .L'JPesquisa % Extensdo Iﬁ}ﬁ.géeslntegradas || Convénios EBiinoteca ﬂPruduga"o Intelectual E@ Ambientes Virtuais & Outros
—

PoRTAL DO DOCENTE > CONSULTA DE ESTRUTURA CURRICULAR DE GRADUAGAO

BuscAR ESTRUTURA CURRICULAR

Curso: --= SELECIONE =-- v
Matriz Curricular: --» SELECIONE =-- v
Cddigo

#| Buscar somente estruturas curriculares ativas 0

Buscar || Cancelar

Portal do Docente

Figura 33: Buscar por estrutura curricular
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Unidades Académicas

Esta operacdo permite ao usuario realizar uma consulta geral das Unidades Académicas.

Para realizar a operacao, acesse (Figura 34): SIGAA - Modulo - Portal do Docente —

Ensino - Consultas — Unidades Académicas.

éEnsino I? Extensdo IﬁEAgﬁes Integradas [ Convénios & Outros

QOrientacdo Académica - Graduacdo ¥

QOrientacdes Pds-Graduacdo

{4 Estdgios ¥
PAP v
Turmas k
Projetos ¥
Avaliacdo Institucional b
?EL':;:I Horario
Plano Individual do Docente (PID) b
Consultas I v | 12| Orientacdes de Atividades
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca Turmas
Atividades de Campo ¥ Cursos

Componentes Curriculares

Farum de Cursos )
Estruturas Curriculares *

Farum Docente

Unidades Académicas I

Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Defesas de Pds-Graduacdo
Planos de Docéncia Assistida

Calendério Académico 2

Declaracdao de Participacde em Banca de Graduacdo

Gerenciar Relatdrio de Carga Hordria Semanal &0/ 60 35M12

TIAAADTD - ATTUTRANRCE RTUCDCOCTETAARAC 4 _ Tid (ADCDTAL

Figura 34: Menu busca por unidades académicas

Como resultado, sera exibida a pagina de busca por unidade da Figura 35.
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IPDRTAL DO DOCENTE > CONSULTA GERAL DE UNIDADES ACADEMICA*

Codigo
1101011303
1101010703
1101011302
1101011201
1101010202
1101011204
1101010208
1101011102
1101011502
1101011801
1101011205
1101011206
1101011802
1101011901
1101011902
1101011503
1101011402
1101011207

11010103

11010106

11010108

11010112

11010116

11010127

Buscar UNIDADE ACADEMICA

Nome;
® Tipo:
#| Ativa:

Formato Relatdrio

Unidade
DEPARTAMENTO DE SOCIOLOGIA

DEPARTAMENTO DE TEQRIAS E FUNDAMENTOS
DEPTO ANTROBOLOGIA

DEPTO BOTANICA

DEPTO CIENCIAS CONTABEIS ATUARIALS
DEPTO ECOLOGIA

DEPTO ECONOMIA

DEPTO ENGENHARIA CIVIL E AMBIENTAL
DEPTO ESTATISTICA

DEPTO FILOSOFLA

DEPTO FITOPATOLOGIA

DEPTO GENETICA E MORFOLOGIA

DEPTO GEOGRAFIA

DEPTO LINGUAS ESTRANGEIRAS E TRADUCAD
DEPTO LINGUISTICA, PORT. LING. CLASSICAS
DEPTO MATEMATICA

DEPTO MUSICA

DEPTO ZOOLOGIA

FAC AGRONOMIA E MEDICINA VETERINARIA
FAC DIREITO

FAC EDUCACAD FISICA

INST CIENCIAS BIOLOGICAS

INSTITUTO DE FISICA

INST QUIMICA

11011404 VIRTUALTESTE

Departamento ¥

® sim

LISTA DE UNIDADES ACADEMICAS (25)

N&o 0

Buscar || Cancelar

-4: Detalhar Unidade Académica

Portal do Docente

Sigla Tipo

SOL/ICS Departaments
TEF Departzmento
DAN Departzmente
BOT Departzmente
ccA Departzmente
ECL Departzmente
ECO Departaments
ENC Departaments:
EST Departaments
FIL Departaments:
FIT Departaments
GEM Departaments
GEA Departaments
LET Departaments
L1P Departaments
MAT Departaments
Mus Departaments
700 Departaments
Fav Departaments
FDD Departaments
FEF Departamento
18D Departamento
IFD Departamento
0Q Departamento
T Departaments

Figura 35: Unidades académicas da UnB no SIGAA

Declaracéo de Disciplinas Ministradas

LLLLLLLLOLLOLLLLOLLLOLLOLLLHOL

A Declaracao de Disciplinas Ministradas é utilizada para fins de comprovacdo de

disciplinas ministradas pelo docente na Instituicao.

Para emitir a declaracdo, acesse (Figura 36): SIGAA - Moddulos - Portal do Docente -

Ensino - Declaragéo de Disciplinas Ministradas.
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e Ensino I-.? Extensdo pr} Acodes Integradas

[ Convénios (&) Outros

Figura 36: Menu declaracdo de disciplinas ministradas

Como resultado, o SIGAA vai exibir a tela da Figura 37.

Orientacdo Académica - Graduacdo )
Orientacdes Pos-Graduagdo
{4 Estdgios b
PAP v
Turmas b
Projetos ¥
Avaliacdo Institucional b
?'EL%TI Horario Alunos**
Plano Individual do Docente (PID) k
P . -
Consultas , IZACOES - T04 [ABERTA)
o ) . 60/ 60 24M12 0/ 30
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca
Atividades de Campo b 90/ 30 0/30
RTA)
Forum de Cursos 30/ 30 0/ 60
Fdrum Docente RTA)
30/ 30 0/ 30
I Declaracdo de Disciplinas Ministradas I RTA)
30/ 30 0/30
Planos de Docéncia Assistida RTA)
&0/ 680 2M101112 0/39
Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo
Gerenciar Relatorio de Carga Hordana Semanal 60/ 60 35M12 0/20

g unB

Portal do Docente

UNIVERSIDADE DE Brasiiia
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES
AcCADEMICAS

EmrTioe =M 17/09/2019 11:34

P [T ———

DECLARACAO DE DISCIFLINAS MINISTRADAS

Declaramos para os devidos fins que a Docente IVETE TESTE, Matricula SIAPE de ndmers 15156596,
ministrou nesta instituicdo os seguintes componentes curriculares, em seus respectivos periodos letivos:

2019.1
ACUSTICA MUSICAL - 60 b

APRESEMTACAQ DO CURSO DE FISICA - 30 h

CALCULD 2 -%0h
CANTO1-30h
2019.2
CALCULO 1-20h

INTRODUGCAD A COMUNICACAD - 60 h

BRASILIA, 17 de Setembro de 2019

Cédigo de Verificacdo:
ef0bad31ef

Para verificar a autenticidade deste documento acesse
https:/ /sigtreinamento.unb.br/sigaa/documentos/, informando & Matricula do SIAPE |, data de emissdo

do documento & o cédigo de verificagdo.

Nivel

GRADUACAD
GRADUACAD
GRADUACEQ
GRADUACED
Nivel

GRADUACAD
GRADUACAD

€ voltar  SIGAA | Centro de Informatics - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0033 / (61)
3107-0040 | Copyright @ 2006-2019 - UFRN - App0Z2_Treinamento.aplicacac02

Imprimir [B]

Figura 37: Declaracdo de disciplinas ministradas
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