
MEMORANDO-CIRCULAR SOC Nº 006/2022/SOC

Brasília, 17 de outubro de 2022.

A todas as Unidades Acadêmicas da Universidade de Brasília

Assunto: Disponibilização do Sistema SIG Eleição

Senhores(as) Diretores(as),

A Secretaria dos Órgãos Colegiados (SOC) passou a atuar na gestão do módulo "Eleição" do
Sistema  SIG,  a  fim  de  viabilizar  a  operacionalização  do  referido  Sistema  para  realização  de  eleições
internas  no  âmbito  da  Universidade  de  Brasília.  Assim,  comunicamos  que  o  SIG  Eleição  encontra-se
disponível para condução das consultas referentes aos processos eleitorais das Unidades Acadêmicas.

Para  a  u�lização  do  Sistema,  é  necessário  seguir  o  fluxo  publicado  no  Portal  SIG-UnB
(h�ps://portalsig.unb.br/), através do menu "Manuais e Fluxos" -> "Fluxo do processo de realizar eleições
com o SIGEleição".

Adicionalmente,  informamos que as  Unidades interessadas na u�lização do SIG Eleição
deverão enviar processo SEI à SOC, atendendo aos seguintes pontos:

- O envio do processo SEI deve conter o formulário "Solicitação de Eleição pelo SIG" com os
dados preenchidos;

- O processo deve ser enviado à SOC com duas semanas de antecedência da eleição;

-  As  unidades devem cons�tuir  Comissão Eleitoral,  a  qual  deve prestar  as  informações
necessárias para que a SOC cadastre corretamente a eleição no Sistema.

Para maiores informações, solicitamos entrar em contato por meio do e-mail soc@unb.br
ou através do ramal 0204.

Atenciosamente,

Cecília Braz Arcanjo
Chefe da Secretaria dos Órgãos Colegiados

Documento assinado eletronicamente por Cecília Braz Arcanjo, Chefe da Secretaria dos Órgãos
Colegiados, em 17/10/2022, às 12:37, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento na
Instrução da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasília.
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A auten�cidade deste documento pode ser conferida no site h�p://sei.unb.br
/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o
código verificador 8834039 e o código CRC 5D92D1AF.

Referência: Processo nº 23106.116913/2022-88 SEI nº 8834039
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