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E! Universidade de Brasilia

MEMORANDO-CIRCULAR SOC N2 006/2022/SOC

Brasilia, 17 de outubro de 2022.

A todas as Unidades Académicas da Universidade de Brasilia
Assunto: Disponibilizacdo do Sistema SIG Elei¢do
Senhores(as) Diretores(as),

A Secretaria dos Orgdos Colegiados (SOC) passou a atuar na gestdo do médulo "Eleicdo" do
Sistema SIG, a fim de viabilizar a operacionalizacdo do referido Sistema para realizacdo de eleicGes
internas no ambito da Universidade de Brasilia. Assim, comunicamos que o SIG Eleicdo encontra-se
disponivel para conducdo das consultas referentes aos processos eleitorais das Unidades Académicas.

Para a utilizacdo do Sistema, é necessario seguir o fluxo publicado no Portal SIG-UnB
(https://portalsig.unb.br/), através do menu "Manuais e Fluxos" -> "Fluxo do processo de realizar eleigbes
com o SIGElei¢do".

Adicionalmente, informamos que as Unidades interessadas na utilizacdo do SIG Eleicdo
deverdo enviar processo SEl a SOC, atendendo aos seguintes pontos:

- O envio do processo SEI deve conter o formulario "Solicitacdo de Eleicao pelo SIG" com os
dados preenchidos;

- O processo deve ser enviado a SOC com duas semanas de antecedéncia da eleigao;

- As unidades devem constituir Comissdo Eleitoral, a qual deve prestar as informacdes
necessarias para que a SOC cadastre corretamente a eleicdo no Sistema.

Para maiores informacdes, solicitamos entrar em contato por meio do e-mail soc@unb.br
ou através do ramal 0204.

Atenciosamente,

Cecilia Braz Arcanjo
Chefe da Secretaria dos Orgdos Colegiados

ei' Documento assinado eletronicamente por Cecilia Braz Arcanjo, Chefe da Secretaria dos Orgaos
a-?mm'; @ Colegiados, em 17/10/2022, as 12:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento na
Instrugdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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