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Consolidacédo de Turma

A consolidacéo de turma podera ser realizada de duas formas:
1. Através da Turma Virtual, explicado em Turma Virtual - Alunos - Lancar Notas;

2. Através do menu Ensino, explicado em Turmas - Cadastrar Notas.

Acessando a Turma Virtual

Para acessar a Turma Virtual, basta localizar a &rea Minhas Turmas no Semestre, exibida
na pagina inicial do Portal Docente. Nesta area, serdo listadas as turmas do docente, cada

uma com o seu respectivo link de acesso para a sua Turma Virtual, conforme destacado

abaixo:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Portal Pablico | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:39 SAIR

Altersr vinculo Semestre atual: 2020.1 (@ Médulos ¢ caixa Postal *; Abrir Chamado
DEPARTAMENTC DE FARMACIA (11.01.01.10.05) a
=2 Menu Docente 5 Alterar senha

é Ensino {'; Pesquisa % Extensdo [ |Convénios j Producdo Intelectual [gg Outros
Minhas Mensagens

N&o ha noticias cadastradas.

Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

MinHas TuRMAS MO SEMESTRE
Componente Curricular ?“CL‘:;’?I Horario Alunos** Sua pagina pessoal na UnB:
LATO SENSU Clique aqui para visualizar
CICO004 - BANCO DE DADOS 2 - TO1 (ABERTA)

56M12
2020.2 Local: ICC 120/80  (01/07/2020 - 1/10
01/12/2020)
COTO001 - PROGRAMACAD - TO1 [ABERTA)
180/ 45M123
2020.2 Local: ICC 120 {01/05/2020 - 1/5 Calendario Universitario
30/09/2020)

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores Dados Pessoais

* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma

Siape: ————
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma .
.o . . = - Cat : Docant:
**% A turma possui hordrio flexivel e o horério exibide & da semana atual. _: Elgofla ;cu':;ﬁé\ @
itulacdo: DOUTY D
Regime Trabalho: Dedicacdo Exclusiva
Comunrpaces Virtuats E-mail: b br

Criar Comunidade Virtual
Buscar Comunidades Virtuais

Eprrars PueLicapos

Edital Periodo de Submissdes

ver todos os editais

Portal do Docente

Para acessar uma turma virtual, basta clicar no link da turma desejada, conforme destacado na
imagem abaixo:
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MInHAS TURMAS MO SEMESTRE

) Ch Total o 5
Componente Curricular / CHD* Horario Alunos
LATO SENSU
CICO004 - BANCO DE DADOS 2 - TO1 (ABERTA]
S6M12
2020.2 Local: ICC 120 /80  {01/07/2020 - 1/10
01/12/2020)
COTO001 - PROGRAMACAO - TO1 [ABERTA)
180 / 45M123
2020.2 Local: ICC 120 {01/05/2020 - i/5
30/05/2020)

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma
*** A turma possui horario flexivel e o horario exibido € da semana atual.

O sistema exibird a Turma Virtual, ambiente em que o docente poderé realizar 0 acesso a

pagina inicial do curso, conforme demonstrado abaixo:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestiio de Atividades Académicas Portal Piblico | Ajuda? | 19:56:20 | Tempo de Sess3o: 00:33 SAIR

= rar Vincul
I 17 Vot 2| CIC0004 - BANCO DE DADOS 2 - T01 (2020.2)

Turma Virtual

# Ativar Edicdao #i | & |« || » Trocarde Turma | #

Menu Turma Virtual

{}) Turma

Principal

Turma Virtual!

Andamento das Aulas -

Aulas (Ministradas/Total) 58 / 88

Tépicos de Aula Caro Professar,

A Turma Virtual é uma ferramenta de ensino complementar que o
SIGAA colaca a disposicio dos docentes e discentes da UnB. Ela encontra-
se nos Portais do Docente e do Discente, permitindo o intercdmbio virtual
de informagdes entre alunos e docente de uma turma.

Plano de Curso % ca Cargs Haréria Ministrads

Conteddo Programado B =

Para que alunos e docentes acessem a turma wirtual basta que cliguem
sobre o link da turma desejada nos seus portais. Alunos e docentes sé
poderdo acessar turmas virtuais as guais sejam participantes.

Participantes N&o hé noticias cadastradas

Visualizar Programa

Foruns
Moticias
Twitter
Registrar Aula Extra
Visualizar como Aluno
=- Alunos
u Diario Eletrénico
€ Materiais
|5 Atividades
= Configuragdes
5 Estatistica

Q Ajuda

Através da turma virtual, o docente podera: exibir o cronograma de
aulas do componente curricular, apés cadastrar os topicos de aula da
turma; visualizar os participantes da turma {alunos e professores) e o
programa do componente curricular; cadastrar noticias e aulas extras
relacicnadas a turma; registrar a freguéncia e as notas dos alunos da
‘turma; imprimir didrio de turma e lista de presenca; disponibilizar conteddo
e referéncias a serem utilizadas pelos alunos da turma; carregar arguivos
no seu porta-arquives e inserir esses arquivos nas turmas que desejar;
registrar a data das avaliacbes, enguetes, foruns e tarefas gue devem ser
cumpridas pelos alunos da turma.0 docente poderd também importar
dados de uma outra turma para a turma atual, aproveitande, por exemplo,
informacdes j& fornecidas em turmas anteriores de um mesmo componente
curricular que ministrou; além disso, pederd permitir que um usuério do
SIGAA tenha certas permissdes, por exemplo, autorizande um docente
externo a corrigir tarefas enviadas pelos alunos,

Mo geral, o aluno poderd visualizar tudo o que foi cadastrado na turma
virtual pelo docente, bem coma enviar tarefas solicitadas por ele. Poders
também criar férum e enquete, desde que tenha sido dada permiss3o pelo
docente da turma.

CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA!

Turma Virtual - Alunos - Langar Notas

Enquete

Menhuma enguete encontrada

Atividades

Nenhuma atividade registrada

Avaliagbes
Nenhums svaliagio cadestrada

Mensagens dos Féruns

M&o hé mensagens cadastradas

O langamento de notas no sistema académico SIGAA serve para indicar o desempenho dos
alunos matriculados em determinada disciplina. O docente lanca as notas e, ap0s a
consolidacdo, automaticamente os discentes as visualizam no Portal do Discente. Vale

destacar que cada discente apenas consegue observar as suas proprias notas.

Para realizar o langamento de notas, acesse Turma Virtual — Alunos — Langar Notas.
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™

UnB - SIGAA -

I - Alterer Vinculs
DERARTAMENTO DE FARMACTA (11.01.01.10.05) - S=mestre atual: 2020.1

Menu Turma Virtual

gj Turma

== Alunos

Turma Virtual

Alunos Trancades
Gerenciar Grupos
Lancar Frequéncia
Lancar Freq. em Planilha

Lancar Notas

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

CIC0004 - BANCO DE DADOS 2 - TO1 (2020.2)

Turma Virtual!

Caro Professor,

A Turma Virtual é uma ferramenta de ensino complementar que o
SIGAA coloca a disposigdo dos docentes e discentes da UnB. Ela encontra-
se nos Portais do Docente e do Discente, permitindo o intercambio virtual
de informacdes entre alunos e docente de uma turma.

Para que alunos e docentes acessem a turma virtual basta que cliguem
sobre o link da turma desejada nos seus portais. Alunos e docentes sé
poderdo acessar turmas virtuais as quais sejam participantes.

Através da turma virtual, o docente podera: exibir o cronograma de
aulas do compenente curricular, apds cadastrar os topicos de aula da
turma; visualizar os participantes da turma {alunos e professores) e o
programa do componente curricular; cadastrar noticias e aulas extras
relacionadas & turma; registrar a fregiiéncia e as notas dos alunos da
turma; imprimir didrio de turma e lista de presenca; disponibilizar conteddo
e referéncias a serem utilizadas pelos alunos da turma; carregar arguivos
no seu porta-arguivos e inserir esses arguivos nas turmas gue desejar;
registrar a data das avaliacdes, enguetes, féruns e tarefas que devem ser

(] Diario Eletrénico

\g Materiais

ir Atividades

& Configuragbes

Pl Estatistica cumpridas pelos alunos da turma.O docente podera também importar
dados de uma outra turma para a turma atual, aproveitando, por exemplo,
@ Ajuda informacées ja fornecidas em turmas anteriores de um mesmo componente

curricular que ministrou; além disso, pedera permitir que um usuério do
SIGAA tenha certas permissdes, por exemplo, autorizando um docente
externo a corrigir tarefas enviadas pelos alunos,

Mo geral, o aluno poderéd visualizar tudo o que foi cadastrado na turma
virtual pelo docente, bem como enviar tarefas solicitadas por ele. Podera
também criar forum e enguete, desde que tenha sido dada permissdo pelo
docente da turma.

CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA!

O sistema exibira uma listagem dos discentes matriculados na turma selecionada, conforme

demonstrado na imagem abaixo:

Portal Piblico | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:40 SAIR
(@ Modulos

=2 Menu Docente

A+ A- |

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestiio de Atividades Académicas

Alterar wincule
DEPTO ADMINISTRACEO (11.01.01.02.01)

Semestre ztual: 2020.2 ¢l caixa Postal %, Abrir Chamade

G.: Alterar senha

& Ensino ™% Extensdo ||| Convénios (4 Outros

PorTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE NoOTAS

ADMO004 - COMPONENTE 4: MANUAL DO PROFESSOR LATO SENSU (100h) - Turma: 01 {2020.2)

* - 0 campo faltas deve ser preenchido com o nimero de faltas do aluno durante o periode letivo.
s - 0s resultados ndo vdo para o histdrico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.
* - Cligue em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriermente.

O \M B =

Voltar

2

Salvar

U B

Avaliagio Exportar  Importar Salvar e Finalizar
Institucional Planilha Planilha Ocultar (Consolidar)

ALUNOS MATRICULADOS

Imprimir

# Matricula Nome Resultado Fgalllcas = Faltas Sit.
1 2020100400 -- ESTUDANTE 1 ADM - W™ 0 = 0 -
2 2020100419 -- ESTUDANTE 2 ADM - W 0 = 0 —
a @ -
Alunos Aprovados: ot @ - H H‘ u
Alunos Reprovados: Avaliacio Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Institucional Planilha Planilha Ocultar (Consolidar)

=¥ _ Transferir as faltas calculadas da lista de freqiiéncia para o campo de faltas do aluno.
«) - Desmembrar unidade em mais de uma avaliacdo

@ - Remover avaliacdo

& - Aluno Aprovado

* - Aluno em Recuperacdo

@ - Aluno Reprovado

Portal do Docente

Nesta tela, o professor podera realizar a consolidacdo da turma, aplicando a mencéao

(conceito) e o total de faltas para cada discente.
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No campo Resultado, o docente podera selecionar a mencao final do discente, podendo ser:
SR, I, MI, MM, MS ou SS.

No campo Faltas Calculadas, o sistema contabilizara o total de faltas registradas pelo docente
no decorrer do periodo letivo da turma. Esse € um campo de leitura que ndo permite alteracdes,
ou seja, trata-se de um campo bloqueado, pois apenas exibe o somatorio das faltas cadastradas

pelo docente na lista de frequéncia presente na Turma Virtual.

No campo Faltas, o sistema registrara as faltas que, de fato, serdo consolidadas no historico
do discente. Cligque no icone = para transferir as faltas calculadas da lista de frequéncia

(campo Faltas Calculadas) para o campo Faltas, conforme destacado na imagem abaixo:

PortaL D0 DOCENTE > CADASTRO DE NOTAS

DPGO0016 - GF3 - COMPONENTE 2 (120h) - Turma: 01 (2020.2)

* - O campo faltas deve ser preenchido com o ndmero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
* - Os resultados ndo vdo para o histdrico do alune, no entante, aparecem em seu portal.
« - Cligue em Salvar para gravar as notas inseridas e continud-las posteriormente.

@ 8 B 5 H HE
Avaliagdo Voltar Exportar  Importar  Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Institucional Planilha Planilha Ocultar (Consolidar) -

ALUNDS MATRICULADOS

# Matricula Nome Resultado FgaI::s v Faltas  Sit.

1 2020200290 -- ALUNO TESTE | - W 4 = V]

Em seguida, o sistema carregara o total de faltas contabilizadas para o campo Faltas,

conforme destacado na imagem abaixo:

PortaL D0 DOCENTE > CADASTRO DE NOTAS

DPGO0016 - GF3 - COMPONENTE 2 (120h) - Turma: 01 (2020.2)

* - O campo faltas deve ser preenchido com o ndmere de faltas do aluno durante o periode letivo.
« - Os resultades ndo vdo para o histérico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.
* - Cligue em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente.

@ B B 5 H B &

Avaliagdo Voltar Exportar  Importar  Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Institucional Planilha Planilha Ocultar (Consolidar) .
ALUNOS MATRICULADOS
# Matricula Nome Resultado FgaI::s = as Sit.
1 2020200290 @ ALUNO TESTE | MS v 4 = 4 APR

Atencéo: Caso as faltas ndo tenham sido registradas, no decorrer do semestre, na lista de
frequéncia presente na Turma Virtual, sera possivel inserir diretamente no campo Faltas o

total de faltas registradas para cada discente, conforme demonstrado na imagem abaixo:
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A

PortaL Do DOCENTE > CADASTRO DE NOTAS

DPG0016 - GF3 - COMPONENTE 2 (120h) - Turma: 01 (2020.2)

s - 0 campo faltas deve ser preenchido com o ndmero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
« - Os resultades ndo vdo para o histérico do aluneo, no entanto, aparecem em seu portal,
» - Cligue em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente.

@ 8 # 5 H E &

Avaliacdo Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar e Finalizar

Institucional Planilha Planilha Ocultar (Consolidar) -
ALUNOS MATRICULADOS
# Matricula Nome Resultado FgaI::s = " as  Sit
1 2020200290 -- ALUNO TESTE | - o~ o =

RESUMO DAS SITUAGOES -
1

Alunos Aprovados: 1]

@ 8 8 5 H HE
Alunos Reprovados: 0 Avaliagdo Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Institucional Planilha Planilha Ocultar (Consolidar)

Atencao: Caso tenha sido registrado o total de faltas diretamente no campo Faltas, o docente
ndo precisara mais clicar no icone =, pois esta funcionalidade serve apenas para transferir as

faltas calculadas da lista de frequéncia.

Salvar o preenchimento dos campos Resultado e Faltas

O docente poderé realizar o salvamento parcial ou total do preenchimento dos campos

Resultado e Faltas durante o cadastro de notas para cada discente matriculado na turma. Para

isso, basta clicar no icone Salvar (salvar).
Dessa forma, o sistema realizara o salvamento das notas dos alunos sem consolidar a turma.

O sistema exibird uma mensagem de sucesso, conforme demonstrado abaixo:

!J./) +« Notas Salvas com sucesso!

Vale destacar que esse salvamento é realizado apenas para o docente. O sistema ndo mostrara

a mencdo ou a frequéncia no historico do discente.

Consolidar a Turma

Caso o docente deseje realizar a finalizagdo do cadastro de notas com a consolidagéo, basta

2

Finalizar

clicar no icone Finalizar/Consolidar ((censclidar)).
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O sistema exibira uma pop-up informando que a consolidacdo nao podera ser desfeita. Para

confirmar, basta clicar no botdo OK.

sig.treinamento.unb.br diz

Desgja consolidar a turma? Mo serd possivel desfazer esta operagio!

Em seguida, o sistema exibira uma tela pedindo a confirmacdo da senha do usuario logado.
Apbs o preenchimento da senha, clique em Finalizar (Consolidar), conforme demonstrado

abaixo:

CONSOLIDACAD DE TURMA

Turma: ADM0O004 - COMPONENTE 4: MANUAL DO PROFESSOR LATO SENSU (100h) - Turma: 01 (2020.2)

ALUNOS MATRICULADOS

Matricula Nome Resultado Faltas Sit.
2020100400 ESTUDANTE 1 ADM MM 3 APR
2020100419 ESTUDANTE 2 ADM MS 25 APR

Caro Professor,
Por questdes de seguranca, solicitamos que a sua senha seja
redigitada para que a operacio possa ser concluida.

Senha:
(5] < »
Finalizar Voltar Imprimir

(Consolidar)

Portal do Docente

O sistema exibira uma tela confirmando a consolidacdo das notas.

=
jl} « Operacdo realizada com sucessol

CONSOLIDACAD DE TURMA

Turma ConsoLiDADA cOM Sucessol

5 =) &

Imprimir Comprovante Continuar Consolidar Outra Turma

Portal do Coordenador Lato Sensu

ApOs essa etapa, 0 sistema mostrara a mencao e a frequéncia no histérico de cada discente

que teve a sua nota consolidada.
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Turmas - Cadastrar Notas

O lancamento das notas também pode ser feito pela aba Ensino.

Para visualizar essa funcionalidade, acesse SIGAA — Modulos — Portal do Docente —

Ensino — Turmas — Cadastrar Notas.

@Ensinn ™ Extensdo || |Convénios (g Outros

Turmas * Cadastrar MNotas

Projetos b Gerenciar Plano de Curso
Grade de Hordrios

Consultas g Consultar Turmas

Atividades de Campo b

Farum de Cursos

Farum Docente

Ch Total =
- - - Horari
Declaracdo de Disciplinas Ministradas J CHD*
Planos de Docéncia Assistida
S6M12
Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacio 120 /80  (01/07/20
01/12/20

Gerenciar Relatdrio de Carga Horaria Semanal

T T

O sistema exibira uma listagem das turmas abertas do docente. Para escolher uma turma,

clique no icone Inserir Notas (&), conforme demonstrado abaixo:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piiblico | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:40 SAIR

Alterar vinculo Semestre atual: 2020.2  {§ Médulos ¢f) caixa Postal “, Abrir Chamado
DEPTO ADMINISTRACAC (11.01.01.02.01) =@ Menu Docenta & Alterar senha
Fid

& Ensine ™ Extensio ||| Convénios & Outros

PORTAL DO DOCENTE >> CADASTRAR NOTAS
Selecione uma turma aberta abaixe para modificar as notas.

(@): Inserir Notas

SELECIONE UMA TURMA

2020.1 - ADMINISTRACAD DA PRODUGAQ E OPERACOES - Turma 01 @
2020.1 - ABORDAGENS CRITICAS A0 ESTUDO DE ORGANIZACOES - Turma 04 =]
2020.2 - COMPONENTE 4: MANUAL DO PROFESSOR LATO SENSU - Turma 01 :> =]

@

2020.2 - INTRODUCAO A TEORIAS ORGANIZACIONAIS - Turma 02

Cancelar

# Itens de Preenchimento Obrigatdrio

Portal do Docente

A partir desta etapa, o sistema exibira 0s mesmos passos descritos no topico Turma Virtual

- Alunos - Lancar Notas.



