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Introducéo

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperagdo (TED) entre a Universidade de
Brasilia— UnB e a Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN com o objetivo de
permitir a transferéncia tecnologica dos Sistemas Integrados de Gestdo — SIG (Sistema
Integrado de Administracdo e Comunicacdo — SIGAdmin; Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos — SIGRH; Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos —
SIPAC e o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA).

Objetivo

Este documento tem como objetivo auxiliar e servir como guia na realizacdo dos
procedimentos da Universidade de Brasilia englobados no novo Sistema Integrado de Gestéo
de Atividades Académicas — SIGAA, com foco nas funcionalidades integrantes do Modulo

Processo Seletivo.

Termos e Defini¢des (Glossario)

Termo Definicao
Sistema SIGAA
Modulo Processo Seletivo
Usuérios Gestor de Processos Seletivos
Perfil Gestor Convocacdes Processos Seletivos
Gestor Vestibular
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Processo Seletivo

O Mddulo Processo Seletivo tem o objetivo de prestar o devido suporte ao processo de oferta
de vagas, assim como, as chamadas dos candidatos aprovados nos diferentes processos

seletivos para ingresso em cursos na Universidade de Brasilia.

A seguir, serdo descritas por topicos as funcionalidades relacionadas ao processo seletivo

presentes no SIGAA.

Cadastrar Oferta de Cursos para Processos Seletivos

Antes de iniciar um processo seletivo, é importante realizar o cadastro da oferta de vagas
disponiveis em cada curso que fara parte do processo seletivo. Para tal, o usuério devera

acessar o seguinte caminho: SIGAA > Mddulos > Graduagcdo > Administracdo >

Operacdes Administrativas > Cadastrar Oferta de Cursos para Processos Seletivos.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessfo: 00:25 SAIR
Semestre atual: 2020.1  {§ Médules 8 caixa Postal *; Abrir Chamado
COORD DE SISTEMAS DE PESSOAS (11,01.14.03.04) Y r— © Alterar senha

MENU DE GRADUACAD

P—
Alun... Matriculas e Program... Administrac.... Consult... Relatdrios - SAA Atividad DDP Relatérios - D... Coordenacio Uni...
= | e (507 |

& Operaciéies Administrativas & Coordenadores de Curso
[ Pardmetros da Gestora Académica [ Identificar Coordenador
M Logar como Outro Usudrio B Alterar/Substituir/Cancelar Coordenador
[ calenddrio Universitario [® Listar Coordenadores de Curso

[ Cancelamento de Alunos em Lote

[ Alterar Dados de Saida do Aluno

B Integralizar Carga Hordria de Aluno Migrado
B Mudanca Coletiva de Curriculo

[ Mudanca Coletiva de Matriz Curricular

[ Alterar Status de Alune

B Secretaria de Departamento
[ Identificar Secretdrio
[ Substituir Secretdrio
[® Listar Secretdrios

=tatus de i B Secretaria de Centro

® Anular Solicitagées de Matriculas [® Identificar Secretario

B Cadastrar (E)fs't_a_de Cursos para Processos Seletivos c B Substituir Secretsrio

[ Alterar Perfil Inicial do Aluno B Listar Secretirios

B Fechamento Compulsério de Atividades

[ Unificar Dados de Discentes B secretaria de Coordenacdo de Curso
[ Identificar Secretdrio

[ Substituir Secretério

[ Listar Secretdrios

B Secretaria de Unidade Académica Especializada B Docentes
[ Identificar Secretdrio [ Cadastrar Docente Externo
[Fl_suhstituir Secretario [Fl_Cansultar Docentes Fxtern v

Menu Principal

O sistema apresentard uma tela de filtragem contendo alguns campos para a definigdo das
vagas disponiveis em cada cursos de Graduagdo. Destacam-se 0s campos obrigatorios, ano

de entrada e unidade responsavel do curso, conforme destacado abaixo:
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GRADUAGAD > CADASTRO DE DFERTA DE CURSOS PARA VESTIBULAR

Selecione uma Unidade para exibir a tabela de oferta de vagas de cursos. Digite o numero de vagas correspondente ao cursos, por periodo de entrada, € cligue em
atualizar.

INFORME O AND BASE E O TIPD DE ENTRADA
Ano de entrada: | 2020 ¥

Forma de Ingresso: | VESTIBULAR v
I Unidade Responsavel do Curso: #| DEPTO ODONTOLOGIA - BRASILIA - 11.01.01.10.04 v I
Matrizes Curriculares: | ATIVAS ¥
Modalidade de Ensino: | PRESENCIAL v

Cancelar

Em seguida, o sistema exibird automaticamente a relacdo das matrizes curriculares

relacionadas aos campos definidos na filtragem.

Insira a quantidade de vagas, de acordo com a regra para cada oferta (para mais detalhes,
consulte o topico Convocacao de Candidatos para Vagas Remanescentes) e clique no botao

Atualizar, conforme demonstrado abaixo:

INFORME A QUANTIDADE DE VACAS PARA CADA OFERTA

- - = Vagas Grupo de Cotas Vagas
S/ G ESEE T Periodo  (fortadas 11 L2 s 13 L9 L10 L13 L1a Ociosas
BRASILIA
ODONTOLOGIA - Cirurgiso Dentista - 1° Periedo 5 0 0 0 [ 0 0 0 [ 0
=Ll 20 periodo 4 0 0 0 0 0 0 0 0 0

¢ Atualizar || Cancelar

Para uma melhor compreensdo sobre as principais etapas do fluxo do processo seletivo,
consulte o Fluxograma das Principais Funcionalidades do Processo Seletivo presente no

Apéndice B, disponibilizado no final do manual.

Habilitar o Mddulo Processo Seletivo

O méddulo Processo Seletivo precisa estar habilitado para ser acessado. Para isso, verifique se
o0 icone do modulo esta na cor azul. Caso esteja na cor cinza, significa que o modulo esta

desabilitado.

Modédulo Habilitado Moddulo Desabilitado
@ @
—

Caso 0 médulo Processo Seletivo esteja desabilitado no SIGAA, serd necessario realizar as

atribuicBes de alguns papéis através do sistema SigAdmin, conforme o seguinte caminho:

SigAdmin > Usuarios > Permissdes > Implantar Permissoes.



DB Universidade de Brasilia

UnB - SIGAdmin - Sistema de Administracio - SIG

=2 portal Admin ¢ caixa Postal % Abtir Chamado

ASSES ASSUNTOS INTERNACIONALS (11.01.12) a2
9 Alterar senha &) chamados

[ Comunicacio g Gestdo de Unidades [ Usudrios [ Auditoria @) Suporte Técnico =i Config. do Sistema

Consultar Usudrios

ULt Mas auTorIzAcSES DE PERMISsHD Permissies » Autorizar Permissdes
) " . . Caixa Postal
i Gestdo de Usudrios  » Implantar Permissdes

Ver todas Trocar Foto

Transferir Permissdies

Relatdrio de Usudrios por Papel

Alterar Senha

[ Usuarios Logados ” Acessos H Base de Arquivos Gestores de Permissies

A listagern abaixo mostra os usudrios logados nos dltimos 10 minutas por sisterna. ‘ _

Preencha um dos campos de filtragem com os dados do usuario a ser atribuida a permisséo e
clique em Buscar. Serdo exibidos abaixo dos campos de filtragem os usuarios encontrados.
Identifique o usuério desejado e clique no icone Selecionar Usuario (&%), conforme

demonstrado na imagem abaixo:

PORTAL DA ADMINISTRACLAO > CONSULTAR UsuARIOS

Busca pE UsuARIOS
Lagin:
CPF:
¥ MNome: servidor teste @
Tipo de Usudria: | --SELECIOMNE-- v
Papel: --SELECIOME-- hd

Unidade:

Buscar somente usudrios ativos

Buscar usudrios com apenas umn UNICO papgl (informado acima no campo "Papel™
$ Buscar || Cancelar

Usuirios ENCONTRADOS

Foto Nome Ramal E-mail Unidade

i SERVIDGR TESTE 0511 I - b b SAA/SRPG ¢ @

O sistema exibira uma tela solicitando o preenchimento de alguns campos.

Inicialmente, faca o preenchimento dos campos Numero do Chamado e Motivo da
implantagdo da permissdo. N&o ha necessidade de selecionar nenhum valor no campo Grupo

de Papéis para habilitar as permissdes no modulo Processo Seletivo.

Em Papel, existem dois campos a serem selecionados. No primeiro campo, selecione o
sistema SIGAA. No segundo campo, selecione a op¢do VESTIBULAR, conforme destacado

abaixo:
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Numero do Chamado: [1122 @
Habilitar o Mddulo Processo Seletivo.
Motivo:
P
Grupo de Papéis: | Nenhum v
Papel: | SIGAA v
VESTIBULAR v
BOLSISTA WESTIBULAR - Bolsista ou Auxiliar em tarefas administrativas do Vestibular
GESTOR CONVOCACOES PROCESS0OS SELETIVOS - GESTOR CONVOCACOES PROCESSOS
SELETIVOS

GESTOR VESTIBULAR - Permite acesso a todas as operacies do module de gestdo do Vestibular
Para habilitar o moédulo Processo Seletivo, selecione os papéis abaixo:

e GESTOR CONVOCACOES PROCESSOS SELETIVOS: Este papel habilitara a
aba Importacao/Convocacédo no médulo Processo Seletivo;

e GESTOR VESTIBULAR: Este papel habilitard a aba Cadastros no modulo
Processo Seletivo.

Por fim, clique no botdo Atribuir Papéis para confirmar as atribui¢des, conforme
demonstrado no exemplo abaixo:

4 Comunicacio g Gestdo de Unidades [ Usudrios [ Auditoria @) Suporte Técnico = Config. do Sistema

PORTAL DA ADMINISTRAGAO > ATRIBUIR PERMISSOES A0 usuArIo I

Nome: I
Login:
Unidade: COORD DE SISTEMAS DE PESSOAS

Ndmero do Chamado: 1122 @

Habilitar o M&dulo Processo Seletivo.

Motivo:
s
Papel temporario? Sim @ n3o
Grupo de Papéis: | Nenhum v
Papel: | SIGAA v

WVESTIBULAR y

BOLSISTA VESTIBULAR - Belsista ou Auxiliar em tarefas administrativas do Vestibular

¥/ GESTOR CONVOCACOES PROCESSOS SELETIVOS - GESTOR CONVOCACOES PROCESS0S
SELETIVOS

¥ GESTOR VESTIBULAR - Permite acesso a todas as operacfes do médule de gestdo do Vestibular

Atribuir Papéis || Cancelar

O Gestor de Relacionamento de sua respectiva Unidade ficara responsavel por realizar essas

devidas atribuicfes de papéis no SigAdmin.
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Acessar o Mdédulo Processo Seletivo

Para visualizar as funcionalidades pertencentes ao Processo Seletivo, acesse 0 seu respectivo

maédulo no menu principal. Esta tela sera exibida assim que for realizado o processo de

autenticacdo ao logar com o seu usuario e senha no SIGAA.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acad&micas At A- Ajuda?
Semestre atual: 2019.2 1§ Médulos ¢l caixa Postal %5 Abiir Chamado
SERVICO DE SISTEMA DA INFORMACAS CPD/SSI (11.01,14,03) -
_/) Area Admin. g Alterar senha
MENU PRINCIPAL PaRrTAIS

Ensino Rede

SIGAdmin

O mddulo Processo Seletivo também podera ser acessado através do botdo Modulos, presente
no menu superior direito do sistema, conforme descrito no seguinte caminho: SIGAA >

Moéddulos > Processo Seletivo.

Ajuda? | Tempo de SessSo: 00:23 SAIR

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestiio de Atividades Académicas

| Sdinestre atual: 2032

DIR SERVICO DE SISTEMA DA INFORMACAOQ CPD (11.01.14.03)
Apos clicar no botdo Mdodulos, surgira uma tela que permitira o acesso a médulos, portais e

Caixa Postal % Abrir Chamado

2 Alterar senha

demais sistemas. Nela, clique no mddulo Processo Seletivo, conforme destacado na imagem

abaixo:
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A+ A-

Ajuda?

Tempo de Sessfo: 00:25 SAIR

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Semestre atual: 2020.1 Caixa Postal % Abrir Chamado

COORD DE SISTEMAS DE PESSOAS (11.01.14.03.04) Alterar senha

Modulos do SIGAA

MENU PRINCIPAL PORTAIS
Gmduaqao Lato Sensu Stricto Sensu Fonﬂagac Agoes Academma-' ortal do Doct ortal do Disct ortal Coord.

Ensino a DI.J:EHCIB Pesqul..a Extensao ortal Coord. Portal Coord. ortal Coord. Polo
Graduagso | |
Produgao Dlchmas [Central de Estégios| Resldenclas em
Intelectual saide u
@ v
Processo Seletivo Avaliagao Admims'tmqﬁo do Prog. de Atual. Portal da Reitoria Re1at6rios de Porlal do
Institucional Sistema Pedagdgica Gestdo Concedente de
Re'lagues
Interacionais “

OUTROS SISTEMAS

g d &
Administrativo  |Recursos Humanos|
(SIPAC) (SIGRH)

Criar um Processo Seletivo

Para cadastrar um novo processo seletivo, o usuario devera acessar 0 seguinte caminho:

SIGAA > Moddulos > Processo Seletivo > Cadastros > Processos Seletivos > Cadastrar.

UnB - SIGAA - na Inte 0 de &micas A+ a- | Ajuda?
Sernaestra atual: 2010.2 () Médulos 0 caixa Postal “, Abtir Chamado
SERWICO DE SISTEMA DA INFORMACAD CPD/SST (11.01,14,03) -
-~ Area Admin. g Alterar senha

PROCESSO SELETIVO
Cadastros H Impnrtagﬁn/tnnvngal;én
& Processos Seletivos & Impressao de Relatdrios e Documentos

B Cadastrar Impress&o para Cadastramento de Discentes

[ Listar/alterar

B consultas e Relatérios
Relatério de Dados dos Servidores para Isencdo na Inscrigio

O usuario devera informar os dados solicitados na tela de cadastro, conforme mostrado abaixo:

10
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UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades ¢/ nicas A+ a- | Ajuda? |7

Sernestre atual: 2019.2 (3 Madulos ¢E caixa Postal ‘d Abrir Chamado

=)

DIR SERWICO DE SISTEMA DA INFORMACACS CPD (11,01.14,03)
77, Alterar senha

= Area Admin.

PROCESSO SELETIVO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

DApDOS DO PROCES50 SELETIVO

Mome: *

Sigla/Mome

Abreviado:

apl\l\g:;;; #[-- SELECIONE -- ¥
Ano/Periodo
de aplicagdo:

| Ativo,

o

Processo Seletivo Externo, lll

Este Processo Seletivo dard entrada para os dois periodos letivos do ano.
Ano/Perioda

de entrada dos 0 S0
aprovados:
;?g”:;‘:sdoe #[ - SELECIONE - v
Mndgg‘a‘zgza‘jo"j w|-- SELECIONE - ¥

Questiondrio . . ;
Socio # | NAD APLICAR QUESTIOWARICS ESPECIFICOS ¥
Econdmmico:
O candidato poderd optar pelo beneficio de inclusdo na inscrigio,

Itermn no Edital —_
sobre o beneficil w
de inclusdo:

Edital: | Ezcolher argquiva | Nenhur arquivao selecionado

Manual do
Candidato:

Dapos para GERacio oa GRU

Ezcolher arquiva | Menhurm arguiva selecionado

valor da
inscrigdo (R$):
Data de
vencimento da # E
GRUG
Tipo de
Arrecadagdao:
CONFIGURACAD DA GRU
Cadigo de _
Recolhimento:
Tipo de GRU: GRU Simples

CALENDARIO DE ATIVIDADES

0,00

* | -- SELECIONE -- hi

Feriodo de
alteragio da = de [ até
foto:
Periodo de
inscrigdo para de E| até
fiscal:
Periodo de
inscrigdo de  de E até
candidatos:

B B H

Perindo de

realizacdo das de E| até E|
provas:

Liberar a consulta ao resultado da selegdo de fiscais, Bl
Estratégia de | -- SELECIONE -- -

convocagdo: u

Cadastrar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Segue abaixo uma breve descri¢do dos campos presentes na tela de cadastro de um processo
seletivo:

e Nome: Informe 0 nome do processo seletivo. Campo de preenchimento obrigatorio;
e Sigla/Nome Abreviado: Fornegca uma forma abreviada ou uma sigla para o nome do

processo seletivo. Campo de preenchimento obrigatoério;

e Meés de aplicacdo: Insira 0 més que se da a aplicacdo das provas do processo seletivo.
Campo de preenchimento obrigatério;

e Ano/Periodo de aplicagdo: Insira 0 ano/periodo que se da a aplicacdo das provas. O
vestibular tem entrada para o ano/periodo seguinte ao informado. Campo de

preenchimento obrigatorio;

11
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e Ativo: Selecione esta opcdo para tornar o processo seletivo ativo;

e Processo Seletivo Externo: Este item indica que algumas etapas do processo seletivo
serdo realizadas por outra instituicdo (Exemplo: CEBRASPE). Quando esta opcdo €
selecionada, o sistema omite alguns campos da tela de cadastro, conforme o exemplo

abaixo:

PROCLESSO SELETIVO > CADASTRO DE PROLESSO SELETIVO

Dapos DO PROCESSO SELETIVO

Mome: #
Sigla/Neme
Abreviado:

Més de
aplicacdn:
Ano/Periodo

de aplicagdo:

#| Ativo,
$ ¥ Processo Seletivo Externo. |1|
Este Processo Seletivo dard entrada para os dois periodos letivos do ano.

Ano/Perioda

#|-- SELECIONE -- ¥

# 0 Ja

de entrada dos %0 ]
aprovados:
Forma de L 1 cElECIONE - v
Ingresso:

M”':'E!Iﬂ‘zgzgf w|-- SELECIONE - ¥

Estratégia de | -- SELECICONE --

convogagdo: [ 2|

Cadastrar || Cancelar

Veja que, alguns campos, tais como Questionario Sécio Econémico, Valor da
inscricdo, Data de vencimento da GRU, Tipo de Arrecadacdo, Periodo de
alteracao da foto e Periodo de inscri¢do de candidatos, antes obrigatdrios, deixaram

de ser necessarios quando se trata de um Processo Seletivo Externo.

e Este Processo Seletivo dara entrada para os dois periodos letivos do ano: Este item
indica que o processo seletivo serd utilizado para ingresso dos discentes nos proximos
dois periodos letivos, ou seja, 0 processo seletivo serd aplicado para os dois periodos

do ano.

12
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PROCESSO SELETIVO > CADASTRO DE PROLESSO SELETIVO

Sigla/Mome

DaApos Do PROCESSO SELETIVA

Nome: # [Vestibular 2015

# |SISUnB 2013

Abreviado:

Més d

% % Junho v

aplicagdo:

Ano/Periodo

#2018 |1

de aplicagdo:

# Ativo,

¥ processo Seletivo Externo. El
#| Este Processo Seletivo dard entrada para os dois periodos letivos do ano,
Ano/Periodo

de entrada dos # 2019
aprovados:
Forma de

# | WESTIBULAR hd

Ingresso:

Modalidade de
Educagdo:

# | Presencial v

Estratégia de | Convocagdo de aprovados no SiSU a partir de 2015.1, ingresso Unico em dois periodos, com grupo de Cotas {Lei 12,711, de 29 de agosto de 2012}, ¥
canvocagio! U

Cadastrar || Cancelar

Ano/Periodo de entrada dos aprovados: Forneca o ano/periodo de entrada dos
aprovados na Instituicdo. Campo de preenchimento obrigatorio;

Forma de Ingresso: Escolha a forma de ingresso do processo seletivo. Campo de
preenchimento obrigatdrio;

Modalidade de Educacdo: Escolha entre as modalidades: A Distancia, Presencial,
Semi-Presencial. Campo de preenchimento obrigatorio;

Questionario Socio Econémico: Selecione o questionario socio econdmico que
deseja inserir no processo seletivo. Campo de preenchimento obrigatério quando o
processo seletivo for interno;

O candidato podera optar pelo beneficio de inclusdo na inscricdo: Marque este
item para permitir ao candidato optar pelo beneficio da bolsa de inclusdo na inscricao;
Item no Edital sobre o beneficio de inclusdo: Informar o item no edital que trata
sobre o beneficio de inclusdo. Ex.: subitem 46.2;

Edital: Caso deseje anexar um edital para o processo seletivo, o usuario devera clicar
em Selecionar Arquivo. Esta operacdo sera valida para o préximo critério;

Manual do Candidato: Caso deseje, anexe 0 manual do candidato ao processo
seletivo;

Valor da inscricdo: Informe o valor da inscricio. Campo de preenchimento
obrigatdrio para processo seletivo interno;

Data de vencimento da GRU: Forneca a data de vencimento do boleto de pagamento
da inscricdo. Campo de preenchimento obrigatorio para processo seletivo interno;
Tipo de Arrecadacgéo: Selecione o tipo de arrecadacdo da geragdo da GRU. Campo

de preenchimento obrigatorio para processo seletivo interno;

13
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e Periodo de alteracéo da foto: Informe o periodo para alteracdo da foto do candidato.
Campo de preenchimento obrigatério para processo seletivo interno;

e Periodo de inscricdo para fiscal: Fornega as datas para inscri¢es de fiscais do
processo seletivo;

e Periodo de inscricdo de candidatos: Insira o periodo de inscricdo dos candidatos.
Campo de preenchimento obrigatorio;

e Periodo de realizagdo das provas: Informe o periodo de realizagdo das provas pelo
candidato;

e Liberar a consulta ao resultado da selecao de fiscais: Marque este campo para que
0 resultado da selecdo de fiscais sera liberado logo apds o processamento da selecao.
Caso ndo seja marcado, o resultado podera ser revisado e depois, ao editar e marcar
este campo, ser liberado para divulgacéo;

e Estratégia de convocacdo: Define as regras que serdo utilizadas para a convocagao

de candidatos aprovados no Vestibular.

Apos o preenchimento dos dados solicitados na tela de cadastro, clique no botdo Cadastrar.
Caso os dados informados sejam validos, o sistema exibira a seguinte mensagem de sucesso:

Processo Seletivo cadastrado com sucesso!

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Acad@micas A+ a- | Ajuda? | remp

Sernestre atual: 2019.2 \i Madulos Tl Caixa Postal 4+ Abrir Chamade

“

SERVICO DE SISTEMA DA INFORMACAD CPLDYSSI (14,01.14,03)
T, Alterar senha

 Area Admin.

!/ » Processo Seletivo cadastrado com sucesso!

PROCESSO SELETIVO

Cadastros H Importacdo/Convocacao

& Processos Seletivos B Impressao de Relatdrios e Documentos
Cadastrar U Impressdo para Cadastramento de Discentes

[® Listar/alterar
B consultas e Relatdrios

B Relatério de Dados dos Servidores para Isencdo na Inscrigio

Listar os Processos Seletivos

Para realizar a listagem dos processos seletivos, o usuario devera acessar o seguinte caminho:
SIGAA > Moddulos > Processo Seletivo > Cadastros > Processos Seletivos >
Listar/Alterar.
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UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Acad&micas A+ A- | Ajuda? |re

Sermaestra atual 2010.2 1 Médulos ¢l caixa Postal *; Abrir Chamado

SERWICO DE SISTEMA DA INFORMACAD CPDSSST (11,01.14.03) =

L Area Admin. i7, Plterar senha

PROCESSO SELETIVO

Cadastros ” Importacio/Convocacdo I

B Processos Seletivos B Impressio de Relatérios e Documentos
[H Cadastrar [Fl Impress3o para Cadastramento de Discentes
B Listar/alterar L
@ consultas e Relatdrios
[l Relatdrio de Dados dos Servidores para Isencdo na Inscricdo

Seré possivel visualizar uma lista com todos os processos seletivos cadastrados no SIGAA,

conforme o exemplo abaixo:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? |~

Semestre atual: 2019.2 g mMidulos (5 Caixa Postal ‘d Abrir Chamado

SERWICO DE SISTEMA DA INFORMACAD CPDSSSI (11.01.14,03) =

2 Area Admin. 5, Alterar senha

PROCESSO SELETIVO * PROCESSO SELETIVO

.t Alterar dados do PS ©l: Remover PS

LisThA DE PROCESS05 SELETIVOS

AnofPeriodo Internoj

aplicacio Nome Forma de Ingresso Externo Ativo
Z0z20.1 SisU z0z0 SisU Externao Sim ¥ y
2019.2 PAS 2019-2 VESTIBULAR Externo Sim = y
z019.2 PAS 2019-3 PROCESSO SELETIVO Externo Sim ¥ ﬂ
20191 PAS 2019 PROCESS0 SELETIVO Externo Sim & ]
20191 SIsU 2019 Sisu Externo Sim =¥ y
20191 Teste SISU 2019 Sisu Externo sim . |
z019.1 Teste SISU 2019 Sisu Externa Sim 2 y
z018.1 SISU 2020 SisU Externo Sim ¥ ﬂ
20181 Vestibular 2018 VESTIBULAR Externo Sim £ )
2007 .2 Vestibular 2007 VESTIBULAR Externa Sim & y

Alterar um Processo Seletivo

Para alterar um processo seletivo, o usuério deveré acessar o0 seguinte caminho: SIGAA >
Moddulos > Processo Seletivo > Cadastros > Processos Seletivos > Listar/Alterar.

O usuério devera identificar o processo seletivo desejado na listagem de processos e, em

seguida, clicar no botéo Alterar ().

Lista pE PROCESS0S SELETIVOS

Ano,’_Peru:)do Nome Forma de Ingresso Interno/ Ativo
Aplicacdo Externo
2020.1 SisU 2020 Sisu Externo Sirg o @
2019.2 PAS 2019-2 VESTIBULAR Externo @ o @
2019.2 PAS 2015-3 PROCESSO SELETIVO Externo Si o @

Seré exibida a mesma tela utilizada no cadastro do processo seletivo, contendo a descrigcdo de
cada campo (para mais detalhes sobre os campos, consulte o tépico Criar um Processo
Seletivo). Apds a alteragdo dos dados a serem ajustados, o usuario devera clicar no botdo

Alterar, conforme a imagem abaixo:
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UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Semestre atual: 2019.2  {§ Médulos ¢ caixa Postal 4 Abrir Chamade
SERVICO DE SISTEMA DA INFORMACAG CPD/SSI (11.01.14.02) > Area Adin. @ Alterar senha

PROCESSO SELETIVO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

Dapos Do PROCESS0 SELETIVO
Noeme: # Vestibular 2007

Sigla/Nome
Abreviado:
Més de

# \Vest2007
- == " 9| Julho v
aplicacdo:
Ano/Periodo de
aplicacio:
#| Ativo.

* (2007 ]2

#| pProcesso Seletive Externo. [EI

#| Este Processo Seletivo dard entrada para os dois periedos letivos do ano.

Ano/Periodo de
entrada dos # 2008

aprovados:
Forma d= , [\ESTIBULAR G
Ingresso:
Modalidade de ) =
Educacio:
Estratégia de | -- SELECIONE -- =

convocacdo:

Alterar || Cancelar

o5 de presnchimanto cbrigatéric.

Caso os dados informados sejam validos, serd exibida a mensagem: Processo Seletivo

alterado com sucesso!

Remover um Processo Seletivo

Para remover um processo seletivo, o usuario devera acessar o seguinte caminho: SIGAA >

Modulos > Processo Seletivo > Cadastros > Processos Seletivos > Listar/Alterar.

O usuario devera identificar o processo seletivo desejado na listagem de processos e, em
seguida, clicar no botdo Remover (%).

LisTA DE PROCESS0S SELETIVOS

Ano/Periodo Interno/ =
iR Nome Forma de Ingresso Externo Ativo
2020.1 SiSU 2020 SisU Externo Sim = 7 )
2018.2 PAS 201%-2 VESTIBULAR Externo Sim % }g@
2019.2 PAS 2015-3 PROCESSO SELETIVO Externo Sim ¥ [}

Seré apresentada uma tela com os dados do processo seletivo, contendo a descri¢cdo de cada
campo em modo de leitura. Para realizar a confirmacgdo da remogéo, o usuario devera clicar

no botdo Remover, conforme a imagem abaixo:
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UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Acad&micas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessfo: 00:25 SAIR
Semestre ztuzsl: 2019.2 g Médulos '[L' Caixa Postal ‘d Abrir Chamado
SERVICO DE SISTEMA DA INFORMACAD CPD/SSI (11.01.14.02) > iraa Adrmin. @ Aiterar sanhs

PROCESSD SELETIVO > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

DaApOS DO PROCESSD SELETIVO

Mome: # Vestibular 2007
Sigla/Nome

abreviado: [vest2007
_Més“de [ Tulho
aplicagdo:
AnUfPer[Udone whoo7 |2
aplicacdo:
+ Ativo.

. 7
¥ Processo Seletivo Externo.

+ Este Processo Seletivo dard entrada para os dois periodos letivos do ano.

Ano/Periodo de
entrada dos 2008

aprovados:
Forma de , [\ esTipULAR
Ingresso:
Mudalldade“de %[ Presencia
Educacdo:

Estratégia de | -- SELECIONE --
convocacdo: @

Remover | | Cancelar

pos de preenchimento obrigatdrio,

O sistema apresentara a seguinte mensagem: Operacao realizada com sucesso!

Entretanto, caso o processo seletivo ja tenha candidatos vinculados, ou seja, tenha sido
utilizado na importacdo de um arquivo CSV - procedimento que realiza a carga dos dados de
discentes aprovados no processo seletivo (tema abordado no tépico Importar Arquivo CSV)
- 0 sistema apresentara a seguinte mensagem: Esse registro nao pode ser removido, pois esta

associado a outros registros da base de dados.

m «» Esse registro ndo pode ser removido, pois esta associado a outros registros da base de dados.

Impresséo de Relatérios e Documentos para Cadastramento de Discentes

Esta funcionalidade permite a emissdo de um conjunto de documentos necessarios para o
cadastramento dos discentes. Para tal, o usuario devera acessar o seguinte caminho: SIGAA

> Modulos > Processo Seletivo > Cadastros > Impressédo de Relatérios e Documentos >

Impressdo para Cadastramento de Discentes.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:35 SAIR
Semestre atual: 2019.2 g Madulos (L Caixa Postal "} Abrir Chamado
SERVICO DE SISTEMA DA INFORMACAC CPD/SSI (11.01,14,02) s i © Alterar senha
PROCESSO SELETIVO
Cadastros H Importacdo/Convocacio r
& Processos Seletivos & Impressdo de Relatérios e Documentos
® Cadastrar B Impressdo para Cadastramento de Discentes
@ Listar/Alterar

B Consultas e Relatorios
[ Relatério de Dados dos Servidores para Isencdo na Inscricdo
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O sistema apresentara os campos de selecdo: Documento, Processo Seletivo e Chamada.
Todos de selecdo obrigatdria que, de acordo com as suas combinacgdes, auxiliardo na geracéo
do documento desejado.

Dapos pos DOCUMENTOS

Documento: % | -- SELECIONE -- v
Processo Seletiva: % -- SELECIONE -- ¥

Chamada: # | -- SELECIONE -- ¥

Gerar Relatério || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéria.

Segue abaixo uma descrigédo dos tipos de documentos, presentes no campo Documento, que

podem ser gerados:

1. Etiquetas

Etiquetas dos Candidatos Aprovados utilizadas para a identificacdo da pasta de documentos

do aluno cadastrado. Segue abaixo um exemplo deste documento:

NOME: Alberto Teste 3

IDENTIDADE: 222

INSC.: 16102482 MATRICULA:
CURSO: JORNALISMO
SEMESTRE: 2° LOCAL: BRASILIA

NOME: Ana Teste 2

IDENTIDADE: 222

INSC.: 16115711 MATRICULA:
CURSO: JORNALISMO
SEMESTRE: 2° LOCAL: BRASILIA

NOME: Antonio Teste 1

IDENTIDADE: 222

INSC.: 16102481 MATRICULA:
CURSO: JORNALISMO
SEMESTRE: 2° LOCAL: BRASILIA

2. Documentos para Cadastro de Discentes

Nessa opc¢éo sdo gerados 0s documentos necessarios para o cadastramento do discente na

instituicdo. Segue abaixo um exemplo deste documento:
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UNIVERSIDADE DE BRASILIA

‘n UnB  sisTEmaA GESTAD DE & -

EMMID0 EM 14042020 1510

UMIVERSIOADE DE BRASILIA
EMITIDO EM 4042020 1590

‘ BEd UnB  sisTEma DE GESTA -

DECLARAGAO
DADOS PESSOAIS:

Nome: ALUNG ODONTO 1
Data de nascimento: 01/011985  CPF: I

COMPROVANTE Nome da mée: Mae
E-mail: null

Eu, identificado pelos dades pessosis acima e aprovade no PAS 2010 - 6 para o Curse de
ODONTOLOGIA, Cirurgido Dentista . Tuma D, em BRASILIA, declare que:

1) Conferi & corvigi, s& necassanio, o8 dados pesscdis acima
2) Com retagie a um vinculo anterior com instituiglo pablica de ensing superior, enguadro-me na
seguinte siteagio:

Comprovamos que ALUNO ODONTO 1, matricula 20200000760,

[ ) Tenhe vinculs com o curen de

aprovado no PAS 2019 - 6, realizou o cadastramento para o curso de malricula r® - n@ ingiligso .
- mas faco opcdo definitiva pelo curso para o qual 1l aprovadola) no PAS 2018 - 6 da UFRN, em
ODONTOLOGIA, Cirurgizo Dentista + Turna D, razdo da proibigho de ccupar, simullaneamente, 2 (duas) vegas de praduacBo em insBluighes
em BRASILIA, desta Universidade, para o 2° periodo letivo do ano de Pablicar e anaine suparior (L o 12.088, da 11/11/2008). . )
{ ) Ndo estou vinculadola) a nenhum curso de graduacio em instituicio plblica de ensing superior.
2020. Estou ciente que o cadasire alual e o vincule anlerior podesdo ser cancetados. nos termos da

legislagdio, caso ssja comprevada a falsidade do que afirme.

3) Estou ciente que devo ler o des Cursos de da UFRN

{(Resoluclo 227/2008 - CONSEPE, de 03/12/2008), que conlém os direitos e deveres dos alunos, e

que esse documenta estd disponivel na pagina eletrdnica da LFRN.

4) Esfou ciente que o praze maxima para inegralizaciio curricular do curse de ODONTOLOGIA,

Cirurgido Dentista . Tusmo D, em BRASILIA & e 0 periodos letives regulares,

& que a nio conclusie no referido prazo acaneta cancelaments de programa, de acordo com os art.

24 & 311 da Resolugao Z27/2009 - CONSEPE, de 03/12/2009.

5) Estou cienle que. casa em um periods letive eu ndo realize malricula em disciplinas cu reprove ou

trangue lodas efas, e ndo salicile rancaments de programa nesle periodo, mew cumse serd cancelado
abandono (an. 313 da Resolugho 2272008 - CONSEPE, de 03/12/2008).

) Estou cienle gue a UFRN ULliizars como mecanismos de comunicacdio oficial o sistema

académice SIGAA e o meu enderego de e-mail, que deva manter atualizade.

N de Abril de 2020

Assinatura
- de Abril de 2020

Assinatura

3. Lista de Convocacao de Aprovados

Seré gerada uma lista de candidatos a serem convocados para 0 preenchimento das vagas,
na referida chamada, informando nome e inscri¢cdo do candidato, agrupados por curso.

Segue abaixo um exemplo deste documento:

UNIVERSIDADE DE BRASILIA
Eﬁ ung SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS s
EMITIDO EM 148/04/2020 15:18

CONVOCAGAO DE CANDIDATOS APROVADOS
convocacao remanejar PAS-2019-6

BRASILIA - ODONTOLOGIA (C) (D) - 2° Semestre

COTA NA

HOME IMSCRIGAD HOTA CONVOCAGAD SITUACAD

ALUNO ODONTO 30 16102481 60,0000 APROVADOD
ALUND ODONTO 31 168115711 61,0000 APROVADOD
ALUND ODONTO 32 18102482 62,0000 APROVADD
ALUND ODONTO 33 18102483 63,0000 APROVADD

4. Lista de Convocacao para Mudanca de Semestre e Reconvocacéo para 12 opgao

Similar ao item anterior, porém, apenas candidatos convocados para 0 remanejamento de

semestre e reconvocados para a 12 opcédo serdo listados. Segue abaixo um exemplo deste
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documento:

UNIVERSIDADE DE BRASILIA
= UnB Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas B e Ceno e s

EMITIDO EM 23/09/2019 10:54

PAS 2019 - descri¢do da convocagao - Lista de Convocados
BRASILIA - BIOLOGIA (B) (MN) - 1° Semestre
L6
INSCRIGAQ [NOME NOTA. |:§:T$|;‘:a coﬁe;ﬁx'&u SITUAGAO

1538|ALUNO PAS 3 790,0000 L6 L6 APROVADO

5. Documentos dos Discentes com Mudanca de Semestre

Gera apenas 0s documentos necessarios para 0 remanejamento de semestre. Segue abaixo
um exemplo deste documento:

" MINISTERIO DA EDUCACAD
-‘ UNIVERSIDADE DE BRASILIA
UnB DECANATO DE GRADUAGAD

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD ACADEMICA

DECLARAGAOD

Declaro, para os devidos fins, que ALUNO ODONTO 30, maftricula
20200001060, cadastrou-se como alunofa) do cursoe ODONTOLOGIA,

desta universidade para o 2" semesire do ano de 2020.

. de Abril de 2020

SAADEGUNB

6. Lista de Discentes Convocados que se Cadastraram

Serd gerada uma lista de discentes convocados. Segue abaixo um exemplo deste
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documento:
UNIVERSIDADE DE BRASILIA
BB une Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas p—
EMITIDO EM 1410472020 15:28
PAS 2019 - 6 - convecacao remanejar PAS-2019-6
BRASILIA - ODONTOLOGIA (C) (D)
2° Semestre - Ampla Concorréncia
NOME |:50(.:l|::|0\":0 NOTA MATRICULA|SITUACAD
ALUNO ODONTO 30 0.0 20200001060|CADASTRO EFETIVADD
ALUNG ODONTO 31 0.0 20200001088 |CADASTRO EFETIVADD
TOTAL: 2|
TOTAL NO PERIODO: 2|
TOTAL NO CURSOD: 2

Para realizar a geragdo desta lista, 0 usuério devera selecionar os seguintes campos:

e Documento: Selecdo de um tipo de documento, conforme anteriormente citado;
e Processo Seletivo: Sele¢cdo do nome de um processo seletivo;
e Curso(s):

o Paraselecionar mais de um curso, dé um clique em um curso e arraste 0 mouse
até os demais cursos desejados. O mesmo resultado também podera ser obtido
ao manter pressionada a tecla CTRL enquanto clicar em todos 0s cursos
desejados.

o Caso deseje selecionar todos os cursos, basta clicar na op¢éo -- TODOS --

e Chamada:

o Caso este campo nao apresente dados para selecdo, seré necessario realizar uma
carga no seu respectivo Processo Seletivo, através do menu SIGAA >
Mdadulos > Processo Seletivo > Importacdo/Convocacdo > Importar
Arquivo CSV, em seguida, faca o cadastro da convocacdo dos candidatos,
funcionalidade acessada pelo menu SIGAA > Mddulos > Processo Seletivo >
Importacdo/Convocacdo > Convocagdo > Cadastrar Convocacdo de

Candidatos Aprovados.

Apos a selecdo dos campos necessarios, o usuario devera clicar no botdo Gerar Relatdrio,

conforme € mostrado na imagem abaixo:
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DApos pos DOCUMENTOS
Documenta: # | Etiquetas v
Processo Seletivo: # | PAS 2019 A

-- TODOS —-
- BRASILIA -

BIOLOGIA - BRASILIA - BACHARELADOD - Presencial - PARFOR - MN

JORNALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT
Curso(s): #

Chamada: :descrigéo da convocacdoe (09/07/2013) ¥

Gerar Relatorio || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Seré gerado pelo sistema um arquivo PDF que, de forma padronizada, organizara os dados de
cada discente de acordo com o formato de cada documento, conforme anteriormente

demonstrado nos exemplos de cada tipo de documento.

Relatorio de Dados dos Servidores para Isencédo na Inscricédo

Esta funcionalidade permite a emissdo de um relatério com a relacdo dos servidores da

Instituicdo a serem isentos na inscricdo de um determinado processo seletivo.

Para tal, o usuario deverad acessar o seguinte caminho: SIGAA > Mddulos > Processo
Seletivo > Cadastros > Consultas e Relatorios > Relatorio de Dados dos Servidores para

Isencdo na Inscricgao.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

Semestre atual: 2010.2  (J Midulos €0 caiza Postal 5 Abiir Chamade

£ Alterar senha

SERWICO DE SISTEMA DA INFORMACAS CPD/SST (11,01,14,03) 7
2 Area Admin.

PROCESSO SELETIVO

Cadastros l [ Importacdo/Convocacdo

& Processos Seletivos & Impressdo de Relatorios e Documentos
B Cadastrar B Irmpressdo para Cadastrarnento de Discentes

[B) Listar/alterar .
B consultas e Relatdrios
U Relatério de Dados dos Servidores para Isengdo na Inscrigdo

Este arquivo sera emitido no formato CSV, com 0s seguintes campos:

e Siape;
e CPF;
e Nome;

e Categoria (Ex.: Técnico Administrativo, Docente).

Segue abaixo um exemplo:
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Siape CPF Nome Categoria
1000100/ 12345673901 Usuario Teste 1 Técnico Administrativo
1000101 12345673902 Usuario Teste 2 Técnico Administrativo
1000102 12345673903 Usuario Teste 3 Docente
1000103 12345673904 Usuario Teste 4 Técnico Administrativo
1000104 12345673905 Usuario Teste & Técnico Administrativo

Importar Arquivo CSV

Esta funcionalidade permite o carregamento dos dados dos candidatos aprovados em um

processo seletivo para o banco de dados do SIGAA.

Para a utilizacdo dessa funcionalidade, sugere-se a realizacdo da importacdo em dois arquivos

distintos.

No primeiro arquivo, serdo carregados os candidatos aprovados no numero exato de vagas
cadastradas na oferta dos cursos. Se, por exemplo, em um processo seletivo que oferte 10
vagas para o curso de Administracdo, somente os 10 primeiros candidatos com as melhores

notas deverdo ser carregados neste primeiro arquivo.

No segundo arquivo, serdo carregados 0s aprovados excedentes do nimero exato de vagas
cadastradas na oferta do curso. Se, por exemplo, em um processo seletivo que oferte 10 vagas
para o curso de Administracdo, o 11° candidato até o ultimo candidato aprovado deverao ser

carregados neste segundo arquivo.

Para realizar a importacdo de um arquivo, 0 usuario devera acessar 0 seguinte caminho:
SIGAA > Mdbdulos > Processo Seletivo > Importagdo/Convocagdo >

Vestibulares/Concursos Externos > Importar Arquivo CSV.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:24 SAIR

Semestre atual: 2019.2  {§ Médulos 8 caixa Postal “/ Abrir Chamado

SERVICO DE SISTEMA DA INFORMACAO CPD/SSI (11.01.14.03) > Area Admin. ,—_:-, Alterar senha

PROCESSO SELETIVO

Cadastros Importacdo/Convocacio }

B vestibulares/Concursos Externos B Convocacdo
M Importar Arquivo CSV [H Cadastrar Convocacéo de Candidatos Aprovados
B Listar Arguivos CSV Importados [ Convocagdo de Candidatos para Preenchimento de Vagas
Remanescentes

[ Remanejar Discentes para o 1° Semestre
[ Cancelar Convocados Pendentss de Cadastro

O sistema apresentard uma tela de importacdo com os seguintes campos obrigatérios:

e Processo Seletivo: indicar o processo seletivo correspondente a importacao;
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e Arquivo: utilizar um arquivo CSV para realizar a carga dos dados;

e Descricdo do Arquivo: descricdo da carga a ser realizada com o arquivo (Exemplo:
Carga da 12 Chamada do PAS 2019);

e Codificacdo do arquivo: codificacdo de caracteres utilizada no arquivo (ISO-8859-
1);

e Dados Separados: caractere utilizado para separar os dados no arquivo CSV. Ex.:

Virgula, Ponto e Virgula, Tabulacéo.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de atividades Académicas

Semestre atual: 2019.2 @ Médulos €8 caixa Postal % Abrir Chamade

DIR SERVICO DE SISTEMA DA INFORMACAC CPD (11.01.14.02) =

J Area Admin. 2 Alterar senha

PROLESSO SELETIVO * IMPORTAR APROVADOS DE YESTIBULARES EXTERNOS

Caro Usuario,

Este formuldrio permite impartar dados de inscrigfies de outros concursos para o SIGAA. O arquivo immportado deverd estar no formato CSY (Camma-separated
values),

INFORME 0 ARQUIVO COM 05 DADOS PARA IMPORTAGAOD

Processo Seletivo: | -- SELECIONE -- v
Arquivo: # | Escolher arquivo | Menhurn arguivo selecionado
Descrigdo do Arquiva: #
Codificagdo do arquivo: | I1S0-8559-1 r
Dados Separados por: & Virgula ® Ponto e Virgula Tabulagéo

Carregar Argquivo | Cancelar

® Carmpos de preenchimento obrigatdria,

Segue abaixo um exemplo de um arquivo CSV valido para uma importacéo:

[ a] G | c | c | e[ F ] G [ v [ 1 ] !
1 INUMCPF DATA_NASC*NOME NOME_MAE CLASSIFPMATRIZ_CURRICULAR NOTA_*NUMERO *SITUACAO
2 | 227 N 01/01/1990 | Antonio Teste 1 Mée Teste 1 33JORNALISMO - BRASILIA 60 16102481 APROVADO
3 | 227 I 01/02/1988  Ana Teste 2 Mae Teste 2 34 JORNALISMO - BRASILIA 61 16115711 APROVADO
4 | 222 I 10/05/2001  Alberto Teste 3 M3e Teste 3 35JORNALISMO - BRASILIA 62 16102482 APROVADO
5 | 227 M 15/04/1990 Carlos Teste 4 Mae Teste 4 36 JORNALISMO - BRASILIA 63 16102483 APROVADO

Para mais detalhes sobre os principais campos no arquivo CSV, consulte 0 Apéndice A ao
final deste manual.

O usuério devera preencher todos os campos obrigatorios na tela de Importacéo do Arquivo
CSV para realizar a carga dos candidatos no processo seletivo. Apos o preenchimento e 0
carregamento dos campos necessarios, clique no botdo Carregar Arquivo, conforme a

imagem abaixo:
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INFORME 0 ARQUIVO COM 05 DADOS PARA IMPORTACARG

Processo Seletiva: # | Yestibular 2018 v

Arquivao: # | Escolher arguiva | carga-jornalismo.csy
Descrigio do Arquivo: # |[Carga Inicial Vest2018

Codificagdo do argquivo: % | IS0-583593-1 v

Dados Separades par: * (& yirqula Ponto & Wirgula Tabulagio

Carregar Arquivo | Cancelar

* Carmpos de preenchimmeanto obrigatdrio,

Em seguida, o sistema apresentard uma tela para o usuario preparar uma associagao entre 0s
dados, realizando um relacionamento das colunas do arquivo CSV com o0s seus respectivos

atributos mapeados no banco de dados do SIGAA.

Perceba que, o campo Coluna do Arquivo CSV apresentara todas as colunas presentes no
arquivo CSV importado. Semelhantemente, o campo Atributo Mapeado possui diversos

campos mapeados no banco de dados, conforme demonstrado abaixo:

MAPEAMENTO DOS DADOS EM ATRIBUTOS DO SISTEMA

Processo Seletivo: Vestibular 2018
Forma de Ingresso: VESTIBULAR
A primeira linha do arquivo possui cabecalho: Sim
ATRIBUTOS MAPEADOS
ICquna do Arguivoe CSV I

Atributo Mapeado

MNimero r . Identidade: :Data de expedicdo
Exemplo de valores distintos: 25.00.006; 25.00.007; 25.00.008; 25, oAt EIT Bl ER oF o RN T 013;
25.00.015; Doc. Identidade: :Mdmero

Doc. Identidade::UF de expedicdo
Doc. Identidade: :Orgdo de expedicio
Enderego de contato: :Bairro
Enderego de contato::CEP

Endereco de contato::Caixa Postal
Enderego de contato: :Complemento
Enderego de contato: :Logradouro
Enderego de contato: :Municipio
Endereco de contato: :Nimero

Enderego de contato: :Pais
AA | Centro de Informatica - CPD - (61) 2107-0028 f (61) 3107-0029 / (61) 3107- RN ™ contato::Tipo do Legradoura iment]

Adici

<« \oltar || Cancelar

* Campos de preenc

Processo

Endereco de contato::UF

Pessoa::Ano de conclusdo do ensing médio
Pessoa: i CPF

Pessoa::Celular

Pessoa::Data de nascimento

Pessoa::E-mail

Pessoa::Escola de concdusdo do Ensing Médio ™

O usuario devera selecionar uma coluna no campo Coluna do Arquivo CSV e, em seguida,
associar com o seu correspondente no campo Atributo Mapeado. O sistema mostrara alguns
exemplos de dados da coluna referente ao arquivo CSV no campo Exemplo de valores

distintos.

Apos identificar essa relacdo, o usuario devera clicar no botdo Adicionar, conforme

demonstrado na imagem abaixo:
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MAPEAMENTO DOS DADODS EM ATRIBUTOS DO SISTEMA

Processo Seletivo: Vestibular 2018
Forma de Ingresso: VESTIBULAR
A primeira linha do arquivo possui cabecalho: Sim
ATRIBUTOS MAPEADOS

Coluna do Arquivo CSV Atributo Mapeado
NUMERD v Doc. Identidade::Nimero v
Exemplo de valores distintos: 222;

Adicionar

<< Voltar || Cancelar || Préximo Passo ==

Apos clicar no botdo Adicionar, o sistema mostrard os vinculos realizados e solicitara a
relacdo de novos campos, conforme demonstrado abaixo. Esse processo sera repetido até que
todos os atributos do arquivo CSV tenham sido relacionados com o seu correspondente no
banco de dados.

MAPEAMENTO DOS DADOS EM ATRIBUTOS DO SISTEMA

Processo Seletivo: Vestibular 2018
Forma de Ingresso: VESTIBULAR
A primeira linha do arquivo possui cabecalho: Sim
ATRIBUTOS MAPEADOS

Coluna do Arguivo CSV Atributo HaEeado
IN UMERO Doc. Identidade: :Nimero () I
Data de nascimento v Pessoa::Data de nascimento v

Exemplo de valores distintos: 01/01/1985; 01/01/1986; 01/01/1987; 01/01/1988; 01/01/1989;
Adicionar

== Voltar || Cancelar || Proximo Passo >>

Dentre os varios atributos existentes, segue abaixo a listagem dos que devem ser de

mapeamento obrigatorio:

e Doc. Identidade::Numero

e Pessoa::CPF

e Pessoa::Data de nascimento

e Pessoa::Nome

e Pessoa::Nome da mée

e SiSU::Classificagdo do candidato

e SiSU::Matriz Curricular em que foi aprovado
e SiSU::Nota Final do candidato

e SiSU::NUumero de Inscricéo

e SiSU::Situacdo do Candidato

Para realizar a consulta, como também a mudanca de quais atributos devem ser obrigatérios,

consulte a secdo Mapeamento dos Atributos no SIGAA do Apéndice A.
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Conforme os campos forem sendo relacionados, eles serdo retirados da lista de opg¢bes nos
campos Coluna do Arquivo CSV e Atributo Mapeado. Isto facilita na identificagéo de

outros relacionamentos, visto que haveré a redugdo da quantidade de itens para selecéo.

Caso tenha realizado uma associagéo entre campos de forma indevida, conforme demonstrado
no exemplo abaixo, no qual houve o relacionamento da coluna NOME_MAE com o atributo

E-mail, basta clicar no botdo Remover (&) para desfazer essa associacdo.

MAPEAMENTO D05 DADOS EM ATRIBUTAOS DO SISTEMA
Processo Seletivo: Vestibular 2018
Forma de Ingresso: VESTIBULAR
A primeira linha do arquivo possui cabecalho: Sim

ATRIEUTOS MAPEADOS

Coluna do Arquivo CS¥ Atributo Mapeado

MUMERG Coc, Identidade: :Mdmera y
CPF Pessoat:CPF )
DATA_MASCIMENTD Pessoa::Data de nascimento 'y
MOME Pessoai:Nome o
MOME_MAE Pessoat:E-mail o I
CLASSIFICACAQ v Doc, Identidade::Data de expedigdo v

Exemplo de valores distintos: 33; 34; 35; 36;

Adicionar

>

<< Woltar || Cancelar || Proximo Passo x>

Apos a realizacdo de todas as associacdes necessarias, clique no botdo Préximo Passo,

conforme a imagem abaixo:

MAPEAMENTO DOS DADOS EM ATRIBUTOS DO SISTEMA
Processo Seletivo: Yestibular 2018
Forma de Ingresso: YESTIBULAR
A primeira linha do arquivo possui cabecalho: Sim

ATRIEUTOS MAPEADOS

Coluna do Arquivo CSY Atributo Mapeado

NUMERG Coc, Identidade: :Ndmero y
CPF Pessoa::CPF &
DATA_MASCIMENTO Pessoa::Data de nascimento y
NOME Pessoa::Mome )
NOME_MAE Pessoa::Mome da mée y
CLASSIFICAGAD SisUiClassificagdo do candidato o
MATRIZ_CURRICULAR SiSliMatriz Curricular emn que foi aprovado 'y
NOTA_FIMAL Si5U:iMNota Final do candidato =
NUMERO_INSCRIGAD SisU::Namern de Inscrigdo ]
SITUACED SISl Situagdo do Candidato y

<< Woltar || Cancelar || Prdximo Passo ==

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio,

Na préxima tela, sera solicitado o relacionamento da matriz curricular, na qual o discente
foi aprovado, com as existentes no sistema. Para isso, digite no campo texto mostrado na

imagem abaixo a matriz curricular. O sistema exibira uma lista de sugestdes.
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(J: adicionar Equivaléncia :"ﬁ Remover Equival&ncia

INFORME A EQUIVALENCIA PARA 0 ATRIBUTO SISU::MATRIZ CURRICULAR EM QUE FOI APROVADO

JORMALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT v -urljurnalisrnu | @
YALORES MAPEADOS JORNALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT

Recarregar o Arqu
* Campos

Selecione a opgéo correta e clique no botdo Adicionar Equivaléncia (©2), conforme aimagem

abaixo:

: adicionar Equivaléncia &f Remover Equivaléncia

INFORME A EQUIVALENCIA PARA 0 ATRIBUTO SISU::MATRIZ CURRICULAR EM QUE FOI APROVADQO
JORMALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT T | bORNALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT] I [+ ]

YALORES MAPEADOS W

Recarregar o Arquivo | Cancelar | Praximo Passo ==

* carmpos de preenchimento obrigatdrio,

Alguns valores de equivaléncia sdo definidos automaticamente pelo sistema para facilitar o

processo de migracdo, porém é importante verificar a sua validade antes de prosseguir.

Apos realizar a equivaléncia da matriz curricular, clique no botdo Préximo Passo, conforme

demonstrado abaixo:

(: adicionar Equivaléncia @l Remover Equivaléncia

INFORME A EQUIVALENCIA PARA O ATRIBUTO SISU::MATRIZ CURRICULAR EM QUE FOI APROVADQO

¥aLorEs MaPEADODS

JORNALISMO - BRASILIA - BACHARELADOD - Presencial - MT: JORNALISMO - BRASILIA - BACHARELA Fresencial - MT gf
Recarregar o Arquiva | Cancelar | Praximo Passo >
* Ccampos de preenchimento obrigatdrio,

Na proxima tela, sera solicitada uma associa¢do do campo Situacédo do Candidato com o seu

correspondente em uma lista disposta ao lado do campo.

Selecione a opc¢do adequada e clique no botdo Préximo Passo.

INFORME A EQUIVALENCIA PARA 0 ATRIBUTO SISU::SITUACAO DO CANDIDATO

APROVADO: |APROUADO v

<« Yoltar | Recarregar o Arquivo || Cancelar | Prdximo Passo ==

Por fim, o sistema exibird uma listagem dos dados importados, informando que os atributos

foram mapeados. Para finalizar, clique no botdo Cadastrar.
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UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de atividade adémicas A+ a- | Ajuda?

Sernestre atual: 2019.2 {i Midulos f_b Caixa Postal “; Abrir Chamado

SERWICO DE SISTEMA DA INFORMACAS CPDSSST (11.01.14.03) =

2 Area Admin. 5, Alterar senha

PROCESSO SELETIVO > IMPORTAR APROVADOS DE YESTIBULARES EXTERNOS

Caro Usuario,

O arquivo foi lido com sucesso e os atributos rmapeados.

CONTEODO INDEXADO DO ARQUIVO CSY

# Nome CPF Conteddo na Linha no Arquivo

1 antonio Teste 1 NN ;D' 01/01/1990","Antonio Teste 1","M3e Teste 1","33","JORNAL. ..
2 Ana Teste 2 I I 01/02/1958","Ana Teste 2","M&e Teste 2°,"34","JORMALISMO. ..
3 Alberto Teste 3 | "zzz", I " 10/05/2001" "Alberto Teste 3","M&e Teste 3","35","JORNAL...
4 Carlos Teste 4 ] g ","15/04/1990","Carlos Teste 4","M3e Teste 4","36","JORMALL ..

Cadastrar || << Woltar | Cancelar

® Carmpos de preenchimento obrigatdrio,

O sistema apresentara a seguinte mensagem: Operacéo realizada com sucesso!

Listar Arquivos CSV Importados

Esta funcionalidade permite realizar a listagem dos arquivos de discente importados em cada

processo seletivo.

Para tal, o usuario deverad acessar o seguinte caminho: SIGAA > Mddulos > Processo
Seletivo > Importacdo/Convocacdo > Vestibulares/Concursos Externos > Listar

Arguivos CSV Importados.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas &+ A- | Ajuda?

_ Sernestre stual: 2010.2 a Méddulos ¢B) caixa Postal

SERWICO DE SISTEMA DA INFORMACAD CPDYSST (11.01.14.03)

.9. Alterar senha

> Area Admin. T

PROCESSO SELETIVO

Cadastros Importacao/Convocacao

B vYestibulares/Concursos Externos B Convocacio
[ Irmportar Arquivao CSY Cadastrar Convocagdo de Candidatos Aprovados
[ Listar &rquivos CSW Importados [ Convocacdo de Candidatos para Preenchimento de Wagas
Remanescentes

[ Remanejar Discentes para o 19 Semestre
Bl Cancelar Convocades Pendentes de Cadastro

O sistema apresentara uma listagem para cada carga realizada nos processos seletivos externos
a instituicdo. Para visualizar os dados de uma carga, clique no botdo Visualizar Leiaute (),

conforme a imagem abaixo:
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Semestre atual: 2019.2 1§ Médulos ¢ caixa Postal %5 Abrir Chamado

SERWICO DE SISTEMA DA INFORMACAC CPDSSSI (11.01,14,03) 7 =
7 Area Admin. 5, Alterar senha

PROCESSO SELETIVO > ARQUIVOS DE DISCENTE IMPORTADOS

Caro Usudrio,

Abaixo estdo listados os arquivos que faram utilizados na importagdo de discentes aprovados em processos seletivas externos & instituig3a,

-4: Yisualizar

LisTa DE ARQUIVOS Para IMpPoRrTacho (16)

Processo Seletivo Forma de Ingresso Descricdo

SISU 2020 SisU SISU_Mayra 4
SISU 2019 Sisy TESTE HENRIQUE -y
SisU 2020 SisU Teste SiSU 4
SisU 2020 SisU 1* CHAMADA DE WAGAS RESIDUAIS &
FAS 2019 FROCESS0 SELETIVO teste 4
PAS 2019-2 VESTIBULAR carga pas 2019-2 &
FAS 2019-2 VESTIBULAR carga 2 4
PAS 2019-2 VESTIBULAR arquivo pas 2019 - CARGA 3 &
PAS Z019-2 VESTIBULAR arquivo com alunos a partir de 11 4
PAS 2019-3 PROCESSO SELETIVO pas 2019 - 3 4
PAS 2019-3 PROCESSO SELETIVO arguivo pas 2019-4 vy
Vestibular 2018 VESTIBULAR asdf '
Vestibular 2018 VESTIBULAR Carga Inicial Vest2013 4
Vestibular 2018 VESTIBULAR carga 1 4
Vestibular 2007 VESTIBULAR Carga Vest2007 4
Vestibular 2005 VESTIBULAR Carga WestZ005 4

Cancelar

Seré exibida uma tela com o0 mapeamento dos atributos realizados na carga selecionada. Logo
abaixo desse mapeamento, sera listado o conteudo do arquivo importado, permitindo a

visualizacdo dos dados ordenados conforme a disposi¢do dos atributos mapeados.

UnB - SIGAA - A+ a- | Ajuda?

Sernestre atual: 2010.2 ([ Médulos 0 caixa Postal % Abrir Chamado

SERWICO DE SISTEMA DA INFORMACAC CPODYSSI (11,01, 14,03)

= Area Admin. Alterar senha

PROCESSO SELETIVO > ARQUIVOS DE DISCENTE IMPORTADOS

ARQUIVO PARA IMPORTACAD

Processo Seletivo: Vestibular 2015
Forma de Ingresso: YESTIBULAR

Descricdo:
ATRIEUTOS MaPEADOS
Campo do Arquivo Atributo Mapeado
WUMERGQ Doc. Identidade::Nimero
CPF Fessoa:CPF
DATA_MASCIMENTO Pessoa::Data de nascimento
NOME Pessoa::Mome
NOME_MAE Pessoa::Mome da mie
CLASSIFICAGAQ SisU::Classificagdo do candidata
MATRIZ_CURRICULAR SiSU::Matriz Curricular em que foi aprovada
NOTA_FIMNAL SiSU::Mota Final do candidata
HUOMERO_INSCRIGAD Mimero de Inscricio
SITUAGAD i:Situagdo do Candidato

CONTEODO Do ARQUIVO

222", _ "01/01/199

" "Antonio Teste 1","M3e Testes 1","33","JORNALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT","60","16102481","APROVADO"
fina Teste 2","Mie Teste 2","34","JORNALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - 16115711","APROVADO"

""alberto Teste 3", "Me Teste 3°,"35" "JORNALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT","62", "16102482" "APROVADO"
I ', '15/04/1290", " Carlos Tests 4", "Mie Tests 4" "36" "JORNALISMS - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT", "63" "16102483" "APROVADO"

<< Woltar || Cancelar

naza"
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Cadastrar Convocacdo de Candidatos Aprovados

Esta funcionalidade permite realizar a convocacdo dos candidatos aprovados em algum
processo seletivo, e que ja foram importados para o banco de dados do SIGAA. Para isso,
verifique se os dados importados estdo corretos com a respectiva indicacdo de quem é

aprovado ou nao.

Assim, conforme descrito no tépico Importar Arquivo CSV sobre a importagdo em dois
arquivos distintos, na primeira convocacdo, referente ao nimero exato de vagas
disponibilizadas no cadastro de oferta para o respectivo curso, o sistema fara a convocacao de

todos os candidatos importados para o cadastramento na primeira chamada.

Para tal, acesse 0 seguinte caminho: SIGAA > Mddulos > Processo Seletivo >
Importacdo/Convocacdo > Convocacdo > Cadastrar Convocacdo de Candidatos

Aprovados.

UnB - SIGAA - sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? |

Semestre stusl: 2019.2 1 Médulos ¢E caixa Postal “J Abrir Chamado

“

SERWICD DE SISTEMA DA INFORMACAD CPLVSST (11,01.14,03)
7, Alterar senha

' Area Admin.

PROCESSO SELETIVO

Cadastros Importacdo/Convocacdo

& Yestibulares/Concursos Externos & Convocacdo
B Importar Arquivo CSY [J Cadastrar Convocagdo de Candidatos Aprovados

M Listar &rquivos CSY Importados M Convocacio de Candidatos para Preenchimentn de Yagas

Rermanescentes
[ Remanejar Discentes para o 1° Semestre
[ Cancelar Convocados Pendentes de Cadastro

Realize o preenchimento dos campos obrigatérios e, em seguida, clique no botdo Cadastrar

Convocacao, conforme demonstrado na imagem abaixo:

PROCESS0O SELETIVO > CADASTRAR CONVOCACAD DE CANDIDATOS DO VESTIBULAR

Caro Usuario,

Esta operagio permite realizar a convocagdo de todos alunos aprovados que foram importados, independente do ndmero de vagas cadastradas. Verifigue se os
dados importados estdo corretos com a respectiva indicacdo de quem é aprovado ou nao.

Informe os valores no fermulario, cligue uma dnica vez em "Cadastrar Convocacdo”, e aguarde até o fim do processamento.

DADOS DA CONVOCAGAD

Processo Seletivo / Vestibular: #| Vestibular 2018 v
Arquivo / Importagdo: #| Carga Inicial Vest2018 ¥
Descricdo da Convocacdo: # (12 chamada 2019 @
Data da Convocacdo: #[01/02/2018 |8

Cadastrar Convocacgdo || Cancelar

Processo Seletivo

Caso a convocagdo ocorra com sucesso, O sistema apresentara a seguinte mensagem:

Operacéao realizada com sucesso!
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Entretanto, se o respectivo processo seletivo e o arquivo de importacdo selecionados ja
tiverem sido utilizados anteriormente para a realizacdo de uma convocagdo, como também,
caso ndo tenham discentes a serem convocados, 0 sistema apresentard a seguinte mensagem

demonstrada abaixo:

UnB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ a- | Ajuda? [remp 2-00:25 SAIR

Sernestre atual: 2019.2 | Médulos &8 caixa Dostal . Abrir chamado

SERWICD DE SISTEMA DA INFORMACAD CPODYSSI (11,01.14.03) =

= Area Admin. i7, Alterar senha

®
7/

N&o ha discentes a serem convocados ou todos os discentes ja foram convocados em um
momento anterior.

<< Yoltar

Uma vez realizada a convocacao, serd necessario gerar a lista de convocados para poder
divulgé-la, fazendo com que os discentes venham até a instituicdo para realizar o
cadastramento. Para tal, acesse a funcionalidade Lista de Convocacéo de Aprovados, citada
anteriormente no topico Impressao de Relatorios e Documentos para Cadastramento de

Discentes.

Cadastramento de Discentes

Uma vez realizado o cadastramento da convocacdo dos candidatos aprovados e, em seguida,
realizada a divulgacao da respectiva lista, deve-se realizar o cadastramento dos discentes que

comparecerdo a instituicao para garantir a sua vaga.

Para tal, o usuario devera acessar o seguinte caminho: SIGAA > Mddulos > Graduacéo >
Aluno > Cadastrar Discente > Cadastramento de Discentes Aprovados em Processos

Seletivos.

UnB - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? |7

] Szrnestre stuali 2020.1 () Modulos ) caixa Postal %, Abiir Chamade

SERWICO DE SISTEMA DA IMFORMACAS CPDSSI (11.01.14,03) =

= Area Admin. 5 Alterar senha

WMENU DE GRADUALAQ

Alunos ” Matriculas e Programas ” Administracdo ” Consultas ” Relatdrios - SAA ” Atividades ” DDP ” Relatdrios - DDP ” Coordenacdo Unica

@ pados do Discente @ cadastrar Discente
B atualizar Dados Pessoais B Cadastrar Discents
[E Consultar Dados do Aluno [El Cadastrar Discente Antigo
B Editar Observacies do Discents B Cadastramento de Discentes Aprovados e Processos Seletivos
B alterar Dados de Ingresso
B indices Académicos do Aluno B Documentos

B Emitir Atestado de Matricula
[ Emitir Histdrico
[El Ermitir Declaracio de Winculo/Cadastro

B Dassié Eletrdnico do Aluno
B alterar Mome Social do Discente
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Seré apresentada uma tela para fazer a busca dos discentes convocados. Para isso, realize o
preenchimento dos campos obrigatérios e, em seguida, clique no botdo Buscar, conforme

demonstrado na imagem abaixo:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ a- | Ajuda? |re

Sernestre atual: 2020.1 1 Médulos 8 caixa Postal %, Abrir Chamado

“

SERVICO DE SISTEMA DA INFORMACAOQ CPDYSSI (11.01,14,03)
T, Alterar senha

= Area Admin.

GRADUALAO > CADASTRAMENTO DE DISCENTES CONVOLADOS

Caro Usudrio,

Para cadastrar um discente selecione o Processo Seletivo, a Convocagio do mesmo e infarme ou o CFF ou o nome do candidato.

INFORME 05 PARAMETROS DA Busca
Processo Seletivo: % -- SELECIONE -- A
Convocagdo: % | -- SELECIOMNE -- ¥
#| Curso: -- SELECIONE -- v
CPF:

Mome:
¢ Buscar || Cancelar

Uma vez informado os critérios de filtragem da busca, sera apresentada uma listagem com os
candidatos importados no arquivo CSV com o status de PENDENTE DE CADASTRO.

Para realizar o cadastro individualmente, basta clicar no icone Cadastrar Discente (&),
conforme destacado em azul na imagem abaixo (para mais detalhes, consulte o tdpico
Cadastro Individual de Discente). Para realizar o cadastro de forma coletiva (em lote),
selecione os discentes desejados e clique no botdo Cadastrar Discentes Selecionados,
conforme destacado em vermelho na imagem abaixo (para mais detalhes, consulte o tépico

Cadastro Em Lote de Discentes):

&) Cadastrar Discente Imprimir Comprovantes

CONVOCACGES ENCONTRADAS 5

Selecionar CPF Nome Curso Sem. Cota Convocado Status
I oris 1 JORMALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT 20 PEMDENTE DE CADASTRO
I :ria 2 JORMNALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT ze PENDENTE DE CADASTRO
I variz 3 JORMALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT 2o PEMDENTE DE CADASTRO
I '1aria 4 JORMALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT 20 PEMDENTE DE CADASTRO
I ariz 5 JORMALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT zo PEMDENTE DE CADASTRO

$ Cadastrar Discentes Selecionados || Cancelar

Caso a convocagdo dos candidatos tenha ocorrido para o preenchimento de vagas
remanescentes, conforme descrito no topico Convocacdo de Candidatos para Vagas
Remanescentes, o sistema apresentara os discentes com o status de CONVOCADO PARA
RESERVA, conforme destacado abaixo:
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@: Cadastrar Discente Imprimir Comprovantes

ConvocacOEs ENcoNTRADAS 9

Selecionar CPF Nome Curso Sem. e Status
Convocado
- Aluno Odonto  ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgidio Dentista - Presencial - - CONVOCADO PARA .
988.315.430-02 |7 i 2 RESER @
-~ Aluno Odonto  ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgidio Dentista - Presencial - - CONVOCADO PARA .
326.658.400-73 {7 o 2 T @
g Alunc Odonto  ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgidio Dentista - Presencial - - CONVOCADO PARA .
969.175.500-94 o T 2 RS el @
- Aluno Odonto  ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgidio Dentista - Presencial - - CONVOCADO PARA .
877.998.090-27 51 o 2 T @
g+ Aluno Odonto  ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgifio Dentista - Presencial - T CONVOCADO PARA :
855.588.420-91 S 2 SRk @
¢ Aluno Odonto  ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgidio Dentista - Presencial - - CONVOCADO PARA .
446.354.570-60 7 o 2 T @
_,c Aluno Odonto  ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgidio Dentista - Presencial - - CONVOCADO PARA .
114.732.800-15 5y i 2 RESER @
- Aluno Odonto  ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgidio Dentista - Presencial - - CONVOCADO PARA .
501.840.700-07 5, o 2 =] @
¢ Aluno Odonte  ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgidio Dentista - Presencial - - CONVOCADO PARA .
681.264.730-61 2 RESER @

Cadastrar Discentes Selecionados || Cancelar

1. Cadastro Individual de Discente

Caso tenha escolhido o cadastro individual, o sistema solicitard o preenchimento dos dados
pessoais do discente. Realize o preenchimento dos campos obrigatorios e, em seguida, clique

no botdo Confirmar alteracdo, conforme demonstrado na imagem abaixo:
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UnB - SIGAA -

Semnestre atual: 2020.1 |3 Médulos 8 caixa Postal 5 Abrir thamado

SERWICO DE SISTEMA DA INFORMACAO CPD/SSI (11.01.14.03) - =
7 Area Admin. T Alterar senha

GRADUACAOQ > DADOS PESS0AIS

DADOS PESSOAIS

CrF: o« I
A pessoa é estrangeira e ndo possui CPF
Morne Social: # Maria 3
Mome Oficial: #
E-Mail:

MNome da Mie: % Mie Teste

Nome do Pai:
GEnero:  ® mMasculino Feminino Data de Nascimento: # [L0/05/2001  |[7]
Estado Civil: | -- SELECIONE -- v Cor/Raga: # | Mio Informado A
Escola de Conclusdo do Eljsi_no Tipo da Escola de Eljsi_no #|  SELECIOME — ¥
Meédin: Médio:

Ano de Conclusdo: #

Possui algum tipo de . . .
Necessidade Especial: Sim Nao

Tipo Sanguinea: | -- SELECIOMNE -- ¥
MATURALIDADE
Fais: | BRASIL r UF: | Distrito Federal r
Municipio: | BRASILIA v
Macionalidade: BRASILEIRA

DaCUMENTAGAGO
RG: % 25.00.003 Grofo de Expedicio:
UF: % | -- SELECIOME -- v Data de Expedigda: El
Titulo de Eleitar: Zona: Secdo: UF:| -- SELECIOME -- r
Certificada Militar: Data de Expedigda: E
Série: Cateqgoria: Grgdo:
Passaporte:

RME(Registro Macional de
Estrangeiro):

PIS

INFORMAGOES PARA CONTATO

CEP: 72 > (elige me hps pam Eusesr © cndlegs dp @D infammad)
Logradoura: | Rua M [T
Bairro: Complemento:
UF: | Distrito Federal v Municipio: | BRASILIA ¥
Tel. Fixo: (1 Tel, Celular: {61 )

Dapos BANCARIOS
Banco: |M3o Registrada

Confirmar alteragdo || Cancelar

Em seguida, o sistema apresentara uma tela para a inclusdo de documentos digitalizados do
discente. Para isso, selecione o arquivo digitalizado, informando o tipo de documento o qual
se trata, conforme destacado em vermelho na imagem abaixo. Por fim, para confirmar a
inclusdo dos arquivos, clique no botdo Avancgar, conforme destacado em azul na imagem

abaixo:
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GRADUACAD = CADASTRAMENTO DE DiscenTes CONVOCADDS

Carg Usuario,

Se houver documentos digitalizados a inserir, informe-os no formulério abaixo, indicando o tipo de documento.

DADOS DO DISCENTE

Processo Seletivo:
Convocacado:

Situacdo do Candidato:

SISU 2017
convocagao carga 2
Candidato CLASSIFICADO

cer: I

Nome:
Curso:
Ingresso:

DocuMENTACAD DO DISCENTE

Arquivo: #

Tipo do Documento: # | Decumentos Pessoais do Cadastro

DocuMENTOS INSERIDOS

Ordem Tipo

1 CPF

MARIA 3
JORMALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT
2018.2

Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado

Adicionar Documento

:‘H: Remover

Arguivo
CPF.pdf

<= Voltar || Cancelar || Avangar ==

#* Campos de preenchimento obrigatdria,

O sistema apresentara uma tela para a inclusdo de informac6es complementares, tais como:

[ )
e Tipo de Pendéncia;
e Plano de Matricula.

Status: CADASTRADO ou PRE-CADASTRO:

Selecione os campos desejados e clique em Avangar, conforme destacado abaixo:

GRADUACAD > CADASTRAMENTO DE DISCENTES CONVOCADOS

Caro Usuario,

Selecione o status que o discente terd ao fim do cadastramento:

» CADASTRADO: O discente esta classificado dentro do ndmero de vagas
» PRE-CADASTRO: O discente ndo estd dentro do numero de vagas e fard parte de um cadastro reserva.

Dapos po DISCENTE

Processo Seletiva:
Convocacao:

Situacao do Candidato:
CPF:

Nome:

Curso:

Ingresso:

SISU 2017
convocacdo carga 2
Candidato CLASSIFICADO

I

MARIA 3

JORNALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT
2018.2

Status:

Tipo de Pendéncia:

Plano de Matricula:

kg

INFORMAGOES COMPLEMENTARES DO DISCENTE

CADASTRADO ¥

-- SELECIOME -- v

Mdo ha plano de matricula para a Matnz Curricular do discente.
<= \oltar

Cancelar || Avancar ==
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Por fim, sera apresentada uma tela de confirmacdo dos dados do discente. Para concluir o
cadastramento do discente, clique no botdo Cadastrar, conforme destacado na imagem
abaixo:

GRADUACAD > CADASTRAMENTO DE DISCENTES CONVOCADODS

Caro Usuario,

Confirme os dados abaixo para concluir o cadastramento do discente,

-ﬁf: Remover

Dapos oo DISCENTE
Processo Seletive: SISU 2017
Convocacdo: convocacdo carga 2
Situacdo do Candidato: Candidato CLASSIFICADO
Status do Discente: CADASTRADO
CPF: I
Nome: MARIA 3
Curso: JORNALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT
Ingresso: 2018.2

DocuMENTos INSERIDOS

Ordem Tipo Arquivo

1 CPF CPF.pdf
$ Cadastrar || << Voltar || Cancelar

Caso o cadastro ocorra com sucesso, 0 sistema apresentaré na parte superior uma mensagem

de sucesso e, logo abaixo, um breve resumo dos dados do discente:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestiio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Semestre stusl: 2020.1 (@ Médulos ¢l Caixa Postal %y Abrir Chamado
SERVICO DE SISTEMA DA INFORMACAD CPD/SSI (11.01.14.03) 5 ran Admin, @ Alterar sanha

.
%j) « Discente 20180000283 - MARIA 3 cadastrado com sucesso!
GRADUAC&D > CADASTRAMENTO DE DISCENTES CONVOCADDS

Caro Usudrio,

0 discente foi cadastrado com sucesso! Clique nos documentos abaixo para imprimir.

Processo Seletivo: SISU 2017
Convocacgdo: convocacio carga 2
Status do Candidato: CADASTRADO {candidato dentro do nimero de vagas)
Matricula: 20130000233
cer: I

Nome: MARIA 3
Curso: JORNALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT

Ingresso: 2018.2
Status: CADASTRADO

Possui Matricula em Componentes Curriculares: MNio

Comprovantes do Cadastramento || << Voltar || Movo Cadastro || Cancelar

2. Cadastro Em Lote de Discentes

Caso tenha escolhido o cadastro em lote, 0 sistema apresentara uma tela com a listagem dos
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discentes selecionados. Para confirmar o cadastro, clique no botdo Cadastrar, conforme

demonstrado na imagem abaixo:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Acad&micas A+ A- | Ajuda? | rem

Sernestre atuali 2020.1 () Médulos B caina Postal %, Abrir Chamado

“

SERWICO DE SISTEMA DA INFORMACAS CPDSSST (11.04,14,03)
ity Alterar senha

' Area Admin.

GRADUACAOQ > CADASTRAMENTO DE DISCENTES CONVOLADOS EM LOTE

Caro Usudria,

Confirme os dados abaixo para concluir 0 cadastrarmento dos discentes.,

DISCENTES A SEREM CADASTRADOS 2

Situacio do Candidato Status do Discente CPF Nome Curso
Candidato APROVADO CADASTRADO ] Mariz 1 JORMALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT
Candidato APROVADO CADASTRADC . | Mariz 2 JORMALISMO - BRASILIA - BACHARELADO - Presencial - MT

¢ Cadastrar | Cancelar

Caso o cadastro ocorra com sucesso, 0 sistema apresentaré a seguinte mensagem: Discentes

Cadastrados com Sucesso!

Voltando a tela de busca dos discentes convocados, uma vez finalizada a etapa de Cadastro
Individual de Discente ou de Cadastro Em Lote de Discentes, os discentes aparecerdo com
o status de CADASTRADO na respectiva tela de filtragem, conforme destacado na imagem

abaixo:

@ Cadastrar Discente #:1m primir Comprovantes

CONVOCAGOES ENCONTRADAS 15

Selecionar CPF Nome Curso Sem. Cota Convocado |Status

001.184.750-61 Aluno Odonto 1 ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgifo Dentista - Presencial - MT 20
357.544.190-15 Aluno Odonto 10 ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgido Dentista - Presencial - MT 20
570.681.330-42 Aluno Odonto 11 ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgifo Dentista - Presencial - MT 20
913.607.090-45 Alunc Odonto 12 ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgifo Dentista - Presencial - MT 20

Entretanto, caso o cadastramento de discentes tenha ocorrido através de uma convocacao de
candidatos para o preenchimento de vagas remanescentes, o sistema apresentara os discentes
com o status de PRE-CADASTRADO, conforme destacado abaixo:

Selecionar CPF Nome Curso Sem. atd Status
Convocado
988.316.430-02 .?I;mc adonto 3$ONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgifo Dentista - Presencial - 20 PRE-CADASTRADO
336.658.400-73 .?Lunc Odonto ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgido Dentista - Presencial - 5, PRE-CADASTRADO
959.175.500-94 .?Ig:mc Qdonto ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgido Dentista - Presencial - 5, PRE-CADASTRADOD
577.093.090-27 ?&mo adonto a?ONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgido Dentista - Presencial -, PRE-CADASTRADO
555.588.420-91 ?I:lunc Qdonto ODONTOLOGIA - BRASILIA - Cirurgido Dentista - Presencial - 5, PRE-CADASTRADOD
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Apés a realizacdo do cadastramento, os discentes deverdo realizar o seu autocadastro para
conseguir acesso as suas respectivas funcionalidades no SIGAA. Para isso, consulte 0 Manual
Portal do Discente - Autocadastro e Funcionalidades Gerais.

Convocacao de Candidatos para Vagas Remanescentes

Esta funcionalidade permite convocar candidatos suplentes para assumir vagas remanescentes
de um processo seletivo. Caso algum candidato convocado ndo tenha comparecido para
realizar o cadastramento (processo este realizado no tépico Cadastramento de Discentes),
como também, caso seja necessario realizar a convocagdo de forma excedente ao nimero de
vagas previamente ofertadas para o curso (processo este realizado no topico Cadastrar
Oferta de Cursos para Processos Seletivos), sera necessario preencher essa(s) vaga(s) com

candidato(s) suplente(s).

Para isso, sera utilizado o segundo arquivo de importacdo contendo todos os candidatos
excedentes ao numero de vagas previamente ofertadas, conforme anteriormente explicado no

topico Importar Arquivo CSV.

Vale destacar que, a partir da segunda chamada, todas as chamadas utilizardo apenas o
segundo arquivo de importacdo (carregado no topico Importar Arquivo CSV), que contém
todos os candidatos excedentes. Assim, para cada convocacdo de candidato para vaga
remanescente, poderd ser definido o total de candidatos excedentes a serem convocados

através do campo Percentual Adicional de Vagas, que sera detalhado mais a frente.

Para um melhor entendimento relacionado ao fluxo deste tépico sobre convocacdo de
candidatos para vagas remanescentes, consulte o Fluxograma das Principais

Funcionalidades do Processo Seletivo presente no Apéndice B ao final deste manual.

Para iniciar essa funcionalidade, acesse o0 seguinte caminho: SIGAA > Mddulos > Processo
Seletivo > Importacao/Convocacdo > Convocacgdo > Convocacdo de Candidatos para

Preenchimento de Vagas Remanescentes.
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UnB - SIGAA - Sistema Integrado de ¢ o de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? |

Sernestre atual: 2010.2 (@ Madulos €0 caixa Postal % Abiir Chamado

@

SERVICO DE SISTEMA D INFORMACAC CPD/SEI (11,01,14,03)
i1, Alterar senha

' Area Admin.

PROCESSO SELETIVO

Cadastros Importacdo/Convocacao

@ vestibulares/Concursos Externos & convocacdo
B Importar Arquivo CSY B Cadastrar Convocagdo de Candidatos Aprovados
B Listar Arquivos CSY Importados $Iﬂ Convocagdo de Candidatos para Preenchimento de Yagas
Remanescentes
[H Remanejar Discentes para o 19 Semestre

B Cancelar Convocados Pendentes de Cadastro

O usuario devera realizar o preenchimento de todos os campos obrigatdrios para iniciar o

processo de convocacao, conforme demonstrado na imagem abaixo:

PROCESSO SELETIVO > CONVOCACAO DE CANDIDATOS PARA VAGAS REMANESCENTES
Caro Usuario,

Esta operacdo permite convocar candidatos suplentes de um processo seletivo para assumir vagas remanescentes,

Caso deseje convocar candidatos para cadastro reserva, informe um percentual de vagas adicionais a convocar.

DAapos pA CONVOCAGAD

Processo Seletivo: # | SiSU 2020 r

Convocacdo de aprovados no SiSU a partir de 2019.1, ingresso Unico em dois periodos, com grupo de
Cotas (Lei 12.711, de 29 de agosto de 2012).

Arguive / Importacdo: | CHAMADA PARA VAGAS RESIDUAIS v

Estratégia de convocacdo:

.. 22 Chamada SiSU 2020
Descricao: #

Data da Convocacdo: #01/07/2019 [
Percentual Adicional de Vagas: g, @

#| Aplicar o Percentual Adicional de Vagas a vagas reservadas para Cotistas.
Considerar discentes com status PRE-CADASTRADO come ocupande vaga remanescente,

Cancelar || Préximo Passo ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Processo Seletivo

E interessante destacar que o campo Estratégia de convocacdo serd preenchido
automaticamente pelo sistema, com base na criagdo do Processo Seletivo escolhido

anteriormente.

1. Campo ‘Semestre a Convocar’

Caso 0 campo ‘Este Processo Seletivo dara entrada para os dois periodos letivos do ano’
tenha sido selecionado durante o cadastro do processo seletivo (vide o tépico Criar um
Processo Seletivo), surgird a mais o campo Semestre a Convocar, no qual o usuario devera
definir para qual semestre serd realizada a convocacao, conforme demonstrado na imagem

abaixo:
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DADOS DA CONVOCACAOD

Processo Seletive: # | Odonto 2019 v

Convocacdo de aprovados no SiSU a partir de 2015.1, ingresso Unico em dois periedos, com grupo de

Estratégia de convocacdo: o " 515 711, de 29 de agosto de 2012).

Arquivo / Importacdo: # | demais chamadas - odonto ¥

Segunda Chamada de Odontologia

Descrigdo: # [—l
2

Semestre a Convocar: .
® Convocacdo para vagas remanescentes no 19 e 29 semestre

» Convocagdo para vagas remanescentes no 19 semestre

Convocac#o para vagas remanescentes no 29 semestre

Data da Convocacdo: # 01/07/2019 E
Percentual Adicional de Vagas: # 100 g, @

#| Aplicar o Percentual Adicional de Vagas 3 vagas reservadas para Cotistas.
Considerar discentes com status PRE-CADASTRADO como ocupando vaga remanescente.

Cancelar || Préximeo Passo >>

# Campos de preenchimento obrigatério,

2. Campo ‘Percentual Adicional de Vagas’

Caso seja necessario convocar candidatos excedentes do cadastro reserva, informe um
percentual de vagas adicionais para convocacao através do campo Percentual Adicional de
Vagas. O numero de vagas serd aumentado no percentual indicado, convocando discentes

além das vagas ofertadas.

Logo, caso a Universidade possua duas vagas disponiveis e queira convocar 0s proximos
dois discentes aprovados e mais dois suplentes (totalizando quatro discentes a serem
convocados), devera preencher esse campo com o valor 100, que indica que serdo convocados
100% a mais de discentes em relacdo ao numero de vagas disponiveis. Segue abaixo este

exemplo mencionado:

Dapos nA CONVOCACAD

Processo Seletive: # | Odonto 2019 T

Convocagdo de aprovados no SiSU a partir de 2015.1, ingresso Unico em dois periodos, com grupo de

Estratégia de convocagdo: . ' 015 711, de 29 de agosto de 2012).

Arquivo / Importacde: # | demais chamadas - odonto ¥

. Segunda Chamada de Odontologia
Descricdo: #

Semestre a Convocar: 8 -
Convocacao para vagas remanescentes no 19 e 29 semestre

» Convocacdo para vagas remanescentes no 12 semestre
Convocagdo para vagas remanescentes no 22 semestre

Data da Convoﬁgéc: %01/07/2019 [

Percentual Adicional de Vagas: # 100 e

#| Aplicar o Percentual Adicional de Vagas a vagas reservadas para Cotistas.
Considerar discentes com status PRE-CADASTRADOQ como ocupando vaga remanescente,

Cancelar || Préximo Passo =>
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Uma vez definido que o percentual adicional serd de 100% em relacdo as vagas ofertadas,
na tela seguinte, que surgira apds clicar no botdo Préximo Passo, sera mostrado o quantitativo
de vagas a serem convocadas de forma dobrada em relacdo as vagas ociosas, conforme

demonstrado abaixo:

MaTrIZES CURRICULARES COM VAGAS REMANESCENTES

¥ Selecionar Curso / Matriz Vagas Vagas Quant. a
Todos Curricular Ofertadas Ociosas Convocar

BRASILIA
HISTORIA - Bacharel - . .

- MT S 30 Equivale a 100% a mais do

v n!rSTORIA - Licenciado - 10 10 >0 némam dﬂ vagas OCfIOSQS

- ODONTOLOGIA - - 2 4 Ex.: 10 vagas + 100% = 20 vagas
Cirurgido Dentista - MT

== \oltar || Car

Entretanto, apesar do campo Percentual Adicional de Vagas ser de preenchimento

obrigatorio, o seu valor pode ser zerado, conforme demonstrado abaixo:

DApoOs DA CONVOCACAOD
Processo Seletive: # | Odonto 2019 v

Convocagdo de aprovadeos no SiSU a partir de 2015.1, ingresso Gnico em dois periodos, com grupo de

Estratégia de convocacdo: .. ' 5’15 711, de 29 de agosto de 2012).

Arquivo / Importagdo: % | demais chamadas - odonte ¥

Segunda Chamada de Odontologia
w

Descrigdo: [EI

Semestre a Convocar: = .
Convocacae para vagas remanescentes no 1° e 2° semestre

- Convocacdo para vagas remanescentes no 12 semestre
Convocacdo para vagas remanescentes no 29 semestre

Data da Convocacdo: #01/07/201% |79

Percentual Adicional de Vagas: # T E

#| Aplicar o Percentual Adicional de Vagas & vagas reservadas para Cotistas.
Considerar discentes com status PRE-CADASTRADO come ocupando vaga remanescente.

Cancelar || Proximo Passo =>

Neste caso, sera definido que o percentual adicional de vagas sera de 0% além do nimero de
vagas ofertadas, ou seja, ndo havera convocacao excedente do quantitativo de vagas ociosas,
mantendo 0 mesmo total de vagas ociosas a serem convocadas, conforme demonstrado

abaixo:

MaTrIZES CURRICULARES COM VAGAS REMANESCENTES

¥ Selecionar Curso / Matriz Vagas Vagas Quant. a
Todos Curricular Ofertadas Ociosas Convocar

BRASILIA
HISTORIA - Bacharel - . .

- MT S 15 Equivale a 0% a mais do

- HISTGRIA - Licenciads - 10 |10 10 E> nimero de vagas ociosas

~ ODONTOLOGIA - 7 3 5 Ex.: 10 vagas + O% = 10 vagas
Cirurgido Dentista - MT

== \oltar || Car
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Vale destacar que, 0 campo Quant. a Convocar possui o seu valor de forma editavel. Assim,
independente do percentual informado no campo Percentual Adicional de Vagas, serd
possivel aumentar ou diminuir o seu valor, levando em consideracdo o total de vagas

ofertadas.

Ap0s o preenchimento dos campos necessarios na tela de Dados da Convocacao, clique no

botdo Préximo Passo, conforme destacado abaixo:

Data da Convocacdo: # 10/06/2019 E|
Percentual Adicional de Vagas: # 100 % ul

#| Aplicar o Percentual Adicional de Vagas & vagas reservadas para Cotistas.

Considerar discentes com status PRE-CADASTRADO comgeocupande vaga remanescente,
Cancelar || Préximo Passo == é

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

O sistema listard as matrizes curriculares e suas respectivas vagas remanescentes, exibindo a

distribuicdo das vagas ofertadas e do total de vagas a serem convocadas.

Segue abaixo a descricdo de algumas colunas apresentadas na area Matrizes Curriculares

com Vagas Remanescentes:

e L1: Candidatos com renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salario
minimo que tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei
n® 12.711/2012);

e L10: Candidatos com deficiéncia autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, que
tenham renda familiar bruta per capita igual ou inferior a 1,5 salario minimo e que
tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n°
12.711/2012);

e L13: Candidatos com deficiéncia que, independentemente da renda (art. 14, I,
Portaria Normativa n® 18/2012), tenham cursado integralmente o ensino médio em
escolas publicas (Lei n® 12.711/2012);

e L14: Candidatos com deficiéncia autodeclarados pretos, pardos ou indigenas que,
independentemente da renda (art. 14, Il, Portaria Normativa n°® 18/2012), tenham

cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n°® 12.711/2012);
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L2: Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas, com renda familiar bruta
per capita igual ou inferior a 1,5 salario minimo e que tenham cursado integralmente

0 ensino médio em escolas publicas (Lei n® 12.711/2012);

L5: Candidatos que, independentemente da renda (art. 14, Il, Portaria Normativa n°
18/2012), tenham cursado integralmente o ensino médio em escolas publicas (Lei n°
12.711/2012);

L6: Candidatos autodeclarados pretos, pardos ou indigenas que, independentemente
da renda (art. 14, Il, Portaria Normativa n°® 18/2012), tenham cursado integralmente o

ensino medio em escolas publicas (Lei n°12.711/2012);

L9: Candidatos com deficiéncia que tenham renda familiar bruta per capita igual ou
inferior a 1,5 salario minimo e que tenham cursado integralmente o ensino médio em
escolas publicas (Lei n® 12.711/2012).

Apos a realizagdo dos ajustes nos campos na tela Informe as Quantidades de Candidatos a

Convocar, clique no botdo Proximo Passo, conforme mostrado na imagem abaixo:

PROCESSD SELETIVO > CONVOCAGAD DE CANDIDATOS PARA VAGAS REMANESCENTES
Caro Usuario,

Esta operacdc permite convocar candidatos suplentes de um processo seletivo para assumir vagas remanescentes.

Caso deseje convocar candidatos para cadastro reserva, informe um percentual de vagas adicionais & convocar.

INFORME AS QUANTIDADES DE CANDIDATOS A CONVOCAR

Processo Seletivo: PAS 2015 -5
Estratégia de convocagdo: EstrategiaConvocacaoCandidatosSisulngressoUnico2019
Descricdo: convocacac remanescentes PAS-2019-6
Semestre a Convocar: CONVOCA_TODOS_SEMESTRES
Data da Convocacao: 10/06/2019
Percentual Adicional de Vagas: 100%

MaTrI1ZES CURRICULARES cOM VAGAs REMANESCENTES

Selecionar Curso / Matriz Vagas Vagas Quant.a Quantidade por Grupo de Cotas

Todos Curricular Ofertadas Ociosas Convocar L1 Li0 L13 L14 L2 L5 LG
BRASILIA
HISTORIA - Licenciado - 0 0 2 0 o 0 0 0 0
MT
7 ODONTOLOGIA - z 3 5 T 0 0 a 0 o

Cirurgido Dentista - MT

<< Voltar || Cancelar || Préximo Passo >> @

Caso néo tenha sido realizada a carga de novos discentes para o processo seletivo desejado,

como também, se todos os discentes ja tenham sido convocados, o sistema exibira a seguinte

mensagem: Nao ha discentes a serem convocados.

Com base no quantitativo a ser convocado, informacéo essa dada na tela anterior, o sistema

buscara esse total na importagdo de discentes aprovados no processo seletivo.

44



DB Universidade de Brasilia

Conforme o exemplo mostrado na imagem logo acima, foi informado um total de 9 discentes
a serem convocados na matriz curricular de ODONTOLOGIA. Dessa forma, o sistema
carregard os proximos 9 primeiros colocados, de acordo com o valor da maior nota final, a

serem convocados para a confirmagédo no cadastramento de discentes.

Por fim, para realizar a convocagdo dos candidatos, basta inserir a senha no campo de

confirmacéo e clicar no botdo Confirmar Convocacédo, conforme destacado na imagem

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:20 SAIR
Semestre atual: 2019.2 (@ Mddulos ¢ caixa Postal “, Abrir Chamade
ASSES ASSUNTOS INTERNACIONAIS (11.01.12) Sy a— 2 Aherar senhs

PROCESSO SELETIVO > CONVOCACAD DE CANDIDATOS PARA VAGAS REMANESCENTES

Caro Usuario,
Esta operagdo permite realizar a convocacio dos alunos aprovados para as vagas remanescentes do Westibular.

Informe os valores no formulario, clique uma dnica vez em "Confirmar ConvocacZo”, e aguarde até o fim do processamento.

REsumo pa CoNvOCAGAD

Processo Seletivo Vestibular: PAS 2012 -6
Descrigdo: convocacao remanescentes PAS-2019-6

Data da Convocacdo: 10/06/2019

Convocacoes (9)

Dentro Grupo de Cotas
Ordem CPF Nome Classificacdo Ingresso Tipo de Convocacdo das
Vagas Inscricdo Convocado
ODONTOLOGIA - BRASTLIA - Cirurciho DENTISTA - PRESENCIAL - MT
1 681.264.730-61 Aluno Odonto 25 42 20 semestre PRIMEIRA OPCAO Néo AC
2 501.840.700-07 Aluno Odonto 24 41 2° semestre PRIMEIRA OPC.&O Nio AC
3 114.732.900-15 Aluno Odonto 23 40 29 semestre PRIMEIRA OPC.&O Nio AC
4 446.354,.570-60 Aluno Odonto 22 39 20 semestre PRIMEIRA OPC.&O Nio AC
5 855.588.420-91 Aluno Odonto 21 38 2° semestre PRIMEIRA OPCAO Néo AC
] 877.998.090-27 Aluno Odonto 20 37 2° semestre PRIMEIRA OPC.&O Nio AC
Fi 969.175.500-94 Aluno Odonto 19 36 29 semestre PRIMEIRA OPC.&O Ndo AC
8 326.658.400-73 Aluno Odonto 18 35 29 semestre PRIMEIRA OPC.&O Nio AC
9 988.316.430-02 Aluno Odonto 17 34 2° semestre PRIMEIRA OPCAO Néo AC

CONFIRME SUA SENHA

Senhas sesess | @
$ Confirmar Convocagdo || << Voltar || Cancelar

O sistema exibira a seguinte mensagem: Operacao realizada com sucesso!

Uma vez realizada a convocagdo, serd necessario gerar a lista de convocados para poder
divulga-la, fazendo com que os discentes venham até a instituicdo para realizar o
cadastramento. Para tal, acesse a funcionalidade Lista de Convocacéo de Aprovados, citada
anteriormente no topico Impressao de Relatorios e Documentos para Cadastramento de

Discentes.

Vale lembrar que, caso um candidato convocado ndo tenha comparecido para realizar o

cadastramento, a sua vaga podera ser disponibilizada para uma nova chamada através do
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cancelamento da sua respectiva convocacdo, conforme descrito no topico Cancelar

Convocados Pendentes de Cadastro.

Remanejar Discentes para o 1° Semestre

Esta funcionalidade permite remanejar os discentes, inicialmente convocados para 0 segundo
semestre, para preencher as vagas do primeiro semestre ndo ocupadas pelos candidatos que
ndo compareceram ao cadastramento. A intencdo € preencher o maximo das vagas do primeiro

semestre, para entdo poder convocar novos candidatos da lista de espera.

Para tal, o usuario deverad acessar o seguinte caminho: SIGAA > Mddulos > Processo
Seletivo > Importacédo/Convocacdo > Convocacdo > Remanejar Discentes para o 1°

Semestre.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas A&+ a- | Ajuda? |7

Sernestre atual: 2019.2 g Modules CL Caixa Postal ) Abrir Chamade
SERWICO DE SISTEMA DA INFORMACAS CPD/SST (11.01.14.03) P

2 Area Admin. 5, Alterar senha

PROLESSO SELETIVO

Cadastros Importacdo/Convocacdo

& vestibularesfConcursos Externos & convocagdo
[ Impaortar &rguivo CSY B Cadastrar Convocacdo de Candidatos Aprovados
[H Listar Arguivos CSW Importados [ Convocagdo de Candidatos para Presnchimento de Yagas

$ Rermanescentes

[ Rermanejar Discentes para o 12 Semestre

[E Cancelar Convocados Pendentes de Cadastro

Na tela apresentada, primeiramente, realize a selecdo do processo seletivo a ser realizado o

remanejamento e, em seguida, insira a descricdo para a convocagao.

Caso o processo seletivo selecionado tenha sido criado com o campo Este Processo Seletivo
daré entrada para os dois periodos letivos do ano marcado, o sistema apresentara o0 campo
Semestre a Convocar, exibindo o semestre para o qual ocorrerd o remanejamento, conforme

destacado abaixo:

DaApOS DA CONVOCACAD

Processo Seletive: # | \estibular 2020 - 2 v

Estratégia de Convocagdo de aprovados no SiSU a partir de 2019.1, ingresso Unico em dois periodos, com grupo de Cotas (Lei
convocacdo: 12.711, de 29 de agosto de 2012).

o - - ?
Descricao: #* remanejar discentes 19 semestre

Semestre a .
Convocar: Convocacao para vagas remanescentes no 1° e 2° semestre

-~ Convocacdo para vagas remanescentes no 19 semestre

Convocacdo para vagas remanescentes no 22 semestre

Data da

Convocagdo: o1/01/2020 [

Cancelar || Préximo Passo ==

# Campos de preenchimento obrigatdrio.
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O usuario devera realizar o preenchimento de todos os campos obrigatérios e, em seguida,

clicar no botdo Préximo Passo, conforme o exemplo abaixo:

Processo Seletive: | PAS 2019

Estratégia de Convocacdo de aprovados no SiSU a partir de 2019.1, ingresse Unico em deis periodoes, com grupe de Cotas (Lei

Dapos DA CONVOCACAD

v

convocacdo: 12.711, de 29 de agosto de 2012),

Descricds: % remanejar discentes 12 semestre

Cancelar || Proximo Passo == @

e
Convocagdo: *[01/02/2015 E

Caso todas as vagas ofertadas para o respectivo processo seletivo selecionado ja tenham sido

preenchidas, o sistema apresentard a mensagem abaixo:

,! 5 +« Todas vagas ofertadas para o Processo Seletivo PAS 2019 foram preenchidas.

Caso contrario, havendo vagas a serem preenchidas, o sistema exibira a relacdo da quantidade
de vagas a serem convocadas por curso. Selecione quais cursos deverdo ser submetidos ao
processo de convocacdo clicando no campo de selecdo do respectivo curso. Caso queira

realizar a convocacdo de todos os cursos exibidos, clique na opgdo Selecionar Todos. Por

# Campos de preenchimento obrigatério,

fim, clique no botdo Préximo Passo, conforme destacado na imagem abaixo:

INFORME AS QUANTIDADES DE CANDIDATOS A CONVOCAR

Processo Seletivo: vestibular 2020 - 2

Estratégia de convocacdo: EstrategiaConvocacaoCandidatosSisulngressollnico2019

Descricdo: remanejar discentes 19 semestre

Semestre a Convocar: CONVOCA_APENAS_PRIMEIRO_SEMESTRE
Data da Convocacdeo: 01/01/2020

Percentual Adicional de Vagas: 0%

MaTrizes CURRICULARES cOM VAGAS REMANESCENTES

Selecionar [Furso / Matriz Vagas
Todos Curricular

BRASILIA

[CIENCIAS SOCTAILS -
[FNTROPOLOGIA - 8
Bacharel - MT

ENGENHARIA DE REDES

L DE COMUNICACAQ - 8
Bacharel - MT

HISTORIA - Licenciado -

MT

[ODONTOLOGIA -
Cirurgido Dentista - MT

Caso o sistema detecte que ndo ha discentes a serem convocados para 0 primeiro semestre, 0

Vagas

5

0

o

Quant. a

Ofertadas Ociosas Convocar

5

0

0

L1

0

0

o

L10

]

0

0

Quantidade por Grupo de Cotas
L13 L14 L2 LS

0 1] 0
0 1] 0
0 o 0
0 0 0

<< Voltar || Cancelar || Préximo Passo >> @

® Campos de preenchimento obrigatdrio.

sistema apresentara a mensagem abaixo:

D + Nao ha discentes a serem convocados.

L6
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Caso contrario, havendo discentes a serem convocados para 0 primeiro semestre, o sistema

exibird a listagem dos discentes que realizardo a mudanca de semestre. Para tal, confirme sua

senha no campo indicado e clique no botdo Confirmar Remanejamento, conforme

demonstrado abaixo:

ResuMo pa CoNvocacAo

Processo Seletivo Vestibular: Vestibular 2020 - 2

Descrigdo: remanejar discentes 12 semestre
Data da Convocacdo: 01/01/2020

Convocacoes (3)

Ordem CPF Nome

Classificacdo Ingresso

ENGENHARIA DE REDES DE CGMUNICACﬁD - BRASILIA - BacHAREL - PRESENCIAL - MT

1 001.184.750-61 Aluno Odonto 1
2 245.634.510-02 Aluno Odonto 2
3 202.293.010-02 Aluno Odonto 3

CanceLaMenTos (3)

Matricula Nome

MUDANCA DE
]
1 1° semestre SEMESTRE
MUDANCA DE
o
2 19 semestre SEMESTRE
MUDANCA DE
]
3 1° semestre SEMESTRE

Motivo do Cancelamento

ENGENHARIA DE REDES DE CGMUNICACﬁD - BRASILIA - BacHAREL - PRESENCIAL - MT

20200001453 Aluno Odento 1
20200001471 Aluno Odento 2
20200001490 Aluno Odento 3

REMANEJADO PARA O PRIMEIRO SEMESTRE
REMANEJADO PARA O PRIMEIRO SEMESTRE
REMANEJADO PARA O PRIMEIRO SEMESTRE

$ Confirmar Remanejamento || << Voltar || Cancelar

CONFIRME Sua SENHA

Senhai sessee |

O sistema apresentara a seguinte mensagem de sucesso:

!J.} +« Dperacdo realizada com sucesso!

Cancelar Convocados Pendentes de Cadastro

Tipo de Convocacgao

Dentro
das
Vagas Inscricdo

Grupo de Cotas

Convocado

AC
AC

AC

Status

CADASTRADO
CADASTRADO
CADASTRADO

Esta funcionalidade analisara as convocacges de candidatos pendentes de cadastro. Apos essa

verificacdo, sera possivel realizar o seu cancelamento no processo seletivo.

Para tal, o usuario deverad acessar o seguinte caminho: SIGAA > Modulos > Processo

Seletivo > Importagdo/Convocagéo > Convocagao > Cancelar Convocados Pendentes de

Cadastro.
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UnB - SIGAA - sistema Integrado de Gestio de afividades Académicas A+ a- | Ajuda? | res

Semestre atual; 2019.2 1§ Médulos ¢ caixa Postal

f. Alterar senha

' Abrir Chamado

SERVICO DE SISTEMA DA INFORMACAC CPDSSSI [11.01,14,03) -
> Area Admin.

PROLESSO SELETIVO

Cadastros Importacdo/Convocacao

& vestibulares/Concursos Externos @ convocacio
B Importar Arquivo CSY B Cadastrar Convocagdo de Candidatos Aprovados
B Listar Arquivos CSY Importados B Convocagdio de Candidatos para Preenchimento de Yagas
Remanescentes

$ B Rernanejar Discentes para o 19 Semestre
B Cancelar Convocados Pendentes de Cadastro
O usuario devera selecionar o processo seletivo juntamente com o seu respectivo arquivo de

importacdo. Apos a selecdo destes campos, clique no botdo Buscar Convocados, conforme

0 exemplo abaixo:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? |re :00:25 SAIR

Sermestre atuali 2019.2 () Médulos 8 caixa Postal %, Abrir Chamado

[

SERVICO DE SISTEMA DA INFORMACAC CPDYSSI (11,01,14,03)
7, Alterar senha

> Area Admin.

PROCESSO SELETIVO > CANCELAR CONVOLADOS PENDENTES DE CADASTRADO

Caro Usudria,

Esta operagdo processard todas as convocagdes de candidatos pendentes de cadastro, cancelando sua convocagdo no processo seletivo,

DADOS DA CONVAOCACAQ
Processo Seletivo: & | PAS 2019 v

Arquivo / Importagdo: a:teste v

Estratégia de convocacdo: EstrategipgonvocacaoCandidatosSisulngressolnicoz019
Buscar Convocados || Cancelar
# Carnpos de preenchirento obrigatdrio,

Caso todos os discentes ja tenham comparecido para o cadastramento, o sistema apresentara

a seguinte mensagem:

m + Mao ha discentes pendentes de cadastro para o Processo Seletivo selecionado

Caso contrario, o sistema apresentard uma listagem, ordenada por curso, de todos os discentes
que foram convocados e ndo compareceram a instituicdo para realizar o seu cadastramento,
no intuito de ocupar a sua vaga (para mais detalhes, consulte o tépico Cadastramento de

Discentes).

Assim, sera possivel realizar a remocdo do(s) discente(s) do processo seletivo e,
consequentemente, permitir que a(s) respectiva(s) vaga(s) seja(m) disponibilizada(s) em uma

proxima chamada.

Para tal, o usuario devera confirmar esse cancelamento inserindo a sua senha no campo de
confirmacéo e, em seguida, clicar no botdo Confirmar Cancelamentos, conforme destacado

na imagem abaixo:
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UnB - SIGAA - a In A+ a- | Ajuda?

Semestre atual; 2019.2 () Médulos ¢l caina Postal %5 Abrir Chamado

SERVICOD DE SISTEMA DA INFORMACAC CPD/SSI (11,01.14,03) =

> Area Admin. 77, Alterar senha

PROCESSO SELETIVO > CANCELAR CONVOLADOS PENDENTES DE CADASTRADG > RESUMO

Caro Usudrio,

Esta operacdo ird cancelar a Convocagdo dos discentes pendentes de cadastro que ndo compareceram an cadastramentn, excluindo todos discentes comn status
PRE-CADASTRADO.clique uma dnica vez em "Confirmar Cancelamentos", e aguarde até o fim do processamenta.

DADOS DO EMCERRAMENT O

Processo Seletivo Yestibular: PAS 2019

DISCENTES QUE SERAD EXxcLuinos (7)

ordem "

I:scrigﬁo CPF Nome Motivo do Cancelamento
BIDLOGIA
1 1538 I clunc PAS 3 MAD COMPARECIMENTO AC CADASTRO
ENGENHARIA MECATRONICA - TESTE MAYRA
1 892 I Cluno PAS 4 WAD COMPARECIMENTO AC CADASTRO
ENGENHARIA MECATRONICA - TESTE MAYRA
1 1198 I i uno PAS S HAOQ COMPARECIMENTO AO CADASTRO
ENGENHARIA ELETRICA
1 817 I cuno PAs MAD COMPARECIMENTO AQ CADASTRO
BIDLOGIA
1 507 I - unc PAS 6 WAD COMPARECIMENTO AC CADASTRO
MUSICA
1 1520 I - unc PAS O MAO COMPARECIMENTO A0 CADASTRO
CIENCIAS AMBIENTAIS
1 701 I - .rcPAS 7 WAO COMPARECIMENTO A0 CADASTRO

CONFIRME SUA SENHA
Senhat[sseees ] @
¢ Confirrmar Cancelarmentos | << Voltar | Cancelar

O sistema exibira a seguinte mensagem: Operacao realizada com sucesso!

O mesmo procedimento também podera ser realizado para os candidatos que ndo apareceram
na convocagao para o preenchimento de vagas remanescentes, possibilitando realizar novas

chamadas até o preenchimento de todas as vagas.
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Apéndice A
Principais Campos do Arquivo CSV

A. Estado Civil

O campo estado civil pode ter um dos valores abaixo:

ID Descricao
-1 | NAO INFORMADO
1 | SOLTEIRO
2 | CASADO
3 | SEPARADO JUDICIALMENTE
4 | DIVORCIADO
5 | VIUVO
6 | DESQUITADO
7 | OUTROS
8 | SEPARADO CONSENSUALMENTE
9 | DIVORCIADO
10 | DESCONHECIDO
11 | UNIAO ESTAVEL
12 | HOMOAFETIVA
B. Raca

O campo raca pode ter um dos valores abaixo:

ID Descrigéo

-1 | Nao Informado

Branco
Pardo

Negro

Indigeno

Amarelo (de origem oriental)

OO OB~ |W|IDN|EF

Remanescente de quilombo

900 | Nao Cadastrada
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C. Situacao
O campo situacdo, pertencente ao arquivo de carga de processo seletivo, pode ter um dos

valores abaixo:

Cadigo |Descrigédo Descritivo
A |AUSENTE Ausente (deixou de comparecer a pelo menos um dos trés dias)
D |[ELIMINADO_D Eliminado(a) de acordo com a alinea "a" do Item 44 do Edital.
E  |SUPLENTE Aprovado mas NAO classificado dentro do nimero de vagas

(suplente)

Inscrigdo indeferida por ndo cumprimento da alinea "c" do

F  |INDEFERIDO Item 20 do Edital.

SEM_CORRECAO_PROVA_DISCU|N&o teré Provas Discursivas (incluindo a Prova de Redacéo)

RSIVA | corrigidas de acordo com a alinea "d" do Item 43.

M  [NAO_CLASSIFICADO AMA ?I:l&CAI;SSiﬁcadO(a) por argumento minimo de aprovacao

R SEM_CORRECAO_PROVA DISCU Néo_te_ve Provas Discursivas (ipcluindo a Prova de Redacéo)
RSIVA R corrigidas de acordo com as alineas "a", "b" ou "c" do Item 43.

S |APROVADO Aprovado e classificado dentro do nimero de vagas

X |ELIMINADO_X Eliminado(a).

Y |[ELIMINADO_Y Eliminado(a).

Z |ELIMINADO Z Eliminado(a).

W |ELIMINADO W Candidato excluido em atendimento ao despacho do Magnifico

Reitor.

D. Classificacdo do candidato

Este campo refere-se a classificacdo final no processo seletivo, sendo ordenado de forma
decrescente, ou seja, 0 primeiro colocado possui a maior nota e o ultimo colocado possui a

menor nota.

Mapeamento dos Atributos no SIGAA

Para consultar o dominio dos atributos do arquivo CSV, consulte o seu mapeamento realizado
no SIGAA através do seguinte caminho: SIGAA > Mddulos > Administragdo do Sistema
> Administracdo > Atributos Mapeados em Importacdo de Arquivos >
Alterar/Remover.
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UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio
Semestre atual: 2020.1 i Médulos 8 caixa Postal ‘U. Abrir Chamado
COORD DE SISTEMAS DE PESSOAS (11.01.14.03.04) 5 heem i © Alterar senhe

ADMINISTRACAD

Login: #
Motivo:
Logar

(Obs.: A matricula de um discents pode ser utilizada diretamente)

* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Carteira Estuda...

B Processamento de Matricula IMD o~

Configuracdo de Consolidacdo
Importar Participantes Curso Extensdo
Relatdrio de Ch Total Integralizada
Relatdric de Discentes Integralizados

@ indices Académicos
[® Criar
B Alterar/Remover

[ Resetar Ultima Atualizacao de Totais . X
® Pardmetros da Gestora Acad&mica [ Convocar Discente de Processo Seletivo
[ Notificacio Académica B Processamento de Matricula

[ Notificacdo Individual B Docente Externo

B Acompanhar Notificacdes Académicas ® Cadastrar

[ Buscar Discente Notificado B Alterar/Remover

[ Importar Discente Lato

B Importar Discentes Convocados do IMD @ censo

[® Importar Avaliadores de Projetos M Cadastrar

B Importar Nomes de Arquivos Para Questiondrios ® Alterar/Remover

B Unificar Dados de Discentes [ Estatisticas das Respostas do Censo
®

®

iZ]

®

2]

Gerar Registro de Adverténcia Académica & Atributos Mapeados em Importacio de Arquivos
[ Associar Unidade a Nivel de Ensino $ ® alterar/Remover
B Importar Laboratérios de Pesquisa
[ Preencher Pericde de Refer@ncia em Relatérios de Estdgio B verifica Acesso RU
M Gerar xml| para Integracio de Dados da Quvidoria M Validar acesso pelo CPF
& Convocacgdes SiSU & Relatério com Fotos do Perfil dos Alunos =

Administracdo

O sistema mostrara a relacdo de cada campo com o seu respectivo atributo mapeado no codigo,
juntamente com a definicdo da sua tipagem e a declaracdo se o campo é de preenchimento

obrigatorio ou ndo.
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UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Al ades Académicas Ajuda? | Tempo de :25 SAIR
Semestre atual: 2020.1 i Médules 8 caixa Postal ‘U. Abrir Chamado
COORD DE SISTEMAS DE PESSOAS (11.01.14,03.04) : - r
> Area Admin. 2 Alterar senha

ADMINISTRACAD > ATRIBUTOS MAPEADOS EM IMPORTACAD DE ARQUIVDS

& cadastrar ..t Alterar ol: Remover

ATRIBUTOS MAPEADOS PARA A CLASSE BR.UFRN.SIGAA.VESTIBULAR.DOMIN NHACSVINDEXADA

Atributo Tipo Descricao Obrigatorio

discente.pessoa.identidade.dataExpedicao DATE Doc. Identidade: :Data de expedicdo N3o o )
discente.pessoa.identidade.numero STRING Doc. Identidade: :Ndmero Sim £ y
discente.pessca.identidade.unidadeFederativa STRING Doc. Identidade: :UF de expedicdo N&o o )
discente.pessoa.identidade.orgaoExpedicao STRING Doc. Identidade::Orgdo de expedigdo Nio 5 o
discente.pessoa.enderecoContato. bairro STRING Endereco de contato::Bairro Néo o |
discente.pessoa.enderecoContato. cep STRING Endereco de contato::CEP N3o % 1)
discente.pessoa.enderecoContato. caixaPostal STRING Endereco de contato::Caixa Postal Nao o o
discente.pessca.enderecoContato.complemento STRING Endereco de contato::Complemento NEo & )
discente.pessoa.enderecoContato. logradouro STRING Endereco de contato::Logradouro Nao o o
discente.pessoca.enderecoContato. municipio STRING Endereco de contato::Municipio N&o & )
discente.pessoa.enderecoContato. numero STRING Endereco de contato::Numero Ni3o = )
discente.pessoa.enderecoContato. pais STRING Endereco de contato: :Pais Nao 3 y
discente.pessoa.enderecoContato.tipologradouro STRING Endereco de contato::Tipo do Logradouro N3o o )
discente.pessoa.enderecoContato. unidadeFederativa STRING Endereco de contato::UF Nio 5 o
discente.pessoa.anoConclusaoEnsinoMedio INTEGER Pessoai:Ano de conclusdo do ensino médio Néo - |
discente.pessoa.cpf_cnpjString STRING Pessoa::CPF Sim o gf
discente.pessoa.celular STRING Pessoa::Celular NEo i y
discente.pessoa.datallascimento DATE Pessoa::Data de nascimento Sim o )
discente.pessoa.email STRING Pessoa::E-mail Nao o y
discente.pessoa.nomeEscolaConclusacEnsinoMedio STRING Pessoa::Escola de conclusdo do Ensino Medio Nao - |
discente.pessoa.estadoCivil STRING Pessoa::Estade Civil N3o o gf
discente.pessoa.sexo CHARACTER Pessoa::Género (sexo) NEo & =)
discente.pessoa.municipio STRING Pessoa::Municipio de Naturalidade Nao = gf
discente.pessoa.municipioNaturalidadeOutro STRING Pessoa::Municipio de Naturalidade (outro) Nao £ y
discente.pessoa.nome STRING Pessoa::Nome Sim |
discente.pessoa.nomeMae STRING Pessca::Nome da mie Sim 5 y
discente.pessoa.nomerai STRING Pessoa::Nome do pai Néo o |
discente.pessoa.outroDocumento STRING Pessoa::0utro documento de identificagdo Nao % gf
discente.pessoa.pais STRING Pessoa::Pais de naturalidade Nao 3 y
discente.pessoa.tipoRaca STRING Pessoa::Raca Nao |
discente.pessoa.telefone STRING Pessoa::Telefone N3o o y
discente.pessoa.unidadeFederativa STRING Pessoa::UF de naturalidade Nao - |
anclngresso INTEGER SiSU::Ano de Ingresso Nao % gf
classificacao INTEGER SiSU::Classificacdo do candidato Sim 3 y
cotahAprovado STRING SiSU::Cota em que foi aprovado N3o o )
cotalnscricao INTEGER SiSU::Cota na Inscrigdo Nao £ y
matrizaprovado INTEGER SisU::Matriz Curricular em gue foi aprovado Sim 3 g{
notaFinal DOUBLE Si5U::Nota Final do candidato Sim o o
numeroInscricao LONG SisUi:NOmero de Inscricio Sim o |
periodoIngresso INTEGER SiSU::Periodo de Ingresso N3o o )
situacaoCandidato BOOLEAN SiSU::Situacdo do Candidato Sim o y

Cancelar

Administracdo
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Apéndice B
Fluxograma das Principais Funcionalidades do Processo Seletivo

Fluxo criado com base nas principais funcionalidades do processo seletivo disponibilizadas no SIGAA, de acordo com os links disponiveis em
cada modulo.

o Administracio > Operacdes Administratias ‘ | Alunos > Cadastrar Discente ‘
H
g :
3 . .
]
]
o Cadastrar Oferta de Cusos Cadastramento de Discentes
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E]
o
‘0
=
Compareceu
E Discente compareceu Mio Compareceu Cancelar Comvocados
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2 _ ) A
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o
w
ﬁ Criar Processo Importar Gerar Lista deConvo@go
E Seletiva Arguivo CSY de Aprovados
L2
-E Convocar Candidatos para
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