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Introducéo

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperagdo (TED) entre a Universidade de
Brasilia— UnB e a Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN com o objetivo de
permitir a transferéncia tecnologica dos Sistemas Integrados de Gestdo — SIG (Sistema
Integrado de Administracdo e Comunicacdo — SIGAdmin; Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos — SIGRH; Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos —
SIPAC e o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA).

Objetivo

Este documento tem como objetivo auxiliar e servir como guia na realizacdo dos
procedimentos do Portal do Docente, da Universidade de Brasilia, englobados no novo
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA.

O Portal do Docente de Curso de Especializacdo Lato Sensu, médulo integrante do SIGAA,
retine todas as funcionalidades rotineiras que o docente podera exercer no sistema. Este portal

foi concebido com o objetivo de facilitar ao maximo as atividades do docente.

Termos e Defini¢des (Glossario)

Termo Definicéo
Sistema SIGAA - Sistema Integrado de Gestéo de
Atividades Académicas
Modulo Lato Sensu
Usuarios Docente
Perfil Docente
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Aba Ensino

Nesta aba, o docente podera submeter uma proposta de curso Lato Sensu e administrar as suas
respectivas turmas.

& Ensino ™ Extens3o | | Convénios & Outros
Turmas k
Projetos b
Consultas k
Atividades de Campo ¥

Farum de Cursos

Farum Docente
Declaracdo de Disciplinas Ministradas
Flanos de Docéncia Assistida

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo

Gerenciar Relatorio de Carga Horaria Semanal

T T

Turmas - Cadastrar Notas

O langamento de notas no sistema académico SIGAA serve para indicar o desempenho dos
alunos matriculados em determinada disciplina. O docente lanca as notas €, ao concluir,
automaticamente, os discentes as visualizam no Portal do Discente. Vale destacar que cada

discente apenas consegue observar as suas proprias notas.

Para visualizar essa funcionalidade, acesse SIGAA — Modulos — Portal do Docente —

Ensino — Turmas — Cadastrar Notas.



== Universidade de Brasilia

éEnsinn ™ Extensdo || |Convénios (g Outros

Turmas ¥ Cadastrar Motas
Projetos b Gerenciar Plano de Curso
Grade de Hordrios

Consultas ¥
Consultar Turmas

Atividades de Campo b

Farum de Cursos

Farum Docente

Ch Total 5 _d
- - . H
Declaracdo de Disciplinas Ministradas J CHD* -
Planos de Docéncia Assishida
56M12
Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacio 120/ 80  (01/07/20
01/12/20

Gerenciar Relatdrio de Carga Horaria Semanal

T T

O sistema exibird uma listagem das turmas abertas do docente. Para escolher uma turma,

clique no icone Inserir Notas (&), conforme demonstrado abaixo:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:40 SAIR
Y :12r3- vinculo Semestre atual: 20202 ( Modulos th) caixa Postal % Abrir Chamado
DEBTO ADMINISTRAGAD (11.01.01.02.01) T —— 2 lterar senha

éEnsmo ¥ Extensdo [ Convénios @ Outros

PoRrTAL DO DOCENTE > CADASTRAR NOTAS

Selecione uma turma aberta abaixo para modificar as notas.

@: Inserir Notas

SELECIONE UMA TURMA

2020.1 - ADMINISTRACAD DA PRODUGAQ E OPERACOES - Turma 01 @

2020.1 - ABORDAGENS CRITICAS AQ ESTUDO DE ORGANIZACOES - Turma 04 @

2020.2 - COMPONENTE 4: MANUAL DO PROFESSOR LATO SENSU - Turma 01 :> @

2020.2 - INTRODUCAOQ A TEORIAS ORGANIZACIOMAIS - Turma 02 @
Cancelar

# Itens de Preenchimento Cbrigatdric

Portal do Docente

O sistema exibird uma listagem dos discentes matriculados na turma selecionada, conforme

demonstrado na imagem abaixo:
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UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piiblico | Ajuda? | rempo de Sessio: 00:40 SAIR

Alterar vinculs Semestrs atual: 2020.2 (@ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado

DEPTO ADMINISTRACAO (11.01.01.02.01) =
= Menu Docente o Alterar senha

éEnsmo % Extensdo ||| Convénios (g Outros

PortAL DO DOCENTE > CADASTRO DE NoOTAS

ADMOO004 - COMPONENTE 4: MANUAL DO PROFESSOR LATO SENSU (100h) - Turma: 01 (2020.2)

* - O campo faltas deve ser preenchido com o nimero de faltas do aluno durante o periode letivo.
» - Os resultados ndo vdo para o histérico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.
» - Cligue em Salvar para gravar as notas inseridas e continud-las posteriormente.

@ 8 B 5 H B &

Avaliagio Voltar Exportar  Importar  Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Institucional Planilha Planilha Ocultar  (Consolidar)
# Matricula Nome Resultado Fgallka:s = Faltas Sit.
1 2020100400 -- ESTUDANTE 1 ADM - ™ 0 = 0
2 2020100419 -- ESTUDANTE 2 ADM - v 0 = 0
RESUMO DAS SITUACOES - 3
o O A 1 5 H K (%)
Alunos Aprovados: ] Etituc
Alunos Reprovados: 0 Avaliagio Voltar Exportar  Importar  Imprimir Salvar Salvare Finalizar
Institucional Planilha Planilha Ocultar  (Consolidar)

“* _ Transferir as faltas calculadas da lista de freqiiéncia para o campo de faltas do aluno.
- Desmembrar unidade em mais de uma avaliacdo

- Remover avaliacdo

- Aluno Aprovado

- Aluno em Recuperacao

- Aluno Reprovado

0~00C

Portal do Docente

Nesta tela, o professor podera realizar a consolidacdo da turma, aplicando a mencao

(conceito) e o total de faltas para cada discente.

No campo Resultado, o docente podera selecionar a mencéo final do discente, podendo ser:
SR, II, MI, MM, MS ou SS.

No campo Faltas Calculadas, o sistema contabilizara o total de faltas registradas pelo docente
no decorrer do periodo letivo da turma. Esse € um campo de leitura que ndo permite alteracdes,
ou seja, trata-se de um campo bloqueado, pois apenas exibe o somatorio das faltas cadastradas
pelo docente na lista de frequéncia presente na Turma Virtual.

No campo Faltas, o sistema registrara as faltas que, de fato, serdo consolidadas no histérico
do discente. Cligque no icone = para transferir as faltas calculadas da lista de frequéncia

(campo Faltas Calculadas) para o campo Faltas, conforme destacado na imagem abaixo:

PortaL Do DocenTE > CADASTRO DE NOTAs

DPGO0016 - GF3 - COMPONENTE 2 (120h) - Turma: 01 (2020.2)

* - O campo faltas deve ser preenchido com o ndmere de faltas do aluno durante o periode letivo.
« - Os resultades ndo vdo para o histérico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal.
* - Cligue em Salvar para gravar as notas inseridas e continua-las posteriormente.

@ ¥ B 5 H E

Avaliagdo Valtar Exportar  Importar  Imprimir Salvar Salvare  Finalizar

Institucional Planilha Planilha Ocultar (Consoclidar) -
ALUNOS MATRICULADOS
# Matricula Nome Resultado Fg;}:s v Faltas  Sit.
1 2020200290 -- ALUNO TESTE - ™ 4 = o
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Em seguida, o sistema carregard o total de faltas contabilizadas para o campo Faltas,

conforme destacado na imagem abaixo:

PortaL Do DOCENTE > CADASTRO DE NOTAS

DPG0016 - GF2 - COMPONENTE 2 (120h) - Turma: 01 (2020.2)

s - 0 campo faltas deve ser preenchido com o ndmero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
« - Os resultades ndo vdo para o histérico do aluneo, no entanto, aparecem em seu portal.
s - Clique em Salvar para gravar as notas inseridas e continud-las posteriormente.

@ 8 # 5 H E &

Avaliacdo Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Institucional Planilha  Planilha Ocultar  (Consolidar) .
ALUNOS MATRICULADOS
# Matricula Nome Resultado Fgal}‘a:s =+ as Sit.
1 2020200290 @ ALUNO TESTE | M5 v 4 = 4 APR.

Atencado: Caso as faltas ndo tenham sido registradas, no decorrer do semestre, na lista de
frequéncia presente na Turma Virtual, serd possivel inserir diretamente no campo Faltas o

total de faltas registradas para cada discente, conforme demonstrado na imagem abaixo:

PortaL D0 DoCENTE > CADASTRO DE NOTAS

DPG0016 - GF2 - COMPONENTE 2 (120h) - Turma: 01 (2020.2)

s - 0 campo faltas deve ser preenchido com o ndmero de faltas do aluno durante o periodo letivo.
« - Os resultades ndo vdo para o histérico do aluneo, no entanto, aparecem em seu portal.
s - Clique em Salvar para gravar as notas inseridas e continud-las posteriormente.

@ 8 8 5 H B &
Avaliacdo Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Institucional Planilha Planilha Ocultar  (Consolidar) -

ALUNDS MATRICULADOS

# Matricula Nome Resultado Fgal}‘a:s = l’ as  Sit.
1 2020200290 -- ALUNO TESTE | -~ o = =
- 2 5 H B ®
Alunos Aprovados: 1]
Alunos Reprovados: 0 Avaliagio Voltar Exportar  Importar  Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Institucional Planilha Planilha Ocultar (Consolidar)

Uma vez inseridas as notas e registradas as faltas dos discentes, o docente podera clicar no

k=

icone salvar para salvar as notas dos alunos sem consolidar a turma. O sistema exibird uma

mensagem de sucesso, conforme demonstrado abaixo:

%/) + Dperacdo realizada com sucesso!

b

Finalizar

Caso deseje finalizar a consolidagdo, clique no icone (Censelidar),

O sistema exibira uma tela pedindo a confirmagdo da senha do usuario logado. Apos a

confirmacéo da senha, clique em Finalizar (Consolidar), conforme demonstrado abaixo:
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CONSOLIDAGAD DE TURMA

Turma: ADM0004 - COMPONENTE 4: MANUAL DO PROFESSOR LATO SENSU (100h) - Turma: 01 (2020.2)

ALUNOS MATRICULADOS

Matricula Nome Resultado Faltas Sit.
2020100400 ESTUDANTE 1 ADM MM o APR
2020100419 ESTUDANTE 2 ADM M5 25 APR

Caro Professor,
Por questdes de seguranca, solicitamos que a sua senha seja
redigitada para que a operacdo possa ser concluida.

Senha:
& <) =
Finalizar Voltar Imprimir

{Consolidar)

Portal do Docente

O sistema exibird uma tela confirmando a consolidacéo das notas.

-
!j + Operacdo realizada com sucesso!

CONSOLIDACAD DE TURMA

Turma ConsoLiDADA com Sucesso!

= ) )

Imprimir Comprovante Continuar Consolidar Outra Turma

Portal do Coordenador Lato Sensu

Turmas - Gerenciar Plano de Curso

Permite ao docente gerenciar o plano de curso dos componentes curriculares ministrados.

O plano de curso é semelhante ao programa de componentes curriculares, sendo composto por
metodologia, procedimentos de avaliacdo da aprendizagem, tépicos de aulas, avaliacdes e
indicacdes de referéncias que serdo aplicados a turma. O plano de curso poderéa ser cadastrado

antes do primeiro dia de aula do periodo letivo.

Para visualizar essa funcionalidade, acesse SIGAA — Moddulos — Portal do Docente —

Ensino — Turmas — Gerenciar Plano de Curso.
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é Ensino ™% Extensdo | Convénios (g Outros
Turmas * Cadastrar Motas
Projetos b Gerenciar Plana de Curso
Grade de Hordrios
Consultas g Consultar Turmas
Atividades de Campo b

Farum de Cursos

Farum Docente

Ch Total =
. L . H
Declaracdo de Disciplinas Ministradas J CHD* orar
Planos de Docéncia Assistida
SEM1:
Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacio 120 /80  (01/07/20
01/12/20

Gerenciar Relatdrio de Carga Horaria Semanal

T T

O sistema exibird uma listagem das turmas abertas do docente. Para escolher uma turma,

clique no icone Gerenciar Plano de Curso (&), conforme demonstrado abaixo:

éEnsino &Chefia 9 Extenso || Convénios (g Outros

PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR PLANO DE CURSO

Selecione uma turma aberta abaixo para gerenciar o plano de curso.

| @ Gerenciar Plano de Curso | H

A\DM0O002 - COMPOMNENTE 2: MANUAL DO PROFESSOR LATO SENSU (60h) - Turma: 01 (2020.2) @

O sistema exibira uma tela para preenchimento dos Dados do Plano.

Inicialmente, na aba Metodologia de Ensino e Avaliacédo, conforme demonstrado na imagem
abaixo, o docente devera informar os critérios com a Metodologia que utilizara, assim como,
quais os Procedimentos de Avaliacdo da Aprendizagem serdo aplicados durante a
disciplina. Também serd possivel informar o Horario de atendimento que o docente estara

disponivel para consultas com os alunos.
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@ Ensing la Chefia %" Extensdo || Convénios (g Outros
PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR PLANO DE CURSO

PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR PLANO DE CURSO

Caro(a) professor(a),
De acordo com a Resolucdo N® 171/2013-CONSEPE, de 5 de novembro de 2013, Art. 37, € necessdrio que o plano de curso de todas as turmas seja preenchido no

inicio do semestre.,

‘Porfavcr, preencha o formuldrio abaixo para obter acesso & esta turma virtual. |

E possivel salvar o formuldrio para continuar em outro momento. Para isso, clique no botdo "Salvar”. Ao concluir a insercdo das informacdes do plano de curso, cliqgue
em "Salvar e Enviar” para obter acesso & turma virtual.

Os dados informados nesfe formulario sdo uma previsao do que sera passado a turma e podem ser alterados no decorrer do semesire.

0O formulario € salvo automaticamente a cada cinco minutos.

Caso ja tenha lecionado em outra turma desta mesma disciplina € pessivel Importar o Plano de Curso, as Aulas e as Referéncias para esta turma. Para realizar
a impertacéo, cliqgue aqui.

Dapos DA TURMA
Turma: ADM0002 - COMPONENTE 2: MANUAL DO PROFESSOR LATO SENSU (60h) - Turma: 01 (2020.2)
Carga Horaria Total: 50
Horario: 4M123456 (04/08/2020 - 10/10/2020)
Pré-Requisitos:
Ementa: Descricdo da Ementa.
Programa Atual do =
Componente:

METODOLOGIA DE ENSINO E AVALIACAOD

W BB (AR IBIU | mESE=E=E|ZIZE

uFonte vTamanhodaFvl |£v?v |X x* £2
Metodologia: #

WEBEB(RN | BIU|xEEEE|ZZE

Fonte vTamanhndaFvl |£vgv |X x* {2

Procedimentos de Avaliagdo da Aprendizagem: #

Horério de atendimente:

Em Cronograma de Aulas, o docente deverd informar a Data Inicial, a Data Final e uma
breve Descri¢cdo do cronograma que cadastrara para os dias selecionados. Se desejar, podera
adicionar o Conteudo que sera ministrado. Para preencher os campos de Data Inicial e Data

Final, o usuario devera selecionar as datas das aulas listadas.

Caso desista de cadastrar um novo tépico para o0 cronograma, clique no botdo Limpar. Esta

mesma funcdo sera valida sempre que a opcao estiver presente.

Apos inserir as informacdes da aula, clique no botdo Adicionar Topico.
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[ CRONOGRAMA DE AULAS |

De acordo com o Item IV do artigo supracitado, o cronograma de aulas deve ser informado.
0 formulério abaixo permite descrever o que seré ministrado em cada aula.

AuLAS G

Data Inicial: # Qua, 05 de Agosto de 2020 v

Data Final: # | Qua, 07 de Qutubro de 2020 W

Descrigdo:

Contetdo:

Adicionar Tépico || Limpar

Topico de aula cadastrado com sucesso!

.-t Alterar Topico de Aula -ﬂ: Remover Tapico de Aula R Remover Todos os Topicos de Aula

Inicio Fim Descricao
05/08/2020 07/10/2020 Manual de especializacdo 3

Em Avaliacdes, o docente devera cadastrar as datas das avaliagdes que serdo realizadas para
a disciplina em questdo. Para adicionar uma avaliacdo, o usuario devera informar uma
Descricao, optando entre 12 Avaliacao, 22 Avaliacdo ou 32 Avaliagdo. Em seguida, informe

a Data e a Hora em que a avaliacdo sera realizada.

Para cadastrar a avaliacdo, clique no botdo Adicionar Avaliacao.

AVALIACOES

De acordo com o Item IV, as avaliagies também devem ser informadas.

AvaLiAcOES @

Descricdo: % | - SELECIONE -- ¥

Data: # E

Hora: #

Adicionar &valiacdo || Limpar

.= Alterar Avaliacdo -y: Remover Avaliacdo |

Data Hora Descricao
05/08/2020 15:00 12 Avaliacdo R

1)

Em Referéncias, o docente podera indicar as referéncias bibliogréficas relacionadas ao seu

plano de ensino, conforme demonstrado na imagem abaixo:

10
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REFERENCIAS|

Indique abaixo referéncias para materiais que auxiliardo os alunos no aprendizado do conteddo a ser ministrado.
Se o material for um livro, poderd ser censultado no acerve das biblictecas da instituicio.

NovAa INDICACADO DE REFERENCIA

Tipo: #* ~ . . — . —~ . —
po: ® ) Livro @ Artigo ') Revista '_/ Site ') Outro
Nome ou Titulo: #
Autor:  *

Ano: #

Enderego (URL):

Adicionar Referéncia || Limpar

Indicacdo de referéncia cadastrada com sucesso!

.-t Alterar Indicacdo de Referéncia .Ef Remover Indicacdo de Referéncia T visualizar Informacées sobre os Exemplares

: Livro associado a um material da biblioteca

As referéncias basicas agora sdo adicionadas pela chefia do departamento no momento que € adicionado o componente curricular,
Caso seja necessdrio alterar alguma referéncia bdsica faver entrar em contato com a chefia do departamento ou com a PROGRAD.

Basicas
Tipo de material Descricao
Complementares
Tipo de material Descricao
Artigo Manuais para Sig

@<

Salvar || Salvar e Enviar || Gerenciar Qutros Planos || << Voltar || Cancelar

* Campes de preenchimente cbrigatérie.

Portal do Docente

Turmas - Grade de Horarios

Permite ao docente visualizar a sua grade de horarios.

Para visualizar essa funcionalidade, acesse SIGAA — Modulos — Portal do Docente —

Ensino — Turmas — Grade de Horarios.

é Ensino ™% Extensdo || |Convénios (g Outros
Turmas * Cadastrar Motas
Projetos b Gerenciar Plano de Curso
Grade de Horarios
Consultas g Consultar Turmas
Atividades de Campo b

Farum de Cursos

Farum Docente
Ch Total

. - . Horari
Declaracdo de Disciplinas Ministradas J CHD* orar
Planos de Docéncia Assishida

56M1:
Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacio 120/ 80  (01/07/20
01/12/20

Gerenciar Relatdrio de Carga Horaria Semanal

T T

O sistema exibira o relatério Grade de Horarios do Docente, conforme demonstrado abaixo:

11
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UNIVERSIDADE DE BrasiLIA
E unﬂ S1sTEMA INTEGRADC DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS B UnB s
Portal do Docente Emmmoo =4 08/10/2020 14:46

GRADE DE HORARIOS DO DVOCENTE

Ano Semestre: 2020.2

Siape: |
Nome: T
Unidade: DEPTO TEORIA LITERARIA E LITERATURA

TurmMas DE LATO SENSU (2)
Cod. Disciplinas/Docentes Turma Local Horario
CEF:1DD16 BANCO DE DADOS (2020.2) 01 ICC 23M12 (01/06/2020 -
(MODULD) | 30/10/2020)
cEMoo16 |BANCO DE DADOS (2020.2) ] L4E0 SuL 45M12 (01/06/2020 -
(MODULD) | I 20/10/2020)

TaBeLA DE HORARIOS PARA LATO SENSU:
—Mﬂ-—-m--a_-z--m—

07:30 - 08:20 CEMOC16* CEMOC16™* CEMOO16™ CEMOO016™*
08:20 - 09: 10 CEMOC16* CEMOC16™* CEMOO16™ CEMOO016™* - -

* A turma possui horaro flexivel e a tabela mostra o horario no més atual.

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdco - STI - {61) 3107-0038 / (61) .
£ voltar 2107-0029 / (51) 3107-0040 | Copyright © 2006-2020 - UFRN - Imprimir (=)
App02_Treinamento.aplicacac02

Turmas - Consultar Turmas

Permite ao docente realizar uma consulta pelas turmas Lato Sensu cadastradas.

Para visualizar essa funcionalidade, acesse SIGAA — Modulos — Portal do Docente —

Ensino — Turmas — Consultar Turmas.

12
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éEnsinn ™ Extensdo || |Convénios (g Outros

Turmas * Cadastrar Motas

Projetos b Gerenciar Plano de Curso
Grade de Hordrios

Consultas g Consultar Turmas

Atividades de Campo b

Farum de Cursos

Farum Docente

Ch Total =
- - - H
Declaracdo de Disciplinas Ministradas J CHD* orar
Planos de Docéncia Assishida
56M1:
Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacio 120/ 80  {01/07/20
01/12/20

Gerenciar Relatdrio de Carga Horaria Semanal

T T

O sistema exibira uma tela de filtragem que permitir& buscar pelas turmas do curso. Para isso,

insira os campos desejados e clique no botdo Buscar, conforme demonstrado abaixo:

& Ensino acheﬁa P Extensdo [ | Convénios [(ggOutros

PORTAL DO DOCENTE > CONSULTA GERAL DE TURMAS

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

Mivel: LATO SENSU - ESPECIALIZACADQ v

Ano-Periodo: 2020 |.|2

Unidade: INST LETRAS - BRASILIA - 11.01.01.19 h
[ cédigo do componente:

[ cédigo da turma:

[ Local:

] Horério:

|:| Nome do componente:

] Mome do docente:

[} ofertadas ao curso: -- SELECIONE -- ~
[ situacgo: ABERTA v

] Tipo: TODAS v

] Meodalide de ensino: TODAS e

[] Somente turmas vinculadas ao convénio Probésica

[T} Exibir resultado da consulta em formato de relatério

[T} Exibir resultado da consulta em formato de relatério agrupado por departamento e incluir reservas

] ordenar por: QOrdenar por Componente Curricular hd

:> Buscar || Cancelar

Portal do Docente

O sistema exibird uma listagem das turmas encontradas de acordo com o critério de busca
realizado, conforme demonstrado abaixo:
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A

El: visualizar menu

Turmas EnconTraDas (3)

Ano
Periodo

FDDO0OO0O02 - DIREITO ADMINISTRATIVO (LATO SENSU)

Docente(s) Tipo Modalidade Situagdo Horario Local Mat./Cap.

2M1234 2T12 (30/04/2020 -

N A -
2020.1 Turma 01 oy (50h) REGULAR Presencial ~ CONSOLIDADA 30/06/2020) sala 2 3/5 alunos [E]
FDD0003 - DIREITO REGULATORIO (LATO SENSU)
U ; 3M1234 4M12 3T1234 (30/04/2020 - ~
2020.1 Turma 01 (100h) REGULAR Presencial  CONSOLIDADA 30/06/2020) sala 2 3/5 alunos ]
FDDOO01 - ETICA PUBLICA (LATO SENSU)
2020.1  Turma 01 REGULAR  Presencial CONSOLIDADA >H1234 6M12 4T34 5T1234 sala2 3/5 alunos [E]

(100h) (30/04/2020 - 30/06/2020)

Portal do Docente

Apds encontrar a turma desejada, clique no icone Visualizar Menu (£)), na lateral direita,

para exibir um conjunto de funcionalidades, conforme destacado na imagem abaixo:

TurMAS ENCONTRADAS (3)
Ano

Periodo Docente(s) Tipo Modalidade Situacdao Horario Local Mat./Cap.
FDDO002 - DIREITO ADMINISTRATIVO (LATO SENSU)
A ——— - 2M1234 2T12 (30/04/2020 - . [
2020.1 Turma 01 - w (50h) REGULAR Presencial CONSOLIDADA 30/06/2020) sala 2 |;|
“4 Cadastrar Noticia 57| Lista de Frequéncia £\ Listar Alunos
L, Visualizar turma (&) visualizar Turma Virtual b Enviar E-mail

(1) ver agenda da turma

Projetos - Proposta de Curso Lato Sensu - Submeter Nova Proposta

Permite ao docente submeter uma nova proposta de curso de especializa¢do Lato Sensu.

Para visualizar essa funcionalidade, acesse SIGAA — Modulos — Portal do Docente —

Ensino — Projetos — Proposta de Curso Lato Sensu — Submeter Nova Proposta.

é Ensinc “$ Extensdo [ Convénios (g Outros
Turmas b Minhas Mensagens
Projetos 3 Projeto de Monitonia / Apoio da Qualidade do Ensino  »
Proposta de Curso Lato Sensu b Submeter Nova Proposta
Consultas b .
o E Minhas Propostas
Atividades de Campo b

Docente
Ver Agenda das Turmas

Forum de Cursos
Férum Docente
Ch Total

. o . Horario Alunos** Sua pagina pessoal na |
Declaracdo de Disciplinas Ministradas f CHD*
Cligue aqui para visua
Planos de Docéncia Assistida
56M12
Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo 120/ 80  (01/07/2020 - 1/10 Periddicos CAPES
01/12/2020)

Gerenciar Relatdrio de Carga Horaria Semanal

O sistema apresentara os dados para a realizacdo do cadastro da proposta de curso em um
conjunto de 7 passos.

No passo Dados Gerais, 0 sistema solicitara o preenchimento dos dados basicos do curso

Lato Sensu.
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Apbs o preenchimentos dos campos necessarios, clique no botdo Avancar.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestap de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | 7empo de Sessio: 00:27 SAIR

N 4 ::rar vinculo Semestre atual: 2020.2 (@ Médulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado

DEPTO TEORIA LITERARIA E LITERATURA (11.01.01.19.03) =
= Menu Docente o Alterar senha

PorTAL D0 Docente > Dapos BAsicos

. DADOS GERAIS
COORDENACAD CURSO
OBJETIVO E IMPORTANCIA
PROCESS0 SELETIVO
CORPO DOCENTE
. COMPONENTES
. RESUMO DA PROPOSTA DO CURSO LATO

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu.

NonEwn e

: adicionar H Remover

CRIACAO DE PROPOSTA DE CURSO LATO SENSU

Dapos BAsicos po Curso

Tipo do
Curso:
Respanédvel: * |- SELECIONE - |3
Unidade
Orcamentaria:
Outras
Unidades | -- SELECIONE -- v
Envolvidas:
Meodalidade
de Educagéo:
Método de P
Avaliagdo: e
Carga
Horaria:
Nimero de
Vagas:

Grande Area: # | -- SELECIONE -

# | -- SELECIONE -- v

<

# | -- SELECIONE -

0w

<

Area: % |-- SELECIONE -- ¥
Subdrea: | -- SELECIONE -- ¥

Especialidade: | -- SELECIONE -- ¥
Tipo do
Trabalho de # | -- SELECIONE -
Conclusdo:
Habilitacdo
Especifica: IEI

Banca @ ns
Examinadora: '~ SIm ‘® Ndo

<

Financiamento: | -- SELECIONE -- - Orientagdes do DPI sobre financiamentos
Data de

Inicio do #* |

Curso:
Data de Fim
do Curso: E
Quantidade de
Mensalidades:

Piblico Alvo:
Arquive: | Escolher arguive | Menhum arguive selecionado

Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimente obrigatério.

Portal do Docente

No passo Coordenacao Curso, o sistema solicitara o preenchimento do Coordenador e do
Coordenador-Adjunto. Também sera possivel realizar a indicacdo de Secretarios para o

Curso.

Apos a indicacdo dos coordenadores (de preenchimento obrigatdrio) e dos secretérios (de

preenchimento opcional), clique no botdo Avancar.
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A

Dapos pA CoorDENACAO DO Curso

Dapos BAsicos po(A) CoorRDENADOR(A)
Coordenador(a): #
E-mail de Contato: #
Telefone de Contato: #

Data de Inicio do Mandato: # E
#

B

Dapos BAsicos po(Aa) Vice-CoorpEnADOR(A)

Data de Fim do Mandato:

Vice-Coordenador(a): #
E-mail de Contato:
Telefone de Contato:

"

"
Data de Inicio do Mandato: #
"

EAE

Data de Fim do Mandato:

Novo SEcrReTARIO(A)
Secretdrio(a):

Adicionar Secretario
'U: Remover Secretario(a)

SecreTARIOS DO Curso
Nome Ramal
N&o foram adicionados secretdrios para este curso.

<< Voltar | Cancelar || Avancar >>

No passo Objetivos e Importancia, o sistema solicitara o preenchimento dos campos
Justificativa e Objetivo (de preenchimento obrigatério) e Local do Curso (de preenchimento

opcional).

Atencdo: A partir desse passo, o sistema salvara o rascunho da proposta de curso em Projetos
- Proposta de Curso Lato Sensu - Minhas Propostas, no Portal do Docente, para o
Coordenador indicado no passo anterior. Dessa forma, serd possivel dar continuidade na

elaboracdo da proposta a qualquer momento.
Apbs o preenchimento dos Objetivos e Importancia do curso, clique no botdo Avancar.

0BJETIVOS E IMPORTANCIA DO CuRsO

Justificativa e Objeti... || Local do Cur... |

* Justificativa/Objetivos do Curso.

<< Voltar | Cancelar || Avancar >>

No passo Processo Seletivo, o sistema solicitara o preenchimento dos campos Forma de

Selecdo e Formas de Avaliagdo, ambos sobre o processo seletivo.
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Vale lembrar que, em Forma de Selecdo, a opcdo Curriculum Vitae sera de selecdo
obrigatdria, enquanto que, em Formas de Avaliacdo, a opcdo Trabalho de Concluséo de
Curso seré de selegdo obrigatoria.

Também serd solicitado o preenchimento dos campos Conceito Minimo para Aprovacao e
Frequéncia Minima Aprovacdo. Esses campos devem estar de acordo com os valores
definidos nos Parametros da Gestora Académica’ para o nivel de ensino Lato Sensu. Caso

contrario, sera apresentada a mensagem abaixo:

m + Conceito Minimo para Aprovagdo: O valor do conceito minimo para aprovacdo deve ser igual ou superior a MM.
« Frequencia Minima Aprovacdo: O valor deve ser maior ou igual a 75 € menor ou igual a 100.

Apos a selecdo e o preenchimento dos campos necessarios, clique no botdo Avancar.

PORTAL DO DOCENTE > PROCESS0 SELETIVO E AVALIACAD DO ALUND

. DADOS GERAIS

. COORDENACAOQ CURSO

OBJETIVO E IMPORTANCIA

. PROCESSO SELETIVO

. CORPO DOCENTE

. COMPONENTES

. RESUMO DA PROPOSTA DO CURSO LATO

Dapos po PROCESSO SELETIVO

SELECAD

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu.

S A e

Forma de Selecdo:
) Curriculum Vitae

[J Entrevista

O Indicacdo do Empregador
|:| Qutra

|:| Provas

PROCESSO DE A‘InLIhCED DO DESEMPENHO DO ALUND NO CURSO

Formas de Avaliagdo: —
| outro

[ provas

[J seminarios

Trabalho de Conclusdo de Curso
[ Trabalhos Finais de Disciplinas

Pode haver mais de uma opcdo, sendo o TCC obrigatdrio.
Os cursos EaD deverdo incluir, necessariamente, provas presenciais e defesa presencial individual de TCC.

MEDIA APROVACAD

Conceito Minimo para Aprovacdo: # | -- SELECIONE -- w

FREQUENCIA
Frequencia Minima Aprovacdo: # %a

<< VYoltar || Cancelar || &vancar ==

* Campos de preenchiments obrigatdrio.

Portal do Docente

1 Caminho: SIGAA > Administragdo do Sistema > Administracdo > Administragdo > Parametros da Gestora Académica
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No passo Corpo Docente, o sistema solicitara o preenchimento dos docentes, tanto internos

como externos, que serdo responsaveis por administrar as turmas do curso lato sensu.

Na primeira aba, o sistema permitira apenas a inclusdo de docentes internos da instituicao,

conforme demonstrado abaixo:

PortaL po Docente > Dapos po Corpo DocenTe o Curso

1. DADOS GERAIS

2. COORDENACAD CURSC

3. OBJETIVO E IMPORTANCIA

4. PROCESSO SELETIVO

5. CORPO DOCENTE

6. COMPONENTES

7. RESUMO DA PROPOSTA DO CURSO LATO

Buscar DOCENTE

DOCENTE CADASTRADO (UnB) | [ CADASTRAR NOVO DOCENTE EXTER... |

DoceNTE INTERNOD <:

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu.

Docente: #

Adicionar

. * Alterar Docente Ef Remover Docente 9: Visualizar Curriculo Lattes

Corro Docente po Curso

Siape / Matricula Nome Titulagdo Vinculo Instituicdo em que trabalha
] I DOUTORADO PROFESSOR D0 MAGISTERIO SUPERIOR UnB g"
| I DOUTORADO PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR UnB =

<< \oltar || Cancelar || Avancar =>
* Campos de preenchimento obrigatéric.

Portal do Docente

Na segunda aba, sera possivel realizar a inclusdo de docentes externos, conforme

demonstrado abaixo:

DOCENTE CADASTRADO (UnB) I CADASTRAR NOVO DOCENTE EXTER... I

Estrangeiro: () sim @ N3o
CPF: #
Nome: #
Nome da Mde: #
Email: #
Sexo: * () Feminino ® Masculino
Técnico da UnB: () gim @ N3o
Formacdo: # | --- SELECIONE --- i
Iﬂstiluiﬁﬁ‘t’r:g‘alth: 4| --- SELECIONE --- v
vélido Até: # =
Adicionar

Utilize essa funcionalidade para cadastrar um servidor técnico-administrativo como docente
externo. Dessa forma, basta incluir o CPF do servidor que o sistema preencherd os demais

campos automaticamente.

Apos a incluséo dos docentes, clique no botdo Avancar.
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No passo Componentes, o sistema solicitara, conforme demonstrado abaixo, o preenchimento

dos dados de cada componente curricular (disciplina) que sera ministrado no curso.

Para incluir um componente, informe os campos Nome, Carga Horaria, Ementa, Contetido

Programético, Método de ensino-aprendizagem e Bibliografia.

Preencha também o Corpo Docente, selecionando o docente que administrara 0 componente,
informando em seguida a Carga Horéaria Dedicada. Depois, clique no icone Adicionar
Docente, conforme demonstrado na imagem abaixo. Caso 0 componente seja administrado
por mais de um docente, repita essa etapa até incluir todos os docentes responsaveis por

administrar o componente.

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | 7empo de Sessio: 00:38 SAIR

N . i:rar vinculo Semestre atual: 2020.2 (@ Médulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado

DEPTO TEORIA LITERARIA E LITERATURA (11.01.01.19.03) =
=2 Menu Docente i Alterar senha

PORTAL D0 DOCENTE > COMPONENTES

Passo atual do cadastro da proposta de Curso Lato Sensu. DADOS GERAIS
. COORDENACAO CURSO
. OBJETIVO E IMPORTANCIA
. PROCESS50 SELETIVO
CORPO DOCENTE
. COMPONENTES
7. RESUMO DA PROPOSTA DO CURSO LATO

@R e

& Adicionar ﬂ Remover .: Alterar

CADASTRO DE COMPONENTE

Novo Compenente Compenente Antigo
Mome: % EMPREENDEDCORISMO 1

Carga Hordria: #
Aula: |40

Laboratdrio: |40
Estdgio: |40

Informe os dados da Ementa

Ementa: @

Informe os dades do Conteddo Programatico

Conteldo Programatico: # @

Informe os dades do Método de ensino-aprendizagem

Método de ensino-aprendizagem: # @

Informe os dades da Bibliografia

»

H|

Bibliografia:

s
Corpo Docente: + | I Carga Horaria Dedicada: # 120 ]

Adicionar Componente || Cancelar

COMPONENTES DO Curso (1)
Caédigo Nome Carga Horaria
LATOO001 TRABALHO DE CONCLUSAOD DE CURSO - ATIVIDADE Oh

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==

* Campos de preenchimente obrigatério.

Portal do Docente
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Ao final, clique no botdo Adicionar Componente, conforme demonstrado na imagem abaixo:

Corpo Docente: # | -- SELECIONE -- ~ Carga Hordria Dedicada: # @

L1sTA pE DOCENTES ADICIONADOS

Nome do Docente Carga Horaria Dedicada

120

)
$ Adicionar Componente || Cancelar

O sistema incluira o componente na listagem de componentes do curso, conforme
demonstrado na imagem abaixo:

COMPONENTES DO Curso (2)
Codigo Nome
ADMO011 EMPREENDEDORISMO 1 - MODULO

Ementa:
Informe os dados da Ementa

Carga Horaria
120 h o

Conteddo Programatico:
Informe os dados do Conteddo Programatico

Método de ensino-aprendizagem:

Informe os dados do Método de ensino-aprendizagem
Bibliografia:

Informe os dados da Bibliografia

Docente(s):

I 120 h

LATO001 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - ATIVIDADE 0h

<= Voltar || Cancelar || Avancar >

Vale destacar a presenca da atividlade TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO,
obrigatoria para todos os cursos, contendo a carga horéria zerada.

Ao término da inclusdo de todos os componentes, clique no botdo Avancar.

O sistema apresentara um resumo da proposta a ser submetida. Ap6s confirmar todos os dados,
cligue no botdo Submeter Proposta, conforme destacado abaixo:
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A

tema Integrado de Gestdo de A

Alterar vinculs Semestre atual: 2020.2  (§ Médulos ¢f) caixa Postal ‘d Abrir Chamado

DEPTO TEORIA LITERARIA E LITERATURA (11.01.01.19.03) & a

=@ Menu Docente lterar senha

PoRTAL DO DOCENTE > PROPOSTA SUBMETIDA

MinHA PROPOSTA

Dapos BAsicos po CURSO
Codigo: PC124-2020
MNome: GESTAO EMPRESARIAL
Unidade Responsavel: DEPTO ADMINISTRACAD - 11.01.01.02,01
Tipo do Curso: Especializagio
Modalidade Educac&o: Presencial
Método de Avaliacdo: CONCEITO
Carga Horaria: 350
Carga Horaria Pratica: 240
MNumero do Vagas: 10
Grande Area: Ciéncias Exatas e da Terra
Area: Cigncia da Computacio
Sub-Area:
Especialidade:
Tipo do Trabalho de Conclusdo: CAPITULD DE LIVRO
Banca Examinadora: Nio
Periodo do Curso: 01/07/2020 a 30/10/2020
Piiblico Alvo:
DaApos PORTARIA

Nimero Portaria:
Ano Portar
Data Portaria:

Dacos pa COORDENACAD
Coordenador: IEEEGEGEGG—_G_—————
Email Contato: S unb.br
Telefone Contato: (11) 1111-11111
Data Inicio Mandato: 01/07/2020
Data Fim Mandato: 30/10/2020
Dapos BAsicos po COORDENADOR-ADIUNTO
Coordenador-Adjunto: I
Email Contato: I unb.br
Telefone Contato: (22) 2222-22222
Data Inicie Mandato: 01/07/2020
Data Fim Mandato: 30/10/2020

SEcRETARIOS DO Curso

Nome Inicio Ramal

M&o foram adicionados secretérios para este curso.

OBJeTivos E IMPoRTANCIA Do Curso
Justificativa e Objetivo: teste
Local do Curso:
589519 589518
Dapos bo PROCESSO SELETIVO
Forma de Selecdo: Curriculum Vitae
Forma de Avaliacdo: Trabalho de Conclusdo de Curso
Conceito Minimo Aprovacdo: MM

Corpro DOCENTE DO Curso

SIAPE [ Matricula Nome Titulacéo Vinculo Instituicdo
I L DOUTORADOD Docente ung
I T —— DOUTORADOD Docente UnB

DISCIPLINAS DO CURSO
Coédigo Nome Carga Horaria
ADMOO11 EMPREENDEDORISMO 1 - MODULD 120 h
Ementa:

Informe os dados da Ementa

Conteddo Programatico:
Informe os dados do Conteldo Programatico

Método de ensino-aprendizagem:
Informe os dados do Método de ensino-aprendizagem

Bibliografia:

Informe os dados da Bibliografia

Docente(s):

N —— 120 h
ADMOOD12 EMPREENDEDORISMO 2 - MODULO 240 h
Ementa:

Inferme os dados da Ementa

Conteddo Programatico:
Informe os dados do Conteddo Programatico

Método de ensino-aprendizagem:
Informe os dados do Método de ensino-aprendizagem

Bibliografia:

Informe os dados da Bibliografia

Docente(s):

| 240 h
LATOOO1 TRABALHO CONCLUSAO DE CURSO - ATIVIDADE 0h

Submeter Proposta || <= Alterar Dados Gerais || << Alterar Disciplina || Cancelar

Portal do Docente
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O sistema exibira uma mensagem de sucesso, conforme demonstrado na imagem abaixo:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | Tempo de Sessso: 00:40 SAIR

. Alterar vinculo Semestrs atual: 2020.2 (@ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
DEFTO TEORIA LITERARIA E LITERATURA (11.01.01.159.03) =
=2 Menu Docente 4 Alterar senha

_llj » Proposta Submetida com Sucesso
PorTAL DO DOCENTE > MINHAS PROPOSTAS

-&) Cadastrar Nova Proposta

@): Continuar ©l: Remover | : Visualizar Despacho 8 Aproveitar Dados da Proposta  “A.: Visualizar [E}]: Imprimir
Nome Curso Situacdo Carga Horaria Data de Inicio Data Final
CURSO DE ESPECIALIZACAD EM GESTAO . o s
EMERE=Ra IR Submetida 360 01/07/2020 30/10/2020 @I N QG
CURSO DE ESPECIALIZACAD EM ME Aceita 360 01/06/2020 30/10/2020 3 &

Portal do Docente

Projetos - Proposta de Curso Lato Sensu - Minhas Propostas

Permite ao docente visualizar todas as suas propostas de curso de especializagdo Lato Sensu.

Para visualizar essa funcionalidade, acesse SIGAA — Moddulos — Portal do Docente —
Ensino — Projetos — Proposta de Curso Lato Sensu — Minhas Propostas.

é Ensine *% Extensdo [ Convénios (g Outros
Turmas 3 Minhas Mensagens
Projetos 3 Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino #
Proposta de Curso Lato Sensu b Submeter Nova Proposta
Consultas 3 .
B Minhas Propostas
Atividades de Campo 3

ocente
Farum de Cursos Ver Agenda das Turmas
Férum Docente

Ch Total

F— . Sua pagina pessoal na L
Declaracdo de Disciplinas Ministradas f CHD* REeE alunos

Cligue aqui para visua
Planos de Docéncia Assistida

56M12
Declaracdo de Participacio em Banca de Graduacio 120/80  (01/07/2020 - 1/10 Periodicos CAPES
01/12/2020)

Gerenciar Relatorio de Carga Horaria Semanal

O sistema exibira uma lista de todas as propostas de curso ja realizadas pelo docente, conforme
demonstrado na imagem abaixo:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Portal Pablico | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:40 SAIR

) 4 terar vinculo Semestre atual: 2020.2 (@ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado

DEFTO TEORIA LITERARIA E LITERATURA (11.01.01.15.03) a
=2 Menu Docente %5 Alterar senha

PoORTAL DO DOCENTE > MINHAS PROPOSTAS

d) Cadastrar Nova Proposta

@ Continuar  9J: Remover || : Visualizar Despacho N Aproveitar Dados da Proposta “L,: visualizar E]: Imprimir
Nome Curso Situacdo Carga Horaria Data de Inicio Data Final
CURSO DE ESPECIALIZACAQ EM GESTAQ . - -
EMERE=RaI Submetida 360 01/07/2020 30/10/2020 @9 QG
CURSO DE ESPECIALIZACAQ EM MERCURIO Aceita 360 01/06/2020 30/10/2020 B ey

Portal do Docente
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Consultas - Orientagdes de Atividades

Permite ao docente visualizar dados das atividades que esta orientando, como também,

comunicar-se com o orientado por meio de mensagens.

Para visualizar essa funcionalidade, acesse SIGAA — Modulos — Portal do Docente —
Ensino — Consultas — Orientagdes de Atividades.

ﬁEnsinu achefia ™ Extensdo || | Convénios (g Outros

. |R[HJS DE MONITORIA

Turmas
Projetos *

%" Emitir Declarac
Consultas #| |- OrientagBes de Atividades
Atividades de Campo * Turmas

Cursos
Farum de Cursos )
Componentes Curniculares
Forum Docente .
Estruturas Curriculares ]

Decl ao de Discipli Ministrad . .-
eclaragdo de Disciplinas Ministradas Unidades Académicas

Pl de Docéncia Assistid . =
anos ge Hocentis Assistias Defesas de Pos-Graduacdo

Decl ao de Partici ] B de Grad 2] - . -
eclaragdo de Participacdo em Banca de Graduacédo Calendsrio Académico

O sistema apresentara a tela de Consulta de Atividades Orientadas, permitindo realizar a

busca pelos parametros destacados na imagem abaixo:

Unb - AA - Sistema Integrado de Gestao A+ A i a a = | Tempo de Sessao: 00:24 SAIR
:ﬂf&m: vinculo Semestre atual: 2020.2 (@ Médulos b caixa Postal %5 Abrir Chamado
R I AN T AR = Menu Docente C.: Alterar senha

@Ensino achefia % Extensdio || Convénios g Outros

I PoRTAL DO DOCENTE > CONSULTA DE ATIVIDADES ORIENTADASI

® Mesma unidade | Todos da instituicdo ) Docentes Externo

[J orientader: -- SELECIOME -- v
] Discente:

[ Atividade: -- SELECIONE -- [
] Ano-Periodo: 2020 |.[2

[J  Resultade: O aprovapo [ reprovaDo @

Buscar || Cancelar

N&o foram encontradas orientaces de atividades com os critérios informados.

Portal do Docente

Consultas - Cursos

Permite ao docente buscar pelos cursos cadastrados no sistema.
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Para visualizar essa funcionalidade, acesse SIGAA — Modulos — Portal do Docente —

Ensino — Consultas — Cursos.

\& Ensino aCheﬁa ™ Extensdo || |Convénios (g Outros

Turmas ¥ tMAS
Projetos [ - : 1O DE B |
Consultas [ 1= Orientacdes de Atividades
Atividades de Campo » Turmas

Cursos

Forum de Cursos )
Componentes Curnculares
Farum Docente .
Estruturas Curriculares ¥

Decl ao de Discipli Ministrad - .
eclaracdo de Disciplinas Ministradas Unidades Académicas

Pl de Docéncia Assistid . -
anos de bocencis Assistiaa Defesas de Pds-Graduacdo

Decl ao de Partici ] B de Grad ] - .-
eclaracdo de Pa |-.':|pla|;a|:u em Banca de Graduacio Calendario Académico

O sistema exibira uma tela que permitira pesquisar pelos cursos de acordo com os critérios

definidos na busca, conforme demonstrado abaixo:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Portal Piblico | Ajuda? | Tempo de Sess3o: 00:40 SAIR

ISR = s vinculo Semestre atual: 2020.2 (@ Médulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.01.01.10.05) -
=@ Menu Docente © Alterar senha

& Ensino ™ Extensfo || Convénios & Outros

PORTAL DO DOCENTE > CONSULTA GERAL DE CURSOS

INFORME OS5 CRITERIOS DE CONSULTA

Nivel: LATO SENSU - ESPECIALIZA(_:.&O hd
@ MNome do curso: SEGURANCA
() Todos

Buscar || Cancelar

LISTA DE CURSOS ENCONTRADOS
Curso Nivel Coordenador

SEGURANCA DA INFORMACAOD/CIC LATO SENSU I

Portal do Docente

Consultas - Componentes Curriculares

Permite ao docente buscar pelos componentes curriculares dos cursos de pds-graduacéo Lato
Sensu oferecidos pela UnB.

Para visualizar essa funcionalidade, acesse SIGAA — Moddulos — Portal do Docente —

Ensino — Consultas — Componentes Curriculares.
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& Ensine & Chefia ™% Extensdo | | Convénios o Outros

1505
Turmas L]
Projetos »
R (] 5 i (] []
Consultas ¢| = Orientaces de Atividades
Atividades de Campo * Turmas

Cursos

Férum de Cursos :
Componentes Curniculares

Forum Docente .
Estruturas Curriculares L]

Decl do de Discipli Ministrad . .-
eclaracdo de Disciplinas Ministradas Unidades Académicas

] Planos de Docéncia Assistida , v
Defesas de Pos-Graduacdo

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduagdo .. . .
& Rat - Calendario Académico

O sistema apresentara, inicialmente, alguns campos de filtragem para a realizacdo da busca.
Informe os campos necessarios e clique no botdo Buscar, conforme indicado na imagem

abaixo:

eEnsino aChefia ¥ Extensdo ||| Convénios (g Outros

I PORTAL DO DOCENTE > CONSULTA GERAL DE COMPONENTES CURRICULARES I

INFORME 05 CRITERIOS DE CONSULTA

Mivel: [LATO SENSU - ESPECIALIZACAD W)

[ cédigo:

[J Mome da disciplina:
[ Pré-requisito:

[ co-requisito:
O
O

Equivaléncia:

Unidade responsavel: -->= SELECIONE =-- o
(] Tipo do componente: --= SELECIOMNE =-- w
] Modalidade: --> SELECIONE =-- v
[C] Exibir resultado da consulta em formato de relatério O

Buscar || Cancelar

O sistema exibird uma lista dos componentes curriculares de acordo com a busca realizada.

—4: Visualizar compenente curricular Relatério para impressio rograma atual do componente

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS {(195)

cédige Nome Z':;‘f.'.:e CH Tipo Ativo

CDT0025 ANALISE DE VIABILIDADE DE PROJETOS LATO SENSU 45 MODULD sm O &I
CDTO00S ANALISE DE VIABILIDADE DE PROIETOS LATO SEMSU 45 MODULO Sim 4 EE
CDTOD37 ANALISE DE VIABILIDADE DE PROIETOS LATO SEMSU 45 MODULD Sim d aE
FTD0DOO4 Aspectos histéricos e epistemoldgicos da ciéncia da informacie LATO SENSU 15 MODULO Sim QU =
CEMO014 ASSISTENTE DE URMA 1 LATO SENSU 65 MODULD Sim & 35
CEMOOO4 AVALIA(_:;&O ESCOLAR LATO SENSU 20 MODULO Sim 4) 35
FCEODOS AVANCOS DA SAUDE LATO SENSU 35 MODULD sm O =
CIC0003 BANCO DE DADOS 1 LATO SEMSU 120 MODULO Sim 4 EE
CET0001 BANCO DE DADOS 1 LATO SEMSU 120 MADULO Sim d 55
CIC0004 BANCO DE DADOS 2 LATO SEMNSU 120 MODULO Sim 4 ;E
CICO005 BANCO DE DADOS 3 LATO SENSU 120 MODULO Sim - ;E
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Declaracéo de Disciplinas Ministradas

A Declaracdo de Disciplinas Ministradas € utilizada para fins de comprovacao de disciplinas

ministradas pelo docente na Instituicéo.

Para visualizar essa funcionalidade, acesse SIGAA — Modulos — Portal do Docente —

Ensino — Declaragédo de Disciplinas Ministradas.

& Ensino & Chefia ™ Extensdo || |Convénios (g Outr

1

Turmas ]
Projetos »
Consultas »
Atividades de Campo k|

Farum de Cursos

Férum Docente "
Declaracdo de Disciplinas Ministradas

Planos de Docéncig Assistida

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacdo

=

O sistema emitira a declaracdo, conforme demonstrado abaixo:
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UNIVERSIDADE DE BRASILIA
EE UnB S1s5TEMA INTEGRADD DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS B UnB Eess .,
Portal do Docente EmrTiog =M 08/10/2020 18:05

DECLARACAD DE DISCIPLINAS MINISTRADAS

Declaramos para os devidos fins que a Docente NN = [ atricula SIAPE de numero

W ministrou nesta instituicdo os seguintes componentes curniculares, em seus respectivos periodos
letivos:

2020.1 Nivel
BANCO DE DADOS 1 - 120 h LATO SENSU
BAMCO DE DADDS 2 - 120 h LATO SENSU
2020.2 Nivel
PROGRAMACAOD - 180 h LATO SENSU
EMGEMNHARIA DE SOFTWARE - 120 h LATO SENSU

BRASILIA, 08 de Outubro de 2020

Codigo de Vernficacdo:
fbfce

Para verificar a autenticidade deste documento acesse
https:/ /sig.treinamento.unb.br/sigaa/documentos/, informando a Matricula do SIAPE , data de emissdo
do documento e o cddigo de verificacdo.

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informagdeo - STI - (61) 2107-0028 / {&1) .
£ voltar 2107-00329 / (51) 2107-0040 | Copyright @ 2006-2020 - UFRN - Imprimir (=)
App02_Treinamento.aplicacaolz
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Turma Virtual

Através da drea Minhas Turmas no Semestre, exibida na pégina inicial do Portal Docente,

serdo listadas as turmas do docente, cada uma com 0 seu respectivo link de acesso para a

Turma Virtual, conforme destacado na imagem abaixo:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Portal Pablico | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:33 SAIR
Alterar vinculo Semestre ztuzl: 20201 (@ Médulos ¢l caixa postal % Abrir Chamade
DEPARTAMENTO DE FARMACIA (11.01.01.10.05) @ Menu Docente 8 Alterar senha
@ Ensino {'; Pesquisa ¥ Extensdc [ Convénios J Producdo Intelectual [gg Outros

Minhas Mensagens
N&ao ha noticias cadastradas.

Trocar Foto

Editar Dados do Site Pessoal do
Docente

Ver Agenda das Turmas

Minsas TURMAS MO SEMESTRE

Componente Curricular ?::L‘E;,?I Horario Alunos** Sua pagina pessoal na UnB:

LATO SENSU
CICO004 - BANCO DE DADOS 2 - TO1 [ABERTA)

S6M12
2020.2 Local: ICC 120/ 80 (01/07/2020 - 1/10
01/12/2020)

Ver Agenda das Turmas | Grade de Hordrios | Ver turmas anteriores
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma Calendsrio Universitario
*** A turma possui hordrio flexivel 2 o hordrio exibido é da semana atual.

Clique aqui para visualizar

Dados Pessoais

Comunioaoes Virruars Siape: 1
Criar Comunidade Virtual 35“9‘:‘:'3’ Docente
Buscar Comunidades Virtuais Titulagda: DOUTORADO
Regime Trabalho: Dedicacdo Exclusiva
E-mail: 7 u b b
Eorrars PusLicapos mat Zunt.br
Edital Periodo de Submissdes

ver todos os editais

Portal do Docente

Para acessar uma turma virtual, basta clicar no link da turma desejada, conforme demonstrado
abaixo:

MInHAS TURMAS NO SEMESTRE

Componente Curricular Ch Total

== #k
/ CHD* Horario Alunos

LATO SENSU
CICO004 - BANCO DE DADOS 2 - TO1 [ABERTA)

56M12
2020.2 Local: ICC 120/ 80 (01/07/2020 - 1/10
01/12/2020)

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* Total de Ch Total da Disciplina / Sua carga hordria dedicada na turma ou subturma
** Total de alunos matriculades / Capacidade da turma
#%% A turma possui hordrio flaxivel & o hordrio exibide & da semana atual.

O sistema exibira a Turma Virtual, ambiente em que o docente podera realizar 0 acesso a

pagina inicial do curso, conforme demonstrado abaixo:
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UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gestiio de Atividades Académicas Portal Piblico | Ajuda? | 19:56:20 | Tempo de Sess3o: 00:33 SAIR

I - At Vineuls
DEPARTAMENTO DE FARMACTA (13.05.04.20.05) - Semeit stud 2020.2| CIC0004 - BANCO DE DADOS 2 - T01 (2020.2)

Menu Turma Virtual - »
Turma Virtual!
g Turma Andamento das Aulas -

Principal .
Aulas (Ministradas/Total): 58 / 88

# Ativar Edigdo || & & |« || » Trocarde Turma | %

Tépicos de Aula
Plano de Curse
Conteiido Programado
Participantes
Visualizar Programa
Féruns
Noticias
Twitter
Registrar Aula Extra
Visualizar como Aluno
a= Alunos
(] Diario Eletrénico

i Materiais

Turma Virtual

Caro Professor,

A Turma Virtual € uma ferramenta de ensino complementar que o
SIGAA coloca 3 disposicio dos docentes e discentes da UnB. Ela encontra-
se nos Portais do Docente e do Discente, permitindo o intercdmbio virtual
de informacgdes entre alunos e docente de uma turma.

Para que alunos e docentes acessem a turma virtual basta que cliqguem
sobre o link da turma desejada nos seus portais. Alunos e docentes sé
poderfo acessar turmas virtuais as guais sejam participantes.

Através da turma virtual, o docente podera: exibir o cronograma de
aulas do componente curricular, apés cadastrar os tépicos de aula da
turma; visualizar os participantes da turma (alunos e professores) e o
programa do componente curricular; cadastrar noticias e aulas extras
relacionadas & turma; registrar a freqiiéncia e as notas dos alunos da
turma; imprimir didrio de turma e lista de presenca; disponibilizar contedido
e referéncias a serem utilizadas pelos alunos da turma; carregar arquivos
no seu porta-arquives e inserir esses arquivos nas turmas que desejar;
registrar a data das avaliac@es, enquetes, féruns e tarefas que devem ser
cumpridas pelos alunes da turma.0 docente poderd também importar
dados de uma outra turma para a turma atual, aproveitando, por exempla,
informacées ja fornecidas em turmas anteriores de um mesmo componente
curricular que ministrou; além disso, podera permitir que um usuario do
SIGAA tenha certas permissées, por exemplo, autorizande um docente
externa a corrigir tarefas enviadas pelos alunos.

Mo geral, ¢ aluno podera visualizar tudo o gue foi cadastrado na turma
virtual pelo docente, bem como enviar tarefas solicitadas por ele. Poderd

% de Cargs Horgria Ministrads

Noticias

Mo ha noticias cadastradas

Enguete

Menhuma enguete encontrada

Atividades

Nenhuma stividade registrada

Avaliagbes

Menhuma avaliagio cadastrada

Mensagens dos Féruns

L Afividades também criar férum e enguete, desde que tenha sido dada permissdo pelo

docente da turma &0 ha menssgens cadastradas

! Configuragies
CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MATERIAL DE AJUDA!

P Estatistica

@ Aiuda

Turma

Principal: Retorna a pagina principal do curso;

Topicos de Aula: Permite 0 acesso as opcOes de criar tdpicos, gerenciar topicos e gerenciar

o0 cronograma de aulas;

Plano de Curso: Permite acessar e atualizar Metodologia de Ensino e Avaliacéo,

Cronograma de Aulas e Avaliacoes e Referéncias do curso;

Conteudo Programado: Permite gerenciar todos os topicos de aula;

Participantes: Exibe todos os docentes e os discentes cadastrados no curso;

Visualizar Programa: Disp6e o programa do curso;

Foruns: O docente podera criar e gerenciar foruns de discusséao e informacao;

Noticias: O docente podera criar e gerenciar noticias sobre o curso ou assuntos de interesse;

Twitter: O docente podera usar uma conta do Twitter e vincula-la ao curso para divulgacao

de noticias e informacdes;

Registrar Aula Extra: Permite cadastrar e gerenciar aulas extras;
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Visualizar como Aluno: Permite visualizar o curso como um aluno.

Alunos

Alunos Trancados: Lista os alunos trancados;
Gerenciar Grupos: Permite criar grupos de alunos para a realizacdo de atividades;
Lancar Frequéncia: Permite lancar a frequéncia dos alunos por cada dia de aula.

Nesta opcdo, o docente poderd selecionar o dia especifico da aula, marcar a presenca ou

auséncia de cada um dos alunos listados e, por fim, clicar no botdo Gravar Frequéncia.

LANGAR FREQUENCIA DA TURMA

Através deste recurso € possivel marcar as presencas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a folha de frequéncia do didrio de classe. Para preencher
este formuldrio, selecione um dia de aula nos calenddrics a esquerda e, em seguida, marque uma das op¢des na lista ao lado de cada aluno, indicando se ele esteve
presente ou indicando quantas aulas ele perdeu no dia selecionade. Lembrando que cada hordrio de 50 minutos perdido corresponde a uma falta. Se o aluno tiver faltado a
aula toda, basta clicar na imagem ao lado da lista para marcar a falta.

Agosto
DSTQQ S § Legendas:
e 7 [1]: Feriade [1]: Aula Cancelada [1]: Presencas lancadas
13 14
20 21 &M P P Ausénci
37 38 : Marcar Presenca #8: Marcar Auséncia

Setembro Lista de Frequéncia - 06/08/2020

DSTQQS 5
3 4

10 11 # Matricula Nome PRy
g ;2 1 2020100400 ESTUDANTE 1 ADM a2 2
2 2020100419 ESTUDANTE 2 ADM Presente v & | -
OQutubro -
DS TAQ g 5; 5 Gravar Frequéncias |Remover Frequéncias deste dia) |Cancelar Aula U ICancelar
8 9

Caso deseje lancar todas as frequéncias de uma Unica vez, junto com o langamento das notas,

consulte o tépico Turmas - Cadastrar Notas.
Lancar Frequéncia em Planilha: Permite lancar a frequéncia dos alunos em todo o periodo.

Nesta opcdo, o docente podera registrar a presenga de cada um dos alunos clicando no dia
especifico da aula. Para casos de auséncia, bastara registrar o numero zero, que significa

auséncia total, no dia especifico para o referido aluno, conforme demonstrado abaixo:
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Para indicar a quantidade de faltas que um aluno recebeu em uma aula, clique sobre a célula que referencia o dia da aula e o nome do aluno. Continue clicande para ir redu
10 estava presente.

Para indicar todas as presencas para uma aula, basta clicar sobre a célula que representa o dia da aula, no cabegalho da planilha.
Alunos com mais de 25.0% de faltas serdo marcados em vermelho, indicando reprovacgdo por falta. 0O aluno esta presente em todas as 3 aulas
do dia 07/08, por isso o niimero 3.

Significa que o aluno esta Pla nilha de Fr

presente nas 6 aulas do

. Setembro
# Matricula Nome dia (nimero 6) S~ 6 7 4 10 11 17
[1 [ 2020100400  [ESTUDANTE 1 ADM 6 k37 I I [
| 2 | 2020100419 [ESTUDANTE 2 ADM 0 | 1 | | |
# Matricula Nome 6 7 : 4 10 11 17
Setembro
Legenda:

[T]: Aluno trancado  [1]: Aluno matriculado apés a data da aula  [1]: Feriado [1]: Aula Cancelada [@]: Presencas lani

Gravar Frequéncias  |Cancelar

O professor nédo precisa inserir 0 numero de aulas realizadas no dia manualmente.

Procedimento: Em um clique em cima da frequéncia do aluno no dia, sera gerado o nimero
maximo das aulas realizadas no dia (exemplo acima 6 aulas). Caso o professor clique
novamente em cima do nimero 6 gerado, surgira o nimero 5, o que significa que o aluno
esteve presente em 5 das 6 aulas do dia e, assim, sucessivamente até chegar ao numero 0, que
significa auséncia total no dia. Caso o professor erre a quantidade de cliques e queira ir a um
namero diferente, devera clicar consecutivas vezes em cima do nimero até que chegue ao
ndmero certo ou, caso queira, também pode digitar manualmente. Apds o procedimento de

registro, o docente devera clicar em gravar frequéncias para registra-las no sistema.
Lancar Notas: Permite lancar as mengdes de cada aluno e a quantidade de faltas.

Na opg¢do de langar notas, o professor deverd inserir a mencéo final e a quantidade total de
auséncias no curso, conforme demonstrado abaixo:
@ 8 A 5 H B &

Avaliacdio Voltar Exportar Importar  Imprimir Salvar Salvar e Finalizar
Institucional Planilha Planilha Ocultar  (Consolidar)

ALUNOS MATRICULADOS
# Matricula Nome

1 2020100400 @ ESTUDANTE 1 ADM

2 2020100419 @ ESTUDANTE 2 ADM REP
> & %
Alunos Aprovados: 1 :
Alunos Reprovados: 1 Avaliagio Voltar Exportar Importar Finalizar
Institucional Planilha Planilha Consolidar),

Ressalta-se que a quantidade de faltas é determinante para a aprovagdo do discente, tendo em
vista que o aluno deverd ter, por exemplo, 75% de frequéncia, conforme a definicdo realizada

na proposta de curso.

Uma vez inseridas as notas e registradas as faltas dos discentes, o docente podera clicar no

icone “Salvar” para cadastrar as notas dos alunos sem consolidar a turma.
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Caso deseje finalizar a consolidacéo, clique no icone “Finalizar (Consolidar)”.

Para mais detalhes sobre o cadastro de notas, consulte o topico Turmas - Cadastrar Notas.

Outras funcionalidades

Diario Eletronico: Permite acesso ao conteudo, lista de presenca e mapa de frequéncia;
Materiais: Permite a insercao de materiais para consulta (links, videos, PDFs);

Atividades: Permite a insercdo e agendamentos de avaliacBes, questionarios, tarefas e
enquetes;

Configuracoes: Configuragdes de layout, importacdes de dados de outras turmas, permissoes
de acesso e publicacdo da pagina do curso externamente;

Estatistica: Relatorio de acessos, notas, frequéncias, linha do tempo e situacao dos discentes;

Ajuda: Manual do SIGAA.
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