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1. INTRODUCAO

Os Sistemas Institucionais Integrados de Gestdo (SIG-UnB) constituem um
conjunto de ferramentas virtuais adotadas pela Universidade de Brasilia (UnB)
com o intuito de unificar e modernizar os diversos sistemas internos de gestéo da
universidade. O SIG-UnB é composto pelos seguintes sistemas: Sistema
Integrado de Administragdo (SIGAdmin); Sistema Integrado de Patrimdnio,
Administragdo e Contratos (SIPAC); Sistema de Gestdo e Recursos Humanos

(SIGRH) e Sistema Integrado de Gestéao de Atividades Académicas (SIGAA).

Este manual foi desenvolvido pela Coordenadoria de Patrimonio (PAT) da UnB
com o objetivo de apresentar orientagdes que auxiliem os usuarios do MODULO
DE PATRIMONIO MOVEL DO SIPAC.

O acesso as funcionalidades do modulo se dara por meio da Guia Patrimonio
Movel pela tela inicial do SIPAC, conforme demonstrado abaixo:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos AT TR S e RNl - MUDAR DE SISTEMA ——- v m

ALEXANDRE PEIXOTO BEZERRA Orcamento: 2020 @ Médulos ¢b) Caixa Postal %, Abrir Chamado
€9 DIRETORIA DE GESTAO DE MATERIAIS (11.01.10.06) =@ Portal Admin. @ Alterar senha & Mesa Virtual

B Patriménio Mével

Requisicdes [ Comunicacdo - Compras D Contratos < Projetos Orcamento @ Protocolo € Telefonia 4 Outros

@ * A sua unidade ndo possui um almoxarifado cadastrado.

Né&o ha noticias cadastradas. Caixa Postal

Trocar Foto
Editar Perfil |
Alterar Senha

Avis... Autorizacd... || Bens } Extrato ‘ Material \ Processos Requisicoes ‘ Transport... || Gast... |

2. PERFIS DE USUARIOS DO SIPAC

Este manual foi elaborado para instruir os usuarios do SIPAC, que podem possuir
perfil de USUARIO COMUM ou de GESTOR DE PATRIMONIO LOCAL.

O perfil de usuario comum € atribuido a todos os servidores da universidade e
proporciona um acesso mais restrito em relacdo as operag¢fes do modulo de
Patrimonio Mdével do sistema. Esse perfil permite que o usuario do SIPAC tenha
acesso as seguintes operacdes sobre o patrimbénio de sua unidade: consultar
bens, consultar ocorréncias patrimoniais do usuario, consultar localidades,
consultar documentos patrimoniais e gerar relatério de inventario.

Por outro lado, o perfil de usuéario Gestor de Patriménio Local é atribuido, pela
Coordenadoria de Patrimbnio, apenas ao gestor da unidade e aos servidores
indicados por ele para terem acesso mais amplo as operacdes do modulo de
Patrimdnio Mdével do sistema. Esse perfil permite que o usuario do SIPAC tenha
acesso as seguintes operacdes sobre o patrimbnio de sua unidade: acautelar
bens e gerenciar os termos de acautelamento, gerar e consultar chamados
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patrimoniais, consultar bens, consultar ocorréncias patrimoniais, consultar
localidades, emitir documentos patrimoniais, gerar relatério de inventério, realizar
inventario patrimonial da unidade e realizar movimentagfes de bens.

A partir de agora, iremos dissertar mais detidamente sobre os dois tipos de
usuarios do médulo de patriménio movel do SIPAC: o USUARIO COMUM e o
GESTOR DE PATRIMONIO LOCAL.

3. USUARIO COMUM

O perfil de usuério comum permite que os usuarios do SIPAC realizem as
operacdes do modulo de Patrimbnio Movel do sistema descritas a seguir. Esse €
um perfil atribuido automaticamente a todos os servidores da UnB, n&o necessita
solicitar permissdo a chefia ou a Unidade Central de Patrim6nio Movel da UnB.
No momento em que o servidor realiza seu autocadastro no SIPAC, ja lhe é
atribuido o perfil pelo préprio sistema.

3.1 Acautelamento de Bens

O Acautelamento de Bens € uma funcionalidade que proporciona a transferéncia
de responsabilidade de um bem a um servidor, que sera responsavel pela guarda
desse material.

3.1.1 Consultar Termo de Acautelamento
A consulta de um termo de acautelamento permite a busca de um termo de
acautelamento cadastrado no SIPAC.

Para consultar um termo de acautelamento, selecione “Patrimoénio Moével” >
“Acautelamento” > “Consultar Termo de Acautelamento”.
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=f| Patriménio Mével @ Protocolo € Telefonia -4 Outros

Acautelamento > Consultar Termo de Acautelamento
Chamado Patrimonial Meus Termos de Acautelamento
Consultar Chamados Patrimoniais Assinar Termo de Acautelamento (0)
Consultar Bens i

Consultar Bens Reutilizdveis rocar Foto

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais fitar Perfil

Consultar Localidades
erar Senha

Documentos >

Inventario da Unidade

Levantamento Patrimonial

Movimentacdo de Bens > :):éteasgab'sesneg i Mln;tas

Emissdo de Nada Consta noDMP = Contratos

T -

Selecione as opcOes desejadas para a consulta do termo de acautelamento
almejado (“Numero do Termo”, “Unidade do Termo”, “Localidade do Termo”,
“‘Detentor”, “Periodo de Abertura”, “Periodo de Fechamento”, “Periodo Previsto
para Fechamento”, “Periodo da Entrega do Bem”, “Periodo de Devolugéo do
Bem”, “Apenas termos com itens pendentes de assinatura”, “Apenas Cautelas
Abertas”, “Bem”, “Nota Fiscal’, “Fornecedor’, “Marca do Bem”, “Grupo de
Material”) e preencha seus dados. Em seguida, selecione “Buscar”.

CoNsuLTA DOS TERMOS DE ACAUTELAMENTO

INFORMACOES DO TERMO
Nimero do Termo: 0 /o

Unidade do Termo:

BO00O

Localidade do Termo:

Detentor: M ]
I:I e (s MARIA { - Técnico Administrativo)
[[] Periodo de Fechamento:
[C] Periode Previsto para Fechamento:
["] Periodo da Entrega do Bem:
(] periodo de Devolugio do Bem: 01/01/2020 [ a [31/12/2020  [[F]

|_| Apenas termos com itens pendentes de assinatura

a

Apenas Cautelas Abertas

INFORMACOES DO BEM

Bem:

Nota Fiscal: 0

Fornecedor:

Marca do Bem:

| Grupo de Material:

Buscar || Cancelar

. . . ] ¥
Selecione o termo de acautelamento desejado clicando no simbolo * para
visualiza-lo.
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ConNsuLTA DO0S TERMOS DE ACAUTELAMENTO

INFORMACOES DO TERMO

] Numero do Terme: 1] /|0
[] unidade do Termo:
[ Localidade do Termao:
Detentor: MARIA ({ - Técnico Administrativo)
Periodo de Abertura: 01/01/2020 a [31/12/2020
fodo de Ab fo1/ 112/
Periodo de Fechamento: 01/01/2020 a [31/12/2020
fodo d h fo1/ 112/
Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/z2020 a |31/1z/2020
fod i h fo1/ 112/
Periodo da Entrega do Bem: 01/01/2020 a [31/12/2020
fodo d d fo1/ 112/,
Periodo de Devolugde do Bem: 01/01/2020 a [31/12/2020
iodo d lucdo d f01/ 112/,
D Apenas termos com itens pendentes de assinatura
Apenas Cautelas Abertas
INFORMACOES DO BEM
D Bem:
[ Nota Fiscal: 0
[C] Fornecador:
[] Marca do Bem:
[ Grupo de Material:

Buscar || Cancelar

Cg: Visualizar Termo de Acautelamento

TERMOS DE ACAUTELAMENTO ENCONTRADOS

Termo IERIE Detentor Unidade Local RS ETEE (R Fechamento
Abertura Fechamento
MARIA COORDEMNACAQ DE PATRIMONIO SALA DA COORDENAGAD DE 2 )
4 A -
Y2020 07/07/2020 (11.01.10.06.02) PATRIMANIO 07/07/2021 Q\
Pag. 1%

1 Registro(s) Encontrado(s)
Aparecera o termo de acautelamento selecionado.

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 4/2020

Detentor: MARIA
N°. SIAPE:
Lotacdo: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
Unidade de Acautelamento: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Localidade de Ac; I SALA DA COORDENACAO DE PATRIMONIO (003)
Data e Hora de Abertura: 07/07/2020 17:04
Data Prevista para Fechamento: 07/07/2021

ACAUTELAMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

N°. Tombamento Denominacdo Dat.a de Data de Data Prevista Usuario Valor do Bem (RS)
Ac; o ura para Devolugdo  de Insercdo
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 07/07/2020 17:04 Méo Assinado 07/07/2021 2.000,00
Documento .
Mota Fiscal: - Grupo de Material Unidade ;gglg:gEORDENACﬁO DE Marca
Emissdo: EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADODS PAT/DGM PATRIMANIO(0D3) DELL
Atesto:
BENS DEVOLVIDOS
Data de Usuario
o I -
M. Tombamento Denominacdo Marca e e T Entrega Devolucdo Dev:leugﬁo Valor do Bem (RS)
IMPRESS0ORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 19 PPM . 13/07/2020
2020000031 600X2400 DPI, MEM SJJZ MB " * DELL 08/07/2020 23:21 08/07/2020 11:10 1.500,00

Imprimir o0 Termo de Acautelamento.

3.1.2 Meus Termos de Acautelamento

A consulta dos termos de acautelamento do usuario permite a busca dos termos
de acautelamento do usuario cadastrados no SIPAC.
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Para consultar os termos de acautelamento do usuario, selecione “Patrimonio
Movel” > “Acautelamento” > “Meus Termos de Acautelamento”.

=/ Patriménio Mével [ Protocolo @ Telefonia 4 Outros

Acautelamento » Consultar Termo de Acautelamento
Chamado Patrimonial Meus Termos de Acautelamento
Consultar Chamados Patrimoniais Assinar Termo de Acautelamento (0)

Consultar Bens

Consultar Bens Reutilizdveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
Consultar Localidades

rocar Foto
fitar Perfil

erar Senha

Documentos »

Inventario da Unidade

Levantamento Patrimonial

Movimentacio de Bens N igg,ﬁ::g f M'nd':tas
Emiss3o de Nada Consta no DMP

= Contratos

T =

Selecione as opcbes desejadas para a consulta do termo de acautelamento
almejado (“Numero do Termo”, “Unidade do Termo”, “Localidade do Termo”,
“Periodo de Abertura”, “Periodo de Fechamento”, “Periodo Previsto para
Fechamento”, “Periodo da Entrega do Bem”, “Periodo de Devolugédo do Bem’,
“Apenas termos com itens pendentes de assinatura”, “Apenas Cautelas Abertas”,
“‘Bem”, “Nota Fiscal”, “Fornecedor’, “Marca do Bem”, “Grupo de Material”’) e

preencha seus dados. Em seguida, selecione “Buscar”.

CONSULTA DOS TERMOS DE ACAUTELAMENTO

INFORMACOES DO TERMO

Nimero do Termo: 0 /10

Unidade do Termo:

Localidade do Termo:

Detentor:

[J Periodo de Abertura: 01/01/2020 |[H a [31/12/2020 |
[[] Periodo de Fechamento: 01/01/2020 [[F a [31/12/2020 |
[T} Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/2020 E| a (31/12/2020 E
[J Periodo da Entrega do Bem: 01/01/2020 |[FF a [31/12/2020 @
[J Periodo de Devolucdo do Bem: 01/01/2020 |[F a [31/12/2020 [

\:\ Apenas termos com itens pendentes de assinatura

Apenas Cautelas Abertas

INFORMACOES DO BEM
(] Bem:
O
O
O

] Grupo de Material:

Nota Fiscal: (]
Fornecedor:

Marca do Bem:

Buscar || Cancelar
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Selecione o termo de acautelamento desejado clicando no simbolo A para

visualiza-lo.

CoNsuLTA DOS TERMOS DE ACAUTELAMENTO

INFORMACOES DO TERMO

Nimero do Termo: [7]0

Unidade do Termo:

[3:6 @

Localidade do Termo:

Detentor:

]

31/12/2020
31/12/2020
31/12/2020
31/12/2020
31/12/2020

[01/01/2020
01/01/2020
[01/01/2020
01/01/2020

Periodo de Abertura:

Periodo de Fechamento:

Periodo Previsto para Fechamento:

Periodo da Entrega do Bem:

HEEAEAE

Periodo de Devolucdo do Bem: 01/01/2020

pEEd

o000

Apenas termos com itens pendentes de assinatura

<

Apenas Cautelas Abertas

INFORMACOES DO BEm

Bem:

Nota Fiscal:

Fornecedor:

Marca do Bem:

G080

Grupo de Material:
Buscar

Cancelar

4, Visualizar Termo de Acautelamento

TERMOS DE ACAUTELAMENTO ENCONTRADOS

Data de - Data Prevista para
Termo o0 Gura Detentor Unidade Local o harnants Fechamento
088020 17/12/2020 COORDENACAQ DE PATRIMONIO COORDENACAO DE PATRIMONIO 17/12/2021 2 Q

(11.01.10.06.02) MOBILIARIO/DGM_130001

|Pag. 1 VV'

1 Registro(s) Encontrado(s)

Portal Administrativo

Aparecera o termo de acautelamento selecionado.

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 2069/3020

Detentor:
N°. SIAPE:
Lotacdo: COORDENACAO DE PATRIMONIO
Cargo: ADMINISTRADOR
Unidade de A 1 to: COORDENACAO DE PATRIMONIO
Localidade de Ac 1 to: COORDENACAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO/DGM_120001 (1101100602_303)

Data e Hora de Abertura:
Data Prevista para Fechamento:

BENS ACAUTELADOS

N°. Tombamento Denominacido

467791 DOLTRONA GIRATORIA COM BRACOS

Documento
Nota Fiscal: -
Emissdo:
Atesto:

17/12/2020 10:54
17/12/2021

Usuario

Data de Data de
1 Assi: de Insercido

Data Prevista

para Devol Valor do Bem (R$)

A

17/12/2020 10:54  17/12/2020 11:00 17/12/2021 1.047,00
¥ 2 Localidade
Grupo de Material Unidade x A Marca
MOBILIARIO EM GERAL PAT/DGM COORDENAGHO, DE PALRIMONIO SEM MARCA

MOBILIARIO/DGM_130001(1101100602_203)

(=
é Imprimir o Termo de Acautelamento.
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3.1.3 Assinar Termo de Acautelamento
A opcao de assinar um termo de acautelamento permite que o0 usudrio assine um
termo de acautelamento do qual ele € o detentor.

Para assinar um termo de acautelamento, selecione “Patriménio Moével” >
“Acautelamento” > “Assinar Termo de Acautelamento”.

| Patrimdnio Mével Q Protoccle ' Telefonia | Cutros
Acautslamento » Consultar Termo cde Aczutzlamento
Chamazado Patrimonizl Meus Termos de Acautelamento
Consultar Chamados Patrimoniais Assinar Termo de Acautelamento (1)
Consultar Bens [ RS
Consultar Bens Reutiliziveis locar Foto
Consultar Minhas Ocarréncias Patrimoniais
Consultar Localidades itar Perfil
Documentos » erar Senha
Inventario da Unidade
Levantamento Patrimonial
r-':ox./,m:zn:agao de Bens * Hitacbes em Minutas
Emiss3o de Nadz Constz . pesSunemoM nto J ,__‘1"'_‘__

Aparecerao os termos de acautelamento abertos e pendentes de assinatura. Para

visualizar o termo de acautelamento almejado, selecione o simbolo *. Para

assinar o termo de acautelamento desejado, selecione o simbolo ™.
“,: Visualizar Termo de Acautel. ): Assi Termo de Acautelamento
TERMOS ABERTOS E PENDENTES DE ASSINATURA

Termo Data de Abertura Detentor Unidade Localidade Data Prevista para Fechamento Quantidade de Bens Valor Acautelado
COORDENACAQ DE COCF’.D'\IA{.‘.AO DE

25020 17/12/2020 PATRIMONIO O 1711272021 2 RS 1.202,00 &, |
(11.01.10.06.02) MOBILIARIO/DGM_130001

2 RS 1.292,00

Portal Administrativo

Aparecera o termo de acautelamento selecionado. Para assinar o termo de
acautelamento desejado, digite sua senha e selecione “Assinar Termo”.
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MENTO N°. 8069/3029

TeErMO DE Acav

Detentor:
N°. SIAPE:
Lotagdo: COCRDENACAO DE PATRIMONIO
Cargo: ADMINISTRADCR

Unidade de A | to: COCRDENACAQ DE PATRIMONIO
lidade de Ac 1 COORDENACAO DE PATRIMONIO MOBILIARIO/DGM_130001 (1101100602_203)
Data e Hora de Abertura: 17/12/2020 10:54
Data Prevista para Fechamento: 17/12/2021

BENS ACAUTELADOS

b St Data de - = Usuério
T D Aaioakica Data Prevista para Devolucido dlTaarean Valor do Bem (RS)
467791 POLTRONA GIRATORIA COM BRACOS 17/12/2020 11:00 17/12/2021 1.047,00
Documentn Localidade
Nota Fiscal: - Grupo de Material Unidade x A Marca
TN COORDENACAO DE PATRIMONIO
IE\:I:::D. MOBILIARIO EM GERAL PAT/DGM MOBILIARIO/DGM_120001 (1101100602_3203) SEM MARCA
Valor total: R$ 1.047,00
ACAUTELAMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA
S Data de = ~ Usuario
2 + D
T Aot Data Prevista para Devolugido deTnsaccin Valor do Bem (RS)
2020301054 CARTEIRA ESCOLAR NZo Assinado 17/12/2021 245,00
Documento Localidade
Nota Fiscal: - Grupo de Material Unidade x A Marca
S5 S y , COORDENACAOQ DE PATRIMONIO
;E\trz;sts:.u. MOBILIARIO EM GERAL PAT/DGM MOBILIARIO/DGM_120001 (1101100602_303) SEM MARCA
Valor total: RS 245,00

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido o(s) bem(ns) patrimonial(ais) relacionade(s) no presente Termo, no valor de R$ RS 1.292,00 (UM MIL E DUZENTOS E NOVENTA E DOIS).
Assumindo total responsabilidade pala guarda e zelo do(s) mesmo(s), compromeatendo-me a informar o Setor de Patriménio sobre todas as ocorréncias relativas ao(s)
referido(s) bem(ns) e ainda ressarcir o 6rg3o por perdas = danos caso comprovada a omiss3o da responsabilidade de minha parte.

CONFIRMACAO
Senha:

| Assinar Termo || << Voltar || Cancelar |
Portal Administrativo

Aparecera a seguinte mensagem juntamente com o termo de acautelamento
assinado.

l/ + Termo de Acautelamento assinado com sucesso

Conforme o item 10 da Instrucdo Normativa n® 205/88, todo servidor puiblico podera ser chamado 2 responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe for
confiado, para guarda ou uso, bem como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualquer material, estejz ou nZo sob sua guarda.

TERMO DE ACAUTELAMEN N©. 8065/3030

Detentor:
N°. SIAPE:
Lotacdo: COCRDENACAO DE PATRIMONIO
Cargo: ADMINISTRADCR
Unidade de Ac 1 to: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
L lidade de Ac: 1 T COORDENAQRO DE PATRIMONIO MOBILI[\RIO/DGM_130001 (1101100602_3203)
Data e Hora de Abertura: 17/12/2020 10:54
Data Prevista para Fechamento: 17/12/2021

BENS ACAUTELADOS

S Data de s - Usuario
b s D: ao "
T Asiating Data Prevista para Devolucdo de In 5 Valor do Bem (RS)
467791 POLTRONA GIRATORIA COM BERACOS 17/12/2020 11:00 17/12/2021 1.047,00
Documento Localidade
Nota Fiscal: - Grupo de Material Unidade x A Marca
e RS, COORDENACAO DE PATRIMONIO
i:;;sts:o. MOBILIARIO EM GERAL PAT/DGM MOBILIARIO/DGM_120001 (1101100602_203) SEM MARCA
2020201054 CARTEIRA ESCOLAR 31/12/2020 11:15 17/12/2021 245,00
Documento Tacaibinde
Nota Fiscal: - Grupo de Material Unidade x A Marca
St COORDENACAQ DE PATRIMONIO
i MOBLLIARIGIEN.GERAL ESHDCH MOBILIARIO/DGM_130001 (1101100602_303) SEM MARCA
Valor total: R$ 1.292,00

DECLARAGCAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter racebido o(s) bem(ns) patrimonial{ais) relacionado(s) no presents Termo, no valor de R$ RS 1.292,00 (UM MIL E DUZENTOS E NOVENTA E DOIS).
Assumindo total responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patriménio sobre todas as ocorréncias relativas ao(s)
referido(s) bem(ns) e ainda ressarcir o 6rgdo por perdas e danos caso comprovada a omiss3o da responsabilidade de minha parte.

g Imprimir o Termo de Acautelamento.

Portal Administrativo
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3.2 Chamado Patrimonial

O Chamado Patrimonial € um recurso utilizado para enviar a Coordenadoria de
Patrimonio solicitagdes cujo atendimento seja de responsabilidade dessa unidade.

3.2.1 Cadastrar Chamado Patrimonial

O cadastramento de um chamado patrimonial permite que sejam cadastradas e
enviadas a Coordenadoria de Patrimbnio solicitagcdes a serem atendidas por essa
unidade.

Para cadastrar um chamado patrimonial, selecione “Patriménio Moével” >
“Chamado Patrimonial”.

® Patrimdnio Mével G Protocolo ' Telefonia
Acautelamento »

Chamado Patrimenial

Consultar Chamados Patrimoniais

Consultar Bens

Consultar Bens Reutiliziveis

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
Consultar Localidades

Documentos »
Inventario da Unidade

Levantamento Patrimonial

Movimentac3o de Bens »

Emissdc de Nada Consta

Preencha os dados do chamado patrimonial: selecione o tipo de chamado.

DApOS DO CHAMADO

Destino: Setor de Patriménio

Tipo de Chamade: %| QUTROS hd
IMPORTACAD

INFORM&C&O SOBRE A DESINCORPOPACEO DE BENS
INFORMACAO SOBRE 4 INCORPORACAO DE BENS

Descrigdo: #

RECOLHIMENTO P
TRANSFERENCIA

Observacdes:

Anexar Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
BENS ASSOCIADOS

Bem: El

Cadastrar Chamado || Cancelar

# Campos de praenchimento obrigatério.

Preencha o campo destinado a descricdo do chamado. Se necessario, preencha
0 campo destinado as observacdes, anexe um arquivo e selecione um bem para
associar ao chamado patrimonial. Por fim, selecione “Cadastrar Chamado”.
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DADOS DO CHAMADO

Destino: Setor de Patrimdnio

Tipo de Chamado: | OUTROS hd

(0 bem 2020000017, em uso na Coordenacdo de Patriménio, ndo consta no sistema.|

Descricdo: #

Observacies:

Anexar Arguive: | Escolher arquive | Menhum arguivo selecionado

BENS ASSOCIADOS

Bem: @

Cadastrar Chamado || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdric.

Aparecera a seguinte mensagem juntamente com o comprovante de chamado
patrimonial.
PORTAL ADMINISTRATIVO> COMPROVANTE CHAMADO PATRIMONIAL

%j) + Chamado Patrimonial de N® 1 Cadastrado com Sucesso.

CHAMADO PATRIMONIAL NO? 1

Namero: 1
Descricdao: O bem 2020000017, em uso na Coordenacdo de Patrimdnio, ndo consta no sistema.
Usuario:
Data: 03/07/2020
Tipo: QUTROS

Cadastrar Novo Chamado Patrimonial

Portal Administrativo

3.2.2 Consultar Chamados Patrimoniais

A consulta de um chamado patrimonial permite que as informacdes referentes a
um chamado patrimonial cadastrado no SIPAC sejam consultadas.

Para consultar um chamado patrimonial, selecione “Patriménio Movel” >
“Consultar Chamados Patrimoniais”.
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=i| Patriménio Mével Protocolo © Telefonia
Acautelamento »

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais

Consultar Bens

Consultar Bens Reutilizaveis

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
Consultar Localidades

o Documentos »
Inventario da Unidade

Levantamento Patrimonial

Movimentacdo de Bens >
Emissdo de Nada Consta

Selecione as opgdes desejadas para a consulta (“Numero”, “Bem”, “Unidade”,
“‘Descricao do Chamado”, “Descricdo de Atendimento”, “Tipo de Chamado”,
“Periodo de Cadastro”, “Periodo de Atendimento”) e preencha seus dados de
acordo com o chamado que estd sendo consultado. Em seguida, selecione
“Buscar”.

DADOS PARA A CONSULTA DE CHAMADOS PATRIMONIALS
Nimero: )

Bem:

<]

Unidade:

Descrigdo do Chamado:

Descrigdo de Atendimento:

[ mprorTRCED [J nFORMACAC SOBRE A DESINCORPORACAQ DE BENS
[J Tipo de Chamado: ) inForRMACAD SOBRE A INCORPORACAD DE BENS ) QUTROS

[CJ RECOLHIMENTO ) TrRansFERENCIA
[ Periodo de Cadastro: 29/06/2020 [ a[03/07/2020 [
] Periodo de Atendimento: 29/06/2020 [ a[03/07/2020 [

Buscar || Cancelar

Selecione o simbolo < para visualizar o chamado patrimonial desejado.

DaADOS PARA A CONSULTA DE CHAMADOS PATRIMONIAIS

Ndmero: 1

<]

Bem:
Unidade:

Descricio do Chamado:

Descricio de Atendimento:

O mporTackO ) 1NFORMACEO SOBRE & DESINCORPORACAD DE BENS
[ Tipo de Chamada: [ INFORMAGAO SOBRE A INCORPORACAOD DE BENS [ ouTROS

) RecoLHIMENTO ) TRANSFERENCIA
[} Periodo de Cadastro: 29/06/2020 [TH a [03/07/2020 [FH
[} Periodo de Atendimento: 29/06/2020 [TH a [03/07/2020 [FH

Buscar || Cancelar

(.—'§: Visualizar

CHAMADOS PATRIMONIAIS ENCONTRADOS (1)

Nimero Descrigdo Tipo Status Data do Cadastro
FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASELIA (11.00)
1 O bem 2020000017, em usc na Coordenacdo de Patriménio, ndo consta no sistema. OUTROS ENVIADO 03/07/2020 L'“
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Apareceréo as informacgdes referentes ao chamado patrimonial desejado.

CHAMADO PATRIMONIAL N? 1

Namero: 1
Descricao: O bem 2020000017, em uso na Coordenacdo de Patnimdnio, ndo consta no sistema.
Tipo: QUTROS
Status: ENVIADO
Data do Cadastro: 03/07/2020
Cadastrado por:
Atendido? Mao

<< Vipltar || Cancelar

3.3 Consultar Bens

Para consultar um bem, selecione “Patrimonio Moével” > “Consultar Bens”.

=i Patriménio Mével [ Protocolo € Telefonia
Acautelamento »

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais

Consultar Bens

Consultar Bens Reutilizaveis

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
Consultar Localidades

Documentos »
Inventario da Unidade

Levantamento Patrimonial

Movimentacdo de Bens >
Emissdo de Nada Consta

Selecione as opc¢des desejadas de acordo com as informacdes disponiveis para
a consulta (“Informagdes Relativas ao Bem”, “Informacgdes Relativas a Localizagao
do Bem”, “Informagdes Relativas aos Documentos”, “Informacdes Relativas a
Aquisi¢ao”, “Informagdes Relativas ao Recolhimento”, “Informagdes Relativas a
Alienacao/Baixa”, “Informac¢des Relativas ao Acautelamento”, “Informacdes
Relativas ao Veiculo”, “Outras Informacdes”) e preencha seus dados conforme as
informacdes relativas ao bem que esta sendo consultado. Em seguida, selecione

“Buscar”.
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CONSULTA GERAL DE BENS

-] INFORMACOES RELATIVAS ao Bem

Tombamento: 2020000032
[0 unidade Gestora de Tombamento: --SELECIOME--
[0 Faixa de Tombamento: a

[0 periode de Tombamento:

O Estado do Bem: -- SELECIONE -
[ sStatus do Bam: -- SELECIONE -

[ Grupeo de Material:

[ Dencminagge:

[ Especificac8o:

O Material:

0 Marca:

[ Periodo Fim da Garantia:

[ observacSo:

[J Bans Sem Garantia

) InFOrRMACOES RELATIVAS A LocaLizacio po Bem
) InFOrRMACOES RELATIVAS Aos DocuMENTOS

D InFormacBes ReLaTivas i Aguisicio

) INFORMACOES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO

) INFORMACOES RELATIVAS A ALIENAGAD [Barxa

) INFORMACOES RELATIVAS A0 ACAUTELAMENTO

) InFOrRMACOES RELATIVAS a0 VEIcuLo

) DuTras INFORMACOES
Ordenar por: @ Dencminacdo ) no Tombaments

Agrupar par: ® Unidade Responsavel (@] Grupo de Material

Formato de Saida: ® 1ela O Imprassdo O Planilha

Selecione o bem desejado clicando no simbolo

Ea

A

Buscar || Cancelar

Q, L
para visualiza-lo.
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ONSULTA GERAL DE BEENS

@ InrormacSes ReLaTivas ao Bem

Tombarmento: 2020000032

Unidade Gestora de Tombarmento: —SELECIONE-—- v
O Faixa de Tombamento: [ a0

Perinde de Tombamento: [ a M

Estade do Bam: - SELECIONE -- W

Status do Bem: - SELECIONE -- v

Grupo de Material:
Denominage:
Especilicagio:
Material:

Marca:

Perindo Fim da Garantia: =P =

Obgervagio:

Bens Sam Garantia
O InFomrMACHES RELATIVAS A LOCALIZACAD Do BEM
W InFormacOeEs ReELaTivas aos DocumenTos
W InFoRMACGHES RELATIVAS A Aguisicho
D InFoRMACHES RELATIVAS AD RECOLHIMENTO
D InFoRMACOES RELATIVAS A ALIENACAO/BAIXA
W InFormAcOHESs RELATIVAS A0 ACAUTELAMENTD
o INFoRMACGHES RELATIVAS Ao VeicuLo

D Dutras INFORMACEES
Ordenar por: @ Denom nagdo ) No Tembamenis
Agrupar por: @ Unidade Responsdvel O Grupo de Materia
Formato de Saida: ® teia O Impressio O Paniha

Buscar || Cancelar

C4: visualizar Bem

Tombamento Denominacio Termo Valor (RS)
Unidade: FACULDADE DE CDNUN]CAI;;O
2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIFD AWANCADO 4042020 2.000.00 l.‘h
Pag. 1 W

1 Registrofs) Encantradofs)

Aparecerao as informacdes detalhadas e o histérico do bem selecionado.
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InmonmacEns §nais

Tambamsnba: 10 =
Unidadu Gestora de Tombamenba: FLADaCA0 URIVERSIDAGE DE SRasiila {11.00)
Data do Tombarwenba:
Disba du Garan bus:

Data du Balanga: 10

Cod. Maberial: 22
Estiado o Barm: S5 L

Grapo du Maberal: =0
Status o Barn:
Dunurmnagba:
Espacilicacha:

Dboirwas Gun:
Marca: SELL
Urndade Masp.:
Tareno fMota Alael:
Lotalidthi: L
Finalidade: 20m0R15TRALE
Valor Atual do Bam: €5 10
Walor de Enbrada: &
Valor Acamulada: &
Wida Dk £ an:

Walor esidual: ]
Wida Util Base para Depraciacha: S anos
Wida Uil Anbersar: lndefingda
Cadastrado Par:
Data de Cadasbro:
Db Inicial de Wee:
Data Base para Depraciacba:
Dupruciavel: =ar
Amerticivil: M
Anulada: Mo

Inroxmacdes oa Aguisiths
Tipe da Aguisstio: OUTROE TINDS DE ERTRADS Taermo de Tombamsnba: 37 7 20080
Tipe da Entrada: DOalAn
Inrommacons o EnThADA oe Bum
Fornecedor: M= Documanio: &' 2020
Tipa do
Documsmils:
TERHD GE
Doacan

Inpoxmacdes sonns ACAUTILAMERTE

- Data da Unidade du Cedigo da

Mamuers Dubentor T = - = = Siluacin Cadantrador
HANLA v,
e . 7 20 PAT/DGH [TiE] Data due Develuglo: 21/07/2020
16: 10

Arreracdes me Bum
Tipa Data Umidadu Wailor AHsrado
TUrMSAMENTC 2007 2030 Dlral, " CALM (11.01.05.00.03] RS =000 L0

- Enwin - Rucsbemuenkn

Tipa Data  Umidades Localidades Usudric  Terms Gua
B J00FF2020 G RADVCALH (11,0105, 01.03) DOEDERASORIA D= [7]  azsz02e
— 152020
- IS0 FI020 PAT/OGM (1101, VLS 53] OCHOERACAD DE 7] ss;zoze
TRANSFERERCTA B IO T2020 FAT/OGM {1101 10006 02 Qo - SALA D COCRDERACAD DE [F 382020
e FATRIMGNIO 16/ 2028
R - L0020 FAC (100000033 % . GALS [N MELIKIAD B4 FAL 7] anj2020

Parlal Adeunistralive

3.4 Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais

O SIPAC permite o cadastro de ocorréncias patrimoniais para os usuarios do
sistema. Para consultar as ocorréncias patrimoniais do usudrio cadastradas no
SIPAC, selecione “Patrimoénio Moével” > “Consultar Minhas Ocorréncias
Patrimoniais”.
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=i| patriménio Mével [ Protocolo © Telefonia
Acautelamento 4

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens

Consultar Bens Reutilizaveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais i
Consultar Localidades

Documentos >
Inventdrio da Unidade

Levantamento Patrimonial

Movimentacdo de Bens >
Emissdo de Nada Consta

Caso haja alguma ocorréncia patrimonial registrada, o sistema informara.

3.5 Consultar Localidades

Para consultar localidades, selecione “Patriménio Moével” > “Consultar
Localidades”.

=i/ Patriménio Mével [ Protocolo  Telefonia
Acautelamento »

I Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais

Consultar Bens

Consultar Bens Reutilizaveis

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
Consultar Localidades

Documentos »
Inventario da Unidade

Levantamento Patrimonial €
Movimentacdo de Bens >

Emiss3o de Nada Consta

Selecione as opc¢des desejadas de acordo com as informacdes disponiveis para
a consulta (“Nome”, “Responsavel”’, “Unidade Responsavel”’, “Cddigo”, “Data de
Vigéncia”’, “Apenas Ativas”, “Formatar Impressao”) e preencha seus dados
conforme as informacdes relativas a localidade que esta sendo consultada. Em
seguida, selecione “Buscar”.
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CRITERIOS DA Busca

O mome:

O Responsavel: @
Unidade Responsdvel: [Faculdade de Co ]@
D Cédigo: FACULDADE DE COMUN|CAQ.E\O (11.01.01.03)

[ pata de Vigéncia:
O Apenas Ativas

|:| Formartar Impressdo

Buscar | Cancelar

Aparecerdo as localidades encontradas. Para visualizar a localidade desejada,

selecione o simbolo 4 )

CRITERIOS DA Busca

[ Nome:

(] Responsdvel:
Unidade Responsavel: |FACULDADE DE COMUNICACAO (11.01.01.03) @
O Cadigo:

D Data de Vigéncia: El a El

D Apenas Ativas
D Formartar Impressdo

Buscar | Cancelar

LocaLinapes ENconTrRaDAS

Localidade Unidade Responsavel Unidade Gestora Responsavel Inicio da Vigéncia Término da Vigéncia
05 - SALA DE REUNIAO  FACULDADE DE COMUNICAQAO FUNDAQ;\O UNIVERSIDADE DE 23062020 L'\
DAFAC (11.01.01.03) BRASILIA (11.00) ( ) -

Pag. 1 v

1 Registro(s) Encontrado(s)

Aparecerao os detalhes da localidade selecionada.

Codigo: 05
Nome: S4LA DE REUNIED DA FAC
Unidade: FACULDADE DE COM UNICACE.D (11.01.01.03)
Oberservacoes:
Responsavel:
Data de inicio: 23/08/2020

Data de término: ---
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3.6 Documentos

3.6.1 Guia de Movimentacgéo

Para consultar uma guia de movimentagéo, selecione “Patriménio Moével” >
“Documentos” > “Guia de Movimentagao”.

=/ Patriménio Mével [ Protocolo € Telefonia 4 Outros
Acautelamento >

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais )
ixa Postal
Consultar Bens
Consultar Bens Reutilizaveis rocar Foto

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais fitar Perfil

Consultar Localidades

= |

Guia de Movimentacdo ‘

Documentos

v

Inventario da Unidade Termo de Transferéncia |

Levantamento Patrimonial

Movimentacio de Bens ’it;g‘sesneg ? M'"d':tas
Emiss3o de Nada Consta no DMP = Contratos

Selecione as opc¢des desejadas de acordo com as informacdes disponiveis para
a consulta (“Numero/Ano”, “Unidade de Origem”, “Localidade de Origem”,
‘Unidade de Destino”, “Localidade de Destino”, “Bem”, “Termo de
Responsabilidade”, “Tipo de Operagao”, “Periodo”) e preencha seus dados
conforme as informacdes relativas a guia de movimentacdo que esta sendo
consultada. Em seguida, selecione “Consultar”.

GUIA DE MOVIMENTACAO

[J wNdamero/Ano: /
[ unidade de Origem: w
Localidade de Origem: [Sala_da Coordenacdo de Pat ]

Unidade de Destino: 003 - SALA DA COORDEMACAQ DE PATRIMOMIO

Localidade de Destino:

Bem:

Termo de Responsabilidade:

Tipo de Operagéo: -- SELECIONE -- hd

Periodo: = i)

Consultar || Cancelar

Aparecerdao as guias de movimentacdo encontradas. Para visualizar a guia de

movimentacao desejada, selecione o simbolo ‘g"
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GUIA DE MOVIMENTAGAD

]

Mumero/Ano: /

Unidade de Origem:

800

Localidade de Origem: 003 - SALA DA COORDEMACAQ DE PATRIMONIO
Unidade de Destino:

Localidade de Destino:

Bem:

]

Termo de Responsabilidade: {

Tipo de Operacdo: -- SELECIONE --

&=/

Consultar

Oo0ooooo

Periodo:

=

Cancelar

@: selecionar

Guias pE MoviMENTAGAD (2)

Mamero/Ano Unidade de Origem Unidade de Destine Localidade de Origem Localidade de Destino Tipo de Operacdoc Termo
003 - SALA DA COORDENACAD _ ¥ - =
16/2020 PAT/DGM FAC DE PATRIMONIO 05 - SALA DE REUNIAQ DA FAC TRANSFEREMCIA 40/2020 @
003 - SALA DA COORDENACAD 02 - SALA DA COORDENACEQD = 7
14/2020 PAT/DGM ALM/DGM DE PATRIMONIO DE ALMOXARIFADO CENTRAL TRANSFEREMNCIA 36/2020 @

Aparecera a guia de movimentagéo selecionada.

GUIA DE MOVIMENTACAO N° 1672020

Unidade de Origem:
Localidade de Origem:
Unidade de Destino:
Localidade de Destino:

Tipo de Operacdo:

Termo de Responsabilidade:
Data de Saida:

Usuario de Cadastro:

OBS.: --

BENS (1)

D

T a0

2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO

COORDENACAQ DE PATRIMONIO (11.01.10.06.02)
SALA DA COORDENACAO DE PATRIMONIO

: FACULDADE DE COMUNICACAO (11.01.01.03)

SALA DE REUNIAD DA FAC
TRAMSFERENCIA

40/2020

30/07/2020

&

Status Recebimento Termo

Recebido em 30/07/2020

Data de Validacdo/Negagao

RECEBIDO Validado em 30/07/2020 por 40/2020

Especificagdo: Usudrios que tenham demanda para equipamentos com zlta capacidade de processamento & de armazenamento para salvaguardar e/ou manipular

informacdes localmente, bem como uso de programas que dema
trabalhem com: editoracdo e manipulagio de imagens e video:
laboratdrios de ensino gue precisam aprender a utilizar as ferr

ndam uma gquantidade maior de memdria RAM, Destinado exclusivamente para setores da instituigdo que
s; |laboratdrios com programas especializados que necessitem de uma guantidade maior de memdria;
amentas de edigdo de videos e editoracdo eletrdnica; desenvolvimento de softwares, gerenciamento e

controle de redes, editoracdo grafica; laboratdrios de simuladores, editoracdo avancada, engenharia, sistemas 3D - que ndo necessitem de placa de video exclusiva.

3.6.2 Termo de Transferéncia

Guia de Movimentagdo

<= Voltar

Para consultar um termo, selecione “Patrimonio Moével” > “Documentos” >

“Termo de Transferéncia”.
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=i/ Patriménio Mével [§] Protocolo € Telefonia 4 Outros
Acautelamento »

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais i
ixa Postal
Consultar Bens

Consultar Bens Reutilizaveis rocar Foto

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais fitar Perfil

Consultar Localidades

= A

Documentos » Guia de Movimentacio
Inventario da Unidade Termo de Transferéncia
Levantamento Patrimonial =

Movimentacdo de Bens oigg,ﬁgneg i Mlnxtas

Emissdo de Nada Consta noDMP == Contratos

Selecione as opc¢bes desejadas de acordo com as informacdes disponiveis para
a consulta (“Numero/Ano”, “Periodo”, “Grupo de Material’, “Bem”, “Unidade”,
“Localidade”, “Responsavel da Unidade”, “Nota Fiscal”’, “Empenho”, “Guia de
Movimentacao”, “Tipo de Tombamento”) e preencha seus dados conforme as
informacdes relativas ao termo que esta sendo consultado. Em seguida, selecione
“Buscar”.

DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE

[ wnamero/ane: /

]  Periodo: El ! El

[0 Grupe do Material: IEI
|:| Bem: [EI
] unidade: IEI
Localidade: (Sl d= Coordenacio de Pat ]IEI
[0 Responsavel da Unidade: 003 - SALA DA COORDEMACAQ DE PATRIMONIC

] Nota Fiscal:

[l Empenho (Nimero/Ano - Gestora):

] Guia de Movimentacdo (Numero/Ang):

[ Tipo de Tombamento: -- SELECIONE -- A

Buscar || Cancelar

Para visualizar o documento de responsabilidade desejado, selecione o simbolo

Q.
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DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE

Namero/Ano: f

Periodo: =/ 4
Grupo do Matenal:
Bem:

Unidade:

OO0 O00O0O

Localidade: 003 - SALA DA COORDENAGAO DE PATRIMONIO

Responsdvel da Unidade:

Mota Fiscal:
Empenho (Numero/Ano - Gestora): ! -- SELECIONE — W

Guia de Movimentacdo (Numero/Ano): f

Ooooo

Tipo de Tembamento: -- SELECIONE -- hd

Buscar || Cancelar

@.: Visualizar Documento de Responsabilidade.

DOCUMENTOS DE RESPONSABILIDADE (8)

Data MNimerofAno Unidade Responsavel Localidade Tipo de Tombamento

06/07/2020 33/2020 PAT/DGM 003 - SALA DA COORDENACKD DE PATRIMONIO QUTROS TIPOS DE ENTRADA Ig
07/07/2020 34/2020 PAT/DGM 003 - SALA DA COORDENACA‘D DE PATRIMONIO QUTROS TIPOS DE ENTRADA @
07/07/2020 35/2020 PAT/DGM 003 - SALA DA COORDENACAD DE PATRIMONIO QUTROS TIPOS DE ENTRADA I'Q.
20/07/2020 38/2020 PAT/DGM 003 - SALA DA COORDENACAD DE PATRIMONIO MOVIMENTAGAQ I'Q.
21/07/2020 39/z2020 PAT/DGM 003 - SALA DA COORDEMACAD DE PATRIMONIO QUTROS TIPOS DE ENTRADA E:J.
03/08/2020 41/2020 PAT/DGM 003 - SALA DA COORDENACAQ DE PATRIMONIO QUTROS TIP@S DE ENTRADA Ig
03/08/2020 42/2020 PAT/DGM 003 - SALA DA COORDENACKD DE PATRIMONIO QUTROS TIPOS DE ENTRADA Ig
03/08/2020 43/2020 PAT/DGM 003 - SALA DA COORDENACA‘D DE PATRIMONIO QUTROS TIPOS DE ENTRADA Iﬁ

Aparecera o termo selecionado.

TERMO DE TRANSFERENCIA NO© 38/2020

UGP: DIRETORIA DE GESTAO DE MATERIAIS (11.01.10.06)
Setor de Origem: COORDENADORIA DE ALMOXARIFADO CALM (11.01.05.01.03)
Responsavel Setor de Origem: ( 3
Localidade de Origem: 06 - SALA DA COORDENADORIA DE ALMOXARIFADO
Responsavel Localidade de Origem: ( bl
Setor de Destino: COORDENACAOQ DE PATRIMONIO (11.01.10.06.02)
Responsavel Setor de Destino: { )
Localidade de Destino: 003 - SALA DA COORDENACAQ DE PATRIMANIO
Responsavel Localidade de Destino: ( )
Guia de Movimentacgdo: 15/2020

CONFIRA O MATERIAL NO ATQ DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES

BENS TRANSFERIDOS
MN® Registro Responsavel Atual Denominacdo Novo Termo Valor
2020000032 FACULDADE DE COMUNICACEO (11.01.01.03) MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 40/2020 Rg 2.000,00

Especificacdo: Usuarios que tenham demanda para equipamentos com alta capacidade de processamento e de armazenamentoe para salvaguardar e/ou manipular
informacées localmente, bem como uso de programas que demandam uma quantidade maior de memdria RAM. Destinado exclusivamente para setores da instituicdo gue
trabalhem com: editoracio & manipulacio de imagens e videos; laboratérios com programas especializados que necessitem de uma quantidade maior de meména;
laboratdrios de ensino que precisam aprender a utilizar as ferramentas de edicSo de videos e editoracdo eletrfnica; desenvolvimento de softwares, gerenciamento e
controle de redes, editoracdo grafica; laboratérios de simuladores, editoracdo avancada, engenharia, sistemas 3D - que ndo necessitem de placa de video exclusiva.

Usuario Responsavel pelo Cadastro:
Data de Cadastro: 20/07/2020
Observacdo: -

Imprimir Etiguetas Imprimir Etiguetas QRCode Imprimir Documento Resumo Contabil

<< Voltar
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3.7 Realizacao de MovimentacoOes de Bens

3.7.1 Transferir/Enviar Bens para Outra Unidade

Essa operagao permite enviar um ou mais bens para a mesma unidade ou para
unidades distintas. O bem devera ser recebido na unidade de destino, sendo
necessaria uma validagcao por parte do gestor local de patriménio da unidade de
destino.

=i Patriménio Mével [ Protocolo & Telefonia 4 Outros
Acautelamento »

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais )
ixa Postal

Consultar Bens
Consultar Bens Reutilizaveis rocar Foto
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais Yitar Perfil
Consultar Localidades

erar Senha
Documentos »

Inventario da Unidade

Levantamento Patrimonial

-

Movimentacdo de Bens » Estornar uma Movimentacdo Realizada por Erro

Emiss3o de Nada Consta Receber Bens Enviados por Qutras Unidades (1)

(. Enviar Bem para Recolhimento
Transferir/Enviar Bens para Outra Unidade

Para transferir/enviar bens para outra unidade, selecione “Patriménio Mével” >
“Movimentacao de Bens” > “Transferir /[Enviar Bens para Outra Unidade”.

O usuario podera escolher entre duas opcdes:

Enviar Bens Enviar Bens em Lote
Enmvia os bens de uma mesma origam. Enwia os bens em lotes, independents
da origem dos mesmos
ou

O SIPAC exibira a seguinte tela:
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DApDoS GERAIS PARA O EnvIO
DApOS DA ORIGEM *
] Unidade de Ongem: [COORDENACAQ DE PATRIMONIO
® Localidade de Origem: 003 - SALA DA COORDENACAD DE PATRIMONIO

DApoSs Do DESTINO *
(o] Unidade de Destino: [FACULDADE DE COMUNICACAD (11.01.01.03)
@® Localidade de Destino: |05 - SALA DE REUNIAO DA FAC

DADOS GERAIS DA GUIA DE MOVIMENTACAOD

Ano da Movimentacdo: #2020
Data de Saida: #|30/07/2020 |3

Arquivo: | Escolher arquive | Menhum arguivo selecionado

Observacdo:
<< Voltar | | Cancelar | | Continuar ==
Neste exemplo, foram informadas a unidade e a localidade de origem e de destino.
Em seguida, selecione “Continuar”:

O SIPAC exibira a tela para que seja pesquisado o bem que se deseja transferir.
Neste exemplo, foi digitado “Microcomputador” na denominacéo:

Estado do Bem: EM USO hd
Denominacdo: MICROCOMPUTADOR.
O Material:

[ Grupo de Material:

INFORMAGCOES RELATIVAS A LOCALIZAGCAO DO BEM
Unidade Responsdvel: COORDENACAQ DE PATRIMONIO (11.01.10.06.02)
Localidade Responsével:  [SALA DA COORDENACAO DE PATRIMONIO
INFORMACOES RELATIVAS A0S DOCUMENTOS

O Terme de Transferéncia 4] /o

[ Guia de Movimentagdo: 1] Vo
INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAO

O Mota Fiscal: 0

[ Data de Entrada: [ a =
OuTrRAS INFORMAGCOES

[ Somente Bens de Terceiros

Ordenar por: @ Denominagdo O MO Tombamento

Buscar
BENS ENCONTRADOS (3)
Todos . =
0 Tombamento Denominacio Termo/Nota Status valor (R$)
Unidade: COORDENACAO DE PATRIMONIO
[m} 2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADQ 34/2020 ACAUTELADO 2.000,00
(m} 2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADOQ 38/2020 EFETIVADO 2.000,00
[m} 2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAD 39/2020 ACAUTELADO 1.800,00

Na tela abaixo, o usuario devera selecionar o microcomputador que deseja
transferir e clicar em “Adicionar”:

2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 38/2020 EFETIVADO 2.000,00
[m] 2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADREQO 39/2020 ACAUTELADO 1.800,00

Pag. 1w

3 Registro(s) Encontrado(s)
Adicionar

O bem aparecera na tela abaixo e o usuério podera “Confirmar":
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DADOS GERAIS DO ENVIO

Unidade de Origem: COORDENACAO DE PATRIMONIO
Localidade de Origem: 003 - SALA DA CDDRDENACAD DE PATRIMONIO

Unidade de Destino: FACULDADE DE CDMUNICAC.EO
Localidade de Destino: 05 - SALA DE REUNIEO DA FAC
Ano da Movimentagdo: 2020

Data de Saida: 30/07/2020
%: Remover Bem

BEns ApIcIOoNADOS (1)
Tombame

nto Denominacdo Unidade Localidade
20200000 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCA COORDENACAO DE PATRIMONIO (11.0 003 - SALA DA COORDENAC.&D DE PATR o)
32 DO 1.10.06.02) IMONIO

Confirmar || << Voltar | | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Se desejar remover um bem previamente adicionado, clique no icone L)
A seguinte tela ser& disponibilizada:

e Dieseja realments excluir o bem?
1 Cancelar

O SIPAC exibira a seguinte pergunta:

Desgja realmente enviar os bens da lista?

Ao optar por confirmar, uma mensagem de sucesso da operacdo sera
apresentada pelo sistema no inicio da pagina abaixo:

“!_-/ s Operacdo realizada com sucesso!
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1%, » Os bens transferidos entre as unidades COORDENACAD DE PATRIMONIO (11.01,10.06.02) ¢ FACULDADE DE
==  COMUNICACA® (11.01.01.03) devem ser recebidos pelo sistema.

<t Visualizar Histdrico do Bem

DapDS GERAIS DD ENVIO

Unidade de Origem: COORDENACAD DE PATRIMONIO
Responsdvel da Unidade de Origem:
Localidade de Origem: 003 - SALA Da COO RDENN;EO DE PATRIMONIO
Responsavel da Localidade de Orige
m:
Unidade de Destino: FACULDADE DE CO NUH]E-‘C&O
Responsavel da Unidade de Destino:
Localidade de Destino: 05 - SALA DE REUNIEQ DA FAC
Responsavel da Localidade de Destin
ac

Data de Saida: 30/07/2020
Usuario:

Lista pE BEMs ENvIADOS (1)

Tnmhmsn; Denominacho Unidade de Origem Localidade de Origem
202000003 MICROCOMPUTADOR, TIPO COORDEMACAD DE PATRIMONIO (11.01.1 003 - SALA DA COORDENACAD DE PATRIM
2 AVANCADO 0.06.02) ONIO =
Move envio para mesma Crigem ¢ Destino MNovo envio para Origem e Destino diferentes
Clique agqui para realizar o envio de bens para Clhique aqui para realizar o envio de bens para
mesma unidade de Origem & Desting. unidades de Origem ¢ Desting diferentes,

DOCUMENTOS

=] =
Guia de Movimentagdo Termo Resumo Contabil Termo
16/2020 40/2020 40/2020

O usuario podera:

PY "'!'. : Visualizar Historico do Bem Vlsuallzar 0 hlstérlco do bem’

S

Guia de Movimentacdo

. Liviia Imprimir a guia de movimentagéo e/ou
Termo
o 40/2020 Imprimir o termo de responsabilidade e/ou

=

Resumo Contabil Termo
o | 40/2020 Imprimir o resumo contabil do termo.

3.7.2 Receber Bens Enviados por Outras Unidades

Essa operacdo permite que o0 usuario registre o recebimento de um bem
previamente enviado por outra unidade para sua unidade de lotacéo.

Vale ressaltar que o recebimento do bem no sistema é de extrema importancia
para que o futuro rastreio e/ou identificacdo da localizacdo do bem na Instituicdo
seja possivel.
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”»

Para receber bens, selecione “Patriménio Mével” > “Movimentacao de Bens
> “Receber Bens Enviados por Outras Unidades”.

=f| Patriménio Mével [ Protocolo € Telefonia 4 Outros
Acautelamento »

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais i
ixa Postal
Consultar Bens

Consultar Bens Reutilizdveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais fitar Perfil
Consultar Localidades

Documentos >
Inventario da Unidade

Levantamento Patrimonial _

Movimentacdo de Bens » Estornar uma Movimentac3o Realizada por Erro
Emiss3o de Nada Consta Receber Bens Enviados por Qutras Unidades (2)

C Enviar Bem para Recolhimento

rocar Foto

lerar Senha

Transferir/Enviar Bens para Qutra Unidade

O SIPAC exibira a tela com a lista de bens pendentes de recebimento:

TESTEL Orgamento: 2020 @ Médulos ¢l Caixa Postal  “ Abrir Chamado
@ FACULDADE DE COMUNICAGAO (11.01.01.03) =C Portal Admin. % Alterar senha ¥ Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > RECEBER BENS

E necessario escolher ne minimeo um bem para efetuar seu recebiments.

FILTROS DE CONSULTA

Nimero/Ano da

O Guia: ° /o
Grupo de
Material:

Buscar

RECEBIMENTO DE BEns (2)

Todos Tombamento Denominagio Origem Desting Guia Tipe

IMPRESSORA LASER Ad, MULTIFUNCIONAL. COLOR, 18 FPM. 8 | GOORDENAGA DE PATRIMONIO | FAGULDADE DE GOMUNICAGEG e
| 2020000015 oo oy Ge, WEM 12 MB {11.01.10.08.02) (11.01.01.03) i[O80 | TEANSEECENE LY

CDORBEM.C._?:O DE PATRIMONIO ZA%L:L(I:::‘&&DE? DE COMUNICAZAD 16/2020 TRANSFERENCIA

O 2020000032 MICROCOMPUTADCR, TIPO AVANCADO {11.01.10.08.02}

Todes

O usuario podera visualizar os detalhes do tombamento dos bens pendentes de
recebimento clicando no seu niumero de tombamento, se desejar:

Selecione o bem e clique em “Selecionar Bens”:
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2020000032 | MICROCOMFUTADOR, TIFQ AVANCADO COORDENACAO DE PATRIMONIO | FACLILDANE DE COMUNICAGAO | 5¢.nq, [TRANSFERENCIA
{11.01.10.06.02) (11.01.01.03)
Todos
Selecionar Bens Cancelar

O SIPAC exibird a tela a seguir para que o gestor local da unidade de destino
confirme o recebimento:

LIS £WEL e e g e s P R T —

'] FACULDADE DE COMUNICAGAO (11.01.01.03) =% Portal Admin. ? Alterar senha # Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > RECEBER BENS

Apds confirmar, os bens estardo sob responsabilidade da unidade de destino.

Bens Recesinos (1)
Tombamento Denominagio Origem

Destino Guia
2020000032 | MICROCOMPUTADOR, TIFO AVANCADD | COORDEMACAC DE PATRIMOMIO (11.01.10.08.02)

Tigo
FACULDADE DE COMU '*.IIC.".'Q&D (11.01.01.03) |16/2020 TRANSTERENCIA

Confirmar << Voltar Cancelar

Em seguida, o SIPAC exibira a tela confirmando que a operacgéao foi realizada com
sucesso:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio eAisiftaiEpo de Sessdo: 00:20 | ENIPLEEEE SRRV SAIR |
TESTEL

) FACULDADE DE COMUNICACAO (11.01.01.03)

Orgamento: 2020 ¥ Médulos tf caixa Postal * Abrir Chamado

=3 Portal Admin. 5 Alterar senha ¥ Mesa Virtual
PORTAL ADMINISTRATIVO > RECEBER BENS

3__/ » Operacdo realizada com sucesso!

Apds confirmar, os bens estardo sob responsabilidade da unidade de destino.

BeEns REceBIDOs (1)
Tembamento Denominagao Origem

Destino Guia
2020000032 | MICROCOMPUTADOR, TIPO AMANCADD |COORDENACAC DE FATRIMONIO (11.01.10.06.02)

Tipo
FACULDADE DE COMUNICAGAD (11.01.01.03) | 16/2020 | TRANSFERENCIA

INFORMAGOES DA MOVIMENTAGAD
Usuario: TESTE1

Data: 30/07/2020

Portal Administrativo

SIPAC | Secretaria de Tecnologia da Informacae - STI - (61) 2107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright & 2005-2020 - UFRN -

Appl_Homologa.aplicacaol - v5.2.7.4

3.7.3 Enviar Bem para Recolhimento

Esta operacao permite que o0 usuario registre no sistema o recolhimento de um
bem que ndo tem mais utilidade na sua unidade.

Para enviar um ou mais bens para o recolhimento (Setor de Recolhimento e
Redistribuicdo do PAT), selecione “Patriménio Moével” > “Movimentagcao de
Bens” > “Enviar Bem para Recolhimento”.
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= Patrimdnio Mével @ Protocolo © Telefonia 4 Outros
Acautelamento »
Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais i
ixa Postal
Consultar Bens
Consultar Bens Reutilizaveis rocar Foto
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais fitar Perfil
Consultar Localidades

Documentos >
Inventario da Unidade

Levantamento Patrimonial _

Movimentacdo de Bens » Estornar uma Movimentac3o Realizada por Erro
Emissdo de Nada Consta Receber Bens Enviados por Qutras Unidades (1)

‘ C Enviar Bem para Recolhimento

erar Senha

Transfernir/Enviar Bens para Outra Unidade

O SIPAC exibira duas opc¢des para o usuario escolher:

Recolhimento de Bens Recolher Bens em Lote
Recolmanto de Bens 6o uma Unica unidade Recoiar 0 bans am lotes, indepandants 63 )

(06 origem unidade da origem
ou

Ao selecionar o recolhimento de bens de uma Unica unidade de origem, o SIPAC
exibira a seguinte tela:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e AjsrdafifEpo de Sessio: 00:30 | ERUNEILNEISC) TRVl SATR |

TESTE1 QOrgamento: 2020 ¥ Médulos ¢l Caixa Postal * Abrir Chamado
€ FACULDADE DE COMUNICAGAD (11.01.01.03) =2 Portal Admin. % Alterar senha # Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > RECOLHIMENTO DE BENS

Essa operacdo permite enviar um ou mais bens de uma unidade de origem para a unidade de recolhimento, todos os bens enviados
devem ser recebidos pela unidade de destino para ser efetuada de fato o recolhimento.

DADOS GERAIS PARA 0 RECOLHIMENTO

DADOS DA ORIGEM »
(] Unidade de Origem: |FACULDADE DE COM..,'NICA(;-‘EO
@] Localidade de Origem:

Dapos po DESTINO =

Unidade de Desting: DEPOSITO (11.01.10.06.03)
Localidade de Destino: —-

DADOS GERAIS DA GUIA DE MOVIMENTACAO

Ang da Movimentagdo: *|2020
Data de Saida: *|30/07/2020 |

Arquivo: | Escolher arguive | Nenhum arguive selecionado

Observacao:

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar ==
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CoNsSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AO BEM

O periodo de Tombamento: M a M
O Tombamento: 0
[ Faixa de Tombamentao: 0 a |0
O Estado do Bem: EM USO et
Denominacéo: MICROCOMPUTADOR
O Material:
[ Grupo de Material:
INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZAGCAO DO BEM
Unidade Responsavel: FACULDADE DE COMUNICACAOQ (11.01.01.03)
[J Localidade Responsavel:
INFORMACOES RELATIVAS A0S DOCUMENTOS
[ Terme de Transferéncia 0 V[0
[ Guia de Movimentagdo: 4] ¥ |10
INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAO
O mota Fiscal: 0
O Data de Entrada: M a m

OuTrRAS INFORMACOES

[ somente Bens de Terceiros

Ordenar por: @ Denominacio O N° Tombamento

Buscar

Os critérios de busca sao: Periodo de Tombamento; Tombamento; Faixa de
tombamento; Estado do Bem; Denominacao; Material; Grupo de Material.

No exemplo a seguir, foi selecionado, na denominacéo, “Microcomputador”.

Cliqgue em “Buscar”:

Bens EnconTRADOS (4)

Todos Tombamento Denominacao

Unidade: FACULDADE DE COMUNICACAQ

O

4 Registro(s) Encontrado(s)

2020000012 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO
] 2020000013 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO
O 2020000021 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO
O 2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO

Pag. 1+

Adicionar

Termo/Nota Status Valor (R%)
8/2020 EFETIVADO 1.500,00
8/2020 EFETIVADC 1.500,00

19/2020 EFETIVADO 2.,000,00
40/2020 EFETIVADO 2,000,00

Aparecera a tela com os bens. Selecione o bem que deseja enviar para o depdsito

e cliqgue em “Adicionar”.

O SIPAC exibira a seguinte tela no final da pagina:
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GUIA DE RECOLHIMENTO
Unidade de Origem: FACULDADE DE COMUNICACAD
Localidade de Origem: -
Unidade de Destino: DEPOSITO
Localidade de Destino: -
Ano da Movimentacao: 2020
Data de Saida: 30/07/2020

“: Remover Bem

BENS ADICIONADOS (1)

Tomhams Denominagio Unidade Localidade
20200000 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCA FACULDADE DE COMUNICAGEO (11.01. (o . ca\ 2 pE REUNIAD DA FAC @
13 DO 01.03)

Confirmar || << Voltar | | Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatdric.

Selecione “Confirmar”.

3.7.4 Estornar uma Movimentacao Realizada por Erro

Essa operacao cancela a movimentacao de bens, mas so é possivel estornar uma
movimentag&o caso o bem n&o tenha sido recebido pela unidade de destino.

Para estornar uma movimentacdo, selecione “Patriménio Moébvel” >
“Movimentagdo de Bens” > “Estornar uma Movimentagao Realizada por
Erro”.

2| Patriménio Mdvel @ Protocolo © Telefonia 4 Outros
Acautelamento »

Chamado Patrimonial
Consultar Chamados Patrimoniais

ixa Postal
Consultar Bens

Consultar Bens Reutilizaveis rocar Foto

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais fitar Perfil
Consultar Localidades

erar Senha
Documentos >

Inventario da Unidade

Levantamento Patrmonial =
Movimentacdo de Bens > Estornar uma Movimentac3o Realizada por Erro
Emiss3o de Nada Consta Receber Bens Enviados por Qutras Unidades (1)

(1 Enviar Bem para Recolhimento

Transfernir/Enviar Bens para Outrz Unidade

O SIPAC exibira a seguinte tela, para que informe o numero da guia de
movimentacao ou a descricao do bem:
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L' FACULDADE DE COMUNICACAD (11.01.01.03) =2 Portal Admin. ? Alterar senh:

PORTAL ADMINISTRATIVO > ESTORNAR TRANSFERENMCIA/RECOLHIMENTO - Busca

Esta operacdo cancela a movimentacdo sobre os bens, s6 € possivel gue uma movimentacdo seja estornada caso
recebida pela umidade de origem.

Mdmero/Ano da
o) Guia: 0 /10
® Bem: [Microce ]

2020000023 MICROCOMPUTADOR, TIPC AVANCADD
2020000017 MICROCOMPUTADOR, TIPO AANCADD
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIFO AVANCADD
2020000025 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD
2020000018 MICROCOMPUTADOR, TIFO AVANCADD
2020000005 MICROCOMPUTADOR, TIPQ AVANCADD
2020000007 MICROCOMPUTADOR, TIFO AVANCADD
2020000004 MICROCOMPUTADOR, TIPQ AVANCADD
2020000008 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD

IV 2020000002 MICROCOMPUTADOR. TIFQ AVANGADD
= (RS SR 5020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPG AVANGADO
2020000002 MICROCOMPUTADOR, TIFO AUBNCADO

2020000020 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD
2020000027 MICROCOMPUTADOR, TIFO AANCADD
2020000005 MICROCOMPUTADOR, TIPO AMANCADD
2020000012 MICROCOMPUTADOR, TIFO AANCADD
2020000012 MICROCOMPUTADOR, TIPC AAN 2
2020000021 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD
2020000014 MICROCOMPUTADOR, TIPQ AVANCADD
2020000018 MICROCOMPUTADOR, TIPO AMANCADD
2020000002 MICROCOMPUTADOR, TIPC PADRAD
2020000010 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAD
2020000011 MICROCOMPUTADOR, TIPO FADRAD -
HEANONNNAL MICROCOMPLITANNR TIPD PANRAN

Neste exemplo, o0 bem é uma impressora. Clique em “Buscar”:

® Bem: E IMPRESSORA LASER Ad

Buscar

Aparecera a seguinte tela com o numero da guia de movimentagcédo, o numero de
tombamento, a denominacéo e a especificacao.
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Confirme os dades abaixo e informe uma justificativa para ¢ estorno,

Guia pE MoOVIMENTACAO N® 10/2020

Unidade de .00 eyscn0 pe paTRIMONIO {11.01.10.06.02)
Origem:

““'I;’:dt‘ de . CULDADE DE COMUNICACAO (11.01.01.03)

Usuario:
Tipo da
Movimentacso: TRANSFERENCIA
MNove Termo: 242020
Data de Envio: 01/07/2020

INFORMAGOES DO BEM

N? Tombamento: 2020000015
Denominacio: IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 19 PPM, 600X2400 DPI, MEM 512 MB

Especificacdo: IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER COLORIDA; VELOCIDADE DE IMPRESSAQ 19 PPM (OU SUPERT OR) EM PRETO E
EM CORES; IMPRESSAO DUPLEX; RESOLUC&O DE IMPRESSAO 600 X 2400 DPI (OU SUPERIOR); MEMORIA H]HII'-I-E 512
MB; DISPLAY LED COLORIDO; INTERFACES USB, ETHERNET E WIRELESS; CICLO MENSAL MEDIO 30.000 PAGINAS (ou
SUPERIOR); TAMANHO MAXIMO DE IMPRESSAO PAPEL OFICID; ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS {ADF)
PARA 50 FD'.HJ-S DIGITALIZACAD PARA E-MAIL, REDE, DISPOSITIVO USB; COMPATIBILIDADE COM DISPOSITIY "EIS
MOVELS.

Recebimento: Nio recebide
JUSTIFICATIVA PARA 0 ESTORNO «

(300 caracteres/0 digitados )
Confirmar Estorno || << Veltar | Cancelar

ApoOs preencher o campo destinado a Justificativa para o Estorno, clique em
“Confirmar Estorno”.

3.8 Emissao de Nada Consta

Para emitir o documento de Nada Consta do usuario, selecione “Patrimonio
Movel” > “Emissao de Nada Consta”.

OBS.: E importante ressaltar que a consulta do documento de Nada Consta pelo
usuario ndo supre a necessidade de validacdo do documento de Nada Consta
pela Coordenadoria de Patriménio para fins de remocédo, desligamento, entre
outros processos administrativos.
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=i/ Patriménio Mével [ Protocolo T Telefonia
Acautelamento »
Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens

Consultar Bens Reutilizaveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais i
Consultar Localidades

Documentos >
Inventdrio da Unidade

Levantamento Patrimonial

Movimentacdo de Bens >
Emissdo de Nada Consta

Caso ainda existam bens acautelados para o usuario, a seguinte tela sera exibida.
Para visualizar o Relatorio de Bens Acautelados, Localidades e Ocorréncias,

selecione o simbolo 1~ .

PORTAL ADMINISTRATIVO > EMISSAO DE NADA CONSTA DA CAUTELA

Através desta operacdo € possivel emitir o documento "Nada Consta” para os Detentores de carga patrimonial da instituicdo. Estes bens podem estar sob cautela do
Detentor ou j& foram devolvidos a instituicdo.

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

MNome do Servidor:

Buscar || Cancelar

+: Emitir Nada Consta i‘*’ : Relatério de Bens Acautelados, Localidades e Ocorréncias
DETENTORES ENCONTRADOS (1)
Detentor Termos Abertos Termos Fechados Localidade Ocorréncias Abertas
1 0 0 o =

Portal Administrativo

O Relatério de Bens Acautelados, Localidades e Ocorréncias sera exibido.
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UNIVERSIDADE DE BrAsiLIA

== UnB S1STEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E

CONTRATOS

Portal Administrativo EmITioO EmM 11/01/2021 18:48

RELATORIO DE BENS ACAUTELADOS, LOCALIDADES E

Detentor:

gé UnB

OCORRENCIAS

Matricula SIAPE:

BENS DE USO PESSOAL QUE PERMANECEM SOB A GUARDA DO SERVIDOR

Tomb_amento/Denominacao Unidade Unidade : Localidade

Descritor Gestora Responsavel

467791 - POLTRONA GIRATORIA COM BRACOS FUB PAT/DGM 1101100602_303

2020301054 - CARTEIRA ESCOLAR FUB PAT/DGM 1101100602_303
Data/Hora: 11/01/2021 18:48

Responsavel patrimonial
SIPAC | Secretariz de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61)
( Voltar 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright @ 2005-2021 - UFRN - Imprimir @
Appl_Homologa.aplicacaol

Caso nao existam mais bens acautelados para o usuario, o documento de Nada
Consta sera exibido.
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UNIVERSIDADE DE BrAsiLIA
== UnB SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E
CoNTRATOS
Portal Administrativo EmiTiDO EM 11/01/2021 18:56

NADA CONSTA

Declaramos para todos os fins de direito que, nos termos da Instrucdo
Normativa/MARE/n® 205, de 8.4.1988, subitem 10.7, ndo existem pendéncias

patrimoniais referente UNIVERSIDADE DE BRASILIA Sr(a).
, matricula SIAPE

Ndo existem bens patrimoniais sob a guarda do servidor.

Data/Hora: 11/01/2021 18:56

Responsével patrimonial

SIPAC | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61) e
< Voltar 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - Imprimir L;:]
Appl_Homolega.zplicacaol

4. GESTOR DE PATRIMONIO LOCAL

O perfil de usuario Gestor de Patriménio Local permite que os usuarios do SIPAC
realizem as operacdes do modulo de Patrimbénio Mdvel do sistema descritas a
seguir. Este perfil, s6 sera atribuido pela Unidade Central de Patriménio Movel da
UnB e sera adjudicado apenas aos servidores indicados pelas chefias dos centros
de custos.

Obs.: Para obter acesso a este perfil, € necessario que a unidade encaminhe
memorando via SEl informando nome completo e matricula SIAPE, de ho maximo
trés servidores, para DAF/DGM, com assinatura do chefe maximo da unidade e
dos servidores que terdao acesso. O acesso tera validade de 2 anos.

4.1 Acautelamento de Bens
O Acautelamento de Bens € uma funcionalidade que proporciona a transferéncia

de responsabilidade de um bem a um servidor, que sera responsavel pela guarda
desse material.

4.1.1 Abrir Termo de Acautelamento
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A abertura de um termo de acautelamento permite a transferéncia de
responsabilidade de um material a um servidor, que sera responsavel pela guarda
desse bem.

Para abrir um termo de acautelamento, selecione “Patrimonio Movel” >
“Acautelamento” > “Abrir Termo de Acautelamento”.

=i| Patriménio Mével [ Protocolo € Telefonia 4 Outros

Acautelamenteo » Abrr Termeo de Acautelamento

Chamado Patrimonial Adicionar Materiais a um Termo

Consultar Chamados Patrimoniais Devolver Materiais Acautelados

Consultar Bens Renovar/Alterar Termo de Acautelamento
Consultar Bens Reutilizaveis Termos de Acautelamento com Bens em Atraso (1)
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimeoniais Consultar Termo de Acautelamento

Consultar Localidades
erar Senha
E Documentos

Inventario da Unidade

Levantamento Patrimonial

citagbesem  _ sMinutas
pcessamento de

T z — - Fukan - Tt

-

Movimentacdo de Bens

Preencha o nome do detentor no campo destinado a ele e selecione-o dentre as
opc¢Oes apresentadas pelo sistema.

DADOS GERAIS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor:  [Maria ]
MARIA { - Técnico Administrativo)

Portal Administrativo

Selecione a unidade de acautelamento. Em seguida, preencha o campo destinado
a localidade de acautelamento com o nome da localidade e selecione-a dentre as
opc¢des apresentadas pelo sistema. Por ultimo, selecione “Continuar”.

DADOS GERAIS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: # MARIA
Lotacdo: COORDEMACAQ DE PATRIMONIO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
Unidade de Acautelamento: % COORDEMACAO DE PATRIMONIO (11.01.10.06.02) w
Localidade de Acautelamento: # 003 - SALA DA COORDENACAO DE PATRIMONIO
Data Prevista para Fechamento: |07/07/2021 El

Cancelar || Continuar ==

Selecione as opcdes desejadas para a consulta do bem a ser inserido no termo
de acautelamento (“N° de Tombamento”, “Denominagdo”, “Unidade”,

“Localidade”, “Grupo de Material”) e preencha seus dados. Em seguida, selecione
“Buscar”.
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CONSULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor:

Lotacdo:

Cargo:

Unidade de Acautel.
Localidade de Acautel
Data de Abertura:

Data Prevista para Fechamento:

Buscar BEns

MARLA

COORDENACAOQ DE PATRIMONIO
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ
COORDENACAQ DE PATRIMONIO

to: SALA DA COORDENACAO DE PATRIMONIO (003)

07/07/2020
07/07/2021

N°. de Tombamento: |2020000030 J
] Denominacdo:
O] unidade:
[l Localidade:
[ Grupo de Material:
Buscar
<< Voltar || Cancelar

Selecione o bem desejado clicando no simbolo

acautelamento.

9 para inseri-lo no termo de

CoNSuULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor:

Lotagdo:

Cargo:

Unidade de Acautelamento:
Localidade de Acautelamento:
Data de Abertura:

Data Prevista para Fechamento:

Buscar Bens
N°. de Tombamente:
Denominacdo:
Unidade:

Localidade:

Grupo de Material:

BENS ENCONTRADOS

b

MARIA

COORDENACAQ DE PATRIMONIO

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ
COORDENACAQ DE PATRIMONIO

SALA DA COORDENACAO DE PATRIMANIO (003)
07/07/2020

07/07/2021

2020000030

Buscar

(: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

Ne.de T it D 80 Unidade Localidade Marca Status
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO PAT/DGM SALA DA CDORDENACEO DE PATRIMONIO DELL EFETIVADO a
Pag, 1%

1 Bem(s) Encontrado(s)

<< Voltar || Cancelar

Se necessario, altere a data prevista para a devolu¢gdo do bem. Em seguida,
selecione “Continuar”.
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ConsuLTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: MARIA
Lotagdo:

Cargo:

Unidade de Acautel. o

Localidade de Acautel o

Data de Abertura: 07/07/2020
Data Prevista para Fechamento: 07/07/2021
Buscar BEns
N°. de Tombamento: 2020000030
[C] Denominagdo:
[ Unidade:
[ Localidade:
O

Grupo de Material:

COORDENACAQ DE PATRIMONIO
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD
COORDENACAQ DE PATRIMONIO

SALA DA COORDENACAD DE PATRIMGNIO (0032)

Buscar

.2: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENs ENCONTRADOS

N°. de Tomk t D =1} Unidade Localidade Marca Status
2020000020 MICROCOMPUTADOR, TIPC AVANCADO EAT/DGM SALA DA COORDENACAO DE PATRIMONIO DELL EFETIVADO + |
Pag. 1%
1 Bem(s} Encontrada(s)
WJ: Remover Bem do Termo de Acautelamento
BENs INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO
N°. de Tombamento Denominagio Data de Entrega Data Prevista para Devolugio
2020000020 | MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADC 071072020 07/07/2021 E y

<< Voltar || Cancelar || Continuar >>

Se necessario, preencha o campo destinado as observagbes. Em seguida,

selecione “Confirmar”.

TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor:

N°. SIAPE:

Lotagdo:

Cargo:

Unidade de Acautelamento:
Localidade de Acautelamento:
Data e Hora de Abertura:

Data Prevista para Fechamento:

BENs INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Tombamento Denominacido
2020000020 MICROCCMPUTADOR, TIPO AVANCADO
Grupo de Material Unidade
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS PAT/DGM
DE DADOS !
Valor total:

DECLARAGCAOC DE RESPONSABILIDADE

MARILA

COORDENACAO DE PATRIMONIO
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ
COORDENACAO DE PATRIMONIO

SALA DA COORDENACAOD DE PATRIMENIO (003)
07/07/2020 17:00

07/07/2021

Data Prevista para Devolucdo Valor do Bem (RS)

07/07/2021 2.000,00
Localidade . Marca
SALA DA COORDENACAD DE DELL
PATRIMONIC (003)
2.000,00

Declaro ter recebido ofs) bem{ns) patrimenizl{ais) relacionado(s} no presente Terme, no valor de R$ 2.000,00 (DOIS MIL REAIS) . Assumindo total responsabilidade
pela guarda e zelo dofs) mesma(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patriménio sobre todas as ocorréncias relativas aols) referido(s) bemins) e zinda ressarcir
o érgdo por perdas & danos caso comprovada 2 omissdo da responsabilidade de minha parte,

OBSERVACAOD:

(4000 caracteres/D digitados)

Confirmar || << Voltar || Cancelar

Aparecera a seguinte mensagem juntamente com o termo de acautelamento
cadastrado.
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-
!j = Termo de Acautelamento nimero 4/2020 cadastrado(a) com sucesso!

Conforme o item 10 da Instrucde Normativa n® 205/88, todo servidor pdblico poderd ser chamade a responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe for
confiado, para guarda ou uso, bem como pelo dano que, doloso ou culposamente, causar a qualguer material, esteja ou ndo sob sua guarda.

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. %2020

Detentor: MARIA
N°. SIAPE:
Lotacdo: COORDENACAO DE PATRIMONIO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAOD
Unidade de Acautel; to: COORDENACAO DE PATRIMONIO
Localidade de Acautel, SALA DA CODRDENAC,&O DE PATRIMONIO (o03)
Data e Hora de Abertura: 07/07/2020 17:04
Data Prevista para Fechamento: 07/07/2021

ACAUTELAMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

Tombamento Denominacdo Data de Acautelamento Data Prevista para Devolucao Valor do Bem (R$)
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 07/07/2020 17:04 07/07/2021 2.000,00
Grupo de Material " Localidade N
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS ,‘,’;{fggﬁ SALA DA COORDENACAQ DE s
DE DADOS PATRIMONIO (003)
Valor total: 2.000,00

DECLARAGCAD DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bem(ns) patrimenial(ais) relacionade(s) no presente Termo, no valer de R$ 2.000,00 (DOIS MIL REAIS) . Assumindo total responsabilidade
pela guarda e zelo de(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patriménio sobre todas as ocorréncias relativas ao(s) referido(s) bem(ns) e ainda ressarcir
o orgdo por perdas e danos caso comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte.

Imprimir o0 Termo de Acautelamento.

o
D Abrir um Novo Termo de Acautelamento.

Portal Administrativo

4.1.2 Adicionar Materiais a um Termo

A adicdo de materiais a um termo de acautelamento permite que bens sejam
adicionados a um termo de acautelamento ja aberto e vigente.

Para adicionar materiais a um termo, selecione “Patrimonio Moével” >
“Acautelamento” > “Adicionar Materiais a um Termo”.

=i patriménio Mével [§ Protocolo € Telefonia 4 Outros

Acautelamento » Abrir Termo de Acautelamento

Chamado Patrimonial Adicionar Materiais a um Termo

Consultar Chamados Patrimoniais Devolver Materiais Acautelados

Consultar Bens Renovar/Alterar Termo de Acautelamento
Consultar Bens Reutilizdveis Termos de Acautelamento com Bens em Atraso (1)
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais Consultar Termo de Acautelamento

Consultar Localidades
erar Senha

F Documentos 3

Inventario da Unidade

Levantamento Patrimonial =
citagbesem __ ysMinutas
pCessamento de

Movimentacdo de Bens

Selecione as opcdes desejadas para a consulta do termo de acautelamento no
qual o bem sera inserido (“Numero da Cautela”, “Nome do Detentor”, “Unidade do
Detentor”, “Unidade do Termo”, “Localidade do Termo”, “Periodo de Abertura”,
“Periodo Previsto para Fechamento”, “Apenas Cautelas Abertas”) e preencha
seus dados. Em seguida, selecione “Buscar”.
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CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

Il Mamero da Cautela: 0 FaL

Mome do Detentor: MARIA { - Técnico Administrativo)

O Unidade do Detentor:

O Unidade do Termo: --SELECIOME-- v
O Localidade do Termo:

O Periodo de Abertura: o1/01/2020  [F]a [31/12/2020  [FH]

| Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/2020 E a |31/12/2020 E

Apenas Cautelas Abertas

Buscar || Cancelar

Selecione o termo de acautelamento desejado clicando no simbolo 9 .

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

[} Mimero da Cautela: 0 /|0

Mome do Detentor: MARIA { - Técnico Administrativo)

[} Unidade do Detentor:

] Unidade do Terma: --SELECIONE-- v
[} Localidade do Termo:

O Periodo de Abertura: 0i/01/2020  [[Ha [31/12/2020  |H

[} Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/2020 E| a [31/12/2020 E|

Lpenas Cautelas Abertas

Consultar || Cancelar

“L: visualizar Termo de Acautelamento (@): Selecionar Termo de Acautelamento

‘:5: Renovar/Alterar Termo de Acautelamento

TERMOS DE ACAUTELAMENTO ENCONTRADOS

Termo  Detentor Gestora | Unidade Localidade Data Prevista para Fechamento Fechamento Termo Antigo Termo Nove

= MARIA COORDENACAQ DE SALA DA COORDEMACAD 0772021 R % @ 2

Yo FUE | PATRIMONIO (11.0110.0602) DE PATRIMONIO s

Pag.1 v

1 Registro(s) Encontrado(s)

Selecione as opcdes desejadas para a consulta do bem a ser inserido no termo
de acautelamento (“N° de Tombamento”, “Denominagao”, “Unidade”,
“Localidade”, “Grupo de Material”) e preencha seus dados. Em seguida, selecione
“Buscar”.
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TERMO DE ACAUTELAMENTO N°®. %2020

Detentor:

N°. STAPE:

Lotacdo:

Cargo:

Unidade de Acautelamento:
Localidade de Acautelamento:
Data e Hora de Abertura:

Data Prevista para Fechamento:

BuscAR BENS
Ne. de Tombamento:
[C] Denominacdo:
(O] unidade:
[T Localidade:

|_] Grupo de Maternal:

MARIA

COORDENACAO DE PATRIMONIO

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ
COORDENACAO DE PATRIMONIO

SALA DA COORDENACEQ DE PATRIMONIO (003)
07/07/2020 17:04

07/07/2021

[2020000031 ]

Buscar
BENS JA INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO
N°. de Tombamento Denominagdo Data Prevista para Devolugio
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPC AVANCADO 07/07/2021 E
<< Voltar || Cancelar

Selecione o bem desejado clicando no simbolo

acautelamento.

9 para inseri-lo no termo de

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. %2020

Detentor:

N°. SIAPE:

Lotagdo:

Cargo:

Unidade de Acautelamento:
Localidade de Acautelamento:
Data e Hora de Abertura:

Data Prevista para Fechamento:

Buscar BEns
N°. de Tombamento:
Denominacdo:
Unidade:

Localidade:

ooo0o®

Grupo de Material:

BENS ENCONTRADOS

Tombamento Denominacido

IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 1% PPM, 600X2400 DPI, MEM 512

2020000031 ME

MARIA

COORDENACAO DE PATRIMONIO
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAC
COORDENACAO DE PATRIMONIO

SALA DA COORDENACAD DE PATRIMGNIO (003)
07/07/2020 17:04

07/07/2021

2020000031

Buscar

‘wd): Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

Localidade Marca Status
SALA DA COORDENAC-&D DE 3
PATRIMANIO DELL EFETIVADO &

Pag. 1%

1 Registro(s) Encentrado(s)

BENS JA INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO
Data Prevista para Devolugdo

]

N°. de Tombamento | Denominagio

2020000030 | MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD 07/07/2021

<< Valtar || Cancelar

Se necessario, altere a data prevista para a devolu¢gdo do bem. Em seguida,
selecione “Continuar”.
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=
_I_-j * OperacBo realizada com sucessol

TerMo DE ACAUTELAMENTD N?. %2020

Detentar: MARIA
N=. SIAPE:

Lotacho:

Cargo:

Unidade de Acautelamento:
Localidade de Acautelamento:
Data e Hora de Abertura: /074

Data Prevista para Fechamento:

COORDENACAD DE PATRIMONIO

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD
COORDENACAD DE PATRIMONIO

SALA DA COORDENAGAD DE PATRIMONIO {003)
o7 020 17:04

Buscar Bens

MW=, de Tombamento: 2020000031
O Denominagdo:

O unigade:

O Localidade:

O Grupe de Material:

Buscar

J: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS ENCOMTRADOS

Tombamento Denominacao
ESSORA LASER Ad, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 19 PPM, 600X2400 DPI, MEM 512

MP
2020000031
Pag. 1 W

1 Registrofs) Encontradofs)
“: remaver Bem do Termo de Acautelamento

MNovos BEns INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO
Ne. da Tombamente  Denominagio
2020000031 | IMPRESSORA LASER Ad, MULTIFUMCIONAL, COLOR, 19 PPM, G00X2400 DPI, MEM 512 MB

Bens JA InserIinos No TERMO DE ACAUTELAMENTO
N=. g8 Tombaments  Denominagac

2020000030 | MICROCOMPUTADOR. TIPO AVANCADO

<< Woltar || Cancelar || Continuar >>

Se necessario, preencha o campo destinado as
selecione “Confirmar”.
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Localidade
SALA DA COORDENACAC DE
PATRIMONIO

Data de Enfrega
Q072020

Marca Status

DELL EFETIVADO &

Data Previeta para Devolugio
07/07/2021 | a

Data Prevista para Davolugao

=

OF/07/2021

observacdes. Em seguida,

MOVEL
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Detentor:
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TERMO DE ACAUTELAMENTO N*®

1 MARIA

N?. SIAPE:

Lotagdo:
Cargo:

Unidad.

de Acau

COORDEMACAQ DE PATRIMONIO
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ

COORDEMACAQ DE PATRIMONIO

Localidade de Acaut

Data e Hora de Abertura:
Data Prevista para Fechamento:

OBSERVACAD:

SALA DA COORDENACAD DE PATRIMGNIO (003)
07/07/2020 17:04
07/07/2021

{4000 caracteres/0 digitados)

BENS JA INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO

b .

T o D

H0

2020000030
Grupo de Material

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS

DE DADOS
Valor total:

Novos BENs INSERIDOS

Tombamento Denominagdo
2020000021 IMPRESSORA LASE

Grupo de Material

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS

DE DADOS

Valor total:

Valor total dos bens:

DeEcLARACAC DE RESPONS

MICROCOMPUTADOR, TIPC AVANCADO

Data Prevista para Devolucio
07/07/2021

Valor do Bem (RS)

2.000,00
. Localidade
tl:;?;g; SALA DA COORDENAGAD DE E'Eal_'fa
/ PATRIMONIO (D03)
RS 2.000,00

NO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Data Prevista para Devolucio Valor do Bem (RS)

R A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 15 PPM, 600X2400 DPI, MEM 512 MB 07/07/2021 1.500,00
- Localidade
'5':1!9;;:.1 SALA DA COORDENACAO DE B'Eal_'f"’
! PATRIMONIC (002)
RS 1.500,00
R$ 2.500,00

ABILIDADE

Declaro ter recebido ofs) bem(ns) patrimonial{aiz) relacionade(s) no presents Termo, no valor d= R$ RS 3.500,00 (TRES MIL E QUINHENTOS). Assumindo total
responsabilidade pelz guarda e zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me a2 informar o Setor de Patriménic sobre todas as ocorréncias relativas ao(s) referido(s) bem{ns}
2 zinda ressarcir o érgdo por perdas e danos caso comprovada @ omissSe da responszbilidade de minha parte.

Aparecera a seg
alterado.

Confirmar || << Valtar || Cancelar

uinte mensagem juntamente com o termo de acautelamento

1‘/ + Termo de Acautelamento nimero 4/2020 alterado(a) com sucesso.

TErRMO DE ACAUTELAMENTO N°. %2020

Detentor:

N°. SIAPE:

Lotagdo:

Cargo:

Unidade de Acaw
Localidade de Acaut
Data e Hora de Abertura:

Data Prevista para Fechamento:

ACAUTELAMENTOS PENDEN

: MARIA

COORDENACAO DE PATRIMONIO

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAC
COORDENACAO DE PATRIMONIO

SALA DA COORDENACAD DE PATRIMGNIO (003)
07/07/2020 17:04

07/07/2021

TES DE ASSINATURA

Data Prevista Usuario Data de Data de
Tombamento Denominacido para Valor do Bem (RS) de . Acautelamento Assinatura
Devolugdo Insercio
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 07/07/2021 2.000.00 U7/07,2020 N.ao
17:04 Assinado
LTEELD Localidade
Mota Fiscal: - Grupo de Material Unidade = Marca
Emissdo: EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS PAT/DGM SALRIDMCHORDENACAOIDE DELL
PATRIMONIC (003)
Afesto:
IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIOMAL, COLOR, 1% PPM, 600X2400 DPI, 2 08/07/2020 Nio
2020000031 MEM 512 MB 07/07/2021 1.500,00 23131 Assinado
LTEIEED Localidade
Mota Fiscal: - Grupo de Material Unidade = Marca
Emissdo: EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS PAT/DGM S By SR LR ERD) [BE DELL
PATRIMONIC (003)
Atesto:
Valor total: R$ 3.500,00

% Imprimir o Termo de Acautelamento.

Portal Administrativo
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4.1.3 Devolver Materiais Acautelados
A devolucédo de materiais acautelados permite que seja registrada a devolucdo de
bens acautelados.

Para devolver materiais acautelados, selecione “Patrimoénio Movel” >
“Acautelamento” > “Devolver Materiais Acautelados”.

=i| Patriménio Mével [ Protocolo @ Telefonia 4 Outros

Acautelamento * Abnr Termo de Acautelamento

Chamado Patrimonial Adicionar Materiais a um Termo

Consultar Chamados Patrimoniais Devolver Materiais Acautelados

Consultar Bens Renovar/alterar Termo de Acautelamento
Consultar Bens Reutilizdveis Termos de Acautelamento com Bens em Atraso (2]
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais Consultar Termo de Acautelamento

Consultar Localidades
erar Senha
E Documentos »

Inventario da Unidade

Levantamento Patrimonial

i = citagbes em
Movimentacdo de Bens » JCES-E&I‘I'I : T Mi"dl;tas
I i rm MIAAD e L,

Selecione as opcdes desejadas para a consulta do termo de acautelamento do

” “*

qual o bem sera devolvido (“Numero da Cautela”, “Nome do Detentor”, “Unidade
do Detentor”, “Unidade do Termo”, “Localidade do Termo”, “Periodo de Abertura”,
“Periodo Previsto para Fechamento”) e preencha seus dados. Em seguida,

selecione “Consultar”.

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

] Miamero da Cautela: o /o

Mome do Detentor: [Mana ]
O Unidade do Detentor: MARIA { - Técnico Administrativa)

O Unidade do Termo: hd
O Localidade do Termo:

O Periodo de Abertura:

[l Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/2020  |[[Fa [31/12/2020 [H

Consultar || Cancelar

Selecione o termo de acautelamento desejado clicando no simbolo 9
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CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

O Mimero da Cautela: 1] /|0

Mome do Detentor: MARIA { - Técnico Administrativo)

O Unidade do Detentor:

O Unidade do Termo: --SELECIONE-- v
O Localidade do Termo:

O Periodo de Abertura: 01/01/2020 [T a [31/12/2020 |

(] Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/2020 [T a [31/12/2020 |

Consultar || Cancelar

‘&: Visualizar Termo de Acautelamento @ Selecionar Termo de Acautelamento

TERMOS DE ACAUTELAMENTO ENCONTRADOS

Termo  Detentor Gestora | Unidade Localidade Data Prevista para Fechamento Fechamento Termo Antigo Terme Novo
MARIA COORDENACAO DE SALADA CQORDENA@;\O - 5
o FUB BATRIMOMIO (11.0110.06.02) | DE PATRIMONIO 0772021 - 4@
Pag. 1 v

1 Registro(s) Encontrado(s)

Preencha a data de devolugdo do bem a ser devolvido. Se necessario, preencha
o campo destinado as observacbes. Em seguida, selecione “Registrar
Devolugao”.

TERMO DE ACAUTELAMENTO N®. 42010

Detentor: MARIA
N=®. SIAPE:
Lotacdo: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAOQ
Unidade de Ac 1} COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Localidade de Acautel to: SALA DA COORDENACAQ DE PATRIMONIO (003)
Data de Abertura: 07/07/2020 17:04
Data Prevista para Fechamento: 07/07/2021

BENS ACAUTELADOS

Tombamento  Denominagio Data de Devolugio
2020000030 MICROCOMPUTADOCR, TIPO AVANCADC E
2020000031 IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 18 PPM, 600X2400 DPI, MEM 512 MB 13/07/2020 E

OBSERVACAD:

(4000 caracteres/0 digitados)

Registrar Devolugdo || <= Voltar || Cancelar

Aparecera a seguinte mensagem juntamente com o termo de acautelamento
alterado.
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!J s« Termo de Acautelamento nimero 4/2020 alterado(a) com sucesso.

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. 42020
Detentor: MARIA
N°. SIAPE:
Lotagdo: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD
Unidade de Acautelamento: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Localidade de Acautel to: SALA DA COORDENACAD DE PATRIMGNIO (003)
Data e Hora de Abertura: 07/07/2020 17:04
Data Prevista para Fechamento: 07/07/2021

ACAUTELAMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

- . Data Prevista Usuario Data de Data de
Tombamento Denominacéo para Devolucdo Valor do Bem (R5) de Insercdo Acautelamento Assinatura
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 07/07/2021 2.000,00 07/07/2020 17:04 MN&o Assinado

Documento =
Nota Fiscal: - Grupo de Material Unidade IS‘;E:“E?:?Z%ORDENACEO DE Marca
Emissdo: EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS PAT/DGM A DELL
PATRIMONIO (003)
Atesto:
Valor total: R$ 2.000,00
Bens DEvoLvIDOS
Usuario
Tombamento Denominacdo Entrega Devolucde  Marca e Valor do Bem (RS)
Devolucdo
;

2020000031 IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 19 PPM, 600X2400 DPI, 08/07/2020 13/07/2020 DELL 1.500,00

MEM 512 MB 11:10
Valor total: R$ 1.500,00

Imprimir o Termo de Acautelamento.

Portal Administrativo

4.1.4 Renovar/Alterar Termo de Acautelamento

A renovacaol/alteracdo de um termo de acautelamento permite que um termo de
acautelamento fechado, aquele em que todos os seus bens ja foram devolvidos,
seja renovado. A partir dessa renovacao, € possivel inserir novos itens no termo
de acautelamento renovado.

Para renovar/alterar um termo de acautelamento, selecione “Patrimonio Moével”
> “Acautelamento” > “Renovar/Alterar Termo de Acautelamento”.

=i| Patriménio Mével [§ Protocolo 2 Telefonia 4 Outros

Acautelamento » Abrir Termo de Acautelamento

Chamado Patrimonial Adicionar Materiais a um Termo

Consultar Chamados Patrimoniais Devolver Materiais Acautelados

Consultar Bens Renovar/Alterar Termo de Acautelamento
Consultar Bens Reutilizédveis Termos de Acautelamento com Bens em Atraso (2)
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais Consultar Termo de Acautelamento

Consultar Localidades
arar Senha
= Documentos

Inventario da Unidade

Levantamento Patrimonial

. N citagbesem | sMinutas
Movimentacdo de Bens : r.xﬁﬂmﬂ de

Selecione as opcdes desejadas para a consulta do termo de acautelamento a ser
renovado/alterado (“Numero da Cautela”’, “Nome do Detentor”, “Unidade do
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Detentor”, “Unidade do Termo”, “Localidade do Termo”, “Periodo de Abertura”,
“Periodo Previsto para Fechamento”, “Apenas Cautelas Fechadas”) e preencha
seus dados. Em seguida, selecione “Buscar”.

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

Nimero da Cautela: o /o
Mome do Detentor: Maria ]
MARIA i - Técnico Administrative)

Unidade do Detentor:
Unidade do Termo: i A
Localidade do Termo:
Periodo de Abertura:

Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/2020  [[H a [31/12/2020  [[F

ODooooOo®e0o

Apenas Cautelas Fechadas

Buscar || Cancelar

Selecione o termo de acautelamento a ser renovado/alterado clicando no

. 2
simbolo .

CONSULTA DE ACAUTELAMENTOS

O Mimero da Cautela: 1} o
Mome do Detentor: MARIA ( - Técnico Administrative)
O Unidade do Detentor:
O Unidade do Termo: --SELECIONE-- v
O Localidade do Termo:
O periodo de Abertura: 01/01/2020 | a [31/12/2020 [0
O Perfodo Previsto para Fechamento: o1/01/2020  |FH a [31/12/2020 [
O Apenas Cautelas Fechadas
Consultar || Cancelar
“4,; visualizar Termo de Acautel t: \Cf‘r: R: /Alterar Termo de Acautelamento
Termo  Detentor Gestora Unidade Localidade Data Prevista para Fechamento Fechamento Termo Antigo  Termo Novo
. = [ [ — a3
Pag. 1 v

1 Registro(s) Encontrado(s)

Defina a data prevista para fechamento do termo renovado. Em seguida,
selecione “Continuar”.

V. |§ + O termo 4/2020 ainda nao teve o seu fechamento realizado. Caso prossiga com a operacdo, o sistema ira fechar o termo anterior com a
data atual e em seguida, realizar a renovacao.

Permite a renovacdo do Termo de Aczutelamento mantende as informagdes do Termo de Acautelamento antigo.

DADOS GERAIS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: MARIA
Lotacdo: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ
Unidade de Acautelamento: COORDENACAO DE PATRIMONIO
Localidade de Ac 1 SALA DA COORDENACAD DE PATRIMONIO (003)
Data Prevista para Fechamento: #[21/07/2021  [TH]

Cancelar || Continuar ==

% Campos da preenchimento obrigatéric.

Caso deseje inserir um novo bem ao termo de acautelamento renovado, selecione
as opgdes desejadas para a consulta do bem a ser inserido (“Numero de
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Tombamento”, “Denominacao”, “Unidade”, “Localidade”, “Grupo de Material”) e
preencha seus dados. Em seguida, selecione “Buscar”.

CONSULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO
Detentor: MARIA
Lotacdo: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ
Unidade de Acautelamento: COORDENACAQ DE PATRIMONIC
Localidade de Acautelamento: SALA DA COORDENACAQ DE PATRIMONIO (003)

Data de Abertura: 21/07/2020
Data Prevista para Fechamento: 21/07/2021

ISL Visualizar Termo de Acautelamento anterior

Buscar BeEns

Ne. de Tembamento: (2020000033 )

[[] Denominacéo:

[0 unidade:

[ Localidade:

[ Grupo de Material:

Buscar

: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS DA CAUTELA ANTERIOR

N°. de Tombamento Denominacdo Localidade Marca Status Observacdo
SALA DA CQDRDENAC.&O Ezse bem ja foi inseride no Termo de
DE PATRIMONIO (003) CELLRACAUTELADD Acautelamento.

SALA DA CQORDENACKO
DE PATRIMONIO (003)

2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO

Ezse bem j3 foi inserido no Termo de

DELL ACAUTELADO
Acautelamento.

2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO
0 bem ndc pode ser inseride no termo

DELL EFETIVADO pois encontra-se em processo de
transferéncia.

IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, SALA DA COORDENAGAD

2020000031 g op 19 PPM, 6500X2400 DPI, MEM 512 MB DE PATRIMGNIO (003)

@ : Remover Bem do Termo de Acautelamento.

BENS INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Tombamento | Denominagdo Data de Entrega Data Prevista para Deveolugdo
2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPC AVANCADO 21/07/2020 21/07/2021 E &’
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPC AVANCADO 21/07/2020 21/07/2021 E L‘ﬂ

<< Voltar || Cancelar || Continuar ==

# Campos de praenchimento obrigatéric.

Insira 0 bem desejado ao termo de acautelamento renovado clicando no simbolo
@
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CoNSULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor: MARIA
Lotacdoe: COORDENACAO DE PATRIMONIO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD
Unidade de Acautelamento: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Localidade de Acautelamento: SALA DA COORDENACAD DE PATRIMONIO {003)
Data de Abertura: 21/07/2020
Data Prevista para Fechamento: 21/07/2021

[8 visualizar Termo de Acautelamento anterior

Buscar BENs
N°. de Tombamento: 2020000033
[] Denominacio:
[ unidade:
[  Localidade:
[l Grupo de Material:

Buscar

: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS DA CAUTELA ANTERIOR

MN°. de Tombamento Denominacdo Localidade Marca Status Observacao
SALA DA CQDRDENACEO Esse bem j3 foi inserido no Termo de
2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DE PATRIMONIO (003 DELL ACAUTELADO e e rneniey
SALA DA CQDRDENACEO Esse bem j3 foi inserido no Termo de
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DE PATRIMANIO (003) DELL ACAUTELADO e s

O bem ndo pode ser inserido no termo
DELL EFETIVADO pois encontra-se em processo de
transferéncia.

2020000031 IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, SALA DA CQORDENAC.&O
COLOR, 15 PPM, 600X2400 DPI, MEM 512 MB DE PATRIMONIO (003)

BENS ENCONTRADOS

N*°. de Tombamento Denominagao Localidade Marca Status
2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAD SALA DA COORDENACAO DE PATRIMONIO DELL EFETIVADO e
Pag. 1 v

1 Bem(s) Encontrado(s)

@ : Remover Bem do Termo de Acautelamento.

BENS INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Tombamente Denominagdo Data de Entrega Data Prevista para Devolugio
2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPC AVANCADO 21/07/2020 21/07/2021 E &f
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 21/07/2020 21/07/2021 E L"if

=< Voltar || Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento cbrigatéric.

Defina a data prevista para devolugcdo dos bens inseridos no termo de
acautelamento renovado. Caso deseje remover um bem do termo de

acautelamento renovado, selecione o bem a ser removido clicando no simbolo o
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CONSULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO
Detentor: MARIA
Lotacdo: COORDENACAD DE PATRIMONIO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAD
Unidade de Acautelamento: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Localidade de Acautelamento: SALA DA COORDENACED DE PATRIMONIO {003)

Data de Abertura: 21/07/2020
Data Prevista para Fechamento: 21/07/2021

E—l Visualizar Termo de Acautelamento anterior

Buscar Bens
N°. de Tombamento: 2020000033
Denominagdo:
Unidade:

Localidade:

oooo e

Grupo de Material:

Buscar

&J: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS DA CAUTELA ANTERIOR

N°. de Tombamento Denominacdo Localidade Marca Status Observacdo
SALA DA CQORDENACKO Esse bem j& foi inserido no Termo de
DE PATRIMONIO (003) Lcautelamento.

SALA DA CQORDENACI\O
DE PATRIMONIO (003)

2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL ACAUTELADO
Esse bem j& foi inserido no Termo de

DELL ACAUTELADO
Acautelamento.

2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO
0 bem ndo pode ser inseride no termo

DELL EFETIVADO pois encontra-se em processo de
transferéncia.

IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, SALA DA COORDENAGAD

2020000031 o) op 15 pPM, 600X2400 DPI, MEM 512 MB DE PATRIMENIO (003)

BENS ENCONTRADOS

N?. de Tombamento Denominacdo Localidade Marca Status
2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAQ SALA DA COORDENAGCAQ DE PATRIMONIO DELL EFETIVADO @
Pag. 1%

1 Bem(s) Encontrado(s)

@ : Remover Bem do Termo de Acautelamento.

BENS INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Tombamento Denominagio Data de Entrega Data Prevista para Devolugio
2020000032  MICROCOMPUTADOR, TIPC AVANGADO 21/07/2020 21/07/2021 = (]
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPC AVANCADO 214072020 21/07/2021 E \_‘ﬂ
2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPG PADRAO 21/07/2020 21/07/2021 El \_‘:’

=< Voltar || Cancelar || Continuar >=

# Campos de preenchimento cbrigatéric.

Aparecera a seguinte mensagem de confirmacéo de remocéo do bem selecionado
do termo de acautelamento renovado. Selecione “Ok”.
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sig.homologa.unb.br diz

Deseja realmente remover este bem?
Detentor: M4 -

Lotacdo: Cf
cargo: AS “ Cancelar
Unidade de Acautelamento: CC
Localidade de Acautelamento: SALA DA COORDENACAO DE PATRIMANIO (003)

Data de Abertura: 21/07/2020
Data Prevista para Fechamento: 21/07/2021

Ig Visualizar Termo de Acautelamento anterior

Buscar BEns
Ne. de Tombamento: 2020000033
(] penominacdo:
[ Unidade:
[ Localidade:
[l Grupo de Material:

Buscar

(J: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS DA CAUTELA ANTERIOR
N°. de Tombamento Denominacao Localidade Marca Status Observacao
SALA DA CQDRDENAC.&O Esse bem ja foi inserido no Termo de
DE PATRIMONIO (003) ~ Doth ACAUTELARD 4 telamento.
SALA DA CQDRDENACEO Esse bem j& foi inserido no Termo de
DE PATRIMONIO (003) DIELL AEAlrsLREE Acautelamento.

2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO

2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO

0 bem n3o poede ser inserido no termo
DELL EFETIVADO  pois encontra-se em processo de
transferéncia.

IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, SALA DA COORDENAGAQ

2020000031 0 og, 19 PPM, 600X2400 DPI, MEM 512 MB DE PATRIMONIO (003)

BENS ENCONTRADOS

N°. de Tombamento Denominagao Localidade Marca Status
2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAD SALA DA COORDENAGAQ DE PATRIMONIO DELL EFETIVADO (+]
Pag. 1%

1 Bem({s) Encontrado(s)

@): Remover Bem do Termo de Acautelamento.

BENS INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Tombamento Denominagdo Data de Entrega Data Prevista para Devolugéo
2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANMCADO 21/07/2020 21/07/2021 E \E’
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 21/07/2020 21/07/2021 E éﬂ
2020000033  MICROCOMPUTADOR, TIPC PADRAO 21/07/2020 21/07/2021 El Q’

=< Voltar || Cancelar || Continuar ==

# Campas de preenchiments cbrigatdrio.

Realizadas as alteracbes desejadas no termo de acautelamento renovado,
selecione “Continuar”.
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CONSULTA DOS BENS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO
Detentor: MARIA
Lotacdo: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ
Unidade de Acautelamento: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Localidade de Acautelamento: SALA DA COORDENACEOD DE PATRIMONIO (003)

Data de Abertura: 21/07/2020
Data Prevista para Fechamento: 21/07/2021

|4 visualizar Termo de Acautelamento anterior

Buscar BEns
N°. de Tombamento: 2020000033
[ Denominacio:
[ Unidade:
[ Localidade:

[ Grupo de Material:

Buscar

(e: Inserir Bem ao Termo de Acautelamento

BENS DA CAUTELA ANTERIOR

Localidade
SALA DA CQDRDENACE’\O
DE PATRIMONIO (003)

SALA DA CQDRDENACE’\O
DE PATRIMONIO (003)

N°. de Tombamento Denominacdo Marca Status Observacio

2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL ACAUTELADO - [+]
DELL ACAUTELADO Esse bem ja foi inserido no Termo de

2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO
Acautelamento.

0O bem ndo pode ser inserido no termo
pois encontra-se em processo de
transferéncia.

IMPRESSORA LASER Ad, MULTIFUNCIOMNAL,

SALA DA COORDENACAO
2020000031 £ g, 19 PPM, 600X2400 DPI, MEM 512 MB

DE PATRIMBNIO (003) DELL EFETIVADO

BENS ENCONTRADOS

M*©. de Tombamento Denominacdo Localidade Marca Status
2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPQ PADRAD SALA DA COORDENAGAQ DE PATRIMONIO DELL EFETIVADO [+]
Pag. 1 v

1 Bem(s) Encontrado(s)

@ : Remover Bem do Termo de Acautelamento.

BENS INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Tombamente Denominagdo
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO

2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPG PADRAO

=< Voltar

Data de Entrega
21/07/2020

21/07/2020

Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Se necessario, preencha o campo destinado as

selecione “Confirmar”.
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TERMO DE ACAUTELAMENTO

Detentor:

N°. SIAPE:

Lotacdo:

Cargo:

Unidade de Acautelamento:
de Ac 1

Data de Abertura:

Tidad

Loc

Data Prevista para Fechamento:

MARIA

COORDEMNACAQ DE PATRIMONIO
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ
COORDEMACAQ DE PATRIMONIO

SALA DA COORDENACAD DE PATRIMGNIO (003)
21/07/2020

21/07/2021

Ig-\.'isualizar Termo de Acautelamento Anterior

Bens INSERIDOS NO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Tomb t D a0 Data Prevista para Devolucdo Valor do Bem (RS)
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANGADO 21/07/2021 2.000,00
Grupo de Material . Localidade .
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS ',;':T",jgg; SALA DA COORDENACAOD DE E';’L'fa
DE DADOS g PATRIMONIO (003)
2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAQ 21/07/2021 1.800,00
Grupo de Material . Localidade -
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS ',;':T",jgg; SALA DA COORDENACAQ DE 'D'é’l_'fa
DE DADOS 4 PATRIMONIO (003)
Valor total: 3.800,00

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido o{s) bemins) patrimonial{ais) relacienado(s) no presente Termo, no valor de R$ 3.800,00 (TRES MIL E OITOCENTOS REAIS) . Assumindo total
responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patnmé&nioc sobre todas as ocorréncias relativas aols) referido(s) bem(ns)
e ainda ressarcir o érgdo por perdas e danos caso comprovada a omissdo da responsabilidade de minha parte.

OBSERVACAD:

(4000 caracteres/0 digitados)

Confirmar || << Voltar || Cancelar

Portal Administrativo

Aparecera a seguinte mensagem juntamente com o termo de acautelamento
renovado.

‘ll) s Termo de Acautelamento nimero 6/2020 cadastrado(a) com sucesso!

Conforme o item 10 da Instrucdo Normativa n® 205/88, todo servidor pdblico pederd ser chamado a respensabilidade pelo desaparecimento do material gque lhe for
confiade, para guarda ou uso, bem como pelo dano que, dolose ou culposamente, causar a qualguer material, esteja ou ndo sob sua guarda.

TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. %/2020

Detentor: MARIA
MN°. STAPE:

Lotagdo:

Cargo:

Unidade de Acautelamento:
de Ac 1

Data de Abertura:

Fdad

Loc.

Data Prevista para Fechamento:
Nimero do Termo de Acautelamento anterior:

COORDENACAQ DE PATRIMONIO
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ
COORDENACAQ DE PATRIMONIO

SALA DA COORDENACAD DE PATRIMGNIO (003)
21/07/2020 15:51

21/07/2021

2020

ACAUTELAMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

b do

Data de Acautelamento Data Prevista para Devolugdo Valor do Bem (RS)

T D
2020000030  MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 21/07/2020 16:10 21/07/2021 2.000,00
Grupo de Material - Localidade .
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS E:T“?;g; SALA DA COORDENACAD DE harca
DE DADOS ! PATRIMONIO (003)
2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADREO 21/07/2020 16:10 21/07/2021 1.800,00
Grupo de Material - Localidade .
EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS E:{',jgg; SALA DA COORDENACAD DE Darce
DE DADOS ! PATRIMGNIO (003)
Valor total: 3.800,00

DECLARACKO DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebido o(s) bem(ns) patrimonial{ais) relacionado(s) no presente Termo, no valor de R$ 3.800,00 (TRES MIL E OITOCENTOS REAIS) . Assumindo total
responsabilidade pela guarda e zelo do{s) mesmo(s), comprometendo-me a infermar o Setor de Patriménio sobre todas as ocorréncias relativas ao(s) referido(s) bem(ns)
e ainda ressarcir o érgdo por perdas e danos caso comprovada 2 omissdo da responsabilidade de minha parte.

Imprimir o Termo de Acautelamento.

l."
D Renovar outro Termo de Acautelamento.

Portal Administrativo
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4.1.5 Termos de Acautelamento com Bens em Atraso

A consulta de um termo de acautelamento com bens em atraso permite a busca
de um termo de acautelamento que apresente algum tipo de atraso, na devolugao
de bens ou na assinatura, e a visualizagao de seus dados. A partir dessa consulta,
€ possivel emitir uma guia de materiais ndo retornados, notificar o detentor do
atraso e registrar uma ocorréncia patrimonial.

Para consultar um termo de acautelamento com bens em atraso, selecione
“Patrimonio Moével” > “Acautelamento” > “Termos de Acautelamento com
Bens em Atraso”.

2| Patrim&nio Movel D Protocolo & Telefonia -4 Outros
Acautelamento * Abnr Termo de Acautelamento
Chamado Patrimonial Adicionar Materiais a um Termo
Consultar Chamados Patrimoniais Devolver Materiais Acautelados
Consultar Bens Renovar/Alterar Termo de Acautelamento
Consultar Bens Reutilizéaveis Termos de Acautelamento com Bens em Atraso (2)
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimeniais Consultar Termo de Acautelamento

Consultar Localidades
erar Senha
E Documentos [

Inventario da Unidade

Levantamento Patnmonial

citagbesem | sMinutas
pcessamento de

Movimentacdo de Bens

-

Aparecerao os termos de acautelamento com bens em atraso. Caso deseje filtrar
os resultados apresentados, selecione as op¢des desejadas para a consulta do
termo de acautelamento com bens em atraso desejado (“Unidade de
Acautelamento”, “Cadastrador”, “Detentor”, “Bem”, “Termo”, “Termos com atraso
na devolugdo de bens”, “Termos com atraso na assinatura”) e preencha seus
dados. Em seguida, selecione “Buscar”. Selecione o simbolo correspondente a
opcao desejada dentre as opcdes disponiveis para o termo de acautelamento a
ser selecionado (“Visualizar dados do Termo de Acautelamento”, “Emitir Guia de

Materiais ndo Retornados”, “Notificar Detentor do Atraso”, “Registrar Ocorréncia
Patrimonial”).
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TERMOS DE ACAUTELAMENTO - DADOS PARA FILTRAGEM DOS DADOS

[ unidade de Acautelamento: —SELECIONE— N
[ cadastrador:

[ Detentor:

[ Bem:

[ Termo: 1] /|0

Termos com atraso na devolugdo de bens

Termos com atraso na assinatura

Buscar || Cancelar

C'\: Visualizar dados do Termo de Acautelamento j: Emitir Guia de Materiais ndo Retornados -. Notificar Detentor do Atraso
_“: Registrar Ocorréncia Patrimonial

TERMOS DE ACAUTELAMENTO (2)

Data da Previsdo de

Termo Detentor Abertura Unidade Fechamento Tipo de Atraso
COORDENACAQ DE PATRIMONIO ; . .
Sfap f: /, ] ™
/2020 MARTA 21/07/2000 Lo ORDEMACAD 21/07/2021 pEvoLUCAO/ASSINATURA O [ 2 (&)
Sfasao 21/07/2020 COORDENACAO DE PATRIMONIO 21/07/2021 ASSINATURA @2

(11.01.10.06.02)

Pag. 1 v

2 Registro(s) Encontrsdo(s)

. ) ! o
Ao selecionar o simbolo °, a seguinte imagem com os dados do termo de
acautelamento selecionado sera exibida.

DADOS DO TERMO DE ACAUTELAMENTO

Termo de Acautelamento N°: &/2020

Detentor: MARIA

N°. SIAPE:

Lotacdo: COORDEMACAQ DE PATRIMONIO

Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ
Unidade de Acautelamento: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Localidade de Acautelamento: SALA DA COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Data e Hora de Abertura: 21/07/2020 15:51

Data Prevista para Fechamento: 21/07/2021

BENS ACAUTELADOS
Data Prevista

Tombamento Denominacdo e B e Data de Devolucdo Valor do Bem Situacdo
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 21/07/2021 = R$ 2.000,00 =
2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAOD 23/07/2020 = R$ 1.800,00 EM ATRASO
2020000034 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAOD 21/07/2021 = R$ 1.600,00 =
2020000035 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAO 21/07/2021 = R$ 1.600,00 =
2020000036 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAO 03/08/2020 - R$ 1.600,00 EM ATRASO

Ao selecionar o simbolo ﬁ, a seguinte imagem com a guia de materiais nao
retornados do termo de acautelamento selecionado sera exibida.
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UNIVERSIDADE DE BRASILIA
UnB S1sTEMA INTEGRADO DE PATRIMGNIO, ADMINISTRAGAD E CONTRATOS
EmrTioo em 03/08/2020 17:25

Portal Administrativo

GUIA DE MATERIAIS NAO RETORNADOS

g UnB

INFORMACOES DO TERMO DE ACAUTELAMENTO EM ATRASO

Nimero da Cautela: 52020

Local/Unidade: (003 )SALA DA COORDENACAQ DE PATRIMANIO - PAT/DGM (1101100602)
Detentor: MARIA { )

Telefone:

Item Patrimdniec Descricdo
2 2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADREO
5 2020000036 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAO

Localizagdo/Unidade Previsdo de Retorno
SALA DA COORDENAGAO DE PATRIMONIO (003) 23/07/2020
SALA DA COORDENACKO DE PATRIMONIO (003)

03/08/2020
Recebi o(s) material(is) acima identificado(s).
I
Responsavel
SIPAC | Secretaria de Tecnologia da Informacio - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0033 / (61) 3107-0040 | . =,
| € voitar Copyright @ 2005-2020 - UFRN - App2_Homologa.aplicacasz Tmprimie ()
-

Ao selecionar o simbolo — , a seguinte imagem com os dados do detentor e do
termo de acautelamento selecionados sera exibida. Para notificar, por e-mail, o

detentor do termo de acautelamento selecionado acerca do atraso na devolucao
dos bens ou na assinatura do termo, selecione “Confirmar”.

DADOS Do DETENTOR

Detentor: MARIA

E-mail:

MN°. SIAPE:

Lotacdo: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ

Dapos Do TERMO DE ACAUTELAMENTO

Termo de Acautelamento N°: £f2020

Unidade de Acautelamento: COORDEMACAQ DE PATRIMONIO

Localidade de Acautelamento: SALA DA COORDEMACAO DE PATRIMONIO (003)
Data e Hora de Abertura: 21/07/2020 15:51

Data Prevista para Fechamento: 21/07/2021
BENS EM ATRASO NA DEvVOLUCAO

Tombamento Denominacao Data Prevista_
para Devolugdo
23/07/2020

03/08/2020

2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAQ
2020000036 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAD
ACAUTELAMENTOS COM ATRASO NA ASSINATURA
Tombamento Denominacao
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO
2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAO

Data de Entrega
21/07/2020
21/07/2020

Confirmar || << Voltar || Cancelar

A seguinte mensagem sera exibida.
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-
!j « Email enviado com sucesso notificando o detentor desta cautela.

Através desta opcdo, € possivel consultar os termos de acautelamento com atraso na devolucdo de algum bem. Para estes termos, € possivel emitir 2 "Guia de
Materiais Nio Retornados” e também encaminhar um email ao detentor alertando do atraso na devolugde dos bens associados ao termo.

TERMOS DE ACAUTELAMENTO - DADOS PARA FILTRAGEM DOs Dapos
[ Unidade de Acautelamento: --SELECIOME-- >
[ cadastradar:
[ petentor:
[ Bem:
[ Termo: Q /|0
Termos com atraso na devolucdo de bens
Termos com atraso na assinatura

Buscar || Cancelar

‘Ua: Visualizar dados do Termo de Acautelamento ﬁ: Emitir Guia de Materiais ndo Retornados f.'-: Notificar Detentor do Atraso
%1 Registrar Ocorréncia Patrimonial

TERMOS DE ACAUTELAMENTO (2)

Data da - Previsio de .
Termo Detentor Abertura Unidade Fechamento Tipo de Atraso
COORDENACAQ DE PATRIMONIO m ¢ * [
. / / 1 o
Y2020 MARIA 21/07/2020 (11.01.10.06.02) 21/07/2021 DEVOLUCAOQ/ASSINATURA Ly _.a = (g
Sjan: 2 COORDENACAO DE PATRIMONIO o » [
/2020 21/07/2020 (11.01.10.06.02) 21/07/2021 ASSINATURA a j = |

Pag.1 v

2 Registrols) Encontradol(s)

4.1.6 Consultar Termo de Acautelamento

A consulta de um termo de acautelamento permite a busca de um termo de
acautelamento cadastrado no SIPAC.

Para consultar um termo de acautelamento, selecione “Patrimonio Moével” >
“Acautelamento” > “Consultar Termo de Acautelamento”.

=i| Patriménio Mével [§ Protocolo T Telefonia 4 Outros

Acautelamento » Abrir Terme de Acautelamento

Chamadeo Patrimonial Adicionar Materiais a um Termo

Consultar Chamados Patrimoniais Devolver Materiais Acautelados

Consultar Bens Renovar/Alterar Termo de Acautelamento
Consultar Bens Reutilizéaveis Termos de Acautelamento com Bens em Atraso (2]
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais Consultar Termo de Acautelamento

Consultar Localidades
erar Senha
F Documentos ¥

Inventdrio da Unidade

Levantamentoe Patrnimonial

i 5 citagbesem
Movimentacio de Bens » fT% : = Miﬂdl-;tas
T ™ L e

Selecione as opcbes desejadas para a consulta do termo de acautelamento
almejado (“Numero do Termo”, “Unidade do Termo”, “Localidade do Termo”,
“Detentor”, “Periodo de Abertura”, “Periodo de Fechamento”, “Periodo Previsto
para Fechamento”, “Periodo da Entrega do Bem”, “Periodo de Devolugdo do
Bem”, “Apenas termos com itens pendentes de assinatura”’, “Apenas Cautelas
Abertas”, “Bem”, “Nota Fiscal”’, “Fornecedor’, “Marca do Bem”, “Grupo de
Material”) e preencha seus dados. Em seguida, selecione “Buscar”.
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CONSULTA DOS TERMOS DE ACAUTELAMENTO
INFORMAGOES DO TERMO
Numero do Termo: 0 /o
Unidade do Termo:

Localidade do Termo:

Detentor: [Maria ]

Periodo de Abertura: MARIA ( - Técnico Administrative)

Periodo de Fechamento:
Periodo Previsto para Fechamento:

Periodo da Entrega do Bem:

Ooooo®O0OO

Periodo de Devolucdo do Bem: ot/or/zozo [ a [31/1z/2020 [FH
|:| Apenas termos com itens pendentes de assinatura

Apenas Cautelas Abertas

INFORMACOES DO BEM
Bem:
Nota Fiscal: 0 =
Fornecedor:

Marca do Bem:

Oo0o0O0Oo

Grupo de Material:

Buscar || Cancelar

Selecione o termo de acautelamento desejado clicando no simbolo “ para
visualiza-lo.

ConNsSuLTA DOS TERMOS DE ACAUTELAMENTO

INFORMACOES DO TERMO

] nimero do Terme: 0 /|0
[[] unidade do Termo:
[ Localidade do Termao:
Detentor: MARIA [4 - Técnico Administrativo)
[ Periodo de Abertura: oi/0v/z020  [FH a [31/12/2020 [
[ Periodo de Fechamento: oi/0v/z020  [FH a [31/12/2020 [
[_] Periodo Previsto para Fechamento: 01/01/2020 [H a [31/12/2020 |
[ periodo da Entrega do Bem: 01/01/2020 [TH a [31/12/2020 |
(] Periodo de Devolugio do Bem: oi/01/2020 [ a [31/12/2020 [H
[C] Apenas termos com itens pendentes de assinatura
Apenas Cautelas Abertas

INFORMACOES DO BEM
D Bem:
[ Nota Fiscal: 1]
[ Fornecedor:
[] Marca do Bem:
[ Grupe de Material:

Buscar || Cancelar

C'\: Visualizar Termo de Acautelamento

TERMOS DE ACAUTELAMENTO ENCONTRADOS

Termo ITEIE Detentor Unidade Local RS B 5 R R Fechamento
Abertura Fechamento
MARIA COORDEMNACAQ DE PATRIMONIO SALA DA COORDENAQ&O DE I} )
4 A -
Yzozo  07/07/2020 (11.01.10.08.02) PATRIMANIO 07/07/2021 LQ
Pag. 1%

1 Registro('s) Encontrado(s)

Aparecera o termo de acautelamento selecionado.
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TERMO DE ACAUTELAMENTO N°. %/2020
Detentor: MARIA
N°. SIAPE:
Lotagdo: COORDENACAQ DE PATRIMONIO
Cargo: ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ
Unidade de Acautelamento: COORDEMACAQ DE PATRIMOMIO
Localidade de Ac. 1 SALA DA COORDENACAO DE PATRIMANIO (003)
Data e Hora de Abertura: 07/07/2020 17:04
Data Prevista para Fechamento: 07/07/2021

ACAUTELAMENTOS PENDENTES DE ASSINATURA

o - = Data de Data de Data Prevista Usudrio
e TIPS TR DR T G Acautelamento Assinatura para Devolugdo de Insercdo LT YR ]
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 07/07/2020 17:04 Méo Assinado 07/07/2021 2.000,00
Documento .
Nota Fiscal: - Grupo de Material Unidade ;Kglg:gEORDENAQ@O DE Marca
Emissdo: EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS PAT/DGM = DELL
PATRIMONIO(003)

Atesto:

Bens DevoLvIiDOS

. . Data de ~ Usuario
MN°. Tombamento Denominacdo Marca , o telamento Entrega Devolucdo de . Valor do Bem (RS)
Devolucdo
IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 19 PPM, . 13/07/2020
2020000031 600X2400 DPI, MEM 512 MB DELL 08/07/2020 23:21 08/07/2020 11:10 1.500,00

=k
Imprimir o Termo de Acautelamento.

4.2 Chamado Patrimonial

O Chamado Patrimonial € um recurso utilizado para enviar a Coordenadoria de
Patrimonio solicitacdes cujo atendimento seja de responsabilidade dessa unidade.

4.2.1 Cadastrar Chamado Patrimonial

O cadastramento de um chamado patrimonial permite que sejam cadastradas e
enviadas a Coordenadoria de Patrimbnio solicitacdes a serem atendidas por essa
unidade.

Para cadastrar um chamado patrimonial, selecione “Patriménio Moével” >
“Chamado Patrimonial”.

=i| Patriménio Mével [ Protocolo €2 Telefonia
Acautelamento *

Chamadeo Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens

Consultar Bens Reutilizaveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patnimoniais i
Consultar Localidades

o Documentos ¥
Inventdrio da Unidade

Levantamento Patnimonial

o

Movimentacdo de Bens ¥

Preencha os dados do chamado patrimonial: selecione o tipo de chamado.
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DADOS DO CHAMADO

Destino: Setor de Patriménio

Tipo de Chamade: %| OUTROS hd

IMPORTACAD .
INFORMACAO SOBRE A DESINCORPORACAD DE BENS
INFORMACAQ SOBRE A INCORPORACAD DE BENS

Descrigdo: #

RECOLHIMENTO P
TRANSFERENCIA

Observagies:

Anexar Arquivo: | Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado

BENS ASSOCIADOS

Bem: IEI

Cadastrar Chamado || Cancelar

# Campos de presnchimento obrigatério.

Preencha o campo destinado a descricdo do chamado. Se necessario, preencha
0 campo destinado as observacgdes, anexe um arquivo e selecione um bem para
associar ao chamado patrimonial. Por fim, selecione “Cadastrar Chamado”.

DADOS DO CHAMADO

Destino: Setor de Patrimdnio

Tipo de Chamado: #| OUTROS hd

(0 bem 2020000017, em uso na Coordenacdo de Patriménio, ndo consta no sistema.|

Descrigdo: #

Observacdes:

Anexar Arguive: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

BENS ASS0CIADOS

Bem: E

Cadastrar Chamado || Cancelar

% Campos de preenchimento cbrigatério.

Aparecera a seguinte mensagem juntamente com o comprovante de chamado
patrimonial.

PORTAL ADMINISTRATIVO> COMPROVANTE CHAMADO PATRIMONIAL

jl/) + Chamado Patrimonial de N? 1 Cadastrado com Sucesso.

CHAMADO PATRIMONIAL NO? 1

Namero: 1
Descrigdo: O bem 2020000017, em uso na Coordenacdo de Patrimdnio, ndo consta no sistema.
Usuario:
Data: 03/07/2020
Tipo: QUTROS

Cadastrar Nove Chamado Patrimonial

Portal Administrativo
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4.2.2 Consultar Chamados Patrimoniais

A consulta de um chamado patrimonial permite que as informacdes referentes a
um chamado patrimonial cadastrado no SIPAC sejam consultadas.

Para consultar um chamado patrimonial, selecione “Patriménio Moével” >
“Consultar Chamados Patrimoniais”.

=i/ Patriménio Mével [ Protocolo T Telefonia
Acautelamento *

Chamado Patrimenial

Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens

Consultar Bens Reutiizdaveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais 1
Consultar Localidades

4 Documentos ¥
Inventario da Unidade

Levantamento Patrimonial

Movimentacdo de Bens ¥

Selecione as opgdes desejadas para a consulta (“Numero”, “Bem”, “Unidade”,
“‘Descricao do Chamado”, “Descricao de Atendimento”, “Tipo de Chamado”,
“Periodo de Cadastro”, “Periodo de Atendimento”) e preencha seus dados de
acordo com o chamado que estd sendo consultado. Em seguida, selecione
“Buscar”.

DADOS PARA A CONSULTA DE CHAMADOS PATRIMONIAIS
Numero: [ )

Bem:

4]

Unidade:

Descrigdo do Chamado:

Descrigdo de Atendimento:

) mporTACED [J INFORMACAG SOBRE A DESINCORPORACAQ DE BENS
[J Tipo de Chamado: ) INFORMAGAD SOBRE A INCORPORACAO DE BENS ) OUTROS

[[J rECOLHIMENTO ) TrRensFERENCIA
[ Periodo de Cadastro: 20/06/2020 [ a [03/07/2020 |3
] Periodo de Atendimento: 29/06/2020 [ a[03/07/2020 |F]

Buscar || Cancelar

Selecione o simbolo * para visualizar o chamado patrimonial desejado.
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DaADOS PARA A CONSULTA DE CHAMADOS PATRIMONIAIS

<]

Ndmero: 1
Bem:
Unidade:

Descricdo do Chamado:

Descricdo de Atendimento:

O mporTackO ) 1NFORMACEO SOBRE & DESINCORPORACAD DE BENS
[ Tipo de Chamada: [ INFORMAGAO SOBRE A INCORPORACAOD DE BENS [ ouTROS

) RecoLHIMENTO ) TRANSFERENCIA
[} Periodo de Cadastro: 29/06/2020 [[F a[03/07/2020 [
[} Periodo de Atendimento: 29/06/2020 [ a[03/07/2020 [F]

Buscar || Cancelar

L*'Q: Visualizar

CHAMADOS PATRIMONIAIS ENCONTRADOS (1)

Nimero Descrigdo Tipo Status Data do Cadastro
FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00)
1 O bem 2020000017, em usc na Coordenacdo de Patriménio, ndc consta no sistema. OUTROS ENVIADO 03/07/2020 (_:Q

Aparecerao as informacgdes referentes ao chamado patrimonial desejado.

CHAMADO PATRIMONIAL N? 1

Niamero: 1
Descricao: O bem 2020000017, em uso na Coordenacdo de Patnmdnio, ndo consta no sistema.
Tipo: OUTROS
Status: ENVIADO
Data do Cadastro: 03/07/2020
Cadastrado por:
Atendido? Mao

<< \pltar || Cancelar

4.3 Consulta de Bens

A Consulta de Bens é uma funcionalidade que proporciona a consulta das
informacdes relativas a um bem que constitua o patriménio da Universidade.

4.3.1 Consultar Bens

A consulta de um bem permite que seja consultado um bem que constitua o
patriménio da Universidade. A partir dessa consulta, € possivel visualizar os
detalhes e as informacgdes relacionadas a esse bem, além de verificar o termo de
responsabilidade em que esse item se encontra inserido.

Para consultar um bem, selecione “Patrimonio Moével” > “Consultar Bens”.
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Bf| Patrimdnio Mdvel Protocolo T Telefonia
Acautelamento *

Chamade Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens

Consultar Bens Reutilizdveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimonials H
Consultar Localidades

. Documentos *
Inventdrio da Unidade

Levantamento Patrimonial

L™ = I |

Movimentacdo de Bens ¥
T

Selecione as opc¢bes desejadas de acordo com as informacdes disponiveis para
a consulta (“Informagdes Relativas ao Bem”, “Informagdes Relativas a Localizagao
do Bem”, “Informag¢des Relativas aos Documentos”, “Informac¢des Relativas a
Aquisi¢ao”, “Informagdes Relativas ao Recolhimento”, “Informag¢des Relativas a
Alienagao/Baixa”, “Informac¢des Relativas ao Acautelamento”, “Informacdes
Relativas ao Veiculo”, “Outras Informagdes”) e preencha seus dados conforme as
informacdes relativas ao bem que esta sendo consultado. Em seguida, selecione
“Buscar”.
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CONSULTA GERAL DE BENS

= INFORMAGOES RELATIVAS a0 BeEm

Tombamenta: 2020000032 )
Unidade Gestora de Tombamenteo: --SELECIONE--
[] Faixa de Tombamenta: 1]

Periodo de Tombamento:
Estado do Bem: -- SELECIONE --
Status do Bem: -- SELECIONE --
Grupo de Material:

Denominagdo:

Especificacdo:

Material:

Marca:

Periodo Fim da Garantia:

Observacio:

Bens Sem Garantia
9
Q
5]
1+ ]
&
&
1+ ]

INFORMACOES RELATIVAS A LocaLizacho po BeEm

INFORMAGOES RELATIVAS Aos DOCUMENTOS
INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAD
INFORMAGOES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO
INFORMAGOES RELATIVAS & ALIENAGAOD /Barxa
INFORMACOES RELATIVAS A0 ACAUTELAMENTO
INFORMAGOES RELATIVAS a0 VEicuLo
@ OuTras INFORMACOES

Somente Bens de Terceiros

Sem Bens de Terceiros

Sem Bens Alienados

Somente Bens Alienados

Sem Bens Intangiveis

Somente Bens Intangiveis

Considerar Bens Anulados

Imprimir Especificacio

Sem Bens da Fundaggo

Somente Bens da Fundacdo

Sem Bens Desmembrados

Ordenar por:

O] Denominagdo O Ne Tombamento

Agrupar por: @ Unidade Responsavel "::' Grupo de Matenal

Formato de Saida: [2] @ tela O 1mpressio O Planilha

Selecione o bem desejado clicando no simbolo

E=E

Buscar || C
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CoNsSuLTA GERAL DE BENS

-] InForMACGES RELATIVAS a0 Bem
Tombamento:

Unidade Gestora de Tombamento:
[ Faixa de Tombamento:

Periodo de Tombamento:

Estado do Bem:

Status do Bem:

2020000032
--SELECIONE-- el
o a |0
@ )
-- SELECIONE -- W
-- SELECIONE -- el

Grupo de Material:
Denominacdao:
Especificacdo:
Material:

Marca:

Periodo Fim da Garantia: E a E
Observacio:

Bens Sem Garantia

InForMACOES RELATIVAS A LocaLizacAo po Bem
InForMACOES RELATIVAS aAos DocuMENTOS
InForMACOES RELATIVAS A AQuUISIGAD
InForRMACOES RELATIVAS A0 RECOLHIMENTO
InFormMacGEs RELATIVAS A ALTENAGAD /Barxa

INFORMACOHES RELATIVAS A0 ACAUTELAMENTO

InForMacOES RELATIVAS ao VEIcuLo
@ OuTras INFORMAGCHES
Somente Bens de Terceiros
Sem Bens de Terceiros
Sem Bens Alienados
Somente Bens Alienados
Sem Bens Intangiveis
Somente Bens Intangiveis
[ Considerar Bens Anulados
[ 1mprimir Especificaciio
Sem Bens da Fundacdo
Somente Bens da Fundacdo

Sem Bens Desmembrados
Ordenar por: @ Denominacdo ) Mo Tambamente

Agrupar per: - @ Unidade Responsdvel O Grupo de Material

Formato de Saida:

® 7elz O impressio O Blanilha

Buscar || Cancelar

( 4,2 Visualizar Bem

Bens Emcontrapos (1)

Tombamento Denominacio Termo Valor (R$)
Unidade: COORDENACAOQ DE PATRIMONIO
2020000022 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 38/2020 2.000,00 © 4

Pag. 1w

1 Registro{s) Encontrada(s)

Aparecerao as informacdes detalhadas e o histérico do bem selecionado.

68

MANUAL DO USUARIO DO MODULO DE PATRIMONIO MOVEL



N

Universidade de Brasilia

Decanato de Administracao
Diretoria de Gestao de Materiais
Coordenadoria de Patriménio Movel

Tombamento:
Unidade Gestora do Tombamento:
Data do Tombamento:
Data de Garantia:
Data de Balanco:

Cod. Material:

Estado do Bem:
Grupo de Material:
Status do Bem:
Denominacio:
Especificacio:

Observacdes:

Marca

Unidade Resp.:

Termo/MNota Atual:
Localidade:

Finalidada:

Valor Atual do Bem:

Valor de Entrada:

valor Acumulado:

vida Util:

Valor Residual:

Vida Uil Base para Depreciacio:
vida Util Anterior:
Cadastrado Por:

Data de Cadastro:

Data Inicial de Uso:

Data Base para Depreciagio:
Depreciavel:

Amortizavel:

Anulado:

INFORMACOES GERALS
2020000032
FUNDACAD UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11,00)
20/07/2020
20/07/2020
20/07/2020
5235000000003
EM USO
EQUIPAMENTCS DE PROCESSAMENTCS DE DADOS
ACAUTELADD
MICROCOMPUTADOR. TIPO AVANCADO

Usudrios que tenham demanda para equipamentos com alta capacidade de processamento & de armazenaments para sal»aguardar
efou manipular informagBes localmente, bem como uso de programas gque demandam uma gquantidade maior de memdria RAM.
Destinado exclusivamente para setores da instituico que trabalhem com: edltcmgaa 2 rnanlpulacac de imagens = videos:
Izboratérios com programas especializados que necessitem de uma quantidede maior de memdria; laboratérios de ensino que
precisam aprender a utilizar 25 ferramentas de edicio de videos & editoragio elstrdnica; dessnwvolvimento de softwares,
gerenciamento & controle de redes, editaracSo grafica; lzboratérios de simuladeres, editoracis avancada, engenharia, sistemas 3D -
gue nZo necessitemn de placa de video exdusiva.

Nio informade

+ DELL

COORDEMACAQ DE PATRIMONIC (11.01,10.06.02)
38/2020

003 - SALA DA COORDEI’\MQ.E.O DE PATRIMGNIO
ADMINISTRACAQ

Rs 2.000,00

R 2.000,00

Rz 2.000.00

5 anos

10%

5ancs

Indefinido

20/07/2020
20/07/2020
20/07/2020
5im
Mao
MNEo

INFORMACOES DA AQUISIGAOD

Tipo de Aquisigdo: OUTROS TIPOS DE ENTRADA

Tipo de Entrada: DOACAD

Termo do Tombamento: 37,2020

INFORMAGOES DA ENTRADA Do BeEm

Fornecedor:

Tipo do
Documento:
TERMO DE
DOACAD

N?, Documento: 6/2020

INFORMACOES SOBRE ACAUTELAMENTO

Nimero Detentor

Data de Abertura Unidade de Acautelamento Codige da Localidade Situacio Cadastrador

Pendente de Assinarurz

%2020 MARIA 07/07/2020 PAT/DGM 003 Data de Ent . 20,07/2020
ALTERACOES MO BEm
Tipo Data Unidade Valor Alterado
TOMBAMENTO 20/07/2020 DIRAD/CALM (11.01.05.01.03) R+ 2.000.00

»: Envie < Recebimento

MovIMENMTAGGES ENTRE UNIDADES

Tipo Data Unidades Localidades Usuaric Termo E:La
S R —— ) 06 - SALA DA CODRDENADORIA DE
NSEERENC » 20/07/2020 DIRAD/CALM (11.01.05.01.03) RO ARERDa [ =z7/2020 15/2020
[RECEBIDO) f . . 003 - SALA DA COORDENACAO DE
V70 . y Al -
«f 20/07/2020 PAT/DGM (11.01.10.06,02) TR0 [ =2s/2020

Portal Administrative

4.4 Consulta de Ocorréncias Patrimoniais

O SIPAC permite consultar ocorréncias patrimoniais.

Para consultar ocorréncias patrimoniais, selecione “Patriménio Movel” >
“Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais”.
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=i Patrimdnio Movel Protocolo & Telefoni
Acautelamento
Chamado Patrimonial
Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens
Consultar Bens Reutilizaveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
Consultar Localidades
Documentos
Inventdrio da Unidade
Levantamentc Patrimanial
Movimentacdo de Bens

Caso haja alguma ocorréncia patrimonial registrada, o sistema informara.

4.5 Consulta de Localidades

O SIPAC permite consultar localidades de uma unidade.

Para consultar localidades, selecione “Patriménio Moével” > “Consultar
Localidades”.

=i| Patriménic Movel [F Protocolo @ Telefonia
Acautelamento *
Chamadc Patrimonial
Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens
Consultar Bens Reutilizaveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
Consultar Localidades
Documentos »
Inventaric da Unidade
Levantamentc Patrimonial
Movimentacdc de Bens 4

O usuario podera selecionar uma das opc¢fes de busca abaixo:

PORTAL ADMINISTRATIVO > LISTAR LOCALIDADE DE BEM

CRITERIOS DA Busca

[ Nome:

[ Responsavel:

[ Unidade Responsével:
O Cédigo:

O Data de Vigéncia: [ a =
O Apenas Ativas

[ Formartar Impresséo

Buscar || Cancelar
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“Os critérios da busca podem ser:

= Nome: Corresponde ao nome do local;

= Responsavel: Informando os primeiros caracteres do nome do servidor, seréo
exibidas sugestdes para o preenchimento;

= Unidade Responsavel: Apos informar os primeiros caracteres, seréo
apresentadas as unidades correspondentes a busca,;

= Cddigo: O usuario podera buscar pelo codigo da localidade;

= Data de Vigéncia: Clique em (& para inserir a data pelo calendério ou, se
preferir, digite a data diretamente no campo;

= Apenas Ativas: Esta opg¢ao permite exibir apenas localidades ativas no
sistema.”™

*Fonte: Manual da UFRN.

No exemplo a seguir, foi selecionada a “Coordenacdo de Patrimbnio”. Apoés
preencher os campos desejados, selecione “Buscar”:

CRITERIOS DA Busca

Mome:

Responsavel:

&

Unidade Responsavel: %CIGRDENACAO DE PATRIMONIO (11.01.10.06.02)| |

B 0O O

Codigo:
Data de Vigéncia: = a )

Apenas Ativas

ooadno

Formartar Impressdo

Buscar || Cancelar

Serdo listadas as localidades da unidade selecionada:

Localidade Unidade Responsivel Unsdade Gestora Responsavel Inico da Vigiacia Téemino da Vigéneia
UNDA VERSIOADE CE

o

COORDENACAQ DE PATRIONIO CAO U PR

11.01.90.08.02 BRASILIA (1100 SO0

COORDENACAO DE PATRMONO | FUNDACAO UNIVERSIDADE 0E A

(11.01.30.08 82 iy B

COCROENACAD OE PATRIONO :f.’,,'ftfo iveRsas 02 Fe— nomn O
003 - SALADA COORDENACAD OE | COORDENACAO DE PATRMONIO  FUNDACAO UNIERSIDADE € RS
PATRIMONO (11.01.90.08.02) BRASLIA(1100) s

Pag.1v

& Registro('s) Encontrado(s)

Clicando na Lupa | !, o usuério podera visualizar a localidade.
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4.6 Emissao de Documentos Patrimoniais

O SIPAC permite consultar documentos, como os citados a seguir: termo de
responsabilidade; guia de movimentacao; termo de transferéncia.

Para consultar documentos, selecione “Patrimonio Movel” > “Documentos”.

[l Contratos . Projetos

Orcamento =i Patriménio Mdvel [ Protocolo © Telefonia 4 €

Emitir Termo de responsabilidade
Guia de Movimentacdo
Termo de Transferéncia

Acautelamento r
Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais

Consultar Bens

Consultar Bens Reutiizédveis

Consultar Minhas Ocorréncias Patrnimaoniais
Consultar Localidades

Documentos J
Inventario da Unidade

Levantamento Patnimonial

4.6.1 Termo de Responsabilidade:

‘O Termo de Responsabilidade é emitido quando existir uma compra ou
transferéncia de bens. Deve ser assinado, datado ou carimbado pela chefia
responsavel pela localizacdo do bem, que devera conferir o termo com o nimero
de patrimbnio existente no equipamento.”™

*Fonte: Manual da UFRN.

Para consultar um termo de responsabilidade, selecione “Patrimonio Movel” >
“Documentos” > “Emitir Termo de Responsabilidade”.

=i Patrimdnio Mavel [F Protocole @ Telefonia
Acautelamento »
Chamadc Patrimenial
Consultar Chamados Patrimonials
Consultar Bens
Consultar Bens Reutilizdveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimonials
Consultar Localidades
Documentos L
Inventario da Unidade
Levantamento Patrimonial
Movimentagdo de Bens »

4 Outros

Emitir Termo de responsabilidade
Guia de Movimentagdo
Termo de Transferéncia

“O SIPAC exibira uma tela solicitando que o usuario informe os Critérios de Busca
do Termo.”™

*Fonte: Manual da UFRN.
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: Buscar Unidade

CRITERIOS DE BUSCA DO TERMO

[7] Terme de Responsabilidade: 0 /2010

(]

- £

Periodo:

=

Grupo de Material: APARELHOS DE MEDICAOQ E ORIENTACAO E

(]

Bem:

=l

Unidade: MUSEU CAMARA CASCUDO (11.26) [=] Q
Responsavel da Unidade:
Nota Fiscal : E

Empenho (Nimero/Ano - Gestora): 0 /o -- SELECIONE -- |z|

OO omo@

Guia de Movimentagio: !

Buscar | | Cancelar

*Tela do Manual da UFRN.

“Os critérios da busca podem ser:

e Periodo do termo;

e Grupo de Material;

e Bem;

e Unidade;

e Responsavel da Unidade;

e Numero da Nota Fiscal;

e Empenho (Numero/Ano - Gestora) e/ou

e Numero e ano da Guia de Movimentacéo.

e No campo Periodo, o usuario podera digitar a data desejada ou seleciona-la,
s - . e . -4 ”
no calendario virtual exibido, ao clicar em =2.™*

*Fonte: Manual da UFRN.

a,

“O usuario podera buscar a Unidade que deseja informar ao clicar no icone *.

Logo, a tela Buscar Unidade sera exibida, onde o usuario devera digitar o Nome
da unidade que deseja buscar.

Exemplificamos ao informar o Grupo de Material: Aparelhos de Medicao e
Orientacéo e Unidade Museu Camara Cascudo (11.26).

Em seguida, a tela Resultados Encontrados sera exibida, logo depois dos Critérios
de Busca do Termo.

Serdao listados os Termos de Responsabilidade que se adequam as informacdes
fornecidas no sistema.™

*Fonte: Manual da UFRN.
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“L; Buscar Unidade

CRITERIOS DE BUSCA DO TERMO

=00

= O

OOoOom

Termo de Responsabilidade: 0 /|2010

Periodo: M a =

Grupo de Material: APARELHOS DE MEDICAQ E ORIENTACAQ Iz‘

Bem:

Unidade: MUSEU CAMARA CASCUDO (11.26) [+ @

Responsavel da Unidade:
Nota Fiscal : EI
Empenho (Numero/Ano - Gestora): 0 flo -- SELECIONE -- E

Guia de Movimentagio: /

Buscar Cancelar

@: Selecionar

RESULTADOS ENCONTRADOS (4)

Data Namero/Ano Unidade Responsdvel Tipo de Tombamento
12/03/2007 1037/2007 MCC Empenha @
25/10/2006 3303/2006 MCC Empenho @
25/10{2006 3305/2006 MCC Empenha @
06/11/2006 3456/2006 MCC Empenho @
Pagina1de 1

Total de itens encontrades: 4

*Tela do Manual da UFRN.

“Para selecionar o Termo e visualizar seus detalhes, o usuario devera
clicar no icone @ )

Logo, a tela Termo de Responsabilidade sera exibida com as informacdes
gerais do documento bem como dados dos bens, observacdes e a declaracéo de
responsabilidade.”

* Fonte: Manual da UFRN.

TERMO DE RESPONSABILIDADE N° 1037/2007

UGP: 11.00 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Unidade Responsavel : 11.26 - MUSEU CAMARA CASCUDO
Editora: GUANABARA KOOGAN

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS IIECLAHAE,‘E}ES POSTERIORES
BENS

Item N® Registro Grupo Mat. Denominacdo Qtd. Garantia Valer Unitario Total
1 2007009983 5204 | BALANGA ELETRONICA DE PRECISAO PARA 500 GRAMAS ‘ l.U‘ ‘ R$ 1.900,00 R$ 1.900,00

Especificacdo : Sensibilidade: 0,001g.

Reprodutibilidade: 0,001g

Com sistema de tara automatica

Carga maxima: 200 e 500g respectivamente.

Com visor de cristal liquido, Indicador de estabilidade, adaptavel aoi
ambiente de trabalho e diversas funcoes programaveis.

Observacdo: -

Total de Bens Tombados: 1.0 Valor Total: R§ 1.900,00
OBSERVACOES
Usuério Responsavel pelo Cadastro:login
Data de Cadastro: 12/03/2007
Observacdo: REQ. 10150/06. IPHAN PORT. 330/06.

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro ter recebide o(s) bem(ns) patrimenial(ais) relacionade(s) no presente Termo, no valor de R$ 1.900,00 (HUM MIL E NOVECENTOS REAIS) . assumindo total
responsabilidade pela guarda e zelo do(s) mesmo(s), comprometendo-me a informar o Setor de Patrimdnio sobre todas as ocorréncias relativas ao(aos) referido(s)
bem(ns) e ainda ressarcir o Orgdo por perdas e danos caso comprovada a omiss3o da responsabilidade de minha parte.

,
= Imprimir

Menu Patriménio

*Tela do Manual da UFRN.
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‘O usuéario poderd visualizar a tela de impressdo do Termo de

Responsabilidade ao clicar no icone — I™MP™™IF Em seguida, serd exibida a

tela de impresséo do Termo onde o usudrio podera visualizar as suas informacdes
e, caso deseje, imprimir o documento.”™

* Fonte: Manual da UFRN.

TERMO DE RESPONSABILIDADE N® 10372007

G 1100 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RID GRANDE DO NORTE

Unidade Respansaval; 11.26 - HUSEW CAMARA CASCUDD

Editora: GUANABARS WOHCGAN

Tipo Bocumento: HWOTA FISCAL

Farmecedar: APPCE CIENTIFICA LTDA

Endereco: RUA CESENVOLVIMENTO, BELD HORINZONTE, HG

Mots Fiscal: 1267-U Dt 0%/03/2007 Empenho(s): POAEET [ D006
COMFIRA © HMATERIAL MO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAD ACEITAMOS RECLAMACOES
POSTERIORES

HLiris

L Grupo Walor
|'IIII|'|I|* " |N-I. Imw | mﬂ.ll;luﬂhlt it Tatal
- 5 BALAKCA ELETRONICA CE PRECISAD RS
1 200F0ORSE3 5304 PARLA 500 GRAMAS 1.0 1.500,00 A 1.%00,.00
Especificagho: Sensibilidade: 0,001,
Repredutibikdade: 0,001
Com sistema de fars automatica
Carga maxima: 200 ¢ 500g respectivamente.
Com vigdr da onstal ligueds, Indicader 36 estabilidads,. adaptaval aoi
amtuerte de traballg & Sroersas Iumoses DROGERFBVEE.
Observacho: -
Total Tombados: 1.0 R% 1.900,00
Dinse kv 5 Das MoTas Fiscars Assoctanas ac Tossso
Namera Observacio
1287
CRSERYALOES.
Usudrio: login
Data: L2/0ES2007

Observacio: REQ. 10150/046. [FHAN PORT. 330006
DEcLarACAD E RiSeonsantiLioaos

Declara ter recebido ofs) bem{ns) patrimoniai{sic) relacionsdo{s} no pressnte Termo, o wvalor de RE
1.90:0,00 (HUM HIL E ROVECENTOS REATS) . assumindo tofal responsabibdade pels guarda e zelo dofs)
mesmo{s), comprometendo-me 8 informar o Sator de Patrimdnio scbre todas as coorréncias relstivas ao(acs)
referndo{s) bemins) & ainda ressarcer o Orgdo por perdas e danos caso comprowada a omissSo da
responsabikdade de minha parte.

Mosme: NOME DO ARESPONSAVEL Mazal/RM, da de
Cargo ou Funglo: PROFESSOR 3 GRAW (E0001) (S0001)
Matricula: 000000

Asmnabura

*Tela do Manual da UFRN

“‘Nesta tela, € possivel consultar o Empenho vinculado ao Termo de
Responsabilidade. Para realizar essa operacao, o usuario devera clicar no link do
numero correspondente ao campo Empenho presente nessa tela de impressao.

Para exemplificar, clicamos no link 204687 /2006,

Logo, sera exibida a tela Consulta de Empenho, onde estdo disponibilizadas as
informacBes gerais bem como o Resumo para Empenhos Associados ao
Empenho, Detalnes do Processo de Comprae as Notas Fiscais/Invoices
Associadas ao Empenho.”™

* Fonte: Manual da UFRN.
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CONSULTA DE EMPENHO

Emissao: 16/10/2006
Nimero: 904687/2006

Modalidade: Ordinrio
Emitente: UFRN (11.00)

Programa de Trabalho Resumido:
Fonte de Recurso:

Plano Interno:

Valor:

Valor Anulado:

Valor Reforcado:

Valor Cancelado:

Credor:

Prazo de Entrega das
Mercadorias:

6881 - MODERNIZAGAQ DOS MUSEUS
0100000000 - RECURSOS ORDINARIOS
ND - NAQ DEFINIDO

R$ 1.900,00

R$ 0,00

R$ 0,00

R$ 0,00

05.990.063/0001-56 - APICE CIENTIFICA LTDA
Tel.: 12345678

RUA DESENVOLVIMENTO -

BELO HORINZONTE/MG - CEP:

20 dia(s)

Observacdo/Finalidade: Balanga eletrdnica 5000.

RESUMO PARA EMPENHOS ASSOCIADOS AO EMPENHO

Natureza da Despesa

Esfera

Saldo

1 445052 - EQUIP. MATERIAL PERMANENTE
1 1-FISCAL

: R$ 1.900,00

N°/Ano Unidade Orcamentaria Valor
1410/2006 CONVENIO IPHAN PORT. 330/06 (82.50) R$ 1.500,00
DETALHES DO PROCESSO DE COMPRA
Processo: 25164/2006 Licitacdo: PREGAO - 55/2006 Gestora: UFRN
Ne, Codigo Denominacao Qtd.  Qtd. Entregue  Termo Resp. Valor Total
5 520400001786 BALANCA ELETRONICA DE PRECISAQO PARA 500 GRAMAS 1 1 R$ 1.900,00 R§ 1.900,00
11 520401482530 CRONOMETRO DIGITAL ELETRONICO 6 6 R$ 33,33 R$ 200,00
15 520801483816 ESPECTROFOTOMETRO DE OTICA COM SIMPLES FEIXE 3 3 R%1.833,33 R$ 5.500,00
19 520801483754 FORNO MUFLA 3 3 R$ 2.433,33 R$ 7.300,00
Totais 13 13 RS 14.900,00
NOTAS FISCMS,’]I‘IVDICES ASSOCIADAS AQ EMPENHO
Namero  Série Tipo Data de Emissao Valor Status Observacoes
1267 U 1 09/03/2007 R% 1.300,00 EM PAGAMENTO
Total R$ 1.900,00

*Tela: Manual da UFRN.

4.6.2 Guia de Movimentacao

“Essa funcionalidade permite que o usuario gestor de patriménio local consulte
uma Guia de Movimentacdo e visualize os detalhes da mesma, conforme
desejado. E importante destacar que, a cada movimentacgao ou recolhimento, uma

guia correspondente é gerada e associada ao bem.”™
*Fonte: Manual da UFRN.
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Para consultar uma guia de movimentacao/recolhimento, selecione “Patriménio
Mével” > “Documentos” > “Guia de Movimentagao”.

O

= Patrim@nio Movel Protocolo € Telefonia -4 Outros
Acautelamento »
Chamado Patrimonial L
Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens
Consultar Bens Reutilizaveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
Consultar Localidades .

Documentos *  Emitir Termo de responsabilidade
Inventaric da Unidade Guia de Movimentagao
Levantamento Patrimaonial Termo de Transferéncia
Movimentacic de Bens s

SIPAC exibira a tela que permite a busca da guia de movimentacdo para

guando determinado bem se encontra em mudanca de localizagéo fisica:

L]

COORDEMACAC DE PATRIMONIO (11.01.10.06.02) =2 Portal Admin. ‘J‘ Alterar senha # Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTAR GUIA DE MOVIMENTAGAO

Esta operacao representa a busca por guiz de movimentagdo que o sistema gera quando determinado bem sofre mudanca de
localizacdo fisica.

GUIA DE MOVIMENTACAO

Oo0o0o0oooood

E

Numero/Ano: f

Unidade de Origem:
Localidade de Origem:

Unidade de Destino:
Localidade de Destino:

Bem:
Termo de Responsahbilidade: /

Tipo de Operacao: -- SELECIONE -- A

Periodo: =/ g

Consultar || Cancelar

necessario que o usuario informe um ou mais dos seguintes dados para a busca:

Numero/Ano;

Unidade de Origem;

Localidade de Origem;

Unidade de Destino;

Localidade de Destino;

Bem;

Termo de Responsabilidade;

Periodo;

Tipo de Operacéo. O usuario podera selecionar entre:
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Tipo de Operacdo: -- SELECIONE -- v
[ Periodo:

TRANSFERENCIA

RECOLHIMENTO

Neste exemplo, serdo informadas localidades de origem e de destino. Em
seguida, selecione “Consultar”:

--- MUDAR

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e AddHlafifpe de Sessdo: 00:30

TESTE1 Orcamento: 2020 @ Médulos ¢ Caixa Postal
) COORDENACAC DE PATRIMONIO (11.01.10.06.02) =3 Portal Admin. % Alterar senh:

PoRTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTAR GUIA DE MOVIMENTAGAO

Esta operacdo representa a busca por guia de movimentacdo que o sistema gera quando determinado bem sofre r
localizagdo fisica.

GUIA DE MOVIMENTAGAO

O NOamero/Ano: !

O Unidade de Origem:

Localidade de Origem: 003 - SALA DA CODRDENACE’D DE PATRIMOMIQ

O Unidade de Destino:

Localidade de Destino: 02 - SALA DA CO’DRDENAC;&D DE ALMOXARIFADO CENTRAL

0 Dem:
[J Termo de Responsabilidade: !

[0 Tipo de Operacdo: -- SELECIONE -- A

O Periodo: =/ =

Consultar | Cancelar

O SIPAC exibira o resultado da consulta:

): Selecionar

Guras pE MoviMENTAGAO (1)

Unidade de Unidade de Tipo de

Nimero/Ano _ : Localidade de Origem Localidade de Destino " Termo
Origem Destino Operacao
Lot il (Dizoﬂlggllf_ﬁfﬁﬁﬁ DE =
14/2020 PAT/DGM ALM/DGM COORDENACAD DE G TRANSFERENCIA 36/2020 @
2 ALMOXARIFADO
PATRIMONIO CENTRAL

Para visualizar a guia de movimentacao, clique no icone @:
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GuIiA DE MOVIMENTACAO NC 14/2020

Unidade de Origem: COORDENACAD DE PATRIMOMNIO (11.01.10.06.02)
Localidade de Origem: SALA DA COORDEMACAD DE PATRIMONIO

Unidade de Destino: COORDENACAD DE ALMOXARIFADO CENTRAL (11.01.10.05.01)
Localidade de Destino: SALA DA COORDEMACAQ DE ALMOXARIFADO CENTRAL

Tipo de Operacdo: TRANSFERENCIA
Termo de Responsabilidade: 36/2020
Data de Saida: 20/07,/2020
Usuario de Cadastro: 1 El
0OBS.: ---
Bens (1)

Tombamento Denominacdo Status Data de

Validacio/Negacio Recebimento Termo

IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUMCIONAL, COLOR, PENDENTE DE R - !
2020000031 ¢ ppyy “500x2400 DPI, MEM 512 MB RECEBIMENTO Risojrecebidolys 42020

Especificagcdo: IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER COLORIDA; WELOCIDADE DE IMPRESSAD 15 PPM (OU SUPERIOR) EM PRETO E
EM CORES; IMPRESSAO DUPLEX; RESOLUCAQ DE IMPRESSAQ 600 X 2400 DPI (OU SUPERIOR); MEMORIA MINIMA 512 MB; DISPLAY
LED COLORIDO; INTERFACES USB, ETHERNET E WIRELESS; CICLO MEMSAL MEDIO 30.000 PAGIMAS (OU SUPERIOR); TAMANHO
MAXIMO DE IMPRESSAQ PAPEL OFICIO; ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (ADF) PARA 50 FOLHAS; DIGITALIZACAQ PARA
E-MAIL, REDE, DISPOSITIVO USE; COMPATIBILIDADE COM DISPOSITIVOS MOVEIS.

Guia de Movimentacdo

<= Voltar

O usuario podera imprimir a guia de movimentacdo clicando em:

=

Guia de Movimentacdo

Termo

Para visualizar informagdes sobre o termo, podera clicar em: 35/2020

Tipo de Entrada: DOACAO
Fornecedor/Doador:
Tipo de Documento: TERMO DE DOACAD
Nemero do Documento: 2/2020
Processo: -

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES
BEns RECERIDOS

o Grupo . 2 Valor
Ttem N° Reg Mat. g Qtd. Garantia Units Total
- IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 19 157/3020 RS
X 1 v . 07/202
1 I!GZ.,JDDJ.|S23S PPN, 600X2400 DPI, MEM 512 M8 I 1 |C7. 07/2020 i.SC‘D.OC| R$ 1.500,00

Especificacdo: INPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER COLORIDA; VELOCIDADE DE IMPRESSA0 19 PPM (OU SUPERICR) EM PRETO £ EM CORES; IMPRESSAO DUPLEX; RESOLUCAO
DE IMPRESSAD 00 X 2400 OF1 (O SUPERIOR); MEMORIA MINIMA 512 MB; OISPLAY LED COLORIDO; INTERFACES USB, ETHERNET € WIRELESS; CICLO MENSAL MEDIO 30.000
PAGINAS (O SUPERIOR); TAMANMO MAXIMO DE IMPRESSAQ PAPEL OFICIO; ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUNENTOS (ADF) PARA S0 FOLMAS; DIGITALIZACAD PARA E-MAIL,
REDE, DISPOSITIVO USS; COMPATISILIDADE COM DISPOSITIVOS MOVELS,

Total de Bens Recebidos: 1 Valor Total: RS 1.500,00

Usuério Responsavel pelo Cadastro:
Data de Cadastro: 07/07/2020
Observacdo: -

Declaro ter recebido ofs) bem(ns) patnmona{ais) relaconadols) no preseste Tarmo, no va'er de R$ 1.500,00 (UM MIL E QUINHENTOS REAIS). Assumado total responsabiidade
pela guarda e 280 do{s) mesma(s), comprometendo-me a wformar o Setor de Patrimiao sobee todas as ocorréncias refativas ao(s) refendo(s) bem(ns) ¢ ainda ressarcir o deglo por
perdas & danos caso compeovads 3 omissho da respoasabiidade de munha parte,

5 Imprienir Etiquetas 55 Imprimir Etiquetas QRCode 5 Imprimir Documento :5 Resumo Contabil

79

MANUAL DO USUARIO DO MODULO DE PATRIMONIO MOVEL



-‘ Universidade de Brasilia Decanato de Administracao

Diretoria de Gestao de Materiais
Coordenadoria de Patrim6nio Mével

4.6.3 Termo de Transferéncia

Essa operagdo permite consultar e visualizar os detalhes de um termo de
transferéncia.

Para consultar uma guia de movimentacéo, selecione “Patriménio Mével” >
“Documentos” > “Termo de Transferéncia”.

=i Patriménio Mével [§ Protocolo © Telefonia 4 Outros
Acautelamento *
Chamado Patrimonial -
Ceonsultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens
Consultar Bens Reutilizaveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais

Consultar Localidades .

Documentos *  Emitir Termo de responsabilidade
Inventéric da Unidade Guia de Movimentagao
Levantamento Patrimonial Termo de Transferéncia
Movimentagdo de Bens »

O SIPAC exibira a seguinte tela:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos Ajuda? | 7empo de Sessio: 00:30 [EERTTENTEE R oY ERN— m]
TESTEL Orgamentc: 2020  {§ Médulos 8 Caixa Postal “, Abrir Chamado
€ £AcULDADE DE COMUNICAGAO (11.01.01.03) =@ Portal Admin. € nlterar senha # Mesa virtual

PoRTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTAR DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE

Essa operacdo permite consultar e visualizar os detalhes de determinado termo. Pode-se consultar diretamente pelo nimero/anc do termo come também pode listar
os termos cadastrados de acordo com o periodo, € outros filtros., Caso seja selecionado o filtro de busca por Termo, Bem, ou guia de movimentacdo, o sistema
buscard o Gnico termo vinculado e ird desconsiderar as outras opcfes de busca.

DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE

Nimero/Ano: /

Perfodo: = B
Grupo do Material:

Bem:

Unidade:

Localidade:

Responsdvel da Unidade:

[ 0 e Y T )

Nota Fiscal:
Empenho (Numere/Ano - Gestora): / -- SELECIOME -- ¥

Guia de Movimentacdo (Nomero/Anoc): F

oo0oo0ooo0ooooooo

Tipo de Tombamento: -- SELECIONE -- A

Buscar || Cancelar

O usuario podera informar um ou mais dados para a busca:

= NOmero/Ano; Periodo; Grupo de Material; Bem; Unidade; Localidade;
Responsavel da Unidade; Nota Fiscal; Empenho; Guia de Movimentacao; Tipo
de Tombamento. Nesse Ultimo campo, o usuario podera selecionar os
seguintes itens:
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-- SELECIONE —-

EMPENHO
OUTROS TIPOS DE ENTRADA
FUNDACAO

DOAGOES DO MEC
MOVIMENTAGAO

NOTA DE RECEBIMENTO EMPENHO

NOTA DE RECEBIMENTO OUTROS TIPOS DE ENTRADA

Neste exemplo, foi selecionado um periodo:

DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE

O Namero/Ano: ]

Periodo: [o1/07/2020 | /[29/07/2020 @

[ Grupo do Material: [ |@
[ Bem: [ |E|
[ Unidade: [ |@
O Localidade: [ |E|
[0 Responsdvel da Unidade: | |@
O Nota Fiscal: [ |@
[0 Empenheo {(Nimero/Ano - Gestora): | |,-’| | [-- sELECIONIV |

O Guia de Movimentacdo (Nimero/&nc): l:lf' I:l

O Tipo de Tombamento: | -- SELECIONE -- v

O SIPAC exibira a seguinte tela:

[ Visualizar Documento de Responsabilidade.

Documentos oe Resvonsasivioaoe (13)

Data NG /Ano Unidade Resp dvel Localidade Tipo de Tombamento
01/07/2020 24/2020 FAC MOVIMENTAGAQ (-3
05/07/2020 28/2020 <P STI - 00001 - SS1 - DESENVOLVIMENTO  SVTROS TIPOS DE a
06/07/2020 29/2020 PAT/DGM Eomg;xms DE @
06/07/2020 30/2020 PAT-DEP MOVIMENTAGAD L8
s QUTROS TIPOS DE A
06/07/2020 31/2020 PAT/DGM ENTRADA a
06/07/2020 32/2020 PAT-DEP MOVIMENTACAO 3
’ F 003 - SALA DA COORDENACAC DE OUTROS TIPOS DE
06/07/2020 33/2020 PAT/DGM CATRINONIO ENTRADA (-3
003 - SALA DA COORDENAGAD DE QUTROS TIPOS DE f
07/07/2020 34/2020 PAT/DGM PATRINANIO ENTRADA (-1
e : : 003 - SALA DA COORDENACAO DE OUTROS TIPOS DE
07/07/2020 35/2020 PAT/DGM PATRIMONIO ENTRADA B
: 02 - SALA DA COORDENAGAO DE @
20/07/2020 36/2020 ALM/DGM A ONAREADO CENTRAL MOVIMENTAGAO [
A ; AR 06 - SALA DA COORDENADORIA DE OQUTROS TIPOS DE
20/07/2020 37/2020 DIRAD/CALM ALMOXARIFADO ENTRADA 8
IE 003 - SALA DA COORDENAGAD DE i
20/07/2020 38/2020 PAT/DGM PATRINONIO MOVIMENTACAO (-
p 2 003 - SALA DA COORDENAGAO DE OUTROS TIPOS DE
21/07/2020 39/2020 PAT/DGM PATRINONIO ENTRADA -

Para visualizar, cliqgue em 8.

Portal Administrativo
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TERMO DE TRANSFERENCIA N° 24/2020
UGP: VICE-REITORIA (11.01.01)

Setor de Origem: COORDENACAO DE PATRIMONIO (11.01.10.06.02)
Responsavel Setor de Origem:
Localidade de Origem:
Responsavel Localidade de Origem:

Setor de Destino: FACULDADE DE COMUNICACAOD (11.01,01.03)
Responsavel Setor de Destino:
Guia de Movimentacho: 10/2020

CONFIRA O MATERIAL NO ATO DO RECEBIMENTO, POIS NAO ACEITAMOS RECLAMACOES POSTERIORES
Bens NAo RECeEBIDOS

N°® Registro Unidade Responsavel Atual Denominacio ":“" Valor
2020000015 COORDENACAD DE PATRIMONIO IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 19 PPM, 12/2020 RS
= . (11.01.10.06.02) 600X2400 DPI, MEM 512 MB SEEET 2.200,00

Especificagdo: IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER COLORIDA; VELOCIDADE DE IMPRESSAD 15 PPM (OU SUPERIOR) EM PRETO E
EM CORES; IMPRESSAO DUPLEX; RESOLUCAO DE IMPRESSAO 600 X 2400 DPI (OU SUPERIOR); MEMORIA MINIMA 512 M8; DISPLAY
LED COLORIDO; INTERFACES USB, ETHERNET E WIRELESS; CICLO MENSAL MEDIO 30.000 PAGINAS (OU SUPERIOR); TAMANHO
MAXIMO DE IMPRESSAC PAPEL OFICIO; ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (ADF) PARA 50 FOLMAS; DIGITALIZACAD PARA
E-MAIL, REDE, DISPOSITIVO USS; COMPATIBILIOADE COM DISPOSITIVOS MOVELS.

Usuério Responsavel pelo
Cadastro:
Data de Cadastro: 01/07/2020

Observacdo: -

5 Imprimir Etiquetas a Imprimir Etiquetas QRCode 4:5 Imprimir Documento a Resumo Contabil

4.7 Realizacdo de MovimentacOes de Bens

4.7.1 Transferir/Enviar Bens para Outra Unidade

Essa operacao permite enviar um ou mais bens para a mesma unidade ou para
unidades distintas. O bem devera ser recebido na unidade de destino, sendo
necessaria uma validacéo por parte do gestor local de patrimbnio da unidade de
destino.

2 Patrim&nio Movel Protacolo € Telefonia -4 Outros
Acautelamento »
Chamado Patrimonial
Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens
Consultar Bens Reutilizaveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
Consultar Localidades
Documentos »
Inventario da Unidade
Levantamentc Patrimonial
Movimentagdo de Bens *  Estornar uma Movimentacdo Realizada per Erro

Receber Bens Enviados por Qutras Unidades (0)
Enviar Bem para Recclhimento
Transferir/Enviar Bens para Qutra Unidade

Para transferir/enviar bens para outra unidade, selecione “Patriménio Mével” >
“Movimentacao de Bens” > “Transferir /[Enviar Bens para Outra Unidade”.
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O usuario podera escolher entre duas opgoes:

Enviar Bens Enviar Bens em Lote

Envia os bens de uma mesma origem. Enwia os bens em lotes, independents
da origem dos mesmas.
ou

O SIPAC exibira a seguinte tela:

DApDOS GERAIS PARA 0 ENvIO

DAapoSs DA ORIGEM =
e} Unidade de Origem: [COORDENACAQ DE PATRIMONIO
® Localidade de Origem: 003 - SALA DA COORDENACAQ DE PATRIMONIO

Dapos Do DESTIMNO *
(o] Unidade de Destino: [FACULDADE DE COMUNICACAD (11.01.01.03)
® Localidade de Destino: |05 - SALA DE REUNIAO DA FAC

DADOS GERAIS DA GUIA DE MOVIMENTACAOD

Ano da Movimentacdo: #2020
Data de Saida: #|30/07/2020 |3

Arquivo: Nenhum arquivo selecionado
Observacdo:
<< Voltar | | Cancelar | | Continuar ==
Neste exemplo, foram informadas a unidade e a localidade de origem e de destino.
Em seguida, selecione “Continuar”:

O SIPAC exibira a tela para que seja pesquisado o bem que se deseja transferir.
Neste exemplo, foi digitado “Microcomputador” na denominacéo:

Estado do Bem: EM USO hd
Denominacdo: MICROCOMPUTADOR
O Material:

[ Grupo de Material:

INFORMAGCOES RELATIVAS A LOCALIZAGCAO DO BEM
Unidade Responsdvel: COORDENACAQ DE PATRIMONIO (11.01.10.06.02)
Localidade Responsével:  [SALA DA COORDENACAQ DE PATRIMGNIO
INFORMACOES RELATIVAS A0S DOCUMENTOS

O Termo de Transferéncia 4] /|0

[ Guia de Movimentagdo: 1] Vo
INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAOD

O Mota Fiscal: 0

[ Data de Entrada: [ a =
OuTRAS INFORMAGOES

[ Somente Bens de Terceiros

Ordenar por: ® Denominagdo O N Tombamento

Buscar

BENS ENCONTRADOS (3)

Todos . =
Tombamento Denominacio Termo/Nota Status Valor (R$)

Unidade: COORDENACAO DE PATRIMONIO

[m} 2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 34/2020 ACAUTELADO 2.000,00

(m} 2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 38/2020 EFETIVADO 2.000,00

[m} 2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAD 39/2020 ACAUTELADO 1.800,00

Na tela abaixo, o usuario devera selecionar o microcomputador que deseja
transferir e clicar em “Adicionar”:

83

MANUAL DO USUARIO DO MODULO DE PATRIMONIO MOVEL



/[
L\

Universidade de Brasilia Decanato de Administracao
Diretoria de Gestao de Materiais
Coordenadoria de Patriménio Movel

2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 38/2020 EFETIVADO 2.000,00
[m] 2020000033 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADREO 39/2020 ACAUTELADO 1.800,00

Pag. 1w

3 Registro(s) Encontrado(s)

Adicionar

O bem apareceréa na tela abaixo e o usuario podera “Confirmar":

Dapos GERAIS DO Envio
Unidade de Origem: COORDENACAD DE PATRIMONIO
Localidade de Origem: 003 - SALA DA CODRDENAC&D DE PATRIMONIO
Unidade de Destino: FACULDADE DE COMUNICA(_:EO
Localidade de Destino: 05 - SALA DE REUNIAQ DA FAC
Ano da Movimentacdo: 2020
Data de Saida: 30/07/2020

%: Remover Bem

BENS ADICIONADOS (1)

Inmba:::; Denominacao Unidade Localidade
20200000 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCA COORDENACAO DE PATRIMONIO (11.0 003 - SALA DA COORDENAC.&D DE PATR )
32 DO 1.10.06.02) IMONIO

Confirmar || << Voltar | | Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Se desejar remover um bem previamente adicionado, clique no icone o
A seguinte tela sera disponibilizada:

e Deseja realmente excluir o bem?

Cancelar

O SIPAC exibira a seguinte pergunta:

Desgja realmente enviar os bens da lista?

Ao optar por confirmar, uma mensagem de sucesso da operacdo sera
apresentada pelo sistema no inicio da pagina abaixo:

.!__/ » Operacdo realizada com sucessol
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1%, » Os bens transferidos entre as unidades COORDENACAD DE PATRIMONIO (11.01,10.06.02) ¢ FACULDADE DE
==  COMUNICACA® (11.01.01.03) devem ser recebidos pelo sistema.

<t Visualizar Histdrico do Bem

DapDS GERAIS DD ENVIO

Unidade de Origem: COORDENACAD DE PATRIMONIO
Responsdvel da Unidade de Origem:
Localidade de Origem: 003 - SALA Da COO RDENN;EO DE PATRIMONIO
Responsavel da Localidade de Orige
m:
Unidade de Destino: FACULDADE DE CO NUH]E-‘C&O
Responsavel da Unidade de Destino:
Localidade de Destino: 05 - SALA DE REUNIEQ DA FAC
Responsavel da Localidade de Destin
ac

Data de Saida: 30/07/2020
Usuario:

Lista pE BEMs ENvIADOS (1)

Tnmhmsn; Denominacho Unidade de Origem Localidade de Origem
202000003 MICROCOMPUTADOR, TIPO COORDEMACAD DE PATRIMONIO (11.01.1 003 - SALA DA COORDENACAD DE PATRIM
2 AVANCADO 0.06.02) ONIO =
Move envio para mesma Crigem ¢ Destino MNovo envio para Origem e Destino diferentes
Clique agqui para realizar o envio de bens para Clhique aqui para realizar o envio de bens para
mesma unidade de Origem & Desting. unidades de Origem ¢ Desting diferentes,

DOCUMENTOS

=] =
Guia de Movimentagdo Termo Resumo Contabil Termo
16/2020 40/2020 40/2020

O usuario podera:

PY "'!'. : Visualizar Historico do Bem Vlsuallzar 0 hlstérlco do bem,

S

Guia de Movimentacdo

. Liviia Imprimir a guia de movimentagao e/ou
Termo
o 40/2020 Imprimir o termo de responsabilidade e/ou

=

Resumo Contabil Termo
o | 40/2020 Imprimir o resumo contabil do termo.

4.7.2 Receber Bens Enviados por Outras Unidades

Essa operacdo permite que o0 usuario registre o recebimento de um bem
previamente enviado por outra unidade para sua unidade de lotacéo.

Vale ressaltar que o recebimento do bem no sistema é de extrema importancia
para que o futuro rastreio e/ou identificacdo da localizagédo do bem na Instituicdo
seja possivel.
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Para receber bens, selecione “Patriménio Mével” > “Movimentacao de Bens”
> “Receber Bens Enviados por Outras Unidades”.

=| Patriménio Movel [ Protocole  Telefonia -4 Outres
Acautelamento v
Chamado Patrimonial
Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens
Consultar Bens Reutilizaveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimaniais
Consultar Localidades
Documentos ¥
Inventano da Unidade
Levantamento Patrimonial
Movimentacdo de Bens *|  Estornar uma Movimentacdo Realizada por Erro
. consuns RECEber Bens Enviados por Outras Unidades (2)
C-'j MEMO | o B o Enviar Bem para Recolhimento
mﬂ Transferir/Enviar Bens para Outra Unidade

O SIPAC exibira a tela com a lista de bens pendentes de recebimento:

TESTEL Orcamento: 2020 @ Modulos ¢l Caixa Postal %y Abrir Chamado
@ FacuLDADE DE COMUNICAGAO (11.01.01.03) =G Portal Admin. 5 Alterar senha  # Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > RECEBER BENS

E necessario escolher no minime um bem para efetuar seu recebimento.

FILTROS DE CONSULTA

Nimero/Ano da

O cuia: Qo /o
Grupo de
Material:

Buscar

RecesiMeEnTe DE Bens (2)

Todos Tombaments Denominagan rigem Destino Guia Tipo.
IMFRESSORALASER Ad, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 18 FFM, B | GOORDENAGAG DE PATRIMONIO | FACULDADE DE COMUNICAGAO .
O | 2020000015 | o> oy ORI, MEM 512 M8 {11.01.10.08.02) (11.01.01.03) 1072820/ TRANSEEGENC
O | 2020000032 MICROCONEUTADOR:, TIFO AVANGADO COORDENACAD DE PATRIMONIO | PACLLDADE DE COMUNICAGAD | 465020 | TRANSFERENCIA
i cd i )

Todos

Selecionar Bens | | Cancelar

O usuario podera visualizar os detalhes do tombamento dos bens pendentes de
recebimento clicando no seu niumero de tombamento, se desejar:

Selecione o bem e clique em “Selecionar Bens”:

COORDEMNACAD DE PATRIMONIO | FACULDADE DE CDMU\IIC.G.Q.!:D

2020000032 | MICROCOMPUTADCR, TIPO AVANCADO {11.01.10.08.02) (11.01.01.03) 16/2020 | TRANSFEREMNCIA
Todos
Selecionar Bens Cancelar
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O SIPAC exibird a tela a seguir para que o gestor local da unidade de destino
confirme o recebimento:

LIS £WEL e e g e s R P —

'] FACULDADE DE COMUNICAGAO (11.01.01.03) =% Portal Admin. ? Alterar senha # Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > RECEBER BENS

Apds confirmar, os bens estardo sob responsabilidade da unidade de destino.

Bens Recesinos (1)

Destino Guia Tipo
2020000032 | MICROCOMPUTADCR, TIFO AVANCADD | COORDENACAC DE PATRIMOMNIO (11.01.10.08.02) |FACULDADE DE COMU! \JIC.'!.'QaD (1.01.01.03) | 162020 | TRANSFERENCIA

Tombamento Denominagio Origem

Confirmar << Voltar Cancelar

Em seguida, o SIPAC exibira a tela confirmando que a operacéo foi realizada com
sucesso:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio eAisiftaiEpo de Sessdo: 00:20 | ENIPLEEEE SRRV SAIR |
TESTEL

) FACULDADE DE COMUNICACAO (11.01.01.03)

Orgamento: 2020 ¥ Médulos tf caixa Postal * Abrir Chamado

=3 Portal Admin. 5 Alterar senha ¥ Mesa Virtual
PORTAL ADMINISTRATIVO > RECEBER BENS

3__/ » Operacdo realizada com sucesso!

Apds confirmar, os bens estardo sob responsabilidade da unidade de destino.

Tembamento Denominagao Origem Desting Guia Tipo
2020000032 |MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO | CODRDENACAD DE PATRIMONIO (11.01.10.08.02) | FACULDADE DE COMUNICACAD (11.01.01.03) | 16/2020 | TRANSFERENCIA

INFORMAGOES DA MOVIMENTAGAD
Usuario: TESTE1

Data: 30/07/2020

Portal Administrativo

SIPAC | Secretaria de Tecnologia da Informacae - STI - (61) 2107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright & 2005-2020 - UFRN -

Appl_Homologa.aplicacaol - v5.2.7.4

4.7.3 Enviar Bem para Recolhimento

Esta operacao permite que o0 usuario registre no sistema o recolhimento de um
bem que ndo tem mais utilidade na sua unidade.

Para enviar um ou mais bens para o recolhimento (Setor de Recolhimento e
Redistribuicdo do PAT), selecione “Patriménio Moével” > “Movimentagcao de
Bens” > “Enviar Bem para Recolhimento”.
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=i Patriménio Mdvel Protocolo © Telefonia -4 Outros

Acautelamento *

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais

Consultar Bens

Consultar Bens Reutilizaveis

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais

Consultar Localidades

Documentos 4

Inventaric da Unidade

Levantamento Patrimonial

Movimentagdo de Bens *  Estornar uma Movimentacdo Realizada por Erro
Receber Bens Enviados por Outras Unidades (0)
Enviar Bem para Recolhimento
Transferir/Enviar Bens para Outra Unidade

O SIPAC exibira duas opc¢des para o usuario escolher:

Recolhimento de Bens Recolher Bens em Lote

Recolhimanto de Bans 68 uma unica unidade Recoier 06 bans em loles, indepandents dg )
06 trigem Unidade da origem
ou

Ao selecionar o recolhimento de bens de uma Unica unidade de origem, o SIPAC
exibira a seguinte tela:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio eAianiafRre de Sessdo: 00:30 Rl gvay =il m

TESTE1 Orcamento: 2020 ¥ Médulos ol caixa Postal * Abrir Chamado
L] FACULDADE DE COMUNICACAD (11.01.01.03) =2 Portal Admin. ? Alterar senha # Mesa Virtual

PoORTAL ADMINISTRATIVO > RECOLHIMENTO DE BENS

Essa operacdo permite enviar um ou mais bens de uma unidade de origem para a unidade de recolhimento, todos os bens enviados
devem ser recebides pela unidade de destino para ser efetuada de fato o recolhimento.

DADOS GERAILIS PARA 0 RECOLHIMENTO

DADOS DA ORIGEM »
(] Unidade de Origem: |FACULDADE DE COM..,'NIC."—\QE«O
@] Localidade de Origem:

Dapos Do DESTINO =

Unidade de Destino: DEPOSITO (11.01.10.06.03)
Localidade de Destino: —-

DADOS GERAIS DA GUIA DE MOVIMENTACAD

Ano da Movimentagdo: #2020
Data de Saida: *|30/07/2020 m

Arquive: | Escolher arquive | Nenhum arguive selecionado

Observacao:

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar ==

Cligue em “Continuar”.
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CoNsSULTAR BENS

INFORMACOES RELATIVAS AO BEM

O periodo de Tombamento: M a M
O Tombamento: 0

[ Faixa de Tombamentao: 0 a |0

O Estado do Bem: EM USO et

Denominacéo: MICROCOMPUTADOR

O Material:

[ Grupo de Material:

INFORMACOES RELATIVAS A LOCALIZAGCAO DO BEM
Unidade Responsavel: FACULDADE DE COMUNICACAOQ (11.01.01.03)
[J Localidade Responsavel:
INFORMACOES RELATIVAS A0S DOCUMENTOS
[ Terme de Transferéncia 4] V[0
[ Guia de Movimentagdo: 4] ¥ |10
INFORMACOES RELATIVAS A AQUISICAO
O mota Fiscal: 0
O Data de Entrada: M a m
OuTrRAS INFORMACOES
[ somente Bens de Terceiros

Ordenar por: @ Denominacio O N° Tombamento

Buscar

Os critérios de busca sao: Periodo de Tombamento; Tombamento; Faixa de
tombamento; Estado do Bem; Denominacao; Material; Grupo de Material.

No exemplo a seguir, foi selecionado, na denominacdo, “Microcomputador”.
Cliqgue em “Buscar”:

Bens EnconTRADOS (4)

Togos Tombamento Denominacao Termo/Nota Status Valor (R$)
Unidade: FACULDADE DE COMUNICACAO
O 2020000012 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 8/2020 EFETIVADO 1.500,00
(] 2020000013 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 8/2020 EFETIVADC 1.500,00
(] 2020000021 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 19/2020 EFETIVADO 2.,000,00
(] 2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO 40/2020 EFETIVADO 2,000,00
Pag. 1+

4 Registro(s) Encontrado(s)

Adicionar

Aparecera a tela com os bens. Selecione o bem que deseja enviar para o depdsito
e clique em “Adicionar”.

O SIPAC exibira a seguinte tela no final da pagina:

GuUIA DE RECOLHIMENTO

Unidade de Origem: FACULDADE DE COMUNICACED
Localidade de Origem: -
Unidade de Destino: DEPOSITO
Localidade de Destino: -
Ano da Movimentagdo: 2020
Data de Saida: 30/07/2020

@: Remover Bem

BENS ADICIONADOS (1)
Tombame

nto Denominacao Unidade Localidade
2020002g B"I(I:]CROCOMPUTADDR, TIPO AVANCA EA]_CDL;ISDADE DE COMUNICACAQ (11.01. 05 - SALA DE REUNIAQ DA FAC W

Confirmar || << Voltar | | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdrio.
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Selecione “Confirmar”.

4.7.4 Estornar uma Movimentacao Realizada por Erro

Essa operacao cancela a movimentacdo de bens, mas s é possivel estornar uma
movimentag&o caso o bem n&o tenha sido recebido pela unidade de destino.

Para estornar uma movimentacdo, selecione “Patriménio Moébvel” >
“Movimentacdo de Bens” > “Estornar uma Movimentagao Realizada por
Erro”.

=| Patriménio Mével [F Protocolo @ Telefonia L Outros

Acautelamento b

Chamado Patrimonial

Consultar Chamados Patrimoniais

Consultar Bens

Consultar Bens Reutilizaveis

Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais

Consultar Localidades

Documentos »

Inventaric da Unidade

Levantamento Patrimaonial

Movimentagdo de Bens *  Estornar uma Movimentacdo Realizada por Erro
Receber Bens Enviados por QOutras Unidades (0)
Enviar Bem para Recolhimento
Transferir/Enviar Bens para Outra Unidade

O SIPAC exibira a seguinte tela, para que informe o numero da guia de
movimentac&o ou a descri¢cdo do bem:
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L' FACULDADE DE COMUNICACAD (11.01.01.03) =2 Portal Admin. ? Alterar senh:

PORTAL ADMINISTRATIVO > ESTORNAR TRANSFERENMCIA/RECOLHIMENTO - Busca

Esta operacdo cancela a movimentacdo sobre os bens, s6 € possivel gue uma movimentacdo seja estornada caso
recebida pela umidade de origem.

Mdmero/Ano da
o) Guia: 0 /10
® Bem: [Microce ]

2020000023 MICROCOMPUTADOR, TIPC AVANCADD
2020000017 MICROCOMPUTADOR, TIPO AANCADD
2020000030 MICROCOMPUTADOR, TIFO AVANCADD
2020000025 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD
2020000018 MICROCOMPUTADOR, TIFO AVANCADD
2020000005 MICROCOMPUTADOR, TIPQ AVANCADD
2020000007 MICROCOMPUTADOR, TIFO AVANCADD
2020000004 MICROCOMPUTADOR, TIPQ AVANCADD
2020000008 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD

IV 2020000002 MICROCOMPUTADOR. TIFQ AVANGADD
= (RS SR 5020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPG AVANGADO
2020000002 MICROCOMPUTADOR, TIFO AUBNCADO

2020000020 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD
2020000027 MICROCOMPUTADOR, TIFO AANCADD
2020000005 MICROCOMPUTADOR, TIPO AMANCADD
2020000012 MICROCOMPUTADOR, TIFO AANCADD
2020000012 MICROCOMPUTADOR, TIPC AAN 2
2020000021 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD
2020000014 MICROCOMPUTADOR, TIPQ AVANCADD
2020000018 MICROCOMPUTADOR, TIPO AMANCADD
2020000002 MICROCOMPUTADOR, TIPC PADRAD
2020000010 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAD
2020000011 MICROCOMPUTADOR, TIPO FADRAD -
HEANONNNAL MICROCOMPLITANNR TIPD PANRAN

Neste exemplo, o bem é uma impressora. Clique em “Buscar”:

® Bem: E IMPRESSORA LASER Ad

Buscar

Aparecera a seguinte tela com o numero da guia de movimentagcédo, o numero de
tombamento, a denominacéo e a especificacao.
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Confirme os dades abaixo e informe uma justificativa para ¢ estorno,

Guia pE MoOVIMENTACAO N® 10/2020

Unidade de .00 eyscn0 pe paTRIMONIO {11.01.10.06.02)
Origem:

““'3:“ de . CULDADE DE COMUNICACAO (11.01.01.03)

Usuario:

Tipo da 1o crprinria
Movimentacao:

Novo Termo: 242020
Data de Envio: 01/07/2020

INFORMAGOES DO BEM

N® Tombamento: 2020000015
Denominagio: IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 19 PPM, 500X2400 DPI, MEM 512 MB

Especificacdo: IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER COLORIDA; VELOCIDADE DE IMPRESSAD 15 PPM (OU SUPERIOR) EM PRETO E
EM CORES; IMPRESSAO DUPLEX; RESOLUGAD DE IMPRESSAQ 600 X 2400 DPI (OU SU PERIOR); MEMORILA M]NII'-Ih 512
MB; DISPLAY LED COLORIDO; INTERFACES USE, ETHERNET E WIRELESS; CICLO MENSAL MEDIO 30.000 PAGINAS (OU
SUPERIOR); TAMANHO MAXIMO DE IMPRESSAQ PAPEL OFICIO; ALIMENTADOR AUTOMATICO DE DOCUMENTOS (ADF)
PARA 50 FULHAS DIGITALIZACAD PARA E-MAIL, REDE, DISPOSITIVO USB; COMPATIBILIDADE COM DISPDE]TWUS

MOVELS.
Recebimento: Nio recebido

JUSTIFICATIVA PARA O ESTORNO =

(300 caracteres/0 digitados )
Confirmar Estorno || << Veltar | Cancelar

Apb6s preencher o campo destinado a Justificativa para o Estorno, clique em
“Confirmar Estorno”.
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5 INVENTARIO PATRIMONIAL DA UNIDADE

O inventario patrimonial no SIPAC segue a Instrucdo Normativa do DAF. Devera
ser constituida, via SEI, uma comisséo de inventario patrimonial na unidade, que
sera composta pela chefia/diretor, que sera o presidente, e mais dois membros
(servidores técnico-administrativos).

O fluxo do inventéario se resume a:

Constituicdo da Subcomisséo > Levantamento Patrimonial > Cadastrar
Levantamento

5.1 Levantamento Patrimonial

O levantamento patrimonial tem o objetivo de realizar um levantamento dos bens
e locais respectivos da unidade e compara-los com os registros existentes no
SIPAC.

O levantamento dos bens da unidade no SIPAC podera ser realizado utilizando o
aplicativo no celular e/ou adicionando os bens a partir do numero de tombamento
ou de seus descritores globais.

ApOs realizar o levantamento fisico dos bens, a subcomisséo devera cadastrar o
levantamento selecionando “Patrimonio Mével” > “Levantamento Patrimonial”
> “Cadastrar Levantamento”:

=i Patrimdnio Mavel [§ Protocolo @ Telefonia
Acautelamento »
Chamado Patrimonial
Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens
Consultar Bens Reutilizaveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
Consultar Localidades
Documentos ’
Inventario da Unidade
Levantamento Patrimaonial
Movimentacdo de Bens ’
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[TTEEY - MuCeR CE S1sTEMA -- v [N

% Abrir Chamado

UnB - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio eAisilagife de Ses
¥ Médulos ¢l Caixa Postal

£ Alterar senha

TESTEL Orgamanto: 2020
‘9 BIBLIOTECA CENTRAL (11.01.13) =3 Portal Admin.
PORTAL ADMINISTRATIVO > LEVANTAMENTO PATRIMONIAL

# Mesa Virtual

0O Levantamento Patrimonial consiste em realizar o levantamente e identificacdo dos bens e locais, visando a comprovacido de sua
existéncia fisica, integridade das informacdes contabeis e identificagdo do servidor responsavel.

Estdo disponibilizados nesta pdgina: os manuais que devem ser consultados para a correta execucdo desta tarefa, um formulério
para impressdo que ird auxiliar na conferéncia fisica, um formulédrio digital para cadastramento no sistema das informagées

levantadas € métodos de consultas e alteracdo dos levantamentos cadastrados.

DoCUMENTOS

= | LEVANTAMENTO PATRIMONIAL
O Ficha para Levantamento Patrimonial

O Cadastrar Levantamento
O Ficha para Levantamento Patrimonial (versao PDF)

O Levantamento por Local
O Listar Bens dos Levantamentos por Local
@ Listar Bens dos Levantamentos da Unidade

Portal Administrative

3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2020 - UFRN -

SIPAC | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI - (61) 3107-0038 / (61)
1_Homologa.aplicacaol - v5.3.7.4

5.2 Cadastrar Levantamento

Selecione a finalidade do levantamento:

Informe os dados do levantamento e adicione os bens informando o ndmers de tombamento. O nimero de tombamento pode ser
informado por um leitor de cadigo de barras ou por teclado. Pode-se consultar os bens através de seu nimero de tombamento,
como também a partir dos seus descritores globais. Caso o bem ndo seja encontrado, o sistema avisara e podera colocar o ndmero

de tombe gque quiser.

“4: Buscar Comissdo Inventario
DADOS GERAIS DO FORMULARIO DE LEVANTAMENTO PATRIMONIAL

Unidade:

Responsavel da Unidade:
Finalidade do Levantamento:

Descricdo do Levantamento:

--SELECIONE-- *

PASSAGEM DE CARGO
Observacdo: | CONFERENCIA
LEVANTAMENTO

Comissdo Inventério: | INVENTARIO

Busque a comissao de inventario que foi criada via SEI:

Descrigdo do Levantamento:

D0y s00

Observacdo:

000y/=00
[ ]
Y

Comissdo Inventario:

Informe a localidade:
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INFORME O LOCAL DOS BENS »

Unidade: COORDENADORIA DE ALMOXARIFADO CALM (11.01.05.01.03)
Localidade Vinculada & Unidade: ({06 JSALA DA COORDENADORIA DE ALMOXARIFADO - DIRAD/CALM (1101050103) ]

Informe o(s) bem(ns) a partir da utilizag&o do leitor de cédigo de barras ou informe-
o(s) manualmente:

CoNSULTA DOS BENS ENCONTRADOS FISICAMENTE NA LOCALIDADE INFORMADA

Usar Leitor de cédigo de barras? O sim ® Nio
® Bem:

O Bem/Descritor:

Estado Atual do Bem: |[EM USO hd

Adicionar Bem

Cancelar
Ao informar manualmente:
Usar Leitor de codigo de barras? O Sim ® Nio
@ Bem: [impressora ]
® Bem: 2020000015 IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 1% PPM, S00X2400 DPI, MEM 512 MB

Cligue em Adicionar Bem

Ao final do cadastro, o SIPAC exibira a seguinte tela:

@ SIPAC - Sistema Integrado de P=1 X @ SIPAC - Sistema Integrado de Pa© X + = x
« C @ sighomologa.unb.br/sipac/levantarPatrimonio.do?acao=32 Qa v @ » e
= 4
Comissdo Inventario; [1/2020 q

INFORME 0 LOCAL DOS BENS «

unidade: COORDENADORIA DE ALMOXARIFADO CALM (11,01,05.01.03)
Localidade Vinculada & Unidade: [ (06 )SALA DA COORDENADORIA DE ALMOXARIFADO - DIRAD/CALM (1101050103)

CONSULTA DOS BENS ENCONTRADOS FISICAMENTE NA LOCALIDADE INFORMADA

Usar Leitor de cédigo de barras? O sim @ Nao
® Bem:

O Bem/Descritor:

Estado Atual do Bem: [EM USQ v

adicionar Bem

ot Alterar 9 : Remover

BENS INFORMADOS

Tombamento Descricao Marca Estado do Bem
2020008602 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO =]
2020000015 IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 19 PPM, DELL EM USO v @

£00X2400 DPI, MEM 512 MB.
2020000016 IMPRESSORA, 30 DELL EM USO v
2020000618 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO k]
2020008625 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO =k ]
2020000031 IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 19 PPM, DELL EM USO o]
£00X2400 DPI, MEM 512 MB.
2020008632 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO v

Gravar e Continuar | | Gravar e Sair | | Finalizar Levantamento | | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatsric.

Portal Administrativo

SIPAC | Secretaria de Tecnologia da Informacso - STI - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0035 / (61) 34(
App2_Homologa.aplicacao? - v5.3.7.4

oOm &= 9 @3

07-0040 | Copyright © 2005-2020 - UFRN -

v o O 9

H £ Digite aqui para pesquisar

O usuario podera:

.+ Alterar al - .
u ¥ : Remover 4 hem informado.
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No final da tela, existem as opc¢des:

Gravar e Continuar | | Gravar & Sair | | Finalizar Levantamento | | Cancelar
Gravar e Continuar: permite salvar e continuar no mesmo momento;
Gravar e Sair: permite salvar e continuar em outro momento;

Finalizar levantamento: finaliza o levantamento e ndo permite mais alteracoes.

Ao clicar em (Einalizar Levantamento] gnarecera a seqguinte mensagem lembrando
gue nao sera mais possivel editar/alterar:

sig.homaologa.unb.br diz

Apds a finalizagido do levantamento ndo sera mais possivel edita-lo.

Tem certeza que deseja finaliza-lo?

Clicando em “OK?”, o SIPAC exibira a seguinte tela:

COMPROVANTE DO LEVANTAMENTO PaTRIMonIAL N°. 6/2020
Unidade: COORDENADORIA DE ALMOXARIFADO CALM (11.01.05.01.03)
Responsavel da Unidade:
Comissdo Inventario: 1/2020
Local dos Bens: SALA DA COORDENADORIA DE ALMOXARIFADO
Responsavel da Localidade:
Descrigdo do Levantamento: Inventano Anual
Finalidade: INVENTARIO

BENS DO LEVANTAMENTO

Tombamento Descricao Marca Estado do Bem
2020000002 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000009 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000012 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000013 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000014 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANGCADO DELL EM USO
2020000015 IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 19 PPM, DELL EM USO

600X2400 DPI, MEM 512 MB
2020000016 IMPRESSORA, 3D DELL EM USO
2020000018 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000020 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000021 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000025 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000027 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000031 IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 19 PPM, DELL EM USO
600X2400 DPI, MEM 512 MB
2020000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO

Lista de Levantamentos Novo Levantamento
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O usuério podera listar outros levantamentos ja realizados ou realizar um novo
levantamento de outro local.

Em “Lista de Levantamentos”, aparecera:

LEVANTAMENTOS CADASTRADOS: COORDENADORIA DE ALMOXARIFADO CALM (1)

Descricdo do

Processado Usuario
Levantamento

Namero/Ano Local Finalidade

06 - SALA DA COORDEMADORIA DE
ALMOXARIFADO

&/2020 INVENTARIO Inventdrio Anual MAC i @ F g

2@ Levantamento por Local

Em “Levantamento por Local”, o usuéario podera visualizar os levantamentos ja
realizados e escolher entre as opc¢des de visualizar, alterar ou remover 0s
levantamentos realizados.

* : Visualizar Levantamento - : Alterar Levantamento ¥ : Remover Levantamento

LEVANTAMENTOS CADASTRADOS: COORDENACAO DE PATRIMONIO (4)

Namero/Ano Local Finalidade Descricdo do Levantamento Processado Usuario
5/2020 INVENTARIO f{;“z’;;,,” SIM 69
3/2020 INVENTARIO szz)vzeontér\o Coordenagdo de Patnmanio SIM 1 L9
2/2020 INVENTARIO Inventano Coordenagdo de Patrimdnio SiM 1 L@
1/2020 INVENTARIQ IPventano Coordenagdo de Patrimdnio SIM 1 e

<< Voltar ' | Cancelar

@ Listar Bens dos Levantamentos da Unidade

Em “Listar Bens dos Levantamentos da Unidade”, aparecera todos os bens
inventariados por local:
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BENS INVENTARIADOS (10)

Tombamento Descricao Marca Estado do Bem
2020000002 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM US0O
2020000020 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM US0O
2020000017 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000004 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM WSO
2020000005 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM US0
2020000006 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000007 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000008 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM US0O
2020000009 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000003 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRED DELL EM USO

BENS BAIXADOS E LOCALIZADOS NA UNIDADE (1)

Tombamento Descrigao Marca Estado do Bem
2020000019 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM US0

BENS cOM DIVERGENCIA DE LocALIDADE (1)
Tombamento Descrigao Marca Estado do Bem

2020000021 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO

BEns NAo INVENTARIADOS (16)

Tombamento Descrigao Marca Estado do Bem
2020000002 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM US0
2020000003 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAD DELL EM USO
2020000004 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM US0O
2020000005 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM US0O
2020000006 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000007 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000008 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM US0O
2020000009 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000014 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO DELL EM USO
2020000015 IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, 19 PPM, 600X2400 DELL EM WSO

5.3 Geracao de Relatorio de Inventario

O menu “Inventario da Unidade” permite gerar o relatorio apdés o levantamento
patrimonial.

Para gerar o relatorio de dados do levantamento, selecione “Patriménio Mével”
> “Inventario da Unidade”.

O SIPAC exibira a seguinte tela:

=| Patriménio Mawvel [ Protocolo @ Telefonia
Acautelamento '
Chamado Patrimonial
Consultar Chamados Patrimoniais
Consultar Bens
Consultar Bens Reutilizaveis
Consultar Minhas Ocorréncias Patrimoniais
Consultar Localidades
Docurmentos J
Inventano da Unidade
Levantamento Patrimonial
Movimentacdo de Bens g

O sistema exibira a seguinte tela:
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PORTAL ADMINISTRATIVO > INVENTARIO PATRIMONIAL

Esta operacio gera um inventario de bens da instituigiio ou unidade que mostra a quantidade geral de bens detalhada da instituicio

ou unidade.
O Tipo de Aquisicdo: -- SELECIONE -- v
O Grupo de Material:
O Unidade de Medida: -- SELECIONE -- v
Unidade Respensével: COORDENACAC DE PATRIMONIO {11.01.10.06.02) v
[ Marca:

[ Denominacdo:

O Especificacdo:

[J Considerar apenas bens em uso
[ Considerar Bens Anulados

[ Exibir Bens de Terceiro

[ Organizar por Localidade
Somente tombados como bens
antigos

Ordernar por: @ Denominacdo O N° Tombamento
Formato do Relatério: @ PDF O CSV

Gerar Relatério || Cancelar

Cliqgue em “Gerar Relatério”.

Aparecera a seguinte mensagem, na parte superior da tela. Clique sobre a
mensagem para visualizar o Relatorio de Inventario de Bens.

Clique aqui para visualizar o Relatorio de Inventario de Bens

CRITERIOS

Aparecera o relatorio:
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universidade de Brasilia R
I UnB Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos
EMITIDO EM 2807/2020 12:50

INVENTARIO DE BENS

20020 - 128021
Unidade: COORDENACAD DE PATRIMONIO {11.01.10.08.02)

Marca/
Tombaments  Denominagda Bguisicds g gp o Situagsa Toma \IorACER VmlerA

1101100602 - COORDENACAD DE PATRIMONIO

G20 MAOUINAS E EQUIPAM. DE NATUREZA INDUSTRIAL Conta PCASP: 0000
2020000016  IMPRESSORA, 3D 20620 DELL EM L3O 1uEeD RE1411302 REI4IDE
Total de Bens do Grupo de Material: 1 Tatal do Valor dos Bens do Grupo RE14.443,02 RE4411302
5235 EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS Conta PCASP: 0000
200000015 IMPRESSORA LASER Ad, MULTIFURCIONAL, COLOR, 20620 DELL EM Li20 1230 RE220000 RS 220000
0000031 IMPRESSORA LASER A4, MULTIFUNCIONAL, COLOR, (TR0 DELL EM S0 IR0 RE1.50000 RS 1.800,00
20000032 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD 200720 DELL EM S0 JAR0 RS 200000 RS 2.000,00
0000002  MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD 150082020 DELL 50 EM: T VAR RE200000 RS 200000
2020000004  MICROCOMPUTADOR, TIPO AMANCADO 2NORH20 DELL EM U0 S0 REZ00000 RS 200000
00000008 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD 2NORHT20 DELL EM S0 S0 RE200000 RS 200000
2020000006  MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD 2N06020 DELL EM S0 Sl RS 200000 RS 2.000,00
0000007 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD 2NORA20 DELL EM U0 G220 RE200000 RS 2.000,00
20000008 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD 2NORT20 DELL EM S0 G020 RE200000 RS 200000
200000008 MICROCOMPUTADOR, TIPO AMANCADO 2NORH20 DELL EM U0 G20 REZ00000 RS 200000
EM
220000014 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD 240672020 DELL LSOUACALT. 020 RE220000 RS 230000
EM
220000017 MICROCOMPUTADOR, TIRO AVANCADD 2900672020 DELL LSOACALT. 162020 RESS0000 RS 550000
0000018 MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADD 250820 DELL EM LU0 14020 RESGO000 RS B.500,00
00000020  MICROCOMPUTADOR, TIPO AMANCADO IVOREAT20 DELL LISD'EM: T 100 RESSOO00 REEF
- aL
020000030  MICROCOMPUTADOR, TIPO AVANCADO OraTn20 DELL LISD'EE.M.IT. iRt RE200000 RE:D ar
000000033 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAD 210720 DELL 50 EME T IR0 RE1.80000 RS 180000
000000003 MICROCOMPUTADOR, TIPO PADRAD 2HOR20 DELL LSOHACALT. UMl RE1.50000 RS 1.800,00
Total de Bens do Grupo de Material: 17 Tatal do Valor dos Bens do Grupe: Rf44.500,00 RE4 +
642 MOBILIARIO EM GERAL Gonta PCASF: 0000
00000028 CADEIRA, SECRETARIA, INTERLOCUTOR, APOLA- OBOTIA20  SEM MARCA  EM USO V20 REQM RS 0,01
2020000029  MESA, COMPLEMENTO, MESA TRABALHO, DIRETORIA,  OBOTEN20 SEM MARCA  EM US0 R REOM F
Tatal de Bons do Grupo de Material: 2 Tatal do Valar dos Bens do Grupo: RE 0,02 -
Total de Bons da Unidade: 20 de & materiais. Tatal do Valor dos Bens da Unidade: REESMA04  RESS.
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6. PERGUNTAS FREQUENTES

A seguir, sdo apresentadas algumas duvidas que podem surgir durante a
realizacdo das operacdes do médulo de Patrimbnio Moével do SIPAC e aindicacao
dos tépicos do manual que contém a explicacdo para esses questionamentos.

e Como realizo a abertura de um termo de acautelamento?
4.1.1 Abrir Termo de Acautelamento

e Como realizo a adicdo de materiais a um termo de acautelamento?
4.1.2 Adicionar Materiais a um Termo

e Como realizo a devolucédo de materiais acautelados?
4.1.3 Devolver Materiais Acautelados

e Como realizo a renovacédo de um termo de acautelamento?
4.1.4 Renovar/Alterar Termo de Acautelamento

e Como realizo a consulta de um termo de acautelamento com bens em
atraso?
4.1.5 Termos de Acautelamento com Bens em Atraso

e Como realizo a consulta de um termo de acautelamento?
4.1.6 Consultar Termo de Acautelamento

e Como realizo a consulta das informacdes relativas a um bem?
4.3 Consulta de Bens

e Como realizo a consulta de uma localidade?
4.5 Consulta de Localidades

e Como realizo o envio de um bem da minha unidade para outra?
4.7.1 Transferir/Enviar Bens para Outra Unidade

e Como realizo o recebimento, pela minha unidade, de um bem enviado por
outra unidade?
4.7.2 Receber Bens Enviados por Outras Unidades

e Como realizo o envio de um bem para recolhimento?
4.7.3 Enviar Bem para Recolhimento

e Como realizo o estorno de uma movimentacao realizada por erro?
4.7.4 Estornar uma Movimentacdo Realizada por Erro

e Como realizo o inventéario patrimonial da minha unidade?
5 Realizacdo de Inventario Patrimonial da Unidade
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7. DISPOSICOES FINAIS

Elaboracao:
Rosana Fernandes Sottovia; e

Tamires Fernandes Moura da Fonseca;
Revisao:
Daniel de Macedo da Silva; e

Alexandre Peixoto Bezerra.

Duvidas:

patriménio@unb.br;

sottovia@unb.br (Teams);

tamires.fernandes@unb.br (Teams);

danielmsilva@unb.br (Teams).

DECANATO DE ADMINISTRAGAO — DAF (SITIO)
Profa. Lucilia dos Santos
Decana de Administragdo

DIRETORIA DE GESTAO DE MATERIAIS — DGM (SITIO)
Alexandre Peixoto Bezerra
Diretor de Gestdo de Materiais

COORDENADORIA DE PATRIMONIO MOVEL - PAT (SITIO)
Daniel de Macedo da Silva
Coordenador de Patrimobnio Movel

LOCALIZACAO: Prédio do Almoxarifado Central, préximo ao Centro Comunitario (MAPS).
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