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Introducéo

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperagdo (TED) entre a Universidade de
Brasilia— UnB e a Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN com o objetivo de
permitir a transferéncia tecnologica dos Sistemas Integrados de Gestdo — SIG (Sistema
Integrado de Administracdo e Comunicacdo — SIGAdmin; Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos — SIGRH; Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos —
SIPAC e o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA).

Objetivo

Este documento tem como objetivo auxiliar e servir como guia na realizacdo dos
procedimentos do Portal do Discente, da Universidade de Brasilia, englobados no novo

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA.

O SIGAA informatiza os procedimentos da area académica através de um conjunto de
modulos, tais como: Graduacdo, Extensdo, Estagio, RelacGes Internacionais, Processo
Seletivo, entre outros. Vale destacar também a existéncia de portais especificos para atender
a necessidade da comunidade académica, tais como o Portal do Discente e o Portal do

Docente.

Termos e Defini¢des (Glossario)

Termo Definicéo
Mobilidade Editais de mobilidade
Editais de Mobilidade Os editais de mobilidade académica sdo utilizados

para que os discentes da instituicdo possam
registrar interesse em participar de programas de

mobilidade académica.

Realizar Inscrigcdo Este caso de uso é destinado aos discentes com a
finalidade de listar os editais de mobilidade

abertos e possibilitar que esses realizem

inscrigcBes para concorrerem as vagas ofertadas.
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Visualizar Inscri¢do/Processo de Ao selecionar essa opcao, o sistema deve exibir
Mobilidade todas as informacdes descritas em visualizar

edital de mobilidade.

Aba Relages Internacionais

Através do modulo de Relacdes Internacionais, o discente poderd visualizar os editais de
Mobilidade Nacional e Internacional cadastrados, além disso podera se inscrever no Processo

Seletivo para a vaga e acompanhar o status da sua inscrigéo.

Consultar Editais e Realizar inscrigdes em Processo Seletivo de Mobilidade

Para realizar essa operacdo, 0 usuario devera acessar 0 SIGAA — Modulos — Portal do
Discente — Relacdes Internacionais — Mobilidade — Editais de Mobilidade — Realizar

Inscricao.

3 Relagdes Internacionais
| Mobilidade .| Editais de Mobilidade |  Realizar Inscrico

Wisualizar Inscricdo/Processo de Mobilidade

O sistema exibira a tela abaixo:

PorTAL DO DI1SCENTE = REeALIZAR INSCRICAD

Caro Usuario,

Ma listagem inicial abaixo sdo0 exibidos todos os editais de selecdo do ano atual.
Caso ndo tenha localizado o edital, por favor selecione um ou mais filtros abaixo e selecione Buscar

FILTRAR EDITAIS DE MOBILIDADE

Programa de Mobilidade: -- SELECIONE -- r
Tipo de Mobilidade: -- SELECIONE -- v
# Ano: 2020

Buscar || Cancelar

41 Visualizar Edital @ Realizar Inscricdo «

Lista pE EpiTais pe MoBILIDADE

E};Iaul do Programa de Mobilidade Tipo de Mobilidade Periodo de Inscricbes Status '

ANDIFES - Convénio ANDIFES de Mobilidade Macional - Estudantes . . " . 7
ANDIFES Mobilidade desta IES 01/03/2020 23:59 a 17/05/2020 23:59 PUBLICADO 4@
Fluxo _ Mobilidade MNacional - Estudantes ; . 7 . =
continue ANDIFES - ANDIFES desta IES 01/01/2020 00:00 a 15/05/2020 00:00 PUBLICADO ﬁg@

Clique em "+ para verificar os detalhes do edital, como Programa de Mobilidade, se é

mobilidade nacional ou internacional, nome do edital, periodo de inscricbes e nimero de



== Universidade de Brasilia

vagas. Pode-se também ver o formulario de inscri¢do (questionario especifico), visualizar o

arquivo do edital e ler a descrigéo e as orientac6es aos candidatos.

Clique em @ para realizar inscricdo em edital com inscri¢des abertas. A tela do formulario
de inscri¢do (questionario especifico) aparecera:

PortaL 0o DISCEMTE >* REALIZAR ]N!tﬂlgiﬂ

Programa de Mobilidade: ESCALA-G - ESCALA GRADD
Tipo de Hobilidade: Mobidads

ernacional - Estudanies desla IES
Titulo do Edital: Escala Gestor 2020
Periodo de InscricBes: 11/1072019 as 00:00 -~ 301172019 &s 0000
Vagas: 955
Desenicio ¢ Ontenvacdes aos Cannibares
Edital para selegso a0 Programa ESCALA GRADD.
2020-1
1. UnCE ehCoing

2. Multipis sscciha

& Upioaa
Excolter amuivo | Nenbum sruivo selecionad
A Thald | Numen mawma de Carncienss: 355

Realizar [nscricao | | Carcelar

Partal do Discents

Preencha o formulario e clique em Realizar Inscrigcdo para inscrever-se no processo seletivo.

O botdo Cancelar exclui todas as respostas do formulario e retorna a tela de editais sem que
a inscrigdo seja realizada.

PoRTAL DO DISCENTE > REALIZAR INSCRICAO

DApOS Do EDITAL DE MOBILIDADE
Programa de Mobilidade: FEFE - Programa teste 18-2
Tipo de Mobilidade: Mobilidade Internacional - Estudantes Estrangeiros
Titulo do Edital: Edital para o programa FEFE
Periodo de Inscrices: 18/0%/2019 &s 00:00 - 26/09/2019 &s 23:59

Vagas: 4
DESCRICAD E ORIENTACOES A0S CANDIDATOS
Descricdo do Processo seletivo.

I Realizar Inscricdo I Cancelar

Portal do Discente

Atencao: Preencha o formulario de inscri¢do cuidadosamente. Uma vez enviada a inscricao,

ndo sera possivel editar as respostas, nem enviar documentos para complementar a inscricao.
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Em seguida, aparecera a tela abaixo, na qual o discente clicara no icone Realizar Inscricéo e

logo aparecera a seguinte mensagem:

&

+ Operacao realizada com sucesso!

Visualizar Inscricdo/Processo de Mobilidade

Essa opcdo serve para o estudante verificar o status da sua inscri¢cdo (inscricdo deferida,
indeferida, candidato selecionado, candidato eliminado, etc.) e, no caso de candidatos

selecionados, verificar o status do processo de mobilidade.

Para acessar essa funcionalidade, acesse o SIGAA — Portal do Discente — Relagdes

Internacionais — Mobilidade — Editais de Mobilidade — Visualizar Inscrigdo/Processo de
Mobilidade.

3 Relacies Intern aciunaisl

Mobilidade » Editais de Mobilidade » Realizar Inscricdo

Visualizar Inscrigdo/Processo de Mobilidade

Preencha os critérios de busca, conforme demonstrado abaixo:

PoRTAL DO DISCENTE > VISUALIZAR |N5ERI§.K&IPR&EE55€! DE MOBILIDADE

INFORME 05 CRITERIOS DE Busca

Programa de Mobilidade: == GELECIOME == l
Tips dit Mobdudade: == GELECIOME == L
Status da Inscnigha: == GELECIOME == hd

A

Buscar | Cancelsr

4 Wiswalizar Edital de Mobilidade | |: Visvalizar Comprovante de Inscricho + 'z Visualizar Questionbrio
“d: Visualizar Status de Inscrigho/ Processe de Mobilidade

L Programa de Data de Processa de
Insericho S9! Hobilidade Vipa da Mobllidade Inseriche  STHUE Hobilidade Criada

Escala P & Hobdidade Internscanal - " CANDIDATO . ¥ 5 @
L Gestor 2020 COCALAGRADD e dintes desta [ES WAL opovana S b & .

Portal do Discente

Ap0s preencher os critérios de busca, selecione o processo de mobilidade desejado. O sistema
exibira a seguinte tela:
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PoRTAL DO DISCENTE > VISUALIZAR INSCRIGAO

Dapos po EpitaL pE MoBILIDADE

Programa de Mobilidade: FEFE - Programa teste 18-9
Tipo de Mobilidade: Mobilidade Internacional - Estudantes Estrangeiros
Titulo do Edital: Edital para o programa FEFE
Periodo de Inscricbes: 13/09/2019 &s 00:00 - 26/09/2019 &s 23:59
Vagas: 4
Vagas Disponiveis: 4
Status da Inscricdo: INSCRICAQ SUBMETIDA

Descricdo

Descrigdo do Edital 4

DescrIGAO E DRIENTACOES A0os CANDIDATOS

Descricdo do Processo seletivo.
<< Voltar

Portal do Discente

A tela mostra, para cada inscri¢do realizada, o nimero de inscricdo, o0 nome do edital, o
programa, o tipo de mobilidade, a data de inscri¢do, o status da inscricdo e se ha um processo

de mobilidade criado.

* O processo de mobilidade é criado quando o estudante € aprovado no processo seletivo

dentro do nimero de vagas.

Clique em =Y para verificar os detalhes do edital, como Programa de Mobilidade, se ¢é
mobilidade nacional ou internacional, nome do edital, periodo de inscricbes e nimero de
vagas. Pode-se também ver o formulario de inscri¢do (questionario especifico), visualizar o

arquivo do edital e ler a descricdo e as orienta¢fes aos candidatos.

e Clique em para visualizar e imprimir o comprovante de inscri¢éo;
e Clique em B para visualizar o formulério de inscrigdo preenchido;

e Clique em E para visualizar os detalhes do status da inscri¢do ou, para candidatos
selecionados, o status do processo de mobilidade.

Os status de inscri¢do do candidato podem ser:

e Inscricdo Submetida: o candidato realizou inscri¢do no processo seletivo e encontra-
se sob anélise;

e Inscricdo Deferida: houve andlise da inscricdo e o candidato cumpriu as condi¢des
de participacdo e enviou toda a documentagdo obrigatdria, conforme resultado
provisorio;

e Inscricdo Indeferida: houve analise da inscricdo e o candidato esta impedido de
concorrer ao edital por ndo cumprir com as condi¢Oes de participagdo ou nao ter

enviado os documentos obrigatorios, conforme resultado provisorio;
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Inscricdo Cancelada: o candidato solicitou remocao de sua inscricdo no processo
seletivo;

Candidato Impedido: o candidato encontra-se impedido de participar do processo
seletivo por conta de normas de edital anterior ou de normas internas da UnB;
Cadastro Reserva: candidato que participou do edital, cumpriu as condi¢cdes de
participacéo e enviou toda a documentag&o obrigatoria, mas ndo foi alocado dentro do
ndmero de vagas;

Candidato selecionado: candidato que foi aprovado e alocado em outra instituicdo de

ensino superior.

Os status do processo de mobilidade para candidatos selecionados podem ser:

Iniciado: assim que o candidato é aprovado no processo seletivo dentro das vagas;
Pendente de aprovacao da coordenacao: o processo de mobilidade esta pendente de
aprovacao pelo coordenador do curso do estudante;

Pendente de validacédo pela instituicdo de destino: o processo de mobilidade esta
aguardando aceitacdo por parte da instituicdo de destino; isso normalmente ocorre por
meio de correspondéncia formal entre a institui¢cdo de destino e a UnB;

Pendente de registro de mobilidade académica: o processo estd aguardando
lancamento em historico escolar;

Concluido: todos os passos foram tomados e a mobilidade foi registrada em histérico

escolar.



