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Introducéo

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperagdo (TED) entre a Universidade de
Brasilia— UnB e a Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN com o objetivo de
permitir a transferéncia tecnologica dos Sistemas Integrados de Gestdo — SIG (Sistema
Integrado de Administracdo e Comunicacdo — SIGAdmin; Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos — SIGRH; Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos —
SIPAC e o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA).

Objetivo

Auxiliar o aluno a se familiarizar, através do Portal do Discente, com as comunidades virtuais

presentes no Ambiente Virtual.

Termos e Defini¢des (Glossario)

Termo Definicéo
Sistema SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de
Atividades Académicas
Portal Portal do Discente
Usuarios Discente
Perfil Discente
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Ambiente Virtual

Permite a criagdo de comunidades virtuais que buscam inserir individuos, no estudo de um
mesmo tema de interesse, em um ambiente virtual de aprendizagem. Dessa forma, o sistema
proporciona um meio para a interacdo através de foruns de discussdo, permitindo o

compartilhamento de materiais sob a tutela de um ou mais docentes.

Buscar Comunidades Virtuais

Esta funcionalidade permite ao usuario buscar por comunidades virtuais, sendo possivel
participar ou solicitar participagdo nas comunidades, ou ainda, visualizar uma comunidade
sem precisar se tornar membro. As comunidades privadas ndo serdo listadas na busca, apenas

0s moderadores podem convidar membros a comunidade.

Para visualizar essa funcionalidade, acesse SIGAA — Modulos — Portal do Discente —

Outros — Ambientes Virtuais — Comunidades Virtuais — Buscar Comunidade Virtuais.

&5 Outros

Buscar Comunidades Virtuais

Minhas Comunidades

Coordenacdo de Curso k Atualizar Foto e Perfil

i@ Ambientes Virtuais b Comunidades Virtuais  #

Validar E-mail

Mecessidades Educacionais Especiais  #
Meus Dados Pessoais

Auxilio Financeiro

O sistema exibira a seguinte tela:

PORTAL DO DISCENTE > BusCAR COMUNIDADES VIRTUAIS

BuscAR COMUNIDADE

MNome da comunidade:
Tipo da comunidade: | TODAS v

Buscar || Cancelar

Para realizar a busca por comunidades virtuais, informe o Nome da comunidade ou o Tipo
da comunidade, entre as opg¢des disponibilizadas. Exemplificaremos com o Tipo da
comunidade TODAS.

Caso deseje retornar ao menu inicial do médulo, clique em Portal do Discente. Esta acéo sera

valida em todas as telas em que estiver presente.
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Se desistir de realizar a operacgéo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que

sera exibida posteriormente. Esta opcdo sera valida para todas as paginas em que for exibida.

Apos inserir os dados desejados, clique em Buscar.

BuscAR COMUNIDADE

Mome da comumdade:

Tipo da comun dadel TODAS v I

:>I Buscar ICanceIar

O resultado da busca sera exibido da seguinte forma:

£ Participar dessa comunidade :Ev: Solicitar participacdo “.: Visualizar comunidade mas nao tornar-se membro

Q: Ativar Comunidade Virtual : Inativar Comunidade Virtual

Nome da comunidade Tipo da comunidade Criada em Criada por

Fisica MODERADA 07/06/2019 marceLLo NN & @ X
I PUBLICA 08/10/2019 weTe I & Q X
teste MODERADA 30/08/2019 | & 9 X

Se desejar Participar da Comunidade, clique no icone £5. Apés clicar no icone, a seguinte

mensagem de sucesso sera exibida no topo da pagina:

%/ + Inscricdo na comunidade realizada com sucesso! Vocé pode acessar a comunidade através do seu Portal.

Caso o discente ja tenha realizada a acdo de participar da comunidade, o sistema exibira a
seguinte mensagem:

! :J « Yocé ja é participante dessa comunidade.

Retornando a tela contendo as Comunidades localizadas, cliqgue em & caso queira

Solicitar Participacdo em uma comunidade do tipo MODERADA. A caixa de didlogo abaixo

sera apresentada:

Tem certeza que deseja solicitar a participagdo nesta comunidade?

OK l [ Cancelar
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Clique em Cancelar caso desista da operacdo ou em OK para confirma-la. Optando pela

confirmacéo, a seguinte mensagem sera exibida:

!‘./ » Participacdo solicitada com sucesso! Aguarde a liberacdo pelo moderador dessa comunidade.

De volta a tela contendo as Comunidades localizadas, para apenas Visualizar Comunidade,

cligue em “% . Vale ressaltar que, a visualizagdo da comunidade ndo faz o usuério tornar-se
membro dela. A¢do essa destacada na mensagem ao colocar 0 mouse sobre o icone, conforme

demonstrado abaixo:

& 4 X
& a X

‘2? “4 | Wisualizar comunidade mas nio tornar-se membro

O sistema direcionara para a pagina principal da comunidade selecionada, conforme mostra a

imagem abaixo:

UnB - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

Sernestre atual; 2010.2 @ Médulos 0 Caixa Postal %, Abrir Chamado

DEPTO JORMALISMO (11,01,01,03,02) =

=2 Menu Discente b Alterar senha

VOLE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE
/ﬂ\ Principal ] Tapicoz A& Cortelda u; Referéncias S Padicipartes S5 Participar :E; Forum ) Chat "’Nnﬁcias . Inzerir &rouivio Q Encjuetes

Nova COMUNIDADE TOPICOS DA COMUHIDADE HOTICIAS

Cormunidade académica

Ver descrigdo completa SIGAA 16/12/2019 Reunido sobre mudangas

_ Reslizar testes de implantagéo do sistema. no SIPAC
Tipo da Comunidade:

PUBLICA D izar o mo "Pri i Ver mais noticias...
Administrador(es): ‘&=l Manuais da UFRH j0UTROS)
‘=l Referéncias bibliogrificas (LI/R0) CONHTEUDOS PERMAHENTES

IVETE TESTE

PARTICIFANTES .
Ver todos os topicos... Yer mais contetidos...

FORUM -
ULTIMAS EHQUETES
Titulo Respostas Criador Oitima Postagem
Bisnca TESTE TVETE FESTE I~ETE 172209 + Enguete Sobre O SigBleigéo
Grupo de Trabalho SIGAA 1 TESTE 14:51:30
P P L Ver todas as enquetes...
. nas do I"ETE ATM 22019
ieritedoslos/particinantes SigEleigio v TESTE 14:45:24

Ver todas as mensagens...

Comunidade Virtual
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Minhas Comunidades

Esta funcionalidade permite ao usuario visualizar as comunidades virtuais das quais participa.

Para realizar a operacdo, acesse SIGAA — Moddulos — Portal do Discente — Outros —

Ambientes Virtuais — Comunidades Virtuais — Minhas Comunidades.

& Outros

i@ Ambientes Virtuais * Comunidades Virtuais Buscar Comunidades Virtuais
Validar E-mail Minhas Cemunidades
Coordenacdo de Curso ¢ Atualizar Foto e Perfil

Mecessidades Educacionais Especiaizs #

P . Meus Dados Pessoais
Auxilio Financeire

Sera exibida a tela contendo a listagem das comunidades das quais participa:

AMBIENTES YIRTUAIS > TODAS AS COMUNIDADES VIRTUAIS QUE VOCE ESTA ASSQLIADO

Caro Usudrio,

# Comunidade Yirtual ¢ um ambiente que proporciona a socializagdo e interagdo virtual aos usudrios do nosso sisterna académico. Ela se assemelha ao
Ambiente VVirtval de Aprendizado no sentido de permitir compartilhar informacdes, disponibilizar foruns, download de arquivos, enguentes, noticias e chats para os
seus participantes.

E possivel criar virias comunidades sobre os temas que lhe sejam convenientes e deixé-las pablicas a qualquer usudrio do sisterna ou restrita a um grupo de
convidados, tudo isso de acordo com sua necessidade.

Veja abaixo os tipos de comunidades virtuais disponiveis:

Privada

Apenas os moderadores podem convidar membros & cormunidade. Comunidades privadas ndo serdo listadas na busca de comunidades virtuais.

Piblica e Ndo Moderada
Qualquer usudrio pade inscrever-se na cornunidade, sem a necessidade de solicitar permissdo para tal.

Moderada
A comunidade serd listada nas buscas mas é necessdrio que os usudrios solicitern participagdo na comunidade aos moderadores.

Comunidade(s) que o aluno participa

G “Y, : Buscar Comunidades Virtuais
COMUMIDADES LOCALIZADAS
Nome da comunidade Tipo da comunidade
Nova Comunidade PUBLICA

1 comunidade(s) encontrada(s)

ED Clique aqui para voltar ao Menu Principal do Médulo

Se deseje retornar ao menu inicial do médulo, cligue em Menu Principal. Esta acdo sera

valida para todas as telas em que for exibida.

Caso queira buscar por uma comunidade especifica, cligue em Buscar Comunidades
Virtuais. Em seguida o sistema apresenta a tela de Busca de Comunidades, conforme a

imagem abaixo. Informe o nome e/ou tipo da comunidade e cliqgue em Buscar.

PoRTAL DO DISCENTE > BuscArR COMUNIDADES VIRTUAIS

Buscar COMUNIDADE

Mome da comunidade:
Tipo da comunidade: | TODAS v

Buscar | Cancelar
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Retornando a tela contendo as Comunidades Localizadas, para visualizar a comunidade ao

qual participa, clique no nome dela. A pagina abaixo ser& apresentada para uma pessoa com

o perfil de membro da comunidade:

YOrE ESTA NA { OMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

/h\ Principal J Tépicos 4 Contedido u; Referénoias G Participantes  S73  Participar

Nova COMUNIDADE

Comunidade académica

Ver descrigio completa

Tipo da Comunidade:

PUBLICA

Administrador(es):
IVETE TESTE

PARTICIFANTES

TOPICOS DA COMUNIDADE

SIGAA 16/12/2019

Reslizar testes de implantagéo do sistema.
D izar 0 mo "Pr

& Manuais da UFRN (0UTROS)

& Referéncias bibliograficas (Li/Ro)

Ver todos os topicos...

Y Férum

(0 Chat g Noticias

. Ingerir Arouivo @ Engjustes

HOTICIAS

Reunido sobre mudangas
no SIPAC

Ver maig noticias...

CONTEJDOS PERMAHENTES

Ver mais contetdos...

FORUM -
ULTIMAS EHOUETES
Titulo Respostas Criador Oitima Postagem

Biznca TESTE ITVETE TESTE IYETE ATH2/2019 » Enguete Sobre O SigEleigin
Grupo de Trabalho SIGAA 1 TESTE 14:5150

0 n 0 Ver todas as enquetes...

. nas do IYETE 1TN2/2019

erdtudosluslparticlpantes SigEleigio u TESTE 14:45:24

Ver todas as mensagens...

Comunidade Virtual

Na tela Principal, serd exibido um panorama geral da comunidade virtual. Para melhor

entendimento deste manual, dividiremos cada informacdo em tépicos.

Ver descrigdo completa de uma Comunidade

Para visualizar a descricdo completa sobre a comunidade, clique no link “Ver descricao

completa”, localizado do lado esquerdo da tela, conforme destacado na figura abaixo.

VOCE ESTA NA COMUNIDADE: NOvA COMUNIDADE

/h\ Principal J Tdpicos 4 Contelido o w Referéncias G Participartes S Participar ", Forum "’Nnﬁclas Inserr Arguivo @ Enguetes

NovA COMUNIDADE

Comnunidade académica

Clique em Ver descricdo completa para
visualizar os dados da comunidade

I VYer descrigio completa I

Tipo da Comunidade:

PUBLICA

Administrador(es):

IVETE TESTE

x". Sair da Comunidade

PARTICIPANTES

Biznca TESTE IVETE TESTE

Wer todos os participantes (2)
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Em seguida, o sistema direcionara para a seguinte tela:

YOLE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

/ﬂ\ Principal ] © Topicos 4 conteldo u; Referéncias S Padicipartes S5 Participsr 55; Fdrum ONuﬁcias . Inserir Arguivio Q Encjuetes
Nava COMUNIDADE SOBRE A COMUNIDADE
Cormunidade acadérmica Comunidade académica

Ver descrigio completa

Tipo da Comunidade:
pUBLICA

Administrador(as):

IVETE TESTE

- .
4p Sairda Comunidade

PARTICIFANTES

Bizgnce TEETE TWETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

Sair da Comunidade

. ~ = - . - -
Clique em s SairdaComunidade ' narg dejxar de ser membro da comunidade. A caixa de

didlogo abaixo sera apresentada:

Vocé realmente deseja deixar de ser um membro dessa comunidade?

OK l ’ Cancelar

Clique em Cancelar caso desista da operacdo e OK para confirma-la. Optando pela

confirmacdo, a mensagem de sucesso a seguir sera gerada:

-
_l./ * Participante da comunidade removido com sucesso.

Ver todos os Participantes

Se desejar visualizar todos os participantes da comunidade, clique em Ver todos 0s

participantes, conforme destacado abaixo:



DB Universidade de Brasilia

Nova COMUNIDADE TOPICOS DA COMUHIDADE

Cornunidade académica

Ver descricio completa SIGAA 16/12:2019

Realizar testes de implantagéo do sistema.
Tipo da Comunidade: P &

PURLICA @ Atualizar o modulo "Processo Seletivo™

Administrador{es): =] Manuais da UFRH (OUTROS)

& Referéncias bibliogrificas (LIVRD)
IWETE TESTE

;ﬂ Sair da Comunidade Ver todos o5 topicos...

PARTICIFANTES

FORUM
Titulo Respostas Criador Oitima Postagem
Grupo de Trabalho SIGAA 1 WETE TESTE 17A2/201914:51:30
Revisbes nas funcionalidades do SigEleigdo 1} WETE TESTE 17M 202019 14:45:24
Blancy TESTE TVETE TESTE Ver todas as mensagens...

I Ver todos os participantes (2) I

O sistema direcionara para a tela dos Participantes da Comunidade que sera explicada mais

a frente, neste manual. Este botdo terd a mesma funcdo sempre que for exibido.

Topicos da Comunidade

Para visualizar todos os tépicos da comunidade, clique em 15 Tepicos A tela passara a ser

exibida da seguinte forma para um usuario com perfil de membro da comunidade:

YOoLE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

/f.\ Principal ] Tépicos & Conteddo u; Referéncias 2% Paricipantes S5 Parliciar 55} Férum ")aNoﬁcias . Imserir Srcuivo @ Enguetes

MNowva COMUNIDADE TOHPICOS DA COMUHIDADE
Comunidade académica -
Ver descricio completa (&Criar Hovo Tépico para a C i ~ 1 Vi i w4 Exibir topico a5 Esconder tdpico  .: Alterar  2J: Remover
PUBLICA Tépico
Administrador(es): SigBleigéo < W o
ShEAL 3

IVETE TESTE

4» Sair da Comunidade

PARTICIFPANTES

23

Biance TESTE TWETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

Para um usuario com perfil de administrador da comunidade, sera exibida a tela abaixo, com

algumas diferencas, como o item Organizar Topicos, que serd detalhado mais a frente:

10



DB Universidade de Brasilia

VOCE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

ﬁ Principal ]*‘ Tépicos 4@ Contetdo u: Referéncias g% Participantss S Participar Y Féum "’Naﬂcias ", Inserir Arquivo Q Enqustes @ Configuragies

Nova Comunipape TOPICOS DA COMUNIDADE
Comunidade académica

pOrganizar Topicos 4 : Visualizar .. Exibir tépice  #: Esconder tépico  L.-: Alterar

o Remover

Tipo da Comunidade:

Var descricio completa \';K)Criar Novo Tépico para a Comunidade

Administrador(es): Tépico
IVETE TESTE SigEleico < ® L _ﬂ
SIGRH oo -
#p Sair da Comunidade SIGAA 3= by
PamTicPaNTES
; ;

Ver todos os participantes (2)

A partir dos Topicos da Comunidade sera possivel cadastrar um novo topico, organizar,

visualizar, exibir, esconder, alterar ou remover tépico. Essas operacBGes serdo explicadas

abaixo, neste manual.

Cadastrar Novo Tapico

Caso queira cadastrar um novo tépico na comunidade virtual, clique

em & cCriar Novo Tépico para a Comunidade . O sistema direcionara para a seguinte tela:

YOLE ESTA NA COMUNIDADE: NovA COMUNIDADE
ﬁ Principal ]—‘ Topicos 4 conteddo k,: Referéncias £ Participantes 2 Participar H; Farum "’Noﬁcias — L Inzerir Arguivo @ Enguetes

MNova COMUNIDADE CADASTRAR TOPICO PARA A COMUNIDADE

Cornunidade académica

Ver descricio completa
Tipo da Comunidade:
PUBLICA

Administrador{es):

IVETE TESTE

~ . -
s Sairda Comunidade

PARTICIFANTES

Biznca TESTE TVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

Dapos po TéFICO

Tipico Pai | NENHUM TOPICO PAT v
Car de fundo: [1 | remover cgrEl

Descrigho: # |SIGRH

h BB (AL B I U |mEEE

A-W- | x x Q

[}
i
T
ke

Fonte - Tamanho da Fi- |

Contetico:

Motificar por e-mail?
Cadastrar (Cancelan

Para cadastrar um topico, preencha os seguintes dados:

11
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e Selecione o Topico Pai ao qual deriva o topico, caso haja.

e Cor de fundo do texto;

e Descricéo do topico;

e Conteudo do topico;

e Selecione se deseja “Notificar por e-mail” os participantes da comunidade.

Se desistir de realizar a operacéo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na janela que

sera exibida posteriormente. Esta opc¢do sera valida para todas as paginas em que for exibida.
Para dar continuidade, cliqgue em Cadastrar. Uma mensagem de sucesso sera exibida no topo

da tela, conforme a imagem abaixo:

_l./ * Topice Comunidade cadastrado com sucesso.

Organizar Topicos

Caso queira organizar a ordem de exibicdo dos topicos, cliqgue em ' sOrganizar Tépicos, Este

item estara visivel apenas para os administradores da comunidade, que podem ser discentes

ou docentes. A seguinte tela sera exibida:

VoCE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

/ﬁ\ Principal J Tépicos 4P Contsido u; Referéncias @ Participantes S Participar Y Férum "’Haﬁciss . Inserir Arguivo a Enquetes L‘,ﬂ Configuragdes
Nova ComuniDADE CONFIGURAGADES DOS TOPICOS
Comunidade acad&mica

Tipo da Comunidade: Ordem dos Tépices: '® Cronologica Decrescente Cronolégica Crescente Livre
PUBLICA

Administrador(es): -
TOPICOS DA COMUNIDADE

IVETE TESTE

4p Sair da Comunidade SigEleigao 18/12/2019

(L LD SIGRH 16/12/2015

SIGAA 16/12/2019

Biznca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

Na tela acima, escolha o tipo de Ordem dos Topicos que deseja, entre as op¢des Cronologica
Decrescente, Cronoldgica Crescente e Livre. O sistema organizara os topicos de forma

automatica, de acordo com a ordem escolhida.

12
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Visualizar Topico

Para visualizar um tdpico, clique no icone ~+, conforme demonstrado na imagem abaixo:

TOPICOS DA COMUNIDADE

& criar Novo Topice para a Comunidade gOrganizar Tépicos <, : Visualizar .. Exibir tépico  #: Esconder tépico  ..': Alterar

@J: Remover

TOPICOS CADASTRADOS

Tépico

SigEleigdo L e o
SIGRH By SR
SIGAA DY TN

Selecionaremos o Topico SIGAA como exemplo. A tela contendo o tdpico sera exibida

conforme demonstrado abaixo:

VOCE ESTA NA COMUNIDADE: NOVA COMUNIDADE

ﬁ Principal 32 Tépicos & Conteido ,,: Referéncias 4 Participantes 8 Participar ":; Férum \'.’Notl'cias . Inserfir Arguivo Q Enguetes Lﬂ Configurag bes

MNova CoMUNIDADE TOPICO DA COMUNIDADE
Somundade scscimic
Ver descricio completa Deserigio: SIGAA
Tipo da Comunidade: Tarico
PUBLICA

Realizar testes de implantagéo do sistema.
Administrador({es):

IVETE TESTE

up Sair da Comunidade

PARTICIFANTES
Biznca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

Caso queira retornar a tela anterior, clique em Voltar.

Exibir/Esconder Tépico

Se desejar exibir um topico para todos os participantes da comunidade virtual, clique no
icone = . Clique no icone “ para ocultar a exibigdo do topico. A figura abaixo mostra como

¢ a tela do sistema para esta funcionalidade.

13
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TOPICOS DA COMUNIDADE

'@Criar Movo Tépico para a Comunidade

gOrganizar Topicos 4 : Visualizar wet Exibir topico @& Esconder tépico

&t Alterar
&J: Remover
Topico
SigEleiz o
SIGRH

SIGAA

Alterar Topico

Para alterar os dados do tépico, clique no icone '+, conforme destacado na imagem abaixo:

TOPICOS DA COMUNIDADE

'@'Criar Novo Tdpico para a Comunidade sOrganizar Topicos - : Visualizar .t Exibir topico  4#&: Esconder topico
&J: Remover

+ s Alterar
Topico
SigEleigdo S I D)
SIGRH e B B
SIGAA 2 o

O sistema exibirad uma tela semelhante a exibida mais acima, no sub tépico Cadastrar Novo
Topico, conforme demonstrado abaixo:

14
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A

EDITAR TOPICO

Topico Pai- | MENHUM TOPICO PAI hd

Cor de fundao: L[] | remover Cor El

Descrico: # SIGAA

KB A BT U|mm=E=E== 2= %
Fonte - TamanhodaF-| |&v£- |x, x* 12

Realizar testes de implantacdo do sistemna.

Contetdo:

MNotificar por e-mail?

Atualizar Topico| |Cancelar|

Ap0s atualizar todos os dados necessarios, cliqgue em Atualizar Tépico. O sistema exibira a
mensagem de sucesso abaixo:

%j + Topico Comunidade atualizado com sucesso.

Remover Tépico

Se desejar excluir um tépico, clique no icone ®, conforme demonstrado na imagem abaixo:

TOPICOS DA COMUNIDADE

@ criar Nove Tapico para a Comunidade pOrganizar Topicos 4 : Visualizar . Exibir topico  #: Esconder topice  5.: Alterar

@J: Remover

TOPICOS CADASTRADOS

Tépico

SigElsizéio SR BT )
SIGRH S )
SIGAA 4 = g

O sistema apresentara a seguinte caixa de dialogo:
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A

Confirma a remocao desta informacao?

OK l | Cancelar

Clique em Cancelar caso desista da operacdo ou em OK para confirma-la. Optando pela

confirmacéo, sera exibida a mensagem de sucesso abaixo:

-
!J./) s Topico removido com Sucesso.

Conteudo da Comunidade

Clique em @ conteido , para visualizar a lista de Conteudos da comunidade virtual. A tela a

seguir sera gerada:

VOCE ESTA NA COMUNIDADE: NOVA COMUNIDADE

]—‘ Topicos 4% Contelido ,,: Referéncias B9 Participantes &} Participar %% Férum "’Noﬂcias L Inserir Arquivo Q Engustes @ Configuragdes

ﬁ Principal
Nova CoMuNIDADE LISTA DE CONTEUDOS DA COMUNIDADE
Comunidade académica -
Ver descricio completa @Cauasmar Conteddo &, : Alterar u: Remover 4 Visualizar
Data de Cadastro

Tépico Relacionado

PUBLICA Titulo
SIGAA 16/12/2018 17:45 SN |

Administrador{es): Atualizar o mdulo "Processo Seletive™

IVETE TESTE

s Sair da Comunidade

PARTICIFANTES

P |

Bianca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

A partir da listagem de contetidos da comunidade virtual, serd possivel cadastrar, visualizar,

alterar e excluir contetido. Essas fungdes serdo explicadas abaixo neste manual.
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Cadastrar Conteudo

Se desejar cadastrar um novo contetido, clique em &JCadastrar Conteido ., Uma tela para inserir

os Dados do Conteudo seré exibida conforme a imagem abaixo:

VOCE ESTA NA COMUNIDADE: NovA COMUNIDADE

ﬁ Principal ]- Topicos & Conteido u: Referéncias &° Paricipantes &3 Participar !E; Férum "’Noﬁcias , Inserir Arguivo @ Enquetes
Nova CoMuNIDADE CADASTRAR NOVO CONTEUDO
ceminidsds acssimis

Ver descricdo completa g - "
Topico: # | SigEleicdo M
Tipo da C idade: : — —
'po €a Lomunicade Titule: # [Atualizar o médulo "Grupo de Eleitores

PUBLICA

W 2 (3 He == == |:C = 4
Administrador(es): 4B |9§ o | I | m====l= =
Fonte + | Tamanho da F - | ) | év 2 - | x, x* &2

IVETE TESTE
Subir as correcées realizadas na listagem do agrupamento de eleitores.|

x‘; Sair da Comunidade

PARTICIFANTES .
Conteddo: #

Bianca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)
Permanents:

Matificar por e-mail?

Cadastran (Cancelar

Para cadastrar um novo contetdo, preencha os seguintes campos:

e TOpico ao qual o contetido esta relacionado, dentre as opg¢des disponibilizadas;
e Titulo do conteldo;

e Texto do Conteldo;

e Selecione se sera um contelldo Permanente;

e Informe se deseja “Notificar por e-mail” os participantes.

Para finalizar a operacdo, clique em Cadastrar. A mensagem abaixo sera mostrada:

-
!:/ » Conteddo cadastrado com sucesso.

Visualizar Contetido Cadastrado

Clique no icone % para visualizar um contelido, conforme demonstrado na imagem abaixo:
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LISTA DE CONTEUDOS DA COMUNIDADE

) cadastrar Conteiido

& @ Alterar y:Remover --%:\.’isualizar

CONTEUDOS CADASTRADOS
Titulo

Topico Relacionado Data de Cadastro —
Atualizar o module "Grupo de Eleitores” SigEleicde 181272019 1522 & 7 y
Atualizar o module "Processo Seletive” SIGAA 16M2/2019 1745 Cd, g y

Os Dados do Contetdo serdo exibidos no seguinte formato:

VocE esTA NA cOMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

ﬁ- Principal 55 Topicos & Contendo ;: Referéncias &5 Participantes ﬁ Participar Pu Forum vNDﬁcjas 7L Inserir Arguivo Q Enquetes
MNova CoMuNIDADE VISUALIZAR CONTEUDO

Comunidade académica
Ver descricio completa

Topico: SIGAL

Titulo: Atualizar o modulo "Processo Seletive”
PUBLICA ConTEUDO

Tipo da Comunidade:

Administrador{es):

Inserir as atualizacdes no cadastre da convocacdo dos candidatos aprovados.
IVETE TESTE

;. Sair da Comunidade

PARTICIFANTES

Biznca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes {2)

Alterar Conteudo

Caso deseje alterar os dados de um conteudo, clique no icone =, conforme demonstrado na
imagem abaixo:

LISTA DE CONTEUDOS DA COMUNIDADE

(@ cadastrar Contetido

o : Alterar -E’:Remover -—&:Viaualizﬂr

CONTEODOS CADASTRADOS
Titulo

Taopico Relacionado Data de Cadastro
Atualizar © médulo "Grupo de Elsitores” SigEleicio 18M12/2019 15:22 o) e LT
Atualizar o médulo "Processo Seletive” SIGAA 16/12/2019 17:45 »] ol )

O sistema direcionara para a tela dos Dados do Contetido, conforme demonstrado na imagem
abaixo:
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VocE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

ﬁ- Principal  1=| Tépicos 4® Contetido ;: Referéncias g8 Participantes G Participar 5 Férum oo MNoticias | Inserir Arquivo @ Enguetes
Nova Comunipape EDITAR CONTEODO

Ver descricio completa . - —
Topica: # | SigEleicdo v

Tipo da Comunidade: i i sdulo - itores”
ipo da Comunidade Titulo: # \Btualizar 0 médulo "Grupo de Eleitores

PUBLICA
ey =E===|:= = 4
i s # B A B I U|(mEE=EE TR
Fonts ~ Tamanho da F = | |é' gv | x, x* §2

IVETE TESTE
Subir as correg@ies realizadas na listagem do agrupamento de eleitores.
;. Sair da Comunidade

PARTICIPANTES .
Contetdo: #

Bianca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)
Pemanente:

Mofificar por e-mail?

Confirmar alteracdo Cancelar

Apds atualizar todos os dados necessarios, cliqgue em Confirmar alteracéo. O sistema exibira

a mensagem de sucesso abaixo:

11/) s+ Atuvalizado com sucesso.

Remover Contelido

Para excluir um tdpico, clique no icone @, conforme demonstrado na imagem abaixo:

LISTA DE CONTEUDOS DA COMUNIDADE

'@Cadaslrarl:unteﬁdo & - Alterar &f Remover ~.: Visualizar

CONTEUDOS CADASTRADOS

Titulo Tépico Relacionado Data de Cadastro
Atualizar o modulo "Grupo de Eleitores” SigEleigdo 18M22019 1522 4 4 gf
Atualizar o modulo "Processo Seletive” SIGAA 16/122019 17:45 4 4 y

O sistema exibira a seguinte caixa de dialogo:
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A

Confirma a remocao desta informacio?

OK l | Cancelar

Clique em Cancelar caso desista da operacdo ou em OK para confirma-la. Optando pela

confirmacéo, a seguinte mensagem de sucesso sera gerada:

!U) + Conteddo removido com sucesso.

Referéncias

A -
Caso deseje consultar as referéncias cadastradas na comunidade, clique em =% Referencias A

tela abaixo sera exibida:

VOCE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE
ﬁ Principal ]i Topicos & Conteido ,,: Referéncias  £0% Participantes S Participar ’E; Férum ‘;pNoﬁcias 7, Inserir Arguivo o Enquetes

Nova CoMuNIDADE INDICAGOES E REFERENCIAS DA COMUNIDADE
Comunidade académica

WVer descricio completa -é)Cadastrar Referéncia b, : Alterar @ Remover 41 Visualizar

e

EIELER Nome Tipo URL
Administrador(es): Manuais da UFRM OUTROS http://https:/idocs.info.ufrn.br/doku.php 4
EU—— . i
IVETE TESTE Referencias biblicgraficas LIVRO hittp:i! 4

;. Sair da Comunidade

PARTICIFANTES

Bianca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

A partir das Referéncias Cadastradas sera possivel cadastrar, visualizar, editar e/ou excluir

referéncia. Essas acdes serdo explicadas abaixo, neste manual.
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Cadastrar Referéncia

Se desejar cadastrar uma nova referéncia, cliqgue em & Cadastrar Referéncia A pagina com

os Dados da Referéncia para serem preenchidos sera gerada:

VOCE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

& Principal {=| Tépicos & Cconteido 7 Refergnciss g Participantes 3 Participar FE) Férum =5 Moticias L Inserir Arguivo @ Enquetes
2 L
Nova CoMuNIDADE CADASTRAR NOVA REFERENCIA
Ver descricio completa .
Topico: % | SIGAA v
Tipo da C idade: - p— T T
'po' 2 bomunidade Titulo: # Referéncias bibliogréficas
PUBLICA
Tipo: # | LIVRO v
Administrador{es): Enderego (URL):
TVETE TESTE &A@ (Y| B U |xES=ES|ZiZ %
- - - 3bF 2
Fonte Tamanho da F |-!',I |$ ;’ | x, x* £2

x'; Sair da Comunidade

T e Es Pressman, R. - Software Engineering - A. Pratitionar's Approach, 4th ad.,
McGraw-Hill, 1937,

Descrig&o:
Bianca TESTE IVETE TESTE
Ver todos os participantes (2)

Mofificar por e-mail?
Cadastrar |Cancelar

Na tela acima, informe os seguintes dados:

e TOpico ao qual deseja incluir referéncia;

e Titulo da referéncia;

e Tipo da referéncia;

e Endereco (URL), caso haja;

e Descricao da referéncia;

o Selecione se deseja “Notificar por e-mail” os participantes.

Apds inserir os dados desejados, cliqgue em Cadastrar para continuar. A seguinte mensagem

sera exibida;

-
!:/ + Referé&ncia cadastrada com sucesso.
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Visualizar Referéncia

Clique em % para visualizar mais informacdes de uma referéncia, conforme demonstrado na
imagem abaixo:
I.NDICA(;f)ES E REFERENCIAS DA COMUNIDADE

'@Cadastere[eréncia & Alterar Ef Remover 4 Visualizar

REFEREHCIAS CADASTRADAS

Nome Tipo URL
Manuais da UFRN OUTROS http:/fhttps://docs.info.ufrn.bridoku.php -4 51"
Referéncias bibliograficas LWVRO http:if oy o T )
A seguinte tela de consulta da referéncia sera exibida:
VocE ESTA NA COMUNIDADE: NOvA COMUNIDADE
ﬁ Principal 35 Topicos & Conteido ;: Referéncias 4% Participantes S Participar "u Férum vr‘lotl'cias ", Ingerir Arguivo @ Enquetes

Nova Comunipape VISUALIZAR REFERENCIA

Comunidade académica

DapDos DA REFERENCIA

Ver descricio completa

Topico: SIGAL
Tipo da Comunidade: Titulo: Manuais da UFRN
pUBLICA Tipo: OUTROS
Administrador(es): Enderego (URL): http:i/https:/idocs.info.ufrn.bridoku.php
Descrigio:
IVETE TESTE

Fonte de pesquisa 2obre o Projeto SIG.
"’; Sair da Comunidade

PARTICIFANTES

Bianca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

Alterar Referéncia

Caso deseje alterar algum dado da referéncia, clique no icone ', conforme demonstrado na
imagem abaixo:
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I.HDICA(;f)ES E REFERENCIAS DA COMUNIDADE
'@Cadastmr Referéncia [y : Alterar 2’ Remover 4 Visualizar

REFEREHMCIAS CADASTRADAS

Nome Tipo URL
Manuais da UFRN OUTROS http:/fhtips:/idocs.info.ufrn.bridoku.php N L Ty
Referéncias bibliograficas LIVRO http:if N I LT

O sistema exibira a tela de Editar Referéncia, conforme demonstrado na imagem abaixo:

VocE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

@ Conteido &: Referéncias g Paricipantes G Participar  *9 Férum oo Moticias | Inserir Arquivo Q Enquetes

ﬁ- Principal  {=| Tépicos
Nova CoMuNIDADE EDITAR REFERENCIA

Comunidade académica (BT e s

Ver descricio completa Tépi SIGAL
dpico:
e = Errr s Titulo:  Manuais da UFRN
PUBLICA Tipo: # | QUTROS ¥
Administrador(es): Enderego (URL): http://https://docs.info.ufrn.br/doku.php
IVETE TESTE @R BT U|lacEE=E=E 228
Fonte ~ Tamanho da F~ | |A-®7- | % »x £2

;; Sair da Comunidade
Fante de pesguisa sobra o Projeto SIS,
PARTICIFANTES

Descrigéo:

Bianca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

Mofificar por e-mail?
Confirmar alteracdo Cancelar

Ap0s atualizar todos os dados necessarios, cliqgue em Confirmar alteracao. O sistema exibira

a mensagem de sucesso abaixo:

i
jlj » Referéncia atualizada com sucesso.

Excluir Referéncia

Para excluir uma referéncia cadastrada, clique no icone ', conforme demonstrado na

imagem abaixo:
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I.NDICA(;f)ES E REFERENCIAS DA COMUNIDADE

'@Cadastereferéncia o Alterar Ef Remover '-4: Visualizar

REFERENCIAS CADASTRADAS

Nome Tipo URL
Manuais da UFRN OUTROS hittp:/ihitps:/idocs.info.ufrn.br/doku.php W~ g"
Referéncias bibliograficas LIVRO hittp:if kg )

O sistema exibira a seguinte caixa de dialogo:

Confirma a remocio desta informacao?

[ OK ] ’ Cancelar

Clique em Cancelar caso desista da operacdo ou em OK para confirma-la. Optando pela

confirmacéo, a seguinte mensagem de sucesso sera gerada:

i
%j + Referéncia removida com sucesso.

Participantes

Cliqueem & Paricipantes parg visualizar todos os participantes da comunidade. A tela abaixo

sera gerada para um usuario com perfil de membro da comunidade:
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VoOCE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE
ﬁ Principal ] Topicos @ Conteido u; Referéncias £ Participantes S Participar :E; Férum ")al\latl'ciss . Inzerir Arguivo @ Enqustss

MNova CoMuNIDADE PARTICIPANTES DA COMUNIDADE (2)
Comunidade académica

Ver descricdo completa
Ordem: A-Z Registros por pagina: | 10 ¥ 8% & |Pag.1 ¥

Exibindo1-2de 2
o IVETE TESTE

PUBLICA o Bianca TESTE
Permissdio: MEMBRO Permissdo: ADMINISTRADOR

Administrador(es): Usuaric: [ INNG_ Usuério:
S — o |

Tipo da Comunidade:

IVETE TESTE

“’; Sair da Comunidade

PARTICIPANTES

Biznca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

Para um usuario com perfil de administrador da comunidade, aparecerdo algumas

funcionalidades a mais, como a possibilidade de cadastrar um novo participante, alterar e

excluir um participante, conforme demonstrado abaixo:

VocE ESTA NA cOMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

£ Participantes S Participar :E; Férum ")I\Jstl'mas . Inserir Arguivo Q Enguetss Lﬂ Configurages

/h\ Principal J | Tépicos 49 Contendo L{ ; Referéncias
Nova CoMUNIDADE PARTICIPANTE S DA COMUNIDADE (2)
Comunidade académica =
Ver descricio completa I &) Cadastrar novo participante .- : Alterar permissdo 4 Excluir participagio I

Tipo da Comunidade:

pUELICA Exibindo 1 - 2de 2 Ordem: A-Z Registros por pagina: |10 ¥ L« Pag.1 ¥
Pt o Bianca TESTE » IVETE TESTE

ministrador(es): Permissio: MEMERO Permissio: ADMINISTRADOR

aric: I

Usua

Usuério:

IVETE TESTE

#p Sair da Comunidade

PARTICIFANTES
Bianca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

Para cadastrar um novo participante, clique em & Cadastrar novo participante, A sequinte tela

sera gerada:
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YorE ESTA NA (OMUNIDADE: Nova COMUNIDADE
) P 3 . . A P i i r - ‘. fr . =
/ﬁ\ Principal ] Tépicos & Ccorteddo oy Referénoizs S Paricipantes S5 Padicipar <5 Fdrum "’Not\cwas . Inserir Arguivo @ Engustes L‘»ﬂ Configuragies

Nova COMUNIDADE CADASTRAR PARTICIPANTE

Comunidade académica

Ver descricio completa Administrador: Pode realizar qualgquer operacio na comunidade, como exclulr ou stterar tdpicos de outros usudros, adicionar ou remover

T (b ety participantes & comunidade, etc.

Moderador: usuérios com esse tipo de permiss&o poderam realizar operagies como excluir e editar tdpicos de fdruns, arguivos, enguetes, entre

PUBLICA ; A = - ! P iy - 2
outras coizas. Esse tipo de permizs&o deve ser concedida para usudrios gue irfo ajudar o administrador & gerenciar seu contelido

Adouinictzadon(Sc): Membro: Ususros com essa permiss&o podem participar normslmente das atividades da comunidade (cadastrando topicos, enguetes, particioat de
tdrunz, etc), porém eles ndo podem atterar ou remover nada gque ndo seja de sua propria autoria.

IVETE TESTE

Ainclusdo de membros em uma Comunidade Virual & basesds em convites. OF moderadores ou scministradores podem enviar convites para o

;‘ Sair da Comunidade USUANOS G0 SiStema e uma vez 0 convite aceito esse usudrio passa ser membro da comunidade.
PARTICIPANTES INFORME © NOME DO USUARIO
Mome: & teste pessoa
Permizsdo; # | -- SELECIONE -- v
Buscar Cancelar
@ TESTE PESS0A
Bignca TEETE IVETE TESTE Usuéria: testepessoa
E-Mal: testei@unb. br
Convidar Usuério
Ver todos os participantes (2)

® Campos de preenchimenta obrigatério.

Na tela acima, para cadastrar um novo usuario informe o seu Nome e que tipo de Permissao

terd, dentre as alternativas apresentadas.

Em seguida, clique em Buscar para seguir com a operacao. O sistema prontamente atualizara

a pagina passando a exibir o resultado da busca conforme a imagem exibida acima.

Para adicionar o usuario a comunidade, cliqgue em Convidar Usuério, conforme destacado

abaixo:

@ TESTE PESS0OA
Usudrio: testepessoa

=1k (=Tvah PR

Convidar Usuario

A mensagem de sucesso abaixo sera exibida no topo da pagina:
_l:/ + Convite enviado para o usuario com sucesso! Aguardando confirmacdo pelo usuario.

De volta a tela contendo a listagem de Participantes da Comunidade, caso deseje Alterar

Permissdo de um membro, clique no icone ‘=, conforme demonstrado na imagem abaixo:

s IWETE TESTE
Permissdo; ADMINISTRADOR
Usuario: I
i- I
E7]

| Alterar permissdo l
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Sera exibida a tela abaixo para que se modifique a Permissao do usuario:
CADASTRAR PARTICIPANTE

Administrador: Pode realizar qualquer operaco na comunidade, como excluir ou alterar topicos de outros usuérios. adicionar ou remaover
participantes a comunidade, efc.

Moderador: usuarios com esse tipo de permissdo poderam realizsr operagdes como excluir e editar topicos de foruns, arguives, enquetes, entre
outras coisas. Esse tipo de permisséo deve ser concedida para usudrios que irdo ajudar o administrador a gerenciar seu conteddo.

Membro: usurios com essa permissdo podem participar normalmente das atividades da comunidade (cadastrando topicos, enquetss, participar de
foruns, etc), porém eles nao podem alterar ou remover nada que ndo seja de sua propria sutoria.

Dapos: oo PaRTICIPANTE

Participants: IWETE TESTE
Permissfo: & | ADMIMISTRADOR ¥

Confirmar \Cancelar]

Uma vez identificada a permissdo adequada, faca a devida alteracdo e clique no botéo
Confirmar. O sistema exibira a seguinte mensagem de sucesso:

%j + Membro Comunidade atualizado com sucesso.

Caso queira remover um membro da comunidade, clique em “, conforme demonstrado na
imagem abaixo:

o IWVETE TESTE

Permissdo: ADMINISTRADOR
Usuaric: I

-l
o .

[ Excluir participagio }

A seguinte caixa de diélogo seré exibida:

Seremover esse participante, ele ndo terd mais acesso a essa comunidade. Deseja realmente remover?

[0k [comseer |

Clique em Cancelar caso desista da opera¢do ou em OK para confirma-la. Optando pela
confirmacgdo, a mensagem abaixo sera gerada:

%J) * Participante da comunidade removide com sucesso.
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Férum

. . , . PL . . ;. .
Para visualizar os foruns, clique em % Forum A Jistagem com os Topicos Cadastrados sera

exibida conforme a imagem abaixo:

YOCE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE
/ﬂ"\ Principal J | Tépicos 4@ Conteldo &; Referéncias G&° Participantes S5y Participar Hy Férum "’yNoﬁcias . Inserir Arquivo Q Enquetes
Criar Topico no Forum

Nova COMUNIDADE FORUM DA COMUNIDADE lr

Comunidade académica =
Jriar Tépico no Féruml| 2 : Remover

¥Ver descricio completa

Tépicos Cadastrados

Tipo da Comunidade: l
. _ : Mai imei i anina: v | & & i
PUBLICA - Ordem: Mais Recentes Primeiro Registros por pagina: | 10 Pag. 1
Téricos CADASTRADOS
Administrador(es): »
Titulo Regpostas Autor Ottima Postagem
IVETE TESTE Grupo de Trabalho SIGAA 1 IVETE TESTE 17272018 14:51:30
Revisiies nas funcionalidades do SigEleiga 0 IVETE TESTE 17272018 14:4524

sp Sair da Comunidade

PARTICIFANTES
Biancy TESTE JVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

Caso queira adicionar um novo tépico ao forum, clique em & Criar Topico no Férum | A tela para

o0 cadastro do novo topico sera exibida:

YOCLE ESTA NA COMUNIDADE: NOVA COMUNIDADE

ﬁ Principal ]i Topicos @ Conteddo n: Referéncias  £* Paricipantes S Participar !E; Férum "’Noﬁcias — ., Inserir Arguivo Q Encjuetes
Nova COMUNIDADE Hovo TOPICO
comunidad acadimics
Ver descricio completa
< L Thulo: # Warkshop SIGRH
Tipo da Comunidade: . .
piBLICA h BB R B I U | mEEEE|TER
- - - ahy . =
Administrador(es): Fonte Tamarho da Fe- | ) |A-% | %, x* 52
TWETE TESTE Curso de ambientagdo do SIGRH|
s Sair da Comunidade
Contedido: %
PARTICIPANTES
Blanca TESTE IVETE TESTE
Matificar por e-mail?
Ver tod rhci tes (2
er todos os particpantes (2) Cadastrar] Cancelar

Na tela acima informe o Titulo do tdpico, o seu Conteldo e se deseja “Notificar por e-
mail” os participantes. Apos inserir os dados desejados, clique em Cadastrar. Uma

mensagem de sucesso sera exibida no topo da tela, conforme a imagem abaixo:

%/) +* Cadastrado com sucesso.
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De volta a tela contendo listagem com os Topicos Cadastrados, para visualizar um férum,

clique em seu titulo. Utilizaremos, como exemplo o Grupo de Trabalho SIGAA.

A péagina a seguir serd gerada, mostrando as informacgdes do Grupo de Trabalho SIGAA

usado como exemplo:

YOLE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

/A\ Principal ] Tépicos 49 Contedda k; Referénciss £ Padicibantes S5 Parficipar Yy Férum .";Noﬁcias Insetir Arouivo Q Encuetes

MENSAGENS E RESPOSTAS
Nova COMUNIDADE

Cormunidads acadérmica @: Remover mensagem

Ver descrigio complata

MENSAGENS E RESPOSTAS
Tipo da Comunidade: 17/12/2019 14:51:30 Locais dos treinamentos

PUBLICA O grupo de trabalho deverd informar os locais para os proximos treinamentos,

Administrador(es):

IVETE TESTE

IVETE TESTE
17/12/2019 14:44:44 Grupo de Trabalho SIGAA

Realizar manuais e treinamentos,

~ oo .
ua Sairda Comunidade

PARTICIFANTES
IVETE TESTE
Bizncs TESTE IVETE TESTE Al
el Picinn 1 /1
Titula:
Ver todos os participantes (2)
X @AY B U | mE=S== |28
Fonte ~ Tamanho da Fi | | A~ - | % x* £2

Mensagem: «

Motificar por e-mail? U
Postar Mensagem (Cancelan

® Campos de preenchimento obrigatdrio,

Na tela acima sdo exibidas todas as mensagens e respostas do férum. Para enviar ou responder
uma mensagem informe o Titulo e texto da Mensagem, em seguida clique em Postar

Mensagem. Ao postar a mensagem o sistema exibird a seguinte mensagem de sucesso:
_l./ * Resposta cadastrada com sucesso.

De volta & tela contendo as Mensagens e Respostas do Tépico, clique no icone ¥ para

excluir uma mensagem, conforme demonstrado abaixo:
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A

FORUM DA COMUNIDADE

'@Criar Tapico no Férum Ef : Remover

Exibindo 1 - 2 de 2 Ordem: Mais Recentes Primeiro Registros por pagina: | 10 ¥ | €€ € (Pag.1 v | » ¥
Titulo Respostas Autor Ultima Postagem

Grupo de Trabalho 5IGAA 1 IVETE TESTE 171272018 14:51:30 Ef
Revisdes nas funcionalidades do SigEleigdo 0 NETE TESTE 1722015 14:45:24 ,t_if

Esta acdo também serd semelhante a excluir um Topico. O sistema exibira a seguinte caixa

de dialogo:

Deseja remover essa mensagem?

[ Ok ] ’ Cancelar

Cligque em Cancelar caso desista da operacdo ou em OK para confirma-la. Ao confirmar, a

mensagem de sucesso sera apresentada:

-
%j + Mensagem removida Ccom SUCesso.

Noticias

Clique em & "?'5%% nara visualizar as noticias da comunidade. A tela abaixo sera mostrada:
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T Lt L

VOCE ESTA NA cOMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

ﬁprincupal j Tépicos 4@ Contelido ,: Referéncias @9 Pericipantes &4 Participar 4 Fdrumm | Inserir Arquive Q Enquetes _}] Configuragbes

Nova Comuninape NOTICIAS DA COMUNIDADE

Comunidade académica

Ver descricho complets ) Cadastrar Noticia " : Alterar 7':]': Remover 4: Visualizar

Tipo da Comunidade: NOTICIAS CADASTRADAS

PUBLICA Titulo
Administrador(es): Reunifio sobre mudangas no SIPAC —4 B o
8 - .~ x 1 o
1 vETE TESTE Eleigdo com o SigEleigsio o B _J I
Grupo de estudos sobre 0 SIGAA Ly
#p Sair da Comunidade
PARTICIPANTES
Bianca TESTE IVETE TESTE
Ver todos os participantes (2) - r

A partir da listagem de Noticias Cadastradas sera possivel cadastrar, visualizar, alterar e

remover noticia. Essas operacdes serdo explicadas abaixo, neste manual.

Cadastrar Noticia

Para cadastrar uma noticia, clique em ) Cadastrar Noticia . A tela com 0s campos de Dados da

Noticia sera exibida:

VocE ESTA NA CcOMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

/ﬁ\ Principal iﬁ Topicos 4@ Conteido ”i Referéncias g% Participantes gy Participar *y Férum "’Nuticias . Inserir Arquivo Q Enquetes

NovA COMUNIDADE NOVA NOTICIA
R

Ver descricdo completa = -
= e Descricao: # Noticia Nova Teste

AELaB A B I U mE

Tipo da Comunidade:

PUBLICA
| ab o
Administrador(es): Fonte * Tamanho daf~ | 4 A-w- , x" 02
IVETE TESTE Noticia nova teste|

& Sair da Comunidade

[
Noticia #
PARTICIPANTES
Biancz TESTE Joaqui neme
Enviar e-mail?: []
Cadastrar|[Cancelar
IVETE TESTE

Ver todos os participantes (3)

* Campos de preenchimento abrigatério.

Ambientes Virtuais

SIGAA | Centro de Informa ) - (61) 3107-0 61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright @ 6-2020 - UFRN - App01_Treinamento.apli
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Informe a Descricdo, a Noticia e se deseja “Enviar e-mail” para notificar os participantes.

Clique em Cadastrar para seguir com a operacdo. O sistema exibira a seguinte mensagem:

T
y + Noticia cadastrada com sucesso.

Visualizar Noticia

Para visualizar os dados de uma noticia, clique em %, conforme demonstrado na imagem

abaixo:

NOTICIAS DA COMUNIDADE

'@Cadastrar Moticia &, : Alterar -P_'f:Remover --(I';.:‘u"isualilar

MoTICIAS CADASTRADA S

Titulo
Reunido sobre mudangas no SIPAC
Eleigdo com o SigEleicdo

Grupo de estudos sobre o SIGAA

|20 20]
9 @ 9
B e e

A seguinte tela de consulta da noticia sera exibida:

VOCE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

/h\ Principal j“ Topicos 4@ Conteldo ,,: Referéncias /&* Participantes S Participar 'y Férum \"’Netl'cias 7, Inserir Arqui
Nova Comunipape VISUALIZAR NOTICIA

Cemunidade académica

Dapos pa NoTicia

Verd ica let. o
s cascrigin cnmmplets Descrigao: Grupo de estudos sobre o SIGAA

Tipo da Comunidade: Autor: IVETE TESTE
PUBLICA NoTicia

Administrador(es): Reslizacdo de um grupo de estudos com os docentes sobre o SIGAA.

IVETE TESTE

& Sair da Comunidade

PARTICIPANTES

Bianca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)
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Alterar Dados da Noticia

Caso deseje alterar algum dado da noticia, clique no icone *“*, conforme demonstrado na

imagem abaixo:

NOTICIAS DA COMUNIDADE

'@Cadasﬁ'&r Moticia .- : Alterar _P_'f:Remover --&:‘u"isualizar

NOTICIAS CADASTRADAS

Titulo —
Reunido schre mudangas no SIPAC &) 1F )
Eleiggo com o SigEleicdo o) I )
Grupo de estudos sobre o SIGAA _4] T feif
—

O sistema exibira a tela abaixo:

VOCE ESTA NA COMUNIDADE: NoVA COMUNIDADE

/ﬁ'\Prmmpal 1 Tépicos 4@ Contetdo ,: Referéncias &5 Participantes ZF Participar fy Féum \"Hmfmas — . Inserir Arquivo Q Enguetes Lﬂ Configuragdes
Nova ComMunipabe EDITAR NOTICIA

Comunidade académica Daoos pa Noricia

Ver descrigio completa m
= - Descrigo: # Grupo de estudos sobre o SIGAA

h LB (AL B I U |

Fonte v Tamanho da F~

Tipo da Comunidade:

==
, x' 2

PUBLICA

1€
X

"

Administrador{es):

IVETE TESTE RealizagSo de um grupo de estudos com os docentes sobre o SIGAA,

s Sair da Comunidade

Noticia
PaRTICIPANTES
Bianca TESTE IVETE TESTE

Enviar e-mail?:
Var todos om particlpastas (1) Confirmar alteracdo fCancelar

Ap0s atualizar todos os dados necessarios, clique em Confirmar alteracdo. O sistema exibira

a mensagem de sucesso abaixo:

i
!Lj = Noticia atualizada com sucesso.

Remover Noticia

Clique em @ para excluir uma noticia, conforme demonstrado na imagem abaixo:

33



B4 Universidade de Brasilia

A

NOTICIAS DA COMUNIDADE

'@Cadash’arﬂuﬁcia o :Alterar -.‘H:Remover --&:visualizar

MOTICIAS CADASTRADA S

Titulo

—
Reunido sobre mudancas no SIPAC & '_a_nf
Eleig&o com o SigEleicdo SN 1
Grupo de estudos sobre o SIGAA B 'p_-;
—

O sistema exibira a seguinte caixa de dialogo:

Confirma a remocio desta informacio?

[ OK ] ’ Cancelar

Clique em Cancelar caso desista da operacdo ou em OK para confirma-la. Optando pela

confirmacéo, a seguinte mensagem de sucesso sera gerada:

=
;IJ'/) « Noticia removida com sucesso.

Inserir Arquivos

Para compartilhar arquivos na comunidade, clique no link =« InserirAmuive - A nagina abaixo

sera gerada:
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VOCE ESTA NA COMUNIDADE: NOVA COMUNIDADE

o’ﬁ\Principal l Tépicos 4@ Conteldo h,; Referéncias S Participantes &3 Participar ' Férum \"Nonms , Inserir Arguivo a Enquetes é] Configuragdes
Nova ComuniDaDE INSERIR ARQUIVO NA COMUNIDADE

Comunidade académica

Enviar arauivo

Ver descricio completa

Arquivo- # | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado)
Tipo da Comunidade: -

PUBLICA ‘dpico de Comunidade: « | SigEleigio ¥

Nome:
Administrador(es):

] IVETE TESTE . [
Descrigdo:

s Sair da Comunidade

Notificar por e-majl2
PARTICIPANTES i
Enviar Arquivo [Cancelarn

23

Bianca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

Preencha os seguintes campos:

e Selecione o Arquivo do seu computador que deseja inserir;

e Informe o Topico de Comunidade no qual deseja adiciona-lo;

e Nome do arquivo;

e Descricdo do arquivo;

e Selecione a opcdo “Notificar por e-mail” os participantes, caso deseje.
Apo6s informar os dados desejados, clique em Enviar Arquivo. A mensagem a seguir seréa
mostrada pelo sistema:

%j s« Arquivo Documento.pdf inserido com sucesso.

Enquetes

Clique em @ Enquetes para visualizar as enquetes da comunidade. A listagem com

as Enquetes cadastradas seré exibida:
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VOCE ESTA NA COMUNIDADE: NOVA COMUNIDADE

/ﬂ'\an:lpal i" Topicos 4@ Conteiido h,; Referéncias g Participsntes g5y Participar Y Férum Qanfmas , Inserir Arquivo Lﬁ Configuragdes

Nova CoMuNIDADE ENQUETES DA COMUNIDADE
————
Comunidade acad&mica N = .
e Icadastrar Enquete . : Alterar  J: Remover (&: Voter .: Visualizar

PUBLICA Pergunta da Enquete Criador da Enquete Data de criagdo

Administrador(es): Enquete sobre o SigEleizdo IVETE TESTE 1711212019 eQyw
s N J— @ =
IVETE TESTE Treinamento SIGAA IVETE TESTE 18/122018 © < o

sa Sair da Comunidade

PARTICIPANTES

22

Bianca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

A partir dessa listagem sera possivel cadastrar uma nova enquete, votar, visualizar, editar e

excluir uma enquete. Essas fungdes serdo explicadas abaixo, neste mesmo manual.

Cadastrar Enquete

Se desejar cadastrar uma enquete, clique em «YCadastrar Enquete . O sistema direcionara para

a seguinte tela:

CADASTRAR ENQUETE

Dapos oa EngueTE

Titulo: # Treinamento SIGAA
Publicads” # | Sim ¥ |(Se a enguente ja estara disponivel para votagéo)
1. % [Janeiro Remover
Respostas: # 2 & [Fevereiro Remover
Acrescentar Resposta
Mofificar por e-mail?

Cadastrar [Cancelar

Na tela acima informe os seguintes Dados da Enquete:

e Titulo da enquete;

o Selecione se sera Publicada ou ndo, ou seja, se ja estara disponivel para votacao;
e As possiveis Respostas para a enquete;

e Se deseja “Notificar por e-mail” os participantes.

Clique em Cadastrar, apds informar os dados necessarios. A mensagem de sucesso abaixo

sera apresentada no topo da tela:
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-
;I"} + Enquete cadastrada com sucesso.

Votar

Para votar na enquete, clique no icone @, conforme demonstrado na imagem abaixo:

ENQUETES DA COMUNIDADE

'@Cadastr&rEnquete o & Alterar y: Remeover @:Vﬂtﬂr -—&:Visualizﬂr

EMGQUETES CADASTRADOS

Pergunta da Enquete Criader da Enquete Data de criagdo
Enquete sobre o SigEleicéo WETE TESTE 171122019 @ ol v y
Treinamento SIGAA IVETE TESTE 18/12/2019 @R 4

A tela para votacdo sera exibida da seguinte forma:

TREINAMENTO SIGAA

*! Janeiro
Fevereiro

Votar Cancelar

Selecione a resposta no qual deseja votar. Em seguida, clique em Votar para seguir com a

operacdo. A tela seré apresentada no seguinte formato:

F—
;l‘j + Voto cadastrado com sucesso!

VoOCE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

ﬁ- Principal =| Topicos 4 Conteido ;: Referéncias gﬁ Participantes ﬁ Participar Py Férum ‘f’hlntl'cjas L, Inserir Arguivo Q Engustes

Nova CoMuNIDADE TREINAMENTO SIGAA
Comunidade académica Vocé ja votou nessa enquete!
Ver descricdo completa Vomar
Tipo da Comunidade: Janeiro - 100% (1 “oto)
PUBLICA Feversiro - 0% (0 Votos)

Administrador(es): Cancelar|

IVETE TESTE

;. Sair da Comunidade

Visualizar Enquete

Caso queira visualizar a enquete, clique em -+, conforme demonstrado na imagem abaixo:
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ENQUETES DA COMUNIDADE

'@Cadastrar Enquete . : Alterar y: Remowver @: Votar —d; Visualizar

ENQUETES CADASTRADOS

Pergunta da Enquete Criador da Enquete Data de criagﬁo
Enquete schre o SigEleicéo NWETE TESTE 1711272019 @ 4 7 y
Treinamento SIGAA IVETE TESTE 15/12/2019 (v &N TN

A seguinte tela de consulta da enquete sera exibida:

VOCE ESTA NA COMUNIDADE: Nova COMUNIDADE

ﬁPrincipaJ 35 Tépicos & Conteido ;: Referéncizs gﬁ Paricipantes {ﬁ Participar 5':,4 Férum ".pNoﬂcias 7L Inserir Arquivo Q Enqustes m Configuragdes

Nova CoMunIDADE TREINAMENTO SIGAA

Comunidase scadémice
%

Ver descricio completa — -
Tipo da Comunidade: Janeire 1 100.00%
PUBLICA Fevereiro g o
Administrador(es):
Woltan

IVETE TESTE

sp Sair da Comunidade

PARTICIFANTES

Biznca TESTE IVETE TESTE

Ver todos os participantes (2)

Alterar Enquete

Se desejar alterar algum dado da enquete, clique em =, conforme demonstrado na imagem

abaixo:

ENGQUETES DA COMUNIDADE

'@CadastrarEnquete ot Alterar y:Remover @:Votar Lz Visualizar

ENQUETES CADASTRADOS

Pergunta da Enquete Criador da Enquete Data de criagdo
Enquete sobre o SigEleigdo IWETE TESTE 1711242019

Treinamento SIGAA WETE TESTE 1811272019

A tela com os Dados da Enquete, mostrada no topico Cadastrar Enquete, sera exibida

novamente, conforme demonstrado na imagem abaixo:
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EpiTAR ENQUETE

Dapos DA NOTIicIA

Titule: # Treinamento SIGAA

Publicada: | Sim ¥ | (Se a enquente ja estara disponivel para votacdo)

1. # [Paneiro

Remowver
Respostas: & 2,

# [Fevereiro

Remowver
Acrescentar Resposta

Notificar por e-mail?
Confirmar alteracao Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Ap0s atualizar todos os dados necessarios, cliqgue em Confirmar alteracao. O sistema exibira
a mensagem de sucesso abaixo:

-
;Ij'j + Enguete atualizada com sucesso.

Remover Enquete

Clique no icone @ para excluir uma enquete, conforme demonstrado na imagem abaixo:

ENGUETES DA COMUNIDADE
@ Cadastrar Enquete . : Alterar Ef Remower @: Votar  '—.: Visualizar
Pergunta da Enquete Criador da Enquete Data de criagido
Enquete sobre o SigEleicdo IWETE TESTE 171122019 @ b b4 g{
Treinamento SIGAA VETE TESTE 18/12/2018 e Q Qg

O sistema exibira a seguinte caixa de dialogo:

Deseja realmente remaver?

[ Ok ] ’ Cancelar

Clique em Cancelar caso desista da operacdo ou em OK para confirma-la. Optando pela
confirmacéo, uma mensagem de sucesso sera exibida:
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-
_I:J) + Enquete removida com sucessol

Configuracoes

Ao clicar em [# Confiouraciies , a tela passara a ser exibida da seguinte maneira:

DADOS DA COMUNIDADE

AvLterar Dapos

Nome: Mova Comunidade

Comunidade académica

Descrigio:

Ordem dag listagens: Mais Antigas Primeirs *! Maiz Recentes Primeiro

Publicar Comunidads: El

Tipo da comunidade: | pUgLICA L El

Cddigo para acesso imediato: El

)

Dica para o codigo:

Alterar Dados (Cancelar

A tela acima sera exibida apenas para os moderadores e administradores da comunidade.

Porém so podera alterar os Dados da Comunidade, o usuario que for administrador.
Caso queira Alterar Dados sobre a comunidade, informe os seguintes campos:

e Nome da comunidade;

e Descricdo sobre a comunidade;

e Ordem das listagens, dentre as op¢des Mais Antigas Primeiro ou Mais Recentes
Primeiro;

e Selecione se deseja Publicar Comunidade, ou seja, disponibilizar seus tdpicos no
Portal Pablico do SIGAA;

e Tipo da comunidade, entre as op¢oes disponibilizadas;

e Informe um Cddigo para acesso imediato dos usuarios que o tiverem. Os que nédo
souberem o co6digo irdo para a lista de solicitagdes;

e Dica para o cddigo que sera exibida quando o codigo for solicitado.

Apos informar os dados que deseja modificar, clique em Alterar Dados. O sistema exibira a

seguinte mensagem de sucesso:
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-
_l./ * Dados da Comunidade Virtual alterados com sucesso!

De volta a tela com as configuracdes da comunidade, no menu Adm. da Comunidade,
localizada do lado direito da tela, serd possivel acessar todas as abas explicadas neste manual,

conforme demonstrado abaixo:

ADM. DA COMUHNIDADE
» De=sativar Comunidade Virtual

» Conteddo da comunidade
» Enquete

» Forum

» Indicagio de referéncia

» Topicos da comunidade

» Participantes

» Hoticias

Também sera possivel excluir a comunidade ao clicar em Desativar Comunidade Virtual.

O sistema exibira a seguinte caixa de dialogo:

Caso essa comunidade seja desativada, os paricipantes da mesma no tero mais acesso a comunidade. Realmente deseja DESATIVAR a
comunidade?

[ OK l [ Cancelar ]

Caso desista da operagdo clique em Cancelar ou em OK para confirma-la. Optando pela

confirmacdo a mensagem de sucesso a seguir sera exibida no topo da tela:

-
_I:J) « Comunidade Virtual desativada com sucessol
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