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Introducéo

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperagdo (TED) entre a Universidade de
Brasilia— UnB e a Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN com o objetivo de
permitir a transferéncia tecnologica dos Sistemas Integrados de Gestdo — SIG (Sistema
Integrado de Administracdo e Comunicacdo — SIGAdmin; Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos — SIGRH; Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos —
SIPAC e o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA).

Objetivo

Este documento tem como objetivo auxiliar e servir como guia na realizacdo dos
procedimentos do Portal do Discente, da Universidade de Brasilia, englobados no novo

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA.

O SIGAA informatiza os procedimentos da area académica através de um conjunto de
modulos, tais como: Graduacdo, Extensdo, Estagio, RelacGes Internacionais, Processo
Seletivo, entre outros. Vale destacar também a existéncia de portais especificos para atender
a necessidade da comunidade académica, tais como o Portal do Discente e o Portal do

Docente.

Termos e Defini¢des (Glossario)

Termo Definicéo
Consultar Ac¢des Associadas Permite consultar as A¢Oes Associadas das quais
participa.
Meus Planos de Trabalho Permite visualizar os Planos de Trabalhos das

Acdes Associadas das quais participa.

Certificados e Declaragdes Permite gerar os Certificados e Declaragdes das

Acdes Associadas das quais participou.
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Aba Acodes Associadas

Através desta aba, 0 usuério podera consultar as agdes associadas existentes na Instituicao.
Para realizar esta operagdo, o usudrio devera acessar o SIGAA — Modulos — Portal do

Discente — Acodes Associadas.

qu‘ Acfes Associadas

Consultar Acdes Associadas
Meus Planos de Trabalho

Certificados e Declaracdes

O menu de acdes associadas traz as seguintes funcionalidades para acesso do aluno: Consultar
Acoes Associadas, Meus Planos de Trabalho, Certificados e Declaragdes, conforme mostrado

na figura acima.

Acdes Associadas - Consultar A¢bes Associadas

Para realizar esta operagdo, o usuario devera acessar o SIGAA — Modulos — Portal do

Discente — Ag0es Associadas — Consultar Agdes Associadas.

it Acdes Associadas

Consultar Acdes Associadas

Meus Planos de Trabalho

Certificados € Declaracdes

O sistema exibira a seguinte tela:
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PORTAL Do DISCENTE > CONSULTAR ACOES ACADEMICAS INTEGRADAS

BuscA POR ACOES ACADEMICAS INTEGRADAS

Titule do Projeto:

# Ano: 2020
Periodo: E| a E|
Edital: -- SELECIONE -- ¥
Area do CNPg: -- SELECIONE -- v
Unidade Proponente: -- SELECIONE -- A
Coordenador(a):
Situacdo: -- SELECIONE -- v
Solicitacdo de . SELECIONE -- v
Renovacao:

) . Financiamento Interno
Financiamentos & - c
Convénios: Financiamento Externo

Auto Financiamento

Ensino
Dimensdo Académica: Extensio

Pezguisa

Buscar || Cancelar

~4: Visualizar Acao 2: Visualizar Orgamento Consolidade  5: Versdo para impressdo

AGOES AcaDEMIcas LocaLizapas (2)

N? Inst. Titulo Unidade Situacao
0013/2020 Projeto Teste 2020 ACE/APOIO CADASTRO EM ANDAMENTO & #

0020/2020 Projeto Associado Teste 2020

=
Coordenader(a): IVETE TESTE AERRERD SIEHEEY 4 #P 5

Portal do Discente

Caso desista da operacdo, cliqgue em Cancelar. Esta fungdo serd valida sempre que estiver
presente.

Para voltar a pagina inicial do médulo, clique no link Portal do Discente. Esta operacdo sera

valida sempre que estiver disponivel.

Para prosseguir, informe um ou mais dados e clique em Buscar. Abaixo sdo detalhados cada

um dos campos usados para buscar a Acao Académica:

e Titulo do Projeto: Insira o titulo do projeto que deseja buscar;

e Ano: Informe o ano no qual a acdo associada foi solicitada;

e Periodo: Informe o periodo de execucdo da acdo em questao;

e Edital: Selecione entre as op¢Oes disponiveis no sistema o edital no qual a acdo
associada esta inserida;

e Area do CNPq: Escolha na lista apresentada pelo sistema a opcao desejada;

e Unidade Proponente: Escolha na lista apresentada pelo sistema a unidade que prop6s
a acdo associada;

e Coordenador: Insira 0 nome do coordenador responsavel pela acdo associada em que
se deseja buscar;

e Situacdo: Escolha na lista apresentada pelo sistema a situacdo desejada;
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e Solicitacdo e Renovacdo: Escolha na lista apresentada pelo sistema a opcao desejada;
e Financiamento e Convénios: Escolha nas marcacOes apresentadas pelo sistema a
opcao desejada;
e Dimensao Académica: Selecione a dimensdo académica da agdo em questdo, entre as
opgoes:
o Ensino;
o Extensdo;

o Pesquisa.

O aluno podera inserir os parametros da tela acima para facilitar e restringir a busca. Ao

realizar a busca, o sistema listara os resultados, como na figura abaixo:

ACOES ACADEMICAS LoCALIZADAS (2)

Ne Inst. Titulo Unidade Situacdo
0013/2020 Projeto Teste 2020 ACE/APOLO CADASTRO EM ANDAMENTO _
0020/2020 Projete Associado Teste 2020 ACE/APOIO SUBMETIDO 1 P S

Coordenador(a): IVETE TESTE

Ao clicar no botdo % (lupa), o sistema retornara ao aluno os detalhes da acdo associada
selecionada. Clicando no botdo “* (impressora), o sistema retornard os detalhes da acéo

associada em formato para impressdo. Ao clicar no botéo » (dinheiro), o sistema retornara

um relatério do orcamento consolidado, conforme figura abaixo:

UNIVERSIDADE DE BrRAsILIA

EE UnB SISTEMA INTEGRADO DE GESTAC DE ATIVIDADES BEoe
ACADEMICAS

Portal do Discente
EMITiON EM 22/01/2020 10:34

VISuALIZACAO DO ORGAMENTO DE ACA0 AcADEMICA INTEGRADA

DADOS DA ACAD

N© Institucional: 20/2020
Titulo: Projeto Associado Teste 2020
Dimensdo Académica: ENSING, PESQUISA, EXTENSAD
Situacdo: SUBMETIDO
Financiamento: SEM FINANCIAMENTO
& voltar SIGAA | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-003% / (61) Imprimir Llé]
2107-0040 | Copyright @ 2006-2020 - UFRN - App02_Treinamento.aplicacac0?
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Acdes Associadas - Meus Planos de Trabalho

Através desta operacdo, o usuario poderd visualizar os Planos de Trabalhos das Acoes
Associadas das quais participa.

Para realizar esta operagdo, o usudrio devera acessar o SIGAA — Modulos — Portal do

Discente — Acdes Associadas — Meus Planos de Trabalho.

ﬂ&' BAcdes Associadas I

Consultar Acdes Associadas

Meus Planos de Trabalho

Certificados e Declaracdes

O sistema retornara a seguinte tela:

PorTAL DO DISCENTE > Meus PLANOS DE TRABALHO

-4 Visualizar Acdo ,":! Visualizar Discente 35: Visualizar Plano

LISTA DE PARTICIPACOES COMO DISCENTE DAS ACOES ACOES ASSocIADAS (PLANOS DE TRABALHO)
Acdo Vinculo Inicio Fim Situacdo

2020 - Projeto Associado Teste 2020 WVOLUNTARIO 18/02/2020 30/04/2020 SELECIONADO - ":4 i=

Portal do Discente

51GAA | Centro de Informdtica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-003% / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2020 - UFRN - DESKTOP-15RO76E - v3.44.14.6

Ao clicar no botdo 4 (lupa), o sistema retornara os detalhes da acdo associada selecionada,

conforme figura abaixo:
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PorTaAL DO DISCENTE > VISuaL1zACAO DA Acio AcapEmIica INTEGRADA

Apos Do PrRoOJE

Titulo:

Projeto Associado Teste 2020

N® Institucional:

8072020

Unidade Proponente:

ACE/APOIO - APOIO ADMINISTRATIVO
Area do CHPq:

Cidncias Agrarias

Bolsas Solicitadas:

5

Situacio:

EM EXECUCAD

Dimens&o académica da proposta:
Ensing, Pesquisa & Extensdo
CoNTATOD

Coordenacio

IVETE TESTE

Resumao:
Justificativa:
Objetivos:
Resultados:
Metodologia:
Referéncias:
Memeros oa Eguire

Home
NOME DO ALUNO

IVETE TESTE
FELIPE ' TESTE

Discentes coMm PLanos pe TRaBALHD

Matricula Name
00000 NOME DO ALUNO

CoNSOLIDACAD DO DRCAMENTD SOLICITADD

Descricio

CRONDGRAMA
Atividades

ATIVIDADE 1

Descricio Arquivo

Lista oe FoTtos

Foto

DIMENSOES ACADEMICAS DA PROPODSTA

Dimensio
Pesquisa
Extensdo

Histérico oo Projeto

20 0

fO1/2020 09:16:41
=44
2020 11:00:18

Periodo:
072019 a 31/10
Unidade Or¢amentdria:

Abrangéncia:
Macional
Baolsas Concedidas:

Fonte de Financiamento:
SEM FINANCIAMENTO
Convénia:

NAOD

E-mail Telefone
E-mail do coordenador

DETALHES DA ACAD

Fungho Departamento Inicio Fim
ALUNO{A) BOLSISTA
COORDENADOR]A FCT

COORDENADOR{A} ADJUNTO(A) SSIfACAD

i:: Visuarzzar PLano pE TRABALHG

Vincula Situacio Inicio Fim
VOLUNTARIO SELECIONADO 1B/02/2020 30/04/2020 ’3

FAEx (Internma) Outros (Externo) Total Rubrica
2019 2020
Qut Hov Dez Jan Few Mar Albr Mai Jun Jul Ago Set Out

i VisvaLizan ARQUIVO

B 2rguivos cadastradas par:

Situagdo

CADASTRO EM AMDAMENTO
SUBMETIDO

EM EXECUCAD

<< Woltar

O aluno visualizara o resumo da acéo e podera retornar ao menu Meus Planos de Trabalho

clicando no botgo | << Veltar
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No menu Meus Planos de Trabalho, ao clicar no botdo & (visualizar discente), o sistema
retornara os detalhes do discente presente na acdo associada em formato para impressao,

conforme figura abaixo:

UNIVERSIDADE DE BRASILIA
E, UnB SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE ATIVIDADES

- Bl use o da il
ACADEMICAS

Portal do Discente

EmMITIDO EM 19/02/2020 10:28

VisvaLizacAo DE DisceNTE DE PrROJETO

DADOS DE DISCENTE DE PROJETO

Ano: 2020
Titulo: Projeto Associado Teste 2020
Discente: 000000 - NOME DO ALUNG
Curso: GESTAD DE POLITICAS PUBLICAS/FACE
Vinculo: VOLUNTARIO
Situacao: SELECIONADO
Data de Inicio: 18/02/2020
Data de Fim: 30/04/2020
€ voltar E;IG.-’-:.Q | Centro d.e InfurTética - CPD - (51) 3107-0038 / (51) 3107-0033 / (61) Imprimir Lé.'l
3107-0040 | Copyright © 2006-2020 - UFRN - App01_Treinamento.aplicacac01

Caso o aluno clique no botdo (= (imprimir), o sistema disponibilizara os dados do discente
em formato para impressdo. O aluno podera retornar ao menu Meus Planos de Trabalho

clicando no botdo Voltar.

No menu Meus Planos de Trabalho, ao clicar no botdo 1= (visualizar plano), o sistema
retornara o plano de trabalho do qual o aluno participa, conforme a figura abaixo:
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UNIVERSIDADE DE BRASILTA
E! UnB SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE ATIVIDADES B uen Cotn do
ACADEMICAS
Portal do Discente

EmiTiDO EM 18/02/2020 13:14

VisuaLIZAGAO DE PLANO DE TRABALHO

PLANO DE TRABALHO DE DISCENTE DO PROJETO

Ano: 2020

Titulo da Acédo: Projeto Associado Teste 2020
Coordenador(a): Nome do Coordenador
Discente: Matricula - Mome do Aluno

Curso do Discente: GESTAOD DE POLITICAS PUBLICAS/FACE
Tipo de Vinculo: VOLUNTARIO
Situacdo: SELECIONADO
CoRPO DO PLANO DE TRABALHO:
Periodo de execucao:
01/10/2019 a 20/04/2020
Objetivos:

Justificativa:
Descricao da(s) Metodologia/Atividades desenvolvida(s):
Local de Trabalho do Discente:

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
Atividade 2019 2020
Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr
ATIVIDADE DESENVOLVIDA 1
HIsTORICO DE DISCENTES
Discente Inicio Fim Vinculo Situacdo

Numero de matricula - Nome do Aluno 18/02/2020 30/04/2020 VOLUNTARIO SELECIONADOC

SIGAA | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (51) 3107-0039 / {61)

< voltar 3107-0040 | Copyright ® 2005-2020 - UFRN - App01_Treinamento.aplicacao0l Imprimir ()

Caso o aluno clique no botédo & (imprimir), o sistema disponibilizara os dados do plano de
trabalho em formato para impressao. O aluno podera retornar ao menu Meus Planos de
Trabalho clicando no botéo Voltar.

Acdes Associadas - Certificados e Declaragdes

Através desta operacdo, o usuario podera gerar os Certificados e Declaracfes das Ac¢des

Associadas das quais participou.

Para realizar esta operagdo, o usudrio devera acessar o SIGAA — Modulos — Portal do

Discente — Ac¢des Associadas — Certificados e Declaracdes.
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Ilﬁa} Acies Associadas

Consultar Acdes Associadas

Meus Planos de Trabalho

Certificados e Declaracies

O sistema retornara a seguinte tela, listando os projetos para emissao de declaracao:

PoRTAL DO DISCENTE > DECLARAGOES E CERTIFICADOS DE PARTICIPACAO EM PROJETOS DE AGOES ASSOCIADAS

;":4,: Visualizar “ : Emitir Declaracdo ﬂ: Emitir Certificado
CERTIFIcaADOS Efou DECcLARAGCOES DE MEMBRO DO ProOJETO
Projeto Funcdo
2020 - Projeto Associade Teste 2020 ALUNO{A) BOLSISTA & -
CErRTIFICADOS Efou DECLARACGES Dos PLanos DE TRABALHO

Acdo Vinculo Inicio Fim Situacdo

Portal do Discente

SIGAA | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2006-2020 - UFRN - App01_Treinamento.aplicacac0l - v3.46.3.1

Ao clicar no botdo £ (lupa), o sistema retornaré os detalhes da acéo associada selecionada.

Clicando no botdo *"' (declaracdo), o sistema realizara o download da declaracdo do aluno na

acao associada selecionada.

Importante: Emissdo de certificados sdo apenas para cursos e eventos, como agdes associadas

sdo do tipo projeto. Ficara apenas disponivel a emissdo de declaragdes.

Segue abaixo um exemplo de declaracdo que o sistema disponibilizara:

10
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= uns

MINISTERID D& EDUCAGAD
UNIVER SIDADE DE BRA SILLA

DECLARACAO

Declaramos, que ofa) Discente NOME DO ALUNO PARTICIPANTE, matricula 00000000

. participa do Projeto 'Projeto Associado Teste 2020' com carga horaria de 550 horas,
promovida pelo{a) APOIO ADMIMISTRATIVO na fungdo de ALUMO{A) BOLSISTA, no
periodo de 1 de Novembro de 2019 a 22 de Janeiro de 2020.

Brasilia, 23 de Janeiro de 2020

Adelardo Adelino Dantas de Medeiros VALTER JOSE FERNANDES JUNIOR
Pra-Railor de Graduacio Pra-Railor de Pesouiss
DR. EDMILSON LOPES JUNIOR
Pri-Reitar de Extensdio
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