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SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -
SIPAC

1. INTRODUCAO

Em 2017, a Fundacdo Universidade de Brasilia — FUB firmou um Acordo de
Cooperacao junto a Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN para a
utilizacdo dos seus Sistemas Integrados de Gestdo, os quais contemplam o Sistema
Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos - SIPAC, Sistema Integrado de
Gestéo de Recursos Humanos - SIGRH, Administracdo e Comunicagdo — ADMIN e
o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA.

O Sistema objeto do nosso estudo é o SIPAC que oferece operacdes fundamentais
para a gestdo das unidades responsaveis pelas financas, patriménio e contratos da
FUB, sendo, portanto, atuante nas atividades meio dessa instituicdo. O sistema SIPAC
integra totalmente a area administrativa desde a requisi¢do (material, prestacdo de
servico, suprimento de fundos, diarias, passagens, hospedagem, material
informacional, manutencdo de infra-estrutura) até o controle do orgamento distribuido
internamente. Além das requisi¢des e do controle orcamentario, o SIPAC controla e
gerencia: compras, licitacdes, boletins de servicos, liquidacdo de despesa,
manutencdo das atas de registros de precos, patrimoénio, contratos, convénios, obras,
manutencdo do campus, faturas, bolsas e pagamento de bolsas, abastecimento e gastos
com veiculos, memorandos eletrénicos, tramitacdo de processos dentre outras
funcionalidades. Por tudo isso, esse sistema representa grande avanco para a
administracdo universitaria, uma vez que permite o controle refinado dos
procedimentos administrativos, vinculando, inclusive o or¢camento distribuido no

ambito interno.

O SIPAC é composto por médulos, portais e pontos de acesso aos demais sistemas.
Atualmente, sdo vinte modulos, sendo dois deles pontos de acesso aos demais

sistemas, e cinco portais.

O SIPAC informatiza os fluxos da area administrativa através da informatizacéo de
todo o orgcamento distribuido no &mbito interno e das requisi¢ées que demandam este

orcamento (Material, Passagens, Didrias, Suprimento de Fundos, Auxilio Financeiro,
3
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SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -
SIPAC

prestacbes de servigo pessoa fisica e juridica, etc). Informatiza também os
almoxarifados (centrais e setoriais), todo o controle patrimonial, as compras e
licitacdes, o controle de atas e pedidos em registros de precos, 0 acompanhamento de
entrega de empenhos (liquidagdo), o controle de obras e manutengdes de bens
imdveis, a aquisicdo de livros pela biblioteca, as faturas de agua e energia, o controle
dos contratos e convénios celebrados, o fluxo de processos e documentos eletronicos,
0 registro e pagamento de bolsistas, 0 acompanhamento das despesas com automoveis
e combustiveis. O SIPAC também disponibiliza portais de informacgdes para os pro-
reitores, para a auditoria interna e para a fundacao.

Vamos estudar nesse manual o Portal Administrativo, mais especificamente as
requisicbes de compras, materiais e servicos. Para acessar o modulo Portal

Administrativo siga o caminho indicado abaixo:

1} Clicar na opcio Madulos,

[ e 2l cotxa Postal . Abrir Chamado
=2 Mena Sarvido = Alba sk 0 Ajuda

2) Esoolher o modulo Portal Administrativo

MODULOS PORTALS

OUTROS SISTEMAS

A tela acima demonstra todos os médulos do SIPAC.
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SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -

SIPAC

nB - SIPAC e Contatas Ajuda? | Tempo de Sessio: 0 -~ MUDAR DE SISTEMA
Orcamento: 2017  { Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
@ SERVICO DE SISTEMA DA INFORMACAO CPD/SSI (11.01.14.03) =@ Portal Admin. ?\ Alterar senha
|Requisicdes L] Comunicacdo - Compras [D Contratos 4 Projetos

|, Orcamento =l Patriménio Mével ﬁ Protocolo € Telefonia 4 Outros

N&o ha noticias cadastradas.

Caixa Postal
Trocar Foto

Editar Perfil

Avisos | [(Bens (0) || Bxtrato || al || P [

oy U Transportes U aatoe l Alterar Senha

Abaixo estdo listados os 20 dltimos tépicos cadastrados.

Licitagbes em
Processamento

(- Minutas
_/ de
Informacées: @

noDMP == contratos
morandos e Consulta
_|Eletrénicos ;{' de

Editais
N3o ha tépicos cadastrados.

Cadastrar Novo Tépico

DOCUMENTOS

DADOS FUNCIONAIS DO
SERVIDOR

Categoria: Técnico Administrativo

Cargo:  ANALISTADETECDA
INFORMACAO

Ativo Permanents

SERVICO DE SISTEMA

Lotacdo: DA INFORMACAO
CPD/SSI (11,01.14,03)

Vincule:

Gastos no Exercicio

1,00
Portal Administrativo

0,75
0,50
0,25

0,00

SIPAC | Centro de Informatica - CPD -

) 9999-9999 | Copyright @ 2005-2017 - UFRN - Aplicacac02.aplicacao02

- vSNAPSHOT

Tela de abertura do Portal Administrativo.
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SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -
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2. CADASTRO SIG/UNB

Para ter acesso ao SIPAC é necessario realizar o auto cadastro. Para o treinamento devera

ser realizado o cadastro no ambiente de treinamento — www.sigtreinamento.unb.br ou

www.sighomologa.unb.br.

No site www.projetosig.unb.br tem video com o passo a passo para o auto cadastro.

Segue 0 passo a passo para o auto cadastro.

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que

no cadastro.
\ SIPAC SIGRH

(Administrativo) (Recursos Humanos)

SIGAdmin
{Administracdo e Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Cligue aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usudrio:
Senha:

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGRH,
clique no link abaixo.

> Cadastre-se

i Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui.a

SIGRH | Cantro de Informatica - CPD - (99) 9599-9999 | Copyright © 2007-2017 - UFRN - Aplicacac01.aplicacac01 - vEMAPSHOT

Acima ¢ a tela de entrada do sistema, para realizar o cadastro clique no item SIPAC e

depois em Cadastre-se.

Preencha corretamente todas as informacdes, sem abreviar e clique e cadastrar.
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SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -
SIPAC

UnB - SIGAdmin - Sistema de Administragdo dos Sistemas (Técnica e Gestio)

CADASTRO > FORMULARIO

Informe seus dados pessoais no formuldrio abaixo para realizar seu cadastro.
Este cadastro serd validado pelo sistema e, caso os dados informados estejam corretos, sera enviado um e-mail para confirmag&o.

DaApos CADASTRAIS

Matricula SIAPE: * 12345 (A matricula deve ser informada sem o digito verificador)
Situagio: * | Ativo v
Nome Completo: # Luiz Felicidade Inacio
PR % (1234311111
Data de Nascimento:  02/03/1987  [[9] Sexo: Feminine @ Masculino

Login: # luisincaio
Senha: * kxswkktmsd E
Repetir Senha: # ##sksksssss
£-mail: * | juisinacio@unb.br |
Confirmar e-mail: * luisinacio@unb.br
Unidade de Lotago: # |CPD
Ramal para Contato: 0000

Cadastrar | | Cancelar

@mpos de preenchimento obrigatério.

51GAdmin | Centro de Informitica - CPD - (74) 9999-9939 | Copyright © 2009-2017 - UFRN - Aplicacac01.aplicacac01 vSNAPSHOT

OBSERVACAO 1: USAR COMO LOGIN O CPF SEM PONTO E TRACO E
CADASTRAR NO SISTEMA O E-MAIL INSTITUCIONAL.

OBSERVACAO 2: A UNIDADE DE LOTACAO DEVERA SER A MESMA
UTILIZADA NO SIAPE (CONTRACHEQUE)!

ApoOs o cadastro aparecerd a seguinte tela solicitando a confirmagdo dos dados

cadastrados:

UnB - SIGAdmin - Sistema de Administracdo - 5IG (Ambiente de Desenvolvimento)

CADASTRO > CONFIRMA DADOS?

Nome: [ yis do amanhi Inicio
Matricula: 12343 CPE:1111111111
MNascimento: 04/05/1985 Sexo: Masculino
Login: fuisinacio@unb. br
E-mail: unb@unb.br
Unidade: SERVICO DE SISTEMA DA INFORMACAO CPD/SSI
Ramal: 0000

Confirmar << Voltar Cancelar

SIGAdmin | Centro de Informatica - CPD 0] -2017 - UFRN - Aplicacac02.aplicacac02 vSNAPSHOT

Clicar em Confirmar.

Seré enviado, para o e-mail cadastrado, e-mail para validar o cadastro.
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SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -
SIPAC

UnB - SIGAdmin - Sistema de Administracdo - SIG (Ambiente de Desenvolvimento)

;‘i) » Cadastro realizado com Sucesso!

Foi enviada uma mensagem para o seu e-mail com as instrugdes para validar o seu cadastro. 56 sera possivel acessar os sistemas apds
seguir essas instrugdes.

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIPAC
(Administrativa) ({Recursos Humanos)
SIGAdmin
({Administracao e Comunicacao)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.
Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no sistemas,
cliqgue no link abaixo.

Cadastre-se

@ Este & melhar

© Mozilla Firefox, para baixa-lo e instala-lo, clique aqui. @

SIGAdmin | Centro de Informatica - CPD - (96

-2017 - UFRN - Aplicacac02.aplicacac02 vSNAPSHOT

Para finalizar entre no e-mail e valide o cadastro, ao finalizar o cadastro enviar um e-mail

para compras.sipac@unb.br e solicitar a permissao de requisitor de material apenas no
ambiente de producéo!
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SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -
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3. CONSULTA MATERIAIS

Esse procedimento destina-se a consulta dos materiais existentes no catalogo de materiais
da Universidade de Brasilia. A partia desse procedimento podera ser feita diversas acoes
como solicitar o material do almoxarifado, solicitar o material em um registro de precos,
iniciar uma nova compra e caso 0 material desejado ndo conste no catalogo podera

solicitar o cadastro do material ao gestor do catélogo.

Para realizar esta operacdo, acesse 0: SIPAC — Mddulos — Portal Administrativo —

Requisi¢oes — Material/Servico — Catdlogo — Consultar Material.

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEENUSITESISE LY SATR |
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Grgsments: 2018 () Médulos ¢B caixa Postal %, Abrir Chamado
) cooroenacan D= LicTTACAO (11.01.10.05.01) =@ Portal Admin. & Alterar senha

|| Requisicdes £ Bolsas/Auxilios [ comunicacio = Compras |D Contratos < Projetos Orcamente Ef| Patrimdnio Movel E Protocolo ' Telefonia -4 Outros

Auxilio Financeiro ac Estudante »
Curss/Cancurso »
Didrias/Passagem ~
Caixa Postal

Heospedagem
Infraestrutura » Trocar Foto
Material/Servico » Almoxarifado » Editar Perfil
Material Informacional (Livros, Periodicos, etc) » Compra

X X i X Alterar Senha
Material/Servico Contratado » Solicitar em um Registro de Pregos »
Projetas » Solicitar em uma Intencdo »
Servigos (Pessoa Fisica/Juridica) » Autorizar Requisicio Licitac
Suprimento de Fundes » B K“a;‘ esem . jMinutas

N Catalogo » Acompanhar Solicitacdo de Cadastro de Material
Velculo/Transparte » .
Visgem R Consultar Carrinhos de Compras Abertos Consultar Material
Consultar Disponibilidade em Estoque Listar Meus Atendimentos de Solicitacdes de Cadastro
Atendimento » Materiais em Requisicdes Enviadas para Registro de Pregos Listar Minhas Solicitacdes de Cadastro
st = Reguisigies de Material por Unidade de Custo e Solicitante Solicitar Cadastro
utorizacdes > - .
= adasirar Novo Topico Gestdo de Catdloge »

Buscar Reguisigies
‘ . | O
Estornar/Cancelar Requisicdo

Retornar Requisicio

DOCUMENTOS

<o [# o

DADOS FUNCIONAIS DO
SERVIDOR

Em seguida abrird a seguinte pagina que contém os filtros para pesquisa do material

desejado.
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SIPAC

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos I L e ) - MUDAR DE SISTEMA —— ¥ m
PRISCILLA MADALEMA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 (i Médulos ¢l caixa Postal *; Abrir Chamado
€9 coorDENACAD DE LiCITACAC (11.01.10.05.01) =2 Portal Admin. € Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DO MATERIAL

Nesta tela devera ser escolhido o tipo do material & ser solicitade o cadastro.
Existem dois tipos:

= Matenal de Consumo: Aquele cuja duracdo € limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza e higiene, matenal elétrico e de
iluminacdo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc. Fonte: Tesouro Macional

= Material Permanente: Aguele de duracdo superior a dois anos. Exemplos: mesas, mdquinas, tapecaria, equipamentos de laboratdrios, ferramentas, veiculos,
semoventes, etc.

CONSULTA DE MATERIAIS

Periodo de Cadastro: M a ]
Codigo:
Codigo CATMAT:
#| Denominacdo: AR
Especificacdo:

Grupo de Material:

—Opcdes Avancadas
Formato Relatdrio
Listar apenas materiais em estoque
Apenas materiais em Sistemas Registro de Preco (Pregies Abertos)
Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento
Materiais em Contratos
Exceto COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Exibir Materiais Desativados

Buscar || Cancelar

O material escolhido na simulagdo acima foi o AR, colocando o pedago da palavra vai
aparecer todas os materiais que contém as palavras digitadas. Depois de colocar o material

desejado clicar em Buscar.

Ir4 aparece a seguinte tela:
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L"Q: Visualizar Material

;ﬁ' Solicitar Empenho (Registro de Precos) do Material

': Presente em um Processo de Compra Bloqueado

SIPAC

3: Requisitar Novo Registro de Precos
@ : Presente em um Almoxarifado

. Solicitar ao Almoxarifado

@ : Presente em um Processo de Compra Ativo

@ : Presente em um Processo de Compra Cancelado

MATERIAIS ENCONTRADOS

Cddigo CATMAT Denominagdo k’ﬂ::‘;jlda Grupo de Material

Il 3007000000002 240709 | AGUCAR, CRISTAL, 5 KG + |pacoTE i‘l’_?ié&ﬁg&’% DE Q, ;_‘_g}l
® 3007000000004 259609 AGUA, MINERAL, SEM GAS, GARRAFAQ, 20 LT + @aLio i?_?;é&ﬁfﬁ?s DE QAL
\A @ 3022000000001 310507 | AGUA, SANITARIA, 1 LITRD + uTRO 3022 MATERIAL DE LMPEZAE | () g = 53

I 3016000000003 259304 | ALMOFADA, CARIMBO, AZUL + | UNIDADE Eﬂﬂfgnlh"IéJITEEIAL DE L"Q 31;5"
3016000000004 203255 | ALMOFADA, CARIMBO, PRETA + | UNIDADE é‘;glfénw‘éJFEIAL DE L"Q a5

& 3014000000035 413589 | ARCO. GINASTICA, T8CM + | UNIDADE éﬂsﬂédpr_'lrjlﬁ‘\]f'gRlAL EDUCATIVO E L‘S #AL5
@ 5234001000020 397102 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL, 30.000 BTUH +  UNIDADE 22{_;»31&%,:%!;?_?%%{@%%%5 o dLD
@ 5234001000029 397102 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL, 30.000 ETUH, ME/ERP + UNIDADE 223&:“;::%%!’:4_?55.%{5&5\5%%5 of" ¥ %
IJ 5234001000017 326214 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 12.000 BTU/H + | UNIDADE 222?;‘1&:“;.:&%::4%83.%{5;!&5\3%%5 Q, 3_‘.§j|
@ 5234001000026 326214 AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 12.000 BTU/H, ME/EFP  + | yMIDADE 22231&:“;.:%::{?083.%{5;!&5\8%%5 o E ¥
@ 5234001000018 311033 AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 15.000 BTUH + | UNIDADE g?éijm%gw%sé%wgnsws%%s o dLD
@ 5234001000027 311033 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 18.000 BTU/H, ME/EFP  + | JNIDADE |552§éhr;ﬁ%gw%sé%{5$\slégs o dis
@ 5234001000019 309167 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 24.000 BTU/H + | UNIDADE gzﬁhmi%gw_raé%wgg\s%oss o dLS
@ 5234001000028 309167 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 24.000 BTUH, MEEFP  + | yNIDADE g2§hmiﬂtéw_rﬂ§é%ﬁg§g%oss o d4rS
@ 5234001000016 262860 AR COMDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 8.000 BTUM + | UNIDADE 2253?5&?‘5?%%'.3’%:%%75?3‘3%%5 (o I F
@ 5234001000025 262860 AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 9.000 BTUHMEEPP  +  yniDADE EZE&:\';?%EISTAOSS%TSERS\S%%S (o ILF
@ 5234001000021 297479 AR CONDICIONADO. SPLIT, PISO TETO, 30.000 BTUH +  UNIDADE EZES:ibm%Ew_rAOSS%T\EERS\S%%S o dLD
@ 5234001000030 297479 | AR CONDICIONADO, SPLIT, PISO TETO, 30.000 BTU/H, ME/PP + | UNIDADE EZEBémeﬁE:J%SS%T\EERS\S%DSS (o= JLF-
® 5234001000022 286165 | AR CONDICIONADO, SPLIT, PISO TETO, 36.000 BTUH + | UNIDADE EZEBémeﬁEEJ%SS%T\EERS\S%DSS o dis
@ 5234001000031 236165 AR CONDICIONADO, SPLIT, PISO TETO, 36.000 ETU/H, ME/EPP + | UNIDADE 22E3ébm%gw%ss.%ﬁgﬂsg%oss o ¥

Pag. 1 ¥ )

99 Registro(s) Encontrado(s)

& Solicitar Cadastro de Material
L

;3\ Mo encontrou o material desejado? Clique Agui

Na tela acima conforme legenda na parte superior pode-se extrair diversas informacgdes

dos itens listados. No lado esquerdo dos itens, os itens com

material no Almoxarifado, os itens com

J

informa que consta o

informa que o material esta disponivel em

uma Ata de Registro de Preco e os itens que ndo tem nenhuma indicagao informa que o

item esté& no catalogo, mas nao tem disponivel para aquisi¢ao devendo iniciar um processo

licitatorio.
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MATERIAIS ENCONTRADOS

Codigo CATMAT | Denominagao Hﬂ::;juda Grupo de Material

ACUCAR, CRISTAL, 5 KG + 3007 - GENEROS DE i LB
® 3007000000002 240709 AG PACOTE TR TaCas) [ £L¥

AGUA, MINERAL, SEM GAS, GARRAFAO, 20 LT + i 3007 - GENERGS DE o LB
) 3007000000004 259689 GALAO AR (o= £LF

AGUA, SANITARIA, 1 LITRO + 3022 - MATERIAL DE LIMPEZAE (), 4 = =
° 3022000000001 310507 LITRO ORI TS D NIGIENE TR0 [og- £L¥

ALMOFADA, CARIMBO, AZUL + 3016 - MATERIAL DE o A

3016000000003 259304 , UNIDADE | bymeiENTE (o £L¥
ALMOFADA, CARIMBO, PRETA + 3016 - MATERIAL DE ™ o
3016000000004 203285 UNIDADE | EyrEpIENTE (o fLF )
° 3014000000035 413539 ARCO, GINASTICA, T8CM + lunipaDE  |3014-MATERIAL EDUCATNVO E | €, gf =53
ESPORTIVO

AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL, 30.000 ETUMH

Condicionador de Ar do tipe Split High Wall (*compressor de rotacao fixa’) ciclo

Frio - 30.000 BTW/h Capacidade de Refrigeracdo Minima 30.000 BTU/M R IR s |-
™Y 5234001000020 3g7102 | (7.560,48 Kealh): Alimentacdo: Monofasico (evaporador e condensader), 220V; UNIDADE - -

frequéncia 60 Hz; Classe de Consumo Procel A, Coeficienie de Eficiéncia E EQUIPAMENTOS DIVERSOS (_% g ‘}

Energética minime: 3,23 W [ W; Dimensdes Médias (L x A x P)- 1200 x 232 x 625

mm Comprimente Maximo da Tubulagie de Gas Refrigerante: 30 m: Desnivel

IMinimo da Unidade Evaporadora para a Unidade Condensadora 10 m
’ AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL, 30.000 BTU/H, ME/EPP + 5234 - MAQUINAS, UTENSILIOS () 3 = =
® 5234001000029 397102 ; UNIDADE | 2 F 0 ) |PAMENTOS DIVERSOS (o L )
a AR COMDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 12.000 BTUH + 5234 - MAQUINAS, UTENSILIOS |y w5
o 5234001000017 326214 4 UNIDADE | 22 T B ENTOS DIVERSOS (o L
d AR COMNDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 12.000 BTU/H, MEFEPP  + 5234 - MAQUINAS, UTENSILIOS () 4 = =
@ 5234001000026 326214 , . 4 UNIDADE |25 e NTO% DIVERSOS (o= £L¥ )
d AR COMNDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 18.000 BTUH + 5234 - MAQUINAS, UTENSILIOS () o = =3
@ 5234001000018 311033 4 UNIDADE |25 e e N TO% DIVERSDS (o= £L¥ )
d AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 18.000 BTU/H, MEEPP  + 5234 - MAQUINAS, UTENSILIOS | o = 5
@ 5234001000027 311033 4 I 2 e e T i F [ £L¥ 3

AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 24.000 BTUH + 3234 - MAQUINAS, UTENSILIOS () g7 = =
® 5234001000019 309167 4 UNIDADE | E'cn ) imaMENTOS DIVERSOS (o £L¥
’ AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 24.000 BTU/H, ME/EPP  + 3234 - MAQUINAS, UTENSILIOS () g = =
® 5234001000028 309167 ; : L UNIDADE | 2 F 0 ) |PAMENTOS DIVERSOS (o L )
v AR COMNDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 9.000 BTUH + 5234 - MAQUINAS, UTENSILIOS () 4 = 5
@ 5234001000016 262860 4 UNIDADE | E e () imAMENTOS DIVERSOS (o £ )
a AR COMNDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 9.000 BTU/H MEEFP + 5234 - MAQUINAS, UTENSILIOS | ) w5
® 5234001000025 262860 , , U UNIDADE | Eq{IPAMENTO® DIVERSOS oy L )
d AR COMNDICIONADO, SPLIT, PISO TETO, 30.000 BTUH + 5234 - MAQUINAS, UTENSILIOS () o = =3
@ 5234001000021 287479 UNIDADE |25 e e N TO% DIVERSDS (o= £L¥ )
d AR COMDICIONADO, SPLIT, PISC TETO, 30.000 BTU/M, ME/PP + 5234 - MAQUINAS, UTENSILIOS | off = 5
@ 5234001000030 287479 . : UNIDADE |25 e e NTO% DIVERSOS (o= £L¥ )
d AR CONDICIONADO, SPLIT, PISO TETO, 36.000 BTUH + 5234 - MAQUINAS, UTENSILIOS |y o & =5
@ 5234001000022 286165 UNIDADE | 2°or 0 o M ENTOS DIVERSOS (g £L¥ 3
® 5234001000031 286165 AR CONDICIONADO, SPLIT, PISO TETO, 36.000 BTU/H, ME/EPP + |UnipaDE | 3234 -MAQUINAS, UTENSILIOS | @) o =3

E EQUIPAMENTOS DIVERSOS

Clicando no * aparecera a descricdo detalhada do item.

No canto direito dos itens temos 4 opc¢oes, clicando na % aparecera todos os detalhes do

material.

PORTAL ADMINISTRATIVO > DETALHES DO MATERIAL

AR CONDICIONADO), SPLIT MIGH, WALL, 30.000 BTU/M
MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS

Unidade de Medida: UNIDADE

Candicienader de Ar do tine Sait High Wall ("sompressor de ratagho faa”) cic Fria - 30.000 BTU/R

Keal/h);
frequineia 9

Hisrénico oe MeBiricacses (o
sudrio Unidade

PRISCILLA MADALENA DUARTE DA MATA (prscitamata; ‘COORDENACAD DE LICITACAD (11.03.10.05.01)
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA MATA (prscilamata; COORDENACAD DE LICITACAD (11.01.10.05.01)

C4: Dataiives do Procassa de Compra

ReISTROS BE PRECO VIGENTES PARA 0 MATERIAL LICITAGOES EM ANDAMENTG PARA © MATERIAL
Licitacia
R 3512017

Marca Valar (RS} Nio existe lcitagdes em andamento para este material,
ELG 4.295,00 23106.018417/2047-01

Firma: M&4 DISTRIBUIDORA E LOGISTICA LTDA - HE

e Aness

CoTaCOES DE PRECOS DO MATERIAL [Dcucrar)
Hao hé cotagdes para este moterial.

Nesta pagina contém todos os dados do material, inclusive as informagdes do Pregdo que

originou a Ata de Registro de Preco.

O segundo icone & inicia uma requisicéo para abrir um novo Registro de Preco.
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SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -
SIPAC

O terceiro icone == inicia o pedido de material no Almoxarifado e o tltimo icone 4
inicia o pedido de material em uma Ata de Registro de Preco. Nos capitulos a seguir sera

detalhado todos estes tipos de requisicdo de material.

Por fim caso a consulta ndo dé nenhum resultado ou os materiais elencados na pesquisa

nao atendem a demanda do Centro de Custo, o interlocutor devera clicar em Solicitar

Cadastro de Material.

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimédnio, Administracio e Contratos Tempo de Sessdo: 01:30 [EEUTMILENZS S LSuRg SAIR |
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 (@ Médulos ¢l Caixa Postal % Abrir Chamado
{1«' COORDENACAQ DE LICITACAO (11.01.10.05.01) =3 Portal Admin. ?‘ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DO MATERIAL
s Nzo foram encontrados resultados para a busca com estes parametros.

Nesta tela deverd ser escolhido o tipo do material a ser solicitado o cadastro.
Existem dois tipos:
» Material de Consumo: Aquele cuja duracdo € limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza e higiene, material elétrico e de
iluminagdo, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc, Fonte: Tesouro Nacional
= Matenial Permanente: Aguele de duracdo superior a dois anos. Exemplos: mesas, maquinas, tapecaria, eguipamentos de laboratérios, ferramentas, veiculos,
semoventes, etc.

= Finalizar Carrinhos de Compras
S,% Vocé possui 1 caminho(s) pendentes )
finalizacéo

CONSULTA DE MATERIAIS

Pericdo de Cadastro: Ea =)
Codigo:
Cddigo CATMAT:
#| Denominacio: persiana
Especificacdo:

Grupo de Material:

—Opcdes Avangadas
Formato Relatério
Listar apenas materiais em estoque
Apenas materiais em Sistemas Registro de Preco (Pregbes Abertos)
Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento
Materiais em Contratos

Exceto COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Exibir Materiais Desativados

Buscar || Cancelar

Solicitar Cadastro de Material
MN3o encontrou o material desejado? Clique Aqui

3
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SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -

SIPAC

4. REQUISICAO COMPRAS ESPECIFICAS — NAO REGISTRO DE

PRECO

Para cadastrar uma requisicdo o servidor devera ser Interlocutor de Compras e ter a

permissao de Requisitor de Material no SIPAC, caso ndo tenha a permissao, solicitar

enviando e-mail para compras.sipac@unb.br .

Esse procedimento destina-se ao cadastro de requisi¢do de compras de bens especificos,

ou seja, bens que ndo sdo de uso comum da Universidade, aquisicdes e contratacdes que

tem caracteristicas exclusivas da Unidade ou do Pesquisador requisitante e compras que

serdo processadas por Dispensa ou Inexigibilidade, conforme os casos descritos nos

artigos 24 e 25 de Lei 8.666/1993.

Para realizar esta operacgdo, acesse 0: SIPAC — Modulos — Portal Administrativo —

Requisi¢oes — Material/Servico — Compra — Cadastrar Requisi¢do.

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

A Orgamento: 2018  {# Médulos
9 FUNDAGAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11) = S

Ajuda? | Tempode Sessio: 01:12

£ Alterar senha

--- MUDAR DE s1sTemA -~ [IEEGY

¢l caixa Postal % Abrir Chamado

. |Requisicdes & Bolsas [ Comunicacdo i Compras [D Contratos . Projetos Orcamento =i Patriménio Mével @ Protocolo © Telefonia - Outros

Auxilio Financeiro ao Estudante »
Curso/Concurso

Didrias/Passagem

Hospedagem

Infraestrutura

Caixa Postal

Trocar Foto

Editar Perfil

Buscar Requisigdes

Estornar/Cancelar Requisicdo

Retornar Requisicdo

A seguinte pagina sera exibida:

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO
DIRETORIA DE COMPRAS - DCO

»

»

»

»
Material/Servigo » Almoxarifado »
Material Informacional (Livros, Periddicos, etc) » Compra » Acompanhar Requisigdes Enviadas
Material/Servigo Contratado » Solicitar em um Registro de Pregos » Cadastrar Requisicao
Projetos » Solicitar em uma Intengdo » Meodificar Requisicdo L_
Servigos (Pessoa Fisica/luridica) » Autorizar Requisicdo ":- no DMP 7 Con‘:ams
Suprimento de Fundos » R Memorandos = Consil
Veiculo/Transporte > Catdlogo ’ ynronkos KTJ Edi:is
Viagem s Consultar Disponibilidade em Estoque

Materiais em Requisigdes Enviadas para Registro de Pregos PROCESSOS

Atendimento » Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante
Autorizagbes » {& o

DOCUMENTOS

& 0 A
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SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -
SIPAC

UnB - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administrac3o e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [ PﬂDAR_DE_gISTEMA_- SAIR
Orcamento: 2018 @ Médulos *p Abrir Chamado =@ Portal Admin.

@D FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11) 2 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Foi selecionade como destino da requisicdo envia-la para COMPRA. Para prosseguir, selecione uma das opgdes de compra abaixo

Nacional - Ndo Registro de Pregos Nacional - Para Novo Registro de Pregos Material para Importagdo
Solicitacio de compra de material que seré feita através Solicitacdo de material para estimar uma lictacdo que Solicitacdo de material que sera adquirido via
de uma licitaco que ndo configuraré um novo registro configurara um novo registro de precos. importacéo.

de precos ou compras que serdo feitas através de

dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

Cancelar

Portal Administrativo

Na tela acima, clique no tipo de requisicilo NACIONAL — NAO REGISTRO DE
PRECO.

A péagina seguinte sera apresentada pelo sistema:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:25 IR NLIIE ISN A m
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 (i Médulos ¢ caixa Postal ;5 Abrir Chamade
9 COORDENACAG DE LICITACAD (11.01.10.05.01) =2 Portal Admin. 2 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAC DE MATERIAL

Esta opcdo € destinada para compra de materiais em pequenas quantidades e que ndo sdo requisitados com frequéncia pela instituicdo.

Referéncia legal:
» Lei n® 8.665, de 21 de junho de 1993.

Grupo de Material: #[5212 5212 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS v Buscar Grupo de Material

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>

% Campos de preenchimento obrigatério,

Portal Administrativo

SIPAC | Cantro de Informatica - CPD - (61} 3107-0038 / (61} 3107-0033 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacac02.aplicacao02 - v4.37.0

No campo Grupo de Material, devera ser informado o cddigo do grupo do material
desejado, ou caso ndo saiba o codigo do grupo, pesquisar 0 nome do grupo clicando

na ? — Buscar Grupo de Material.

Em caso de duvidas quanto ao enquadramento do material a um grupo segue no link
abaixo: https://dmp.ufg.br/up/355/0/ENQUADRAMENTO DESPESAS -
MATERIAIS CONSUMO - PERMANENTE E_SERVI%C3%870S.pdf .
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https://dmp.ufg.br/up/355/o/ENQUADRAMENTO_DESPESAS_-_MATERIAIS_CONSUMO_-_PERMANENTE_E_SERVI%C3%87OS.pdf
https://dmp.ufg.br/up/355/o/ENQUADRAMENTO_DESPESAS_-_MATERIAIS_CONSUMO_-_PERMANENTE_E_SERVI%C3%87OS.pdf

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -
SIPAC

[ sisterna Integradeo de Patriménio, Administragdo e Contratos - Google Chrome — O t
(@ Nio sequro | sighomologa.unb.br/sipac/listaMaterialPopup.do?mostraGrupo=true

PORTAL ADMINISTRATIVO > LISTA DE MATERIAIS

Busca DE MATERIAIS

Cédigo:

* Nome: |refrigerador |

Buscar

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0029 / (61} 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN

- AplicacaoD? .aplicacao0?

Insira 0 nome do material solicitado e clique em buscar. Em seguida abrira uma tela
com os materiais encontrados e sendo ao lado esquerdo o grupo do material e a direita
a descricdo do material. No fim verifique o cddigo do grupo e insira na primeira

pagina para selecionar o grupo de material desejado.

[ Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos - Google Chrome — O ht
(@ sighomologa.unb.br/sipac/listaMaterialPopup.do

PORTAL ADMINISTRATIVO > LISTA DE MATERIAIS

BuscA DE MATERIAIS

Codigo: |0

* Nome: }efrigerador |

Buscar

MATERIALIS ENCONTRADOS

Grupo de Material Denominacao
5234 REFRIGERADOR, DUPLEX, 270L
I 5212 REFRIGERADOR, DUPLEX, 270L I
5212 REFRIGERADOR, DUPLEX, 400L
5212 REFRIGERADOR, DUPLEX, 400L, ME/EFPP
5212 REFRIGERADOR, FRIGOBAR, 120L
Pagina 1 de 1

Total de itens encontrados: &

SIPAC | Centro de Informdtica - CPD - (61) 3107-0038 / (61} 3107-00359 / (61} 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 -

UFRN - Aplicacao02.aplicacaol2
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SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -
SIPAC

Na tela abaixo foi selecionado do Grupo 5212 (CODIGO)- Aparelhos e Utensilios
Domésticos (DENOMINACAO).

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:25 [EENIWCRVRE IR SAIR |
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 (i Médulos ¢ caixa Postal ;5 Abrir Chamade
9 COORDENACAG DE LICITACAD (11.01.10.05.01) =@ Portal Admin. 2 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISIGAC DE MATERIAL

Esta opcdo € destinada para compra de materiais em pequenas quantidades e que ndo sdo requisitados com frequéncia pela instituicdo.

Referéncia legal:
» Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

INFORMAGOGES GERAIS

-

Grupo de Material: #[5212 5212 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS Buscar Grupo de Material

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar ==

% Campos de preenchimento obrigatério,

Portal Administrativo

SIPAC | Cantro de Informatica - CPD - (61} 3107-0038 / (61} 3107-0033 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacac02.aplicacao02 - v4.37.0

Selecionado o grupo do material clicar em Continuar e sera aberta a tela abaixo:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Tempa de Sessdo: 01:30 [UTSIEYNESCY IRy SAIR |
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamento: 2018 (@ Médulos %, Abrir Chamado = Portal Admin.
@ COORDENACAO DE LICITACAC (11.01.10.05.01) ';15\ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Destino: COMPRA

BusCAR MATERIAL PARA INSERIR NA LISTA

Cadigo (1]

I ®) Denominacdo liquidificador |I

Buscar Material

.1 Alterar Dados do Material Q’ Remover Material (21 Cotacdes

LisTA DE MATERIAIS - GRUPO DE MATERIAL : 5212 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

Nenhum material inserido
=0 valor total do item € obtido com base no preco médio e proporgdo da quantidade escolhida em relacdo ao estoque, podendo ser diferente do valor estimado.

<= Voltar Cancelar Continuar >>

Portal Administrative

SIPAC | Centro de Informatica - €PD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0035 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacac02.aplicacao? - v4.37.0

Informe o nome ou c6digo do material desejado dentro do grupo de material
selecionado, no exemplo acima o item desejado foi 0 LIQUIDIFICADOR.

Para efetuar a busca, clique em Buscar Material. A lista dos materiais sera exibida
da seguinte forma:
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SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -

SIPAC

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:20 [EEERICRNRIE ST SAIR |
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamento; 2018 (@ Médulos % Abrir Chamado =@ Portal Admin.
D COORDENACAG DE LICITACAG (11.01.10,05.01) 2 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISICAOD

#: Exibir Detalhes do Material 4: Ocultar Detalhes do Material @: Selecionar Material

LIsTA DE MATERIAIS ENCONTRADOS (2)

. - . Unidade de
Codigo Denominacdo Medida Valor
5212000000015 LIQUIDIFICADOR, COZINHA, 1,5L UNIDADE R5 145,93 5 @
5212000000016 LIQUIDIFICADOR, COZINHA, INDUSTRIAL, 2L UNIDADE RS 357,94 5 @

- EM ESTOQUE - EM FALTA

<< Voltar | | Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informdtica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0035 / (61} 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacao02.aplicacao02 - v4.37.0

Caso desejar ver a especificacdo completa do material, clicar na <> do material

desejado.

Na tela acima a cor VERDE, no 2° item, indica que esse item esta disponivel em uma
Ata de Registro de Precos e ndo podera ser adquirido até que reste 180 dias para o fim
da validade da Ata. Abaixo dos itens tem as seguintes legendas EM ESTOQUE e EM

FALTA, que indica os itens que tem estoque ou estdo em falta no Almoxarifado.

Para adicionar o material a requisicao, clique no icone & ao lado do material desejado,

automaticamente o sistema abrird a seguinte pagina:

Ao selecionar o material desejado aparecera a seguinte tela:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:20 [EEEUEITYRASIUNSEEY SAIR |
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamento: 2018 @ Médulos % Abrir Chamado =@ Portal Admin.
él-' COORDENACAO DE LICITACAO (11.01.10.05.01) ?“ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISICAO

Em estoque? 5o

REGISTROS DE PRECO VIGENTES PARA 0 MATERIAL LICITACOES EM ANDAMENTO PARA 0 MATERIAL

SITUACAO DO MATERIAL

MN&o existe um processo de SRP ndo finalizada para este matenial. N&o existe licitacies em andamento para este material.

INFORMAGOES DO MATERIAL PARA INSERCAO

Cadigo: 5212000000015
Grupo de Material: APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
Denominacdo: LIQUIDIFICADOR, COZINHA, 1,50

LIQUIDIFICADOR DE COZINHA Corpo preto, prata ou inox. Copo com capacidade total minima de 1,5 litros. Copo de plastico transparente;
220 volts ou bivelt, minimeo de 600W de poténcia; Minimo de trés velocidades; Com trava de seguranca, L&minas de ago inox;

Especificagdo: Armazenamento do cabo integrade ou local para enrolar; Base com sistema de fixacdo efou antiderrapante; Funcde pulsar; Com filtro
removivel; Modelo de referéncia Liguidificader Amo Cliclav LN72, sendo admissivel equipamento similar, eguivalente ou de gualidade
superior,

Valor Estimado (R$): 145,53
Unidade Medida: UNIDADE

Quanticade: +[ ]

Observacdo:
e

Finalidade: * | --SELECIONE-- ¥ EI

Incluir | | << Voltar | | Cancelar

# Campos de presnchimento obrigatéria.

Portal Administrative

SIPAC | Centro de Informdtica - CPD - (61) 3107-0038 [ (61} 3107-0033 / {61) 3107-0040 | Copyright @ 2005-2018 - UFRN - Aplicacac02.aplicacac0? - v4.27.0
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SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -
SIPAC

Essa tela traz informacgdes do material, na parte superior informa se existe material no
Estoque, informa se ha ata de registro de preco vigente para esse material e se ha
alguma licitacdo em andamento com esse material. Nao ocorrendo nenhuma das

opcOes acima o requisitante deverd prosseguir da seguinte maneira.

Inserir a quantidade desejada do material selecionado e caso haja alguma observacéo,
como marca de referéncia informar no campo de observacdo, o campo Finalidade
devera ser preenchido de acordo com a finalidade da compra em seguida clicar em

Incluir.

O sistema retornara para essa pagina:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos L e e s AT RER ) - MUDAR DE SISTEMA - ¥ m
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamento: 2018 @ Médulos %, Abrir Chamado =@ Portal Admin.
COORDENACAO DE LICITACAD (11.01.10.05.01) 2 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Destino: COMPRA

BusCAR MATERIAL PARA INSERIR NA LISTA

Codigo 0

® Denominacdo | |

Buscar Material

.-t Alterar Dados do Material 61’ Remover Material :‘i Cotacdes

LisTa pE MATERIAIS - GRUPO DE MaTERIAL : 5212 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

NO Cédigo Denominacdo Quantidade Finalidade Valor Total*
1 5212000000015 LIQUIDIFICADOR, COZINHA, 1,51 1 ADMINISTRAC.&O RS 145,93 RE 145,93 & :‘i &f
Total da Requisicdo: RS 145,93

*0 valor total do item € obtido com base no preco médio e proporcio da quantidade escolhida em relagdo ao estoque, podendo ser diferente do valor estimado.

<= Voltar Cancelar Continuar ==

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61} 3107-0038 / (61) 3107-0033 / (61} 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacac02.aplicacac02 - v4.37.0

Caso deseje adicionar outros materiais do mesmo grupo de material, realizar o mesmo
procedimento. A REQUISI(;AO CONTEMPLARA APENAS UM GRUPO DEM
MATERIAL.

Na tela acima ao lado do valor total do material tem fcone ! , esse icone é para inserir
as cotacBes da pesquisa de preco, DEVERA OBRIGATORIAMENTE SER
ADICIONADA A COTACAO DE ACORDO COM A PESQUISA DE PRECO
CONSTANTE NO PROCESSO SEI!!

As pesquisas de pregos deverdo ser realizadas de acordo com a Instru¢cdo Normativa
n° 3 de 2017:

https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/leqgislacao/instrucoes-

19
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO
DIRETORIA DE COMPRAS - DCO


https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/713-instrucao-normativa-n-3-de-20-de-abril-de-2017

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -

SIPAC

normativas/713-instrucao-normativa-n-3-de-20-de-abril-de-2017

Preferencialmente devera ser realizada uma cesta de precos com as op¢des elencadas

no art. 2° da IN.

Segue sites gratuitos para auxiliar na pesquisa de prego:

http://paineldecompras.planejamento.gov

.br

http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

https://www.cotacaozenite.com.br

https://www.comprasgovernamentais.gov.br/

Clicando no icone &4 aparecera essa tela:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos

PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ...

R:' COORDENACAOQ DE LICITACAO (11.01.10.05.01)

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRO DE COTACOES

Esta operacfio permite o cadastro de cotagdes de precos para o material.

Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30

— MUDAR DE sIsTEMA — v ALY

Orgamento: 2018 | Médulos ¢ caixa Postal 5 Abrir Chamado

. e
=@ Portal Admin. 2 Alterar senha

MATERIAL/SERVICO

Cédigo do Material /Servigo:
Codigo CATMAT:
Denominacdo:

Grupo de Material:

Unidade de Medida:
Especificacdo:

Valor Estimado
Preco de Compra:

Dapos pa CoLa MATERIAL

Fonte Externa: Sim '® Nio

Fornecedor: # [ELETROFRIGOR PECAS LTDA - ME

Marca:  PHILIPS

Walor Cotado: # 170,00

™

Data da Cotacdo: #|14/05/2018

5212000000015

328458

LIQUIDIFICADOR, COZINHA, 1,51

APARELHOS E UTEMSILIOS DOMESTICOS

UNIDADE

LIQUIDIFICADOR DE COZINHA Corpo preto, prata ou inox. Copo com capacidade total
minima de 1,5 litros. Copo de plastico transparente; 220 volts ou bivolt, minimo de 600W
de poténcia; Minimo de trés velocidades; Com trava de seguranca, Liminas de ago inox;
Armazenamento do cabo integrado ou local para enrolar; Base com sistema de fixacdo
e/ou antiderrapante; Funcdo pulsar; Com filtro removivel; Modelo de referéncia

Liquidificador Arno Cliclav LN72, sendo admissivel equipamento similar, eguivalente ou de
qualidade superior.

:R$ 145,93

R$ 0,00

Arguive: | Escelher arquivo | Menhum arquive selecionado

Inserir Cotacdo

Adicionar Cotacdes | << Voltar | Cancelar

% Campes de preenchimento obrigatéria.

Portal Administrative

Nessa tela devera ser preenchido os dados do Fornecedor, a marca, o valor cotado e a

data da cotagdo. Os campos Fornecedor e Marca séo de preenchimento automatico,

se Fornecedor e Marca ja cadastrados no sistema. Se o Fornecedor ou a Marca nao

tiver no sistema devera informar no Campo Fonte Externa a Opgao SIM.
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Se desejar anexar o0 arquivo da cotacdo pode anexar, para finalizar a cotacdo clicar em
Adicionar Cotacdo. Adicionada a cotagdo ela ficara disponivel na parte inferior da

tela.

Adicionar todas as cotacdes da pesquisa de preco para o prego maximo aceitavel ficar

igual a planilha de preco do processo SEI.

Ap0s adicionar as cotagdes o sistema ira apresentar a tela abaixo.

Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30

— MUDAR DE SISTEMA — v LY

% Abrir Chamado

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... i@ Médulos ¢l Caixa Postal

= Portal Admin.

Orgamento: 2018

él.' COORDENACAQ DE LICITACAO {(11.01.10.05.01) ﬁ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRO DE COTAGOES

.
_llj » Cotacdo inserida com sucesso!

Estd operacdo permite o cadastro de cotacBes de precos para o material.

MATERIAL/SERVICO

Codigo do Material/Servico:
Coédigo CATMAT:
Denominagdo:

Grupo de Material:

Unidade de Medida:
Especificacdo:

Valor Estimado:

Preco de Compra:

5212000000015

328458

LIQUIDIFICADOR, COZINHA, 1,5L
APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
UNIDADE

LIQUIDIFICADOR DE COZINHA Corpo preto, prata ou inox. Copo com capacidade total
minima de 1,5 litros. Copo de pldstico transparente; 220 volts ou bivelt, minimo de 600W
de poténcia; Minimo de trés velocidades; Com trava de seguranca, Léminas de aco inox;
Armazenamento do cabo integrado ou local para enrolar; Base com sistema de fixacdo
efou antiderrapante; Funcdo pulsar; Com filtro removivel; Modele de referéncia
Liquidificador Arno Cliclav LN72, sendo admissivel equipamenteo similar, equivalente ou de
qualidade superior.

R$ 145,93
R$ 0,00

Dapos pA COTAGCAD DE PRECOS DO MATERIAL
Fonte Externa: Sim *® Nio
Fornecedor: %
Marca: #
Valor Cotado: #

=

Arquivo: | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

Data da Cotagdo: #

Inserir Cotacdo

i": Visualizar Arguive ,-: Editar Cotacdo de Precos @: Remover Cotacdo de Precos

CoTACOES DE PRECOS Associapas (1)
Fornecedor/Fonte Externa Marca Valor Cotado Data da Cotagéo Proc. de Origem Nome do Arquivo
ELETROFRIGOR PECAS LTDA - ME - 07.885.198/0001-87 PHILIPS RS 170,00 141052018 |
Adicionar Cotacfes || <= Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéric.

Adicionados os itens e as cotacOes clicar em Voltar e o sistema retornara para a tela

abaixo.
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UnB - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:29 [N RM I NN m
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamanto: 2018 {§ Médulos % Abrir Chamado =@ Portal Admin.
CODRDENACAC DE LICITACAD (11.01.10.05.01) 2 hlterar senha

1)

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAC DE MATERIAL

Destino: COMPRA
BusCAR MATERIAL PARA INSERIR NA LISTA
Codigo 0

® Denominacdo

Buscar Material

.t Alterar Dados do Material Q’ Remover Material (L Cotacdes

LisTa DE MATERIAIS - GRUPO DE MATERIAL : 5212 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

No Codige Denominacdo Quantidade Valor Total*
1 5212000000015 LIQUIDIFICADOR, COZINHA, 1,51 1 ADMINISTRACAO RS 145,93 R$ 145,93 L7 :A Q’

Total da Requisicao: R$ 145,93

*0 valor total do item € obtide com base no preco médio e proporgdc da guantidade escolhida em relagdo ac estoque, podendo ser diferente do valor estimado.

<< Voltar Cancelar Continuar ==

Portal Administrative

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 f (61) 3107-0039 / (61} 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - AplicacacD2.aplicacac02 - v4.37.0

Na tela acima ap0s inserir todos os itens e todas as cotacGes clica em Continuar.

Na tela abaixo aparecerd o resumo da requisicdo e ha dois comandos Gravar ou

Gravar e Enviar. Clicando em Gravar a requisi¢do ficara gravada no sistema e

posteriormente poderao ser realizadas alteracdes.

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos L LR o St - MUDAR DE SISTEMA —— 7 [ty
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamanto: 2018 (@ Médulos %, Abrir Chamado =2 Portal Admin.
@ COORDENACAQ DE LICITACAQ (11.01.10.05.01) f‘\ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR REQUISICAOC DE MATERIAL

. Atencdoc! Para facilitar o processo de conferéncia do material no momento da entrega, insira, no campo "Observacées”, suas
': informacgées de contato como endereco de e-mail atual e telefone para contato. Essas informacgies sao fundamentais para que, no
. momento da entrega do material, o solicitante seja convocado ao setor r avel pelo recebi to dos materiais para certificar-se
de que o referido material esta de acordo com o especificado.

DADOS DA REQUISIGAOD

Tipo da Requisicdo: REQUISICAO DE MATERIAL

Grupo de Material: 5212 - APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
Unidade Requisitante: 1101100501 - COORDENACAD DE LICITACAQ / COL/DCO
priscillamata - PRISCILLA MADALENA DUARTE DA MATA (Ramal: 6685)

Usuari

Destino da Requisi
Valor da Requisicdo: Rs 145,93
Opcdo Orcamentaria: NENHUMA OPCAO FOI SELECIONADA

: Enviado para Compra

Observagies:
P
0/300
o - = Unid. de — Processo
o
N Codige Denominacao Medida Quant. Finalidade d& T
1 5212000000015 LIQUIDIFICADOR, COZINHA, 1,5L UNIDADE 1 ADMINISTRAC.&O
Gravar Gravar e Enviar << Voltar Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61} 3107-0038 / (61} 3107-0035 / (61} 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacac02.aplicacao02 - v4.37.0

Clicando em Gravar e Enviar a requisicdo seré gravada e abrira a seguinte pagina:
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VINCULO ORCAMENTARIO DE REQUISICOES

DADOS DA UNIDADE

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA (11.35)
SALDO TOTAL DA
UNIDADE: R$ 124.645,18
DADOS DO ORCAMENTO DA UNIDADE (CUSTEIOQ)
Orcamento para REQUISICﬂD DE MATERIAL: RS 199.054,46

Oficial: R$ 199,054,456
Negociado: R$ 0,00

Orgamento TOTAL para CUSTELO: RS 124.645,18
walor da Requisigdo: R$ 16,80
Saldo em CUSTEIO Apds o Débito: RS 124.628,38
OPCOES ORCAMENTARIAS
Orgamento da Unidade Empenhos Estimados Solicitar Autorizagao
’ Utilizar crgamento distribuido ndo Utilizar oreamento de algum empenho Solicitar autorizacéo parcial ou que outra
vinculado a convénios. estimativo existente para a unidade. unidade argue com a despesa.
<< Voltar Cancelar

Essa pagina contém o Saldo Total da Unidade, ou seja, é a Dotacdo Orcamentéria que

a unidade tem disponivel para comprar.

A Unidade possuindo saldo suficiente para a aquisicdo deverd clicar na opgéao
ORCAMENTO DA UNIDADE.

Clicando em ORCAMENTO DA UNIDADE o sistema exibira a seguinte tela:

@: Selecionar (Saldo Suficiente) @: Indisponivel para Selecdo (Saldo Insuficiente)

Orcamento Oficial

ORCAMENTO OFICIAL DISPONIVEL

Prog. Trab. Resumido Fonte de Recurso Esfera Plano Interno Saldo
MANUTENCAO ENSINO (2353) :‘:ﬁgg;{uouaue}numuo (:'S}'CAL MANUT. DE ENSINO (F20RKGD1ASHN) RS 99.3308¢ @

<< Opgdes Orgamentarias

Clique aqui para voltar para as opgies orcamentarias

Selecionar o orcamento oficial que contenham dotacdo suficiente para a compra no

icone @ e aparecera uma mensagem de sucesso e abrira a seguinte tela:
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_l;‘/ * Requisicdo cadastrada e enviada com sucesso.

Requisicdo: 42/2018
Data: 07/02/2018
Tipo da Requisicdo: REQUISICAO PARA PARTICIPAR DE UM NOVO REGISTRO DE PRECOS
Unidade de Custo: FUNDAGAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA
Status: ENVIADA
Unidade Requisitante: FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA
Valor da Requisicdo: R$ 2.700,00

A(0) UnB & uma instituicdo com um alto grau de informatizacdo e opta pela reducdo de papel em alguns dos seus procedimentos
administrativos, que ja sdo totalmente informatizados. Faca sua parte, NAO IMPRIMA este comprovante. Ndo ha necessidade.

E necessario que nos conscientizemos de que evitar mal tratar o nosso meio ambiente significa preservar o nosso
futuro. E nosso dever realizar nossa parte poupando o meio ambiente e conscientizando quem esta a nossa volta.

Mesmo com a expansdo da informatizacdo no servico publico nos dltimos dez anos, o consumo de papel tem
aumentado, tornando vitais a economia, o reflorestamento e a reciclagem.

Portal Administrativo

Caso a Unidade néo possui dotacdo orcamentaria, a mesma devera solicitar

Autorizacdo Orcamentaria para a Unidade Superior, conforme telas abaixo:

UnB - SIPAC - Sistema Inte o de Patriménio, Administragdo e Contratos Ajuda? | Tempo de 5 - 01 --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamento: 2018  {§ Médulos 8 caixa Postal *; Abrir Chamado
@ cooroenacao DE LicrTacAo (11.01.10.05.01) =2 Portal Admin. £ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORGAMENTARIO DE REQUISIGHES

Para que esta requisicdo seja ENVIADA para atendimento, € necessaria uma vinculagdo com o orgamento distribuido para a sua unidade ou outra unidade que devera
arcar com a despesa.

Tipo da Requisicio: REQUISICAD DE MATERIAL

vincu RCAMENTARIO DE REQUISICOES

Dapos pa UNIDADE

Unidade: COORDENACAQ DE LICITACAO (11.01.10.05.01)

. R$ 0,00 (SALDO NEGATIVO - REQUISICAO DEVE PASSAR POR
SALDO TOTAL DA UNIDADE: , oo o 2o

Dapos po OrcaMENTO pa Unipape (CAPITAL)
Orgamento para REQUISICﬂG DE MATERIAL: RS 0,00

Oficial: Rg 0,00
Negociado: RE 0,00

Valor da Requisico: R$§ 145,93
Saldo em CAPITAL Apds o Débito: RS -145,93

OpPgdES ORCAMENTARIAS
Solicitar Autorizagao
Solicitar aulorizagdo parcial ou que oulra
unidade arque com a despesa.
== Yoltar Cancelar

Portal Administrative

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright @ 2005-2018 - UFRN - AplicacacD2
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UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos

--- MUDAR DE SISTEMA --- v [JELICY
Orgamento: 2018 4§ Médulos *; Abrir Chamado =G Portal Admin.
€ Alterar senha

admin (usuariol) Deslogar

a—’ DEPTO MATEMATICA (11.01.01.15.03)

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORGAMENTARIO DE REQUISIGOES -> SOLICITAR AUTORIZAGAOD

Abaixo, selecione a unidade responsavel por autorizar a despesa. Vale salientar que a unidade para auterizacdo ndo pode ser a propria unidade requisitante.

Tipo: REQUISICAQ DE MATERIAL
Unidade Requisitante: DEPTO MATEMATICA (11.01.01,15.03)
Valor da Requisigdo: R$ 4.027 50

Val ;RS 4027 50

Unidade para Autorizacio: # [INST CIENCIAS EXATAS I

BONCITar DUONZatae S onar | ancear

# Campos de preanchimento obrigatério.

<< Opgdes Orgamentarias
Cligue agui para voltar para as opcbes orcamentarias.

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright @ 2005-2018 - UFRN - Aplicacaoli.aplicacac0i - v4.38.21

Na tela acima devera ser escolhida a Unidade para Autorizacdo, sendo essa o
Centro de Custo superior, como no exemplo acima o usuério € do Departamento de
Matematica, portanto deverd solicitar autorizacdo orcamentaria para o Instituto de

Ciéncias Exatas, e clicar em solicitar autorizacdo. E aparecera a seguinte tela:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | 7empo de Sessio: 01:20 [EEERIYRRVESEIPNEEEY SAIR |
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Creamento: 2018 (@ Médulos ¢b) caixa pPostal %, Abrir Chamado
COCRDENACAQ DE LICITACAO (11.01.10.05.01) =@ Portal Admin. f: Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORGAMENTARIO DE REQUISICHES > COMPROVANTE

+ A requisicdo foi cadastrada com sucesso, porém esta pendente de autorizacdo orcamentaria. Para que ela seja encaminhada para

%’j autorizagdo orgamentaria e posterior atendimento, & necessario que a chefia da unidade e o gestor do orcamento da sua unidade realizem
as respectivas autorizacoes

L“h: Consultar Requisicdo
Requisicdo: 73/2018
Tipo: REQUISICAO DE MATERIAL
Status: AGUARD. AUTORIZACAQ ORCAMENTARIA
Opcdo Orcamentaria: SOLICITAR AUTORIZACAD ORCAMENTARIA
Solicitacéo de Autorizacdo: 35
Unidade Requisitante: COORDENACADQ DE LICITACAQ (11.01.10.05.01)
Unidade de Custo: FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00)
Valor da Requisicdo: RS 145 93
Valor da Solic. de Autorizacdo: Rs 145,93
Solicitante: PRISCILLA MADALENA DUARTE DA MATA
Data de Cadastro: 14/05/2018

Portal Administrative

SIPAC | Cantro de Informética - CPD - (61) 2107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-D040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacao02.aplicacac02 - v4.27.0

Acima aparecerd a mensagem que a requisicao foi cadastrada, mas esta pendente de
autorizacdo orcamentaria, devera ser autorizada pela autoridade superior do Centro
de Custo. Ex: Departamento de Matemaética, devera ser autorizado o orgamento pelo
Diretor do Instituto de Ciéncias Exatas.
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Para autorizacdo orcamentéria seguir o0s passos no Manual de Autorizagdo

Orcamentaria — www.projetosig.unb.br .

Com isso foi criada uma requisi¢do para compras de bens especificos e foi enviada
para compras. Na tela acima aparecera os dados da requisicao e 0 niUmero gerado para

requisicao.

OBSERVACAO: SEMPRE CADASTRAR A REQUISICAO DE COMPRAS
ANTES DE FAZER O TERMO DE REFERENCIA, POIS A ORDEM DOS
ITENS DO TR DEVE SER A MESMA DA REQUISICAO PARA NAO DAR
CONFLITO NO SISTEMA. SENDO ASSIM FAZER O TR DE ACORDO COM
A ORDEM DOS ITENS NA REQUISICAO.

A REQUISICAO SO SEGUIRA PARA COMPRAS APOS O ORCAMENTO
SER AUTORIZADO.
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5. REQUISICAO COMPRAS PARA UM NOVO REGISTRO DE PRECO

Esse procedimento destina-se ao cadastro de requisicdo de compras para um novo
registro de compras que se enquadrem nas hipdteses elencadas no art. 3° do Decreto
7.892/2013:

Art. 3° O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes

hip6teses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de

contratagOes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratacio de servigos remunerados por unidade de medida

ou em regime de tarefa;

111 - quando for conveniente a aquisi¢do de bens ou a contratagédo de servigos
para atendimento a mais de um 6rgédo ou entidade, ou a programas de

governo, ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o

quantitativo a ser demandado pela Administragéo.

Para realizar esta operagdo, acesse o: SIPAC — Moédulos — Portal Administrativo —

Requisi¢des — Material/Servico — Compra — Cadastrar Requisi¢ao.

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempode Sessio: 01:12 [EUIVeX: el R} 3 =Y [m
Orcamento: 2018 (@ Médulos ¢ caixa Postal % Abrir Chamado
@ FUNDAGAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11) =@ Portal Admin. £ Alterar senha

Requisicdes & Bolsas L] Comunicacdo = Compras |D Contratos g Projetos Orcamento =i Patriménio Mével @ Protocolo © Telefonia 4 Outros

Auxilio Financeiro ao Estudante »
Curso/Concurso »
Didrias/Passagem > Caixa Postal
Hospedagem >

Trocar Foto
Infraestrutura »
Material/Servico » Almoxarifado » Editar Perfil
Material Informacional (Livros, Periddicos, etc) » Compra » Acompanhar Requisicdes Enviadas
Material/Servico Contratado > Solicitar em um Registro de Pregos » Cadastrar Requisicao !
Projetos » Solicitar em uma Intengdo » Modificar Requisicdo ;IS
Servigos (Pessoa Fisica/luridica) » Autorizar Requisicdo r':- no DMP ! Con‘:ams
Suprimente de Fundos » Memorandos . Consulta

Catalogo » 1 de
Veiculo/Transporte > . ylerddws Kﬂ Editais
S Consultar Disponibilidade em Estoque
Viagem » . N X .
Materiais em Requisicdes Enviadas para Registro de Pregos PROCESSOS

Atendimento » Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante

R
Autorizacdes » {- 0
Buscar Requisicdes DOCUMENTOS
Estornar/Cancelar Requisicdo

=
Retornar Requisicdo En ‘\
T o)

A seguinte pagina sera exibida:
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Tempo de Sessdo: 01:30

Ajuda? |

--- MUDAR DE SISTEMA n1 SAIR

Orcamento: 2018 @ Médulos “p Abrir Chamado =@ Portal Admin.

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

@ FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11) £ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL
Foi selecionade como destino da requisicdo envia-la para COMPRA. Para prosseguir, selecione uma das opgdes de compra abaixo

Nacional - Ndo Registro de Pregos Nacional - Para Novo Registro de Pregos Material para Importagdo
Solicitacio de compra de material que seré feita através Solicitacdo de material para estimar uma lictacdo que Solicitagdo de material que serd adquirido via
de uma licitacéo que ndo configuraré um novo registro configurara um novo registro de precos. importacéo.

de precos ou compras que serdo feitas através de

dispensa ou inexigibiidade de licnagéo

Cancelar

Portal Administrativo

Na tela acima, clique no tipo de requisicdo NACIONAL - PARA UM NOVO
REGISTRO DE PRECO.

A péagina seguinte sera apresentada pelo sistema:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos 2 | Tempo de Sessso: 01:30 [NRICEw 36 INERY SAIR |
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamanto: 2018 (@ Médulos ¢ Caixa Postal %, Abrir Chamado
€9 CoORDENACA DE LICITACAD (11.01.10.05.01) =@ Portal Admin. @ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISIGAO DE MATERIAL

Este tipo de compra € realizada para aqueles materiais requisitados com frequéncia, sendo comprados em grandes quantidades através do sistema de registro
de preco.

Referéncia legal:
» Lei n® 8.665, de 21 de junho de 1993.

Grupo de Material: #|3029 302% - MATERIAL PARA AUDIC, VIDEQ E FOTO M E Buscar Grupo de Material

=<« Voltar |  Cancelar | | Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatdrio,

Portal Administrative

SIPAC | Cantro de Informética - CPD - (61) 2107-0038 / (61) 2107-0039 / (61) 3107-D040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacao02.aplicacac02 - v4.27.0

No campo Grupo de Material, devera ser informado o cddigo do grupo do material
desejado, ou caso ndo saiba o cddigo do grupo, pesquisar o nome do grupo clicando

na ? — Buscar Grupo de Material.

Em caso de duvidas quanto ao enquadramento do material & um grupo segue no link
abaixo: https://dmp.ufg.br/up/355/0/ENQUADRAMENTO DESPESAS -
MATERIAIS_CONSUMO_- PERMANENTE_E_SERVI%C3%870S.pdf .

Insira 0 nome do material solicitador e clica em buscar. Em seguida abrird uma tela
com 0s materiais encontrados e sendo no lado esquerdo o grupo do material e a
esquerda a descricdo do material. No fim verifique o cédigo do grupo e insira na

primeira pagina para selecionar o grupo de material desejado.
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https://dmp.ufg.br/up/355/o/ENQUADRAMENTO_DESPESAS_-_MATERIAIS_CONSUMO_-_PERMANENTE_E_SERVI%C3%87OS.pdf
https://dmp.ufg.br/up/355/o/ENQUADRAMENTO_DESPESAS_-_MATERIAIS_CONSUMO_-_PERMANENTE_E_SERVI%C3%87OS.pdf

SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS -
SIPAC

[ Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos - Google Chrome — O x
@ Nio seguro | sighomologa.unb.br/sipac/listaMaterialPopup.do?mostraGrupo =true

PORTAL ADMINISTRATIVO > LISTA DE MATERIAIS

I Cédigo: 0
® pNome: [cartdo |

Buscar

MATERIAIS ENCONTRADOS

Grupo de Material Denominacao
3029 CARTAC, MEMORIA, 128GE
| 3029 CARTAQ, MEMORIA, 256GE |
3029 CARTAO, MEMORIA, 32GB
3029 CARTAC, MEMORIA, 512GB
3029 CARTAD, MEMORIA, 64GB

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN

- Aplicacao02.aplicacao02

Na tela abaixo foi selecionado do Grupo 3029 (CODIGO)- Material para Audio e
Video (DENOMINACAO).

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos I el - MUDAR DE SISTEMA - ¥ m
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 (@ Médulos b caixa Postal %4 Abrir Chamado
@ COORDENACAQ DE LICITACAC (11.01.10.05.01) -e Portal Admin. @ Alterar senha

bin

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAOC DE MATERIAL

Este tipe de compra € realizada para agueles materiais requisitades com frequéncia, sendo comprados em grandes quantidades através do sistema de registro
de preco.

Referéncia legal:
= Lei n® 8.665, de 21 de junho de 1993.

Grupo de Material: #3029 3029 - MATERIAL PARA AUDIO, VIDEQ E FOTO T E Buscar Grupo de Material

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar >>

% Campos d= preenchimento obrigatério,

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61} 3107-00359 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacao02.aplicacac02

Selecionado o grupo do material clicar em Continuar e sera aberta a tela abaixo:
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UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos o IR LSl MUDAR DE SISTEMA — ¥ m
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Grgamento: 2018 (@ Médulos %, Abrir Chamado =2 portal Admin.
€ COORDENACAO DE LICITACAO (11.01.10.05.01) € Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE MATERIAL

Destino: COMPRA

BuscArR MATERIAL PARA INSERIR NA LisTa

Cadigo o

® Denominacio |cartso |

Buscar Material

.t Alterar Dados do Material Q’ Remover Material :A: Cotacdes

Lista pE MATERIAIS - GRUPO DE MATERIAL : 3029 - MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO E FOTO

Nenhum material inserido
#0 valor total do item € obtide com base no prego médio e proporgio da guantidade escolhida em relacdo ao estoque, podendo ser diferente do valor estimado.

== Voltar Cancelar Continuar >=

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informética - CPD - (61} 3107-0038 / (61) 3107-0033 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacac02.aplicacac0? - v4.37.0

Informe o nome ou codigo do material desejado dentro do grupo de material

selecionado, no exemplo acima o item desejado foi o Cartdo de Memoria.

Para efetuar a busca, clique em Buscar Material. A lista dos materiais sera exibida

da seguinte forma:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrim6nio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:20 [REEMTNTEVESE AT SATR |
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamento: 2018 (@ Médulos %, Abrir Chamado =& Portal Admin.
COORDENACAC DE LICITACAD (11.01.10.05.01) 2 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISIGAO

F: Exibir Detalhes do Material 4k: Ocultar Detalhes do Material @): selecionar Material

Lista DE MaTeriars EnconTrabnos (5)

Unidade de

Cédigo Denominacdo Medida Valor
3029000000006 CARTAD, MEMORIA, 128GB UNIDADE RS 697,00 F @
CARTAOD, MEMORIA, 256GB
Cartdo de memdria com capacidade de 256 GB de armazenamento; Opgdes SDHC, Veloodade de leitura
S STy minima de até 95 Mbs; Velocidade de gravacdo minima de até 80 Mbs; Classe 10; Atende a especificacio ELICELE Epe o 4 @
UHS Speed Class3; Fator de forma SDXC MARCAS DE REFERENCIA: SANDISK, TRANSCEND, LEXAR
3029000000009 CARTAO, MEMORIA, 32GB UNIDADE RS 218,25 # @
3029000000008 CARTAO, MEMORIA, 512GB UNIDADE R$ 3.245,00 # @
3029000000005 CARTAO, MEMORIA, 64GB UNIDADE RS 265,75 # @

- EM ESTOQUE - EM FALTA

<= Voltar | | Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | Cantro de Informética - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 2107-0035 / (61) 2107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacac02.aplicacac02 - v4.27.0

Caso desejar ver a especificagdo completa do material, clicar na{ do material

desejado.

Para adicionar o material a requisic&o, clique no icone & ao lado do material desejado,

automaticamente o sistema abrira a seguinte pagina:
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UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempode [l - Muper De sisTema — v G
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamanto: 2018 (@ Médulos *, Abrir Chamado =2 Portal Admin.
@ cooRDENACAG DE LICITACAD (11.01.10.05.01) © Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DE MATERIAIS NA REQUISICAO

SITUACAC DO MATERIAL
Em estoque? [ip
REGISTROS DE PRECO VIGENTES PARA 0 MATERIAL LIcITACOES EM ANDAMENTO PARA 0 MATERIAL
M&o existe um processo de SRP ndo finalizada para este material. Mio existe licitacdes em andamento para este material.

INFORMACOES D0 MATERIAL PARA INSERCAO
Codigo: 3025000000009
Grupo de Material: MATERIAL PARA AUDIO, VIDEQ E FOTO

Denominacdo: CARTAQ, MEMORIA, 32GB

Cartfio de memdria com capacidade de 32 GB de armazenamento; Opcdes SDHC, Velocidade de leitura minima de até 90 Mbs; Velocidade de
Especificacdo: gravacdo minima de até 40Mbs; Classe 10; Atende & especificacio UHS Speed Class3; Fator de forma SDHC. MARCAS DE REFEREMCIA:
SANDISK, TRANSCEND, LEXAR

Valor Estimado (R$): 218,25
Unidade Medida: UNIDADE

Quantidade: # 50 _

Observacio:

Incluir | | << Voltar | | Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatéria.

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informética - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0035 / (61} 3107-0040 | Copyright & 2005-2018 - UFRN - Aplicacao02.aplicacac02 - v4.37.0

Essa tela traz informacdes do material, na parte superior informa se existe material no
Estoque, informa se ha ata de registro de preco vigente para esse material e se ha
alguma licitagdo em andamento com esse material. N&o ocorrendo nenhuma das

opcOes acima o requisitante devera prosseguir da seguinte maneira.

Inserir a quantidade desejada do material selecionado e caso haja alguma observacao

inserir no campo observacéo e clicar em Incluir.

O sistema retornara para essa pagina:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:20 [T SvTpe—T m
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 @ Médulos % Abrir Chamado =@ Portal Admin.
COORDENACAC DE LICITACAC (11.01.10.05.01) 2 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISIGAO DE MATERIAL

Destino: COMPRA

BuscAR MATERIAL PARA INSERIR NA LisTa

Cédigo (1]

® Denominacdo I |

Buscar Material

.- Alterar Dados do Material &’ Remover Material :A: Cotacdes

nNo Cédige Denominacdo Quantidade Valor Total*
1 3029000000009 CARTAQ, MEMORIA, 32GB 50 Rs 218,25 R$ 10.912,50 g :A QJ

Total da Requisicdo: R$ 10.912,50

*0 valor total do item € obtido com base no preco médio e proporcio da quantidade escolhida em relacdo ao estoque, podendo ser diferente do valor estimado.

== Voltar Cancelar Continuar ==

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61} 3107-0038 / (61) 3107-0038 / (61} 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacan02.aplicacac02 - v4.27.0
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Caso deseje adicionar outros materiais do mesmo grupo de material, realizar o mesmo
procedimento. SOMENTE PODERA FAZER UMA REQUISICAO POR
GRUPO DE MATERIAL!!

Na tela acima ao lado do valor total do material tem icone & | esse icone é para inserir
as cotacBes da pesquisa de preco, DEVERA OBRIGATORIAMENTE SER
ADICIONADA A COTA(;AO DE ACORDO COM A PESQUISA DE PRECO
CONSTANTE NO PROCESSO SEI!!

As pesquisas de pregos deverdo ser realizadas de acordo com a Instrucdo Normativa
n° 3 de 2017:

https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/leqgislacao/instrucoes-

normativas/713-instrucao-normativa-n-3-de-20-de-abril-de-2017

Preferencialmente devera ser realizada uma cesta de precos com as opcdes elencadas
no art. 2° da IN.
Segue sites gratuitos para auxiliar na pesquisa de preco:

http://paineldecompras.planejamento.qgov.br

http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

https://www.cotacaozenite.com.br

https://www.comprasgovernamentais.gov.br/

. - - 7
Clicando no icone “! aparecera essa tela:
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UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEVENTENSENEY SAIR |
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 |§ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamado
ég COORDENACAC DE LICITACAO (11.01.10.05.01) -e Portal Admin. f Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRO DE COTAGGES

Esté operacdo permite o cadastro de cotagdes de precos para o material.

MATERIAL/SERVICO

Cédigo do Material/Servigo: 3029000000009
Cédigo CATMAT: 11312
Denominagdo: CARTAOQ, MEMORIA, 32GB
Grupo de Material: MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO E FOTO
Unidade de Medida: UNIDADE
Especificacdo: Cartio de meméria com capacidade de 32 GB de armazenamento; Opciies SDHC,
Velocidade de leitura minima de até 50 Mbs; Velocidade de gravacdo minima de até
40Mbs; Classe 10; Atende 3 especificagdo UHS Speed Class3; Fator de forma SDHC.
MARCAS DE REFERENCIA: SANDISK, TRANSCEND, LEXAR
Valor Estimado: R$ 218,25
Preco de Compra: R$ 0,00

Dapos pa CoLa o=prr—F ry-se=llATERIAL

Fornecedor: * HOLIDAY COMERCIO DE AUDIOC E VIDEO EIRELLI - ME

Marca: # [SANDISK

Valor Cotado: # 215,00
Data da Cotacio: #[14/05/2018 |TH

Arquivo: | Escolher arquivo | Menhum arquive selecionado

Inserir Cotacdo

i Visualizar Arquivo .: Editar Cotacdo de Precos @: Remover Cotacdo de Precos

CoTACOES DE PREGOS AssocIADAs (4)

Fornecedor/Fonte Externa Marca Valor Cotado | Data da Cotagdo = Proc. de Origem Nome do Arquivo

SALLESVISION EQUIPAMENTOS ELETRONICOS EIRELI ME - 16.823.921/0001-94 SANDISK RS 218,00 289/01/2018 =¥ y
VIBRATO AUDIO E VIDEOC LTDA EPP - 25.070.535/0001-60 SANDISK RS 210,00 29/01/2018 i 7}
OXEDIO D\STRIUIQ,SO DE AUDIO E VIDEC PROFISSIOMAL - 15.614.039/0001-78 SANDISK RS 230,00 29/01/2018 o g
HOLIDAY COMERCIO DE AUDIO E VIDEO EIRELLI - ME - 27.988 786/0001-53 SANDISK RS 215,00 25/0172018 = y

Adicionar Catagdes | <= Voltar || Cancelar

Nessa tela devera ser preenchido os dados do Fornecedor, a marca, o valor cotado e a
data da cotacdo. Os campos Fornecedor e Marca sdo de preenchimento automatico,
se Fornecedor e Marca ja cadastrados no sistema. Se o Fornecedor ou a Marca ndo

tiver no sistema devera informar no Campo Fonte Externa a Opgéo SIM.

Se desejar anexar o arquivo da cotacdo pode anexar, para finalizar a cotacdo clicar em
Adicionar Cotacdo. Adicionada a cotacdo ela ficard disponivel na parte inferior da

tela.

Adicionar todas as cotacdes da pesquisa de preco para o preco maximo aceitavel ficar

igual a planilha de prego do processo SEI.

Apos adicionar todas as cotacdes clicar em Voltar, e o sistema abrira a tela abaixo:
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UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | 7empo de - MUDAR DE SISTEMA — ¥ LG
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 (@ Msdulos %5 Abrir Chamado =@ portal Admin.
9 COORDENACAG DE LICITACAG (11.01.10,05.01) € Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISIGAO DE MATERIAL

Destino: COMPRA
BusCAR MATERIAL PARA INSERIR NA LISTA
Codigo 0

# Densminagdo

Buscar Material

Lz Alterar Dados do Material @: Remover Material (J1: Cotacies

Lista pE MaTERIALIS - GRUPO DE MaTeEriar : 3029 - MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO E FOTO

Ne Cédigo Denominacdo Quantidade Valor Total*

1 3029000000009 CARTAO, MEMORIA, 32GB 50 R& 218,25 R$ 10.912,50 = @ Q’

Total da Requisicdo: R$ 10.912,50

*0 valor total do item € obtido com base no preco médio e proporcdo da quantidade escolhida em relagdo ao estogue, podendo ser diferente do valor estimado.

=< Voltar Cancelar Continuar >>

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61} 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 2107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacan02.aplicacaod2 - v4.27.0

Adicionados todos os itens e todas as cotacdes clicar em Continuar.

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos Rl - MUDAR DE SISTEMA - ¥ [l
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 {@ Médulos % Abrir Chamado = Portal Admin.
@ cooRDENACAD DE LICITACAG (11.01.10.05.01) 2 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR REQUISICAOC DE MATERIAL

; Atencdo! Para facilitar o processo de conferéncia do material no momento da entrega, insira, no campo "Observacdes”, suas

"'2 informacgées de contato como endereco de e-mail atual e telefone para contato. Essas informacées sdo fundamentais para que, no

. momento da entrega do material, o solicitante seja convocado ao setor r avel pelo recebi to dos materiais para certificar-se
de que o referido material esta de acordo com o especificado.

DADOS DA REQUISICAOD

Tipo da Requisicdo: REQUISICAQ PARA PARTICIPAR DE UM NOVO REGISTRO DE PRECOS
Grupo de Material: 3029 - MATERIAL PARA AUDIO, VIDED E FOTO
Unidade Requisitante: 1101100501 - COORDENACAQ DE LICITACAD / COL/DCO
Usudrio: priscillamata - PRISCILLA MADALENA DUARTE DA MATA {(Ramal: 6685)

Destino da Requisicdo: Enviado para Compra
Valor da Requisicdo: RS 10,912,50
: NENHUMA OPC.&O FOI SELECIONADA

Opcdo Orcamentar

Observacies:
Vv
0300
cm - = Unid. de Processo
Ne Coédigo Denominagdo Medida ‘Quant. d= s
1 3029000000009 CARTAQ, MEMORIA, 32GB UNIDADE 50

Gravar Gravar e Enviar <= Voltar Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informdtica - CPD - (61) 3107-0038 / (61} 3107-0033 / (61) 3107-0040 | Copyright & 2005-2018 - UFRN - Aplicacao02.aplicacac02 -

Na tela acima aparecera o resumo da requisicdo e ha dois comandos Gravar ou
Gravar e Enviar. Clicando em Gravar a requisi¢cdo ficara gravada no sistema e

posteriormente poderdo ser realizadas alteragdes e abrira a seguinte pagina:
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ado de Patrimonio, Administracdo e Contratos i --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m

PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 (@ Médulos %, Abrir Chamado =2 Portal Admin.

‘:9 COORDENACAQO DE LICITACAO (11.01.10.05.01) g Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > COMPROVANTE DE CADASTRO DE REQUISICAO DE MATERIAL

-
Jb) » Requisicdo cadastrada com sucesso.

ADOS DA REQUISICAOD

Requisicdo: 74/2018
Data: 14/05/2018
Tipo da Requisicao: REQUISICAD PARA PARTICIPAR DE UM NOVQ REGISTRO DE PRECOS
Unidade de Custo: COORDENACAO DE LICITACAD
Status: CADASTRADA
Unidade Requisitante: COORDEMACAD DE LICITACAD
Valor da Requisicdo: Rs 10.912,50

A(0) UnB €& uma instituicdo com um alto grau de informatizacdo e opta pela reducdo de papel em alguns dos seus procedimentos
administrativos, que ja sdo totalmente informatizados. Faca sua parte, NAO IMPRIMA este comprovante. Ndo ha necessidade.

E necessario que nos conscientizemos de gue evitar mal tratar o nosse meio ambiente significa preservar o nosso
futuro. E nosso dever realizar nossa parte poupando @ meio ambiente e conscientizando quem estd & nossa velta,

Mesmo com a expansdo da informatizacdo no servico publico nos dltimos dez anos, o consumeo de papel tem
aumentade, tornando vitais a econemia, o reflorestamento e & reciclagem.

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61} 2107-0035 / (61) 3107-0040 | Copyright 05-2018 - UFRN - Agli aplicacac02 - v4.

Ao clicar Gravar e Enviar aparecera a seguinte tela e a requisicdo foi gravada e

enviada para a compras.

!"j * Requisicdo cadastrada e enviada com sucesso.

DOS DA REQUISICAO

: 42/2018
Data: 07/02/2018
Tipo da Requisicdo: REQUISICAO PARA PARTICIPAR DE UM NOVO REGISTRO DE PRECOS
Unidade de Custo: FUNDAGAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA
Status: ENVIADA
tante: FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA
: R$ 2.700,00

Unidade Requi

Valor da Requi

A(0) UnB & uma instituicdo com um alto grau de informatizacdo e opta pela reducdo de papel em alguns dos seus procedimentos
administrativos, que ja sdo totalmente informatizados. Faca sua parte, NAO IMPRIMA este comprovante. Ndo ha necessidade.

Er ario que nos ientizemos de que evitar mal tratar o nosso meio ambiente significa preservar o nosso
futuro. E nosso dever realizar nossa parte poupando o meio ambiente e conscientizando quem esta a nossa volta.

Mesmo com a expansao da informatizacdo no servigo publico nos lltimos dez anos, o consumo de papel tem
aumentado, tornando vitais a3 economia, o reflorestamento e a reciclagem.

Portal Administrativo
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Diferente da compra de bem especifico o Registro de Preco néo necessita de dotagéo
orcamentaria no momento da requisi¢do, uma vez que 0 SRP nédo gera obrigacédo de

compra por parte da Administracdo Publica.

Com isso foi criada uma requisi¢do para compras em um novo registro de preco e foi
enviada para compras. Na tela acima aparecera os dados da requisi¢do e 0 niumero

gerado para requisicao.

OBSERVACAO: SEMPRE CADASTRAR A REQUISICAO DE COMPRAS
ANTES DE FAZER O TERMO DE REFERENCIA, POIS A ORDEM DOS
ITENS DO TR DEVE SER A MESMA DA REQUISICAO PARA NAO DAR
CONFLITO NO SISTEMA. SENDO ASSIM FAZER O TR DE ACORDO COM
A ORDEM DOS ITENS NA REQUISICAO.
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6. SOLICITAR MATERIAL EM UM REGISTRO DE PRECO VIGENTE
(ARP)

Esse procedimento destina-se ao cadastro de uma requisicdo para materiais
disponiveis em Atas de Registro de Preco vigentes da Fundacdo Universidade de
Brasilia, ou seja, ja ocorreu o certame licitatdrio e ja tem disponivel a Ata de Registro

de Preco com os valores e os fornecedores vencedores da licitagéo.

Para realizar esta operagao, acesse o: SIPAC — Modulos — Portal Administrativo —
Requisi¢des — Material/Servigo — Solicitar em um Registro de Preco — Solicitar

Material em um Registro de Prego.

“|Requisicdes 4 Bolsas [ Comunicacdo 5 Compras [DContratos <4 Projetos Orcamento =i Patrimdnio Movel @Proto:olo  Telefonia -4 Outros

Auxilio Financeiro ao Estudante »

Curso/Concurso
Didrias/Passagem Caixa Postal
Hospedagem Trocar Foto
Infraestrutura

3 2 Editar Perfil
Material/Servico Almoxarifade »
Material Informacional (Livros, Periddicos, etc) Compra | Alterar Senha

v v v v v v vwev v v -

Material/Servico Contratado Solicitar em um Registro de Precos » Acompanhar Requisicdes Enviadas

Projetos Solicitar em uma Intencdo » Modificar Requisicdo

Servicos (Pessoa Fisica/Juridica) Autorizar Requisicdo Solicitar Material em um Registro de Precos

Suprimento de Fundos noDMP™ = Contratos

i & Catdlogo » Memorandos .. Consulta

Veiculo/Transporte c de
Consultar Disponibilidade em Estoque g lE'"'o"k‘" @«J S

Viagem : Editais
Materiais em Requisicdes Enviadas para Registro de Precos

Atendimento » Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante PROCESSOS

Autorizacdes » E]I]

Buscar Requisicdes

o DOCUMENTOS
Estornar/Cancelar Requisicdo

O sistema abrira a seguinte pagina:
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UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:20 [EVESITINISEHINEEY SAIR |
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 (i Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
D CODRDENACAD DE LICITACAD (11,01.10,05.01) = Portal Admin. € Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > REGISTRO DE PRECO VIGENTE

O registro de preco € destinado para aquisicdes de produtos que apresentam um consumeo frequente, assim a instituicdo atende a todas as demandas em uma
lnica compra.

Mesta tela sdo listados todos os registros de pregos vigentes. Para refinar a busca utilize o formulno abaixo.

A partir do registro de preco serd possivel consultar a ata com os itens que existem no processo e os seus saldos, Desta forma serd possivel solicitar os
materizis que melhor atendem as necessidades da unidade.

Material

Grupe de Material TODOS v
Fornecedor

Titulo do Reg. Preco

® Todos os Reg. Precos

Buscar | | Cancelar

): solicitar Q'\ Visualizar Ata
®: Processo Interno  @: Processo Externo

Clique nos titulos das colunas para definir a ordenacdo desejada.

LisTA DE REGISTROS DE PREGOS

3 Licitagdao 3 validade da Ata 3 Material Licitade
L] PR 25/2017 - FUB 21/03/2019 AQUISIC.&O MATERIAL ESPORTIVO FEF @ (—\'>
L] PR 35/2017 - FUB 12/03/2019 AQUISICAQ DE AR CONDICIONADO - DIMEQ @ ('Iﬁ
L] PR 43/2017 - FUB 06/03/2019 AQUISIC.&O DE ELETRODOMESTICOS @ (—\'>

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61} 3107-0035 / (61) 3107-0040 | Copyright & 2005-2018 - UFRN - Aplicacac02.aplicacac02 - v4.37.0

Na pagina acima estdo listadas todas as Atas de Registro de Preco disponiveis, com

as informacdes dos pregdes que a originaram, a validade e o material licitado.

Para visualizar a ata, clicar na a4 e para selecionar a ata desejada devera clicar no

icone @ e o sistema passara para a seguinte pagina:
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UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEVESTCRL Rty = RS m
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamento: 2018 (i Médulos % Abrir Chamado =2 Portal Admin.
9 CoORDENACAC DE LICITAGAO (11.01,10.05.01) 2 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITAGAO DE MATERIAL PARA REGISTRO DE PREGO

Atencdo usudnies! O prazeo de entrega do material/servico € contado a partir do recebimento da Nota de Empenho pelo fornecedor, por isso solicitem o quanto antes
a0 DCF o envio da nota.

A solicitacio de Material de Registro de Preco € feita por Fornecedor. Apenas fornecedores que possuem itens ganhos serdo listados. Clique na opcdo Selecionar para
o fornecedor escolhido de acordo com os itens da ata.

Processo de Compra: 23106.097268/2017-20 Licitagao: PR 43/2017 - FUB Validade da Ata: 06/03/2018 a 06/03/2019

@): Selecionar

FORNECEDORES PARTICIPANTES

Razdo Social

3C EMPREENDIMENTOS LTDA-ME

AUGUSTO CESAR MAKOUL GASPERIN - ME

COMERCIAL ARAUJO DISTRIBUICAO DE PRODUTOS E EQUIPAMENTO
COMERCIAL MINAS BRASILIA EIRELLI - EPP

LICITARMOBE COMERCIO E SERVICOS DE INFORMATICA EIRELI
SICOLI INDUSTRIA E COMERCIO DE MAQUINAS LTDA EPP

SINTEK COMERCIO DE ELETRO ELETRONICOS PRESTACAO DE SER
VVR DO BRASIL INSDUSTRIA E COMERCIO LTDA - EPP

ceeocooCe

A partir desta opcde serd permitida a busca de todos ou entre todos os itens desta Ata.

Buscar ITEM DA ATA

Consultar por: @ Todos Nome

Nome:
OPCOES DE VISUALIZACAO
Ordenar por:  ® Material Fornecedor

Buscar | | << Voltar

Nessa tela teremos a informacdes de todos os Fornecedores que tenham ata referente

ao registro de preco.

Na parte inferior da pagina ha um campo de busca que permite buscar pelo item caso

ndo saiba quem é o fornecedor do item desejado.

Para continuar devera clicar no icone & e aparecera as informagbes dos itens

pertencentes ao fornecedor selecionado.
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INFORMACOES SOBRE A SOLICITACAC DE REGISTRO DE PREGO

Processo de Compra: 23106.097268/2017-20
Licitacdo: PR 43/2017 - FUB
Validade da Ata: 06/03/2018 a 06/03/2019
Fornecedor: COMERCIAL MINAS BRASILIA EIRELLI - EPP - 18.768.854/0001-20

Buscar ITEM DA ATA DO FORNECEDOR
Consultar por: @ Todos Cédigo MNome
Cédigo: 0
Nome:

Buscar <= Voltar Cancelar

&); Incluir Material @: Item Cancelado : Item Bloqueado : Item Restrito
Item Material Unidade Valor Marca Saldo Saldo Und. Prazo de Entrega
4 5212000000005 UNIDADE R$ 719,29 MARCHESONI 25 o 30 @

CAFETEIRA, ELETRICA, INDUSTRIAL, 6L

CAFETEIRA ELETRICA INDUSTRIAL & LITROS Capacidade & litros; Corpe em ago inoxiddvel 430 e Depésito em aco inoxidavel 304; 220V Com esterilizador Base e
pingadeira de poliestireno; Pingadeira removivel para facil limpeza; Sistema corta pingos; Protetor térmico contra superaguecimento; Porta filtro giratério
removivel; Indicador do nivel de dgua no reservatdrio; Reservatdrio de dgua removivel; Acabamentos em aco polido; Resisténcia tubular Termostato de bulbo
reguldvel; Com tampa, Interruptor liga/desliga, e LED indicador de funcicnamento 2 Torneiras; Saco e aro coador; Vareta para limpeza das torneiras. Garantia de
12 meses. Modelo de referéncia Marchesoni, sendo admissivel eguipamento similar, equivalente ou de qualidade superior.

5212000000009 UNIDADE R$ 524,71 ELECTROLUX 104 0 30 @
FORNO, MICROONDAS, 30L

w

ORMNQ MICRO-CNDAS Microondas com capacidade de 30 litros ou superior; Cavidade interna em aco inox; Cor cinza, branca ou inox; Alimentagdo 220 volts ou
Bivolt; Trava de seguranca; Luz interna; funcdes minimas: cozinhar, aguecer, gratinar, dourar, descongelar, temporizador Prato giratério; Timer digital; Poténcia
igual ou superior a 900 watts; Display LCD digital; Fungdo ; Garantia minima de 12 meses; Certificacdo do INMETRO; Eficiéncia energética; Garantia 12 meses,
Modele de referénciaPanasonic Style Grill NNGT6345 Inaox - 30L, sendo admissivel equipamento similar, equivalente ou de qualidade superior

5212000000011 UNIDADE R$ 2.005,54 CONSUL 10 1] 30 @
FREEZER, HORIZONTAL, 500L

-
%]

FREEZER HORIZONTAL Capacidade minima de 500 litros, Sistema degele; 02 tampas; Gabinete internc & externo revestido de chapa de ago pintado Quatro pés
com redizies; Drene de gelo frontal; Termostato de preferencialmente frental, Cor branca; Temperatura de operagde de -20 a 5 °C; Alimentacio de 220 volts ou
Bi-volt com plugue de alimentacdo em conformidade com a NBR 14136 do Inmetro; Classificagdo "A" no Programa Macional de Conservagdo de Energia Elétrica;
Garantia minima de 12 meses. Modelo de referéncia Freezer Horizontal 515L 2 Portas Dupls fungdo CHB53C - Consul sende admissivel equipamento similar,
equivalente ou de gqualidade superior.

5212000000017 UNIDADE R$ 1.616,81 ELECTROLUX 27 (1] 30 @
REFRIGERADOR, DUPLEX, 270L

-
)

REFRIGERADOR DUPLEX Capacidade minima de 270 litros ou superior; Congelador com capacidade minima de 60 litros; 02 portas e Frost Free ;1 (uma) gaveta
com porta transparente; Compartimento extra frio; Controle de temperatura; Pés niveladores; Porta em ago inox ou acgo escovado; Com prateleiras internas
removiveis; Isento de CFC; Possuir iluminagdo interna; Corpo da geladeira na cor branca, ago escovada, inox ou tecnologia semelhante; Alimentacdo de 220 volts
ou Bi-volt com plugue de alimentacdo em conformidade com a NBR 14136 do Inmetro; Garantia minima de 12 meses. Modelo de referéncia Refrigerador Consul
CRM35NB Frost Free com Prateleiras Altura Flex Branco - 275 L, sendo admissivel equipamento similar, equivalente ou de qualidade superior.

No exemplo acima escolhemos o fornecedor COMERCIAL MINAS BRASILIA
EIRELI que ganhou os quatro itens listados com os valores e o saldo atual da ata para

solicitar. Para adicionar o material na requisi¢do dever clicar no icone 9 E abrira

a seguinte tela:
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UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:20 [REERIYCRVESEIPNEEY SAIR |
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamento: 2018 (@ Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
9 COORDENACAG DE LICITACAD (11.01.10.05.01) =@ Portal Admin. € Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > INCLUSAO DO ITEM NA SOLICITAGAD

'E « Sua unidade ndo possui saldo para solicitar diretamente a requisicdo, é necessario escolher uma unidade para autorizacdo de uso de
saldo disponivel.

INFORMAGOES SOBRE A SOLICITACAO DE REGISTRO DE PRECO

Processo de Compra: 23106.097268/2017-20
Licitacdo: PR 43/2017 - FUB
validade da Ata: 05/03/2018 a 05/03/201%
Fornecedor: COMERCIAL MINAS BRASILIA EIRELLI - EPP - 18.768.894/0001-20

Material: FORNO, MICROONDAS, 30L (5212000000009)
Unidade: UNIDADE
ORNO MICRO-ONDAS Microondas com capacidade de 30 litros ou superior; Cavidade interna em ago inox; Cor cinza, branca ou inox; Alimentagdo 220 volts
ou Bivolt; Trava de seguranca; Luz interna; funcBes minimas: cozinhar, aquecer, gratinar, dourar, descongelar, temporizader Prato giratério; Timer digital;
Especificagdo: Poténcia igual ou superior 8 900 watts; Display LCD digital; Funcdo ; Garantia minima de 12 meses; Certificacdo do INMETRO; Eficiéncia energética;
Garantia 12 meses. Modelo de referénciaPanasonic Style Grill NNGTS845 Inox - 30L, sendo admissivel equipamento similar, equivalente ou de qualidade

superior.
Valor: R 524,71
Saldo: 104
Saldo Und.: 0
Unidade de a,
Tombamento: (1101100501 || COORDENACAQD DE LICITACAO (11.01.10.05.01) v
Autcri“;g:f;‘f, #| COORD. DE ANALISE E INSTRUCAO PROCESSUAL (Saldo: 104,00) ¥
Quantidade: #|g1 IEI
Observaches:
P
Finalidade: ADMINISTRAQ&O T

Incluir | | << Veltar | | Cancelar

% Campes de preenchimento obrigatério.

Portal Administrativo
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Deverd ser preenchido o campo Unidade de Tombamento, sendo a unidade onde vai
ficar o equipamento, a Unidade Autorizadora é a unidade responsavel por gerir a Ata,

a quantidade desejada e por ultimo a finalidade do bem. Finalizado clicar em Incluir.

A Unidade Autorizadora é aquela que criou e vai gerir a ata, por exemplo a DIMEQ
fez o levantamento dos eletrodomésticos para toda Universidade, neste caso a DIMEQ

sera a Unidade Autorizadora, que controlaréa o saldo da Ata.

O sistema abrira a seguinte tela:
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UnB - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos L LR S el - MUDAR DE SISTEMA —— ¥ m
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamento: 2018 (@ Médulos %, Abrir Chamado =2 Portal Admin.
COORDENACAO DE LICITACAO (11.01.10.05.01) ';11 Alterar senha

PoORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAOC DE MATERIAL PARA REGISTRO DE PREGCO

Meste passo, o usudric deve inserir os materiais que deseja solicitar. Para isso basta selecionar a opgdo Inserir Material

Caso deseje fazer a solicitagdo utilizando um outre fornecedor, selecione a opgdo Mudar Fornecedor
Caso deseje apenas gravar sua solicitacdo para possiveis alteragies posteriores, selecione a opgdo Gravar
Caso deseja gravar e enviar ao atendimento sua solicitacdo, selecione a opcdo Enviar

EMPENHO ORDINARIO: Pagamento deve ocorrer de uma s6 vez.
EMPENHO GLOBAL: Pagamento poders ser parcelade.

INFORMACOES SOBRE A SOLICITACAO DE REGISTRO DE PRECO

Processo de Compra: 23106.097268/2017-20
Licitacdo: PR 43/2017 - FUB
Validade da Ata: 05/03/2018 a 06/03/201%
Fornecedor: COMERCIAL MIMNAS BRASILIA EIRELLI - EPP - 18.758.894/0001-20
Requisicio custeada com orcamento de um CONVENIO? Sim ® N3o
Modalidade de Empenho: & | Glabal v

Observacies:

# Campos de preenchimenta obrigatério,

. Alterar dados do Material #): Remover Material

Dapos po PEpIDO DE MATERIALS

Item da

Ata Descricdo do Material Unid. Quant. Valor Total
s FORMNO, MICROONDAS, 30L UMNIDADE 1 Rs 524,71 Rs 524,71 % \_{1’
Valor total da requisicdo: RE 524,71
Inserir Novo Material Mudar Fornecedor

Gravar Enviar Cancelar

Portal Administrative
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DEVERA SER PREENCHIDA A MODALIDADE DE EMPENHO, SEMPRE
GLOBAL!!

Abaixo tem as opcGes de inserir novo material do mesmo fornecedor ou alterar o
fornecedor e inserir outros materiais fazendo o mesmo procedimento. A opc¢do Gravar
apenas cadastra a requisi¢cdo no sistema que podera ser modificada posteriormente e
aopcao Enviar levaré a tela de orcamento, caso a Unidade detenha orcamento devera
escolher a opcao orcamento da Unidade, caso ndo possua orcamento devera solicitar

autorizacdo orcamentaria, 0s passo a passo encontra-se nas paginas 23 a 25.

No exemplo abaixo ndo ha or¢camento:
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Ajuda? | Tempo d : --- MUDAR DE SISTEMA - ¥ m

Orgamento: 2018 1 Médulos ¢l caixa Postal % Abrir Chamado
= Portal Admin.

PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ...

COORDEMNACAQ DE LICITACAO (11.01.10.05.01) Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORGAMENTARIO DE REQUISICOES

Para que esta requisicdo seja ENVIADA para atendimento, € necessdria uma vinculacdo com o ercamento distribuide para a sua unidade ou outra unidade que deverd
arcar com a despesa.

Tipo da Requisicdo: SOLICITACAC DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS

vincu RCAMENTARIO DE REQUISICOES
Dapos pa UNIDADE
Unidade: COORDENACAQ DE LICITACAO (11.01.10.05.01)

. R$ 0,00 (SALDO NEGATIVO - REQUISICAO DEVE PASSAR POR
SALDO TOTAL DA UNIDADE: , ron: o ko

Dapos po OrRcaMENTO DA Unipape (CAPITAL)

Orgamento para SOLICITAGAQ DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS: RS 0,00

Cficial: RE 0,00

Negociado: RE 0,00

Valor da Requisicdo: R$ 524,71

Saldo em CAPITAL Apds o Débito: RS -524,71

OpPcOES ORCAMENTARIAS

Solicitar Autorizagao
Solicitar aulorizagao parcial ou que oulra
unidade arque com a despesa.

=< Voltar Cancelar

Portal Administrative

1) 3107-0038 / (61} 3107-003 1) 3107-0040 | C

e Contratos --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m

Orcamento: 2018 (@ Médulos % Abrir Chamado =3 Portal Admin.
£ Alterar senha

admin (usuariol) Deslogar

ég DEPTO MATEMATICA (11.01.01.15.03)

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORGAMENTARIO DE REQUISICOES ->> SOLICITAR AUTORIZAGCAOD

Abaixo, selecione a unidade responsdvel por autorizar a despesa. Vale salientar que a unidade para autorizacdo ndo pode ser a prépria unidade requisitante.

Tipo: REQUISICAO DE MATERIAL
Unidade Requisitante: DEPTO MATEMATICA (11.01.01.15.03)
Valor da Requisicdo: R$ 4.027,50
Valor Minimo para Autorizacdo: R$ 4.027,50

Unidade para Autorizacdo: |INST CIENCIAS EXATAS

| Solicitar Autorizacdo || << Voltar || Cancelar |

# Campos de praenchimento obrigatéric.

<< Opgdes Orgamentarias
Cligue aqui para voltar para as opcbes orcamentarias.

Portal Administrativo

PAC | Centro de Informatic;
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UnB - SIPAC - sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: --- MUDAR DE SISTEMA - v [y
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamanto: 2018 (i Médulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado
a} COORDENACAQ DE LICITACAQ (11.01.10.05.01) -E Portal Admin. f‘ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > VINCULO ORGAMENTARIO DE REQUISIGOES > COMPROVANTE

- - . 3 a N - - "
y » A requisicdo foi cadastrada com sucesso, porém esta pendente de autorizacdo orcamentaria. Para que ela seja encaminhada para
atendimento, & necessario que o gestor do orcamento da sua unidade realize a sua autorizacao.

L'n: Consultar Requisicdo

Requisicdo: 75/2018 (Ol
Tipo: SOLICITACAO DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
Status: AGUARD. AUTORIZACAO ORCAMENTARIA
Opcéo Orcamentaria: SOLICITAR AUTORIZACAC ORCAMENTARIA
Solicitacdo de Autorizacdo: 3%
Unidade Requisitante: COORDENACAO DE LICITACAOD (11.01.10.05.01)
Unidade de Custo: FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00)
Valor da Requisicdo: RS 524,71
Valor da Solic. de Autorizacdo: RS 524,71
Solicitante: PRISCILLA MADALENA DUARTE DA MATA
Data de Cadastro: 14/05/2018

Cadastrar Nova Solicitacdo no Mesmo Registro de Preco

Cadastrar Nova Requisigio
Cligue agui para cadasirar uma nova requisicao.

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informstica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0023 / (61} 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacal

Finalizando a requisicao ficard pendente de autorizacdo orcamentaria e autorizagdo

de saldo!!

Para verificar o status da requisicdo o interlocutor poderd fazer o seguinte caminho:

SIPAC — Modulos — Portal Administrativo — Aba Requisicoes.

UnB - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos E T --- MuDAR DE sISTEMA -- v [IELELY
admin (usuariol) Deslogar Orgamanto: 2018 (@ Médulos %, Abrir Chamado =3 portal Admin.
a’ DEPTO MATEMATICA (11.01.01.15.02) 2 Alterar senha

[/ Requisigées [] Comunicacio ﬁg’Compras ID Contratos < Projetos (|| Orgamento (= Patriménio Mével Protocolo @& Telefonia 4 Outros

N&ao ha noticias cadastradas. Caixa Postal
Trocar Foto

Editar Perfil

Alterar Senha

Avis... ” Bens (0} ” Extrato 1 [ Material ” Processos ” Requisicbes 1 [ Transport... ” Gast... ]
) ) _ ) Licitagbesem Minutas
As listagens abaixo mostram as dltimas requisicBes efetuadas pela sua unidade (MAT (11.01.01.15.03)). Pm(ﬂgmlnrmn ')’ de
o no DMP =" Contratos
- Memorandos Consulta
4 REQUISICOES DE MATERIALS Eletrénicos @ de
NE.fAno Tipo Status Data Valor 31’ " Editais
905/2018  REQUISICAC DE MATERIAL AGUARD. AUTORIZACAC CRCAMENTARIA 28/06/2018 2.182,50 5]
~ . Gastos no Exercicio
904/2018  REQUISICAC DE MATERIAL CADASTRADA 28/06/2018 4.027,50 [i|
866/2018  REQUISICAC DE MATERIAL CADASTRADA 21/06/2018 22,62 || el
865/2018  REQUISICAO DE MATERIAL ENVIADA 21/06/2018 13,28 ] 0,75
862/2018  REQUISICAO DE MATERIAL ENVIADA 21/06/2018 1s,08 1] 050
855/2018  REQUISICAO DE MATERIAL PENDENTE AUTORIZACAO CHEFIA 21/06/2018 6,75 K]
, - — 0,25
§54/2018  REQUISICAC DE MATERIAL PENDENTE AUTCRIZACAD CHEFIA 21/06/2018 15,08 5] !
853/2018  REQUISICAC DE MATERIAL PENDENTE AUTORIZACAO CHEFIA 21/06/2018 21,79 |§&| 0,00
8512018  REQUISICAC DE MATERIAL CADASTRADA 20/06/2018 1,69 &l
842/2018  REQUISICAC DE MATERIAL ENVIADA 14/06/2018 2.558,00 ]
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Ou podera fazer o seguinte caminho: SIPAC — Moddulos — Portal Administrativo —

Requisi¢oes — Buscar Requisicgoes.

Unb - A - Sistema Integrado de Patrimonio, Administracao e Contratos --- MUDAR DE SISTEMA - ¥ [JELILY
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 L@ Médulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado
& cooroenacan oE Licmacao (11.01.10.05.01) =@ Portal Admin. & Alterar senha

|| Requisices [] Comunicacio
Diérias/Passagem
Material/Servico

| compras [D Contratos < Projetos (| Orcamento = Patriménio Mével Protocolo T Telefonia -4 Outros

v v v |ff

Material/Servico Contratado
Projetos
Veiculo/Transporte

Caixa Postal

Trocar Foto

Viagem 3 Editar Perfil
Autorizagdes » Alterar Senha
ey _” Extrato ” Material ” Processos ” Requisiches ” Transport... ” Gast... ]

Estornar/Cancelar Requisicio

Licitagbesem
Retornar Reguisicio os topicos cadastrados. Pmcesfamemo 'jMIn;tas
. noDMP == Contratos

Informacies: @ Memorandos [, Consulta
&

_|Eletrbnicos de
" Editais

DOCUMENTOS

Nao hé tdpicos cadastrados.
Cadastrar Novo Topico

DADOS FUNCIONAIS DO
SERVIDOR

Categoria: Técnice Administrativa
ASSISTENTE EM
ADMINISTRACAD

Vincule:  ATIVO PERMANENTE
COORDENACAQ DE
LICITACAD (11.01.10,05.01)

Cargo:

LotacSo:

Gastos no Exercicio

1,00

0,75

Portal Administrativo

0,50

0,25

0,00

Abrira a seguinte tela:

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimédnio, Administracdo e Contratos
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ...

Tempo de Sessdo: 01:30 [EUTNCEVISEIIINSEY SAIR|

Orgamento: 2018 1 Médulos B caixa Postal %, Abrir Chamado

H) COORDENACAO DE LICITACAO (11.01.10.05.01) =2 Portal Admin. ';..{ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DE REQUISIGOES

‘%: Buscar

OrcdES DE Busca

Tipo da Requisicdo: L SDLICITACJS«D DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS v
Grupo de Material: 5202 - AERONAVES M
# Nimero/Ano: 5 [|2018
Material
Fornecedor:
Unidade de Custo: Selecione uma unidade ou digite seu codigo ao lada, v
Unidade Requisitante:  |11,01.10.05.0 COORDENACAQ DE LICITACAD (11.01.10.05.01) v %
Periodo: 01/01/2018 " a31/12/2018 iz

Buscar | | Cancelar

# Campas de presnchimento obrigatéric.

Portal Administrative

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacac02.aplicacac0? - v4.37.

Devera ser preenchido o Tipo de Requisicdo e o Nimero/Ano e clicar em buscar.
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UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos ? o de Sessdo: 01: --- MUDAR DE SISTEMA --- v [IELECY
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 (@ Médulos ¢l Caixa Postal *; Abrir Chamado
€9 coorpenacao oE LicrTacao (11.01.10.05.01) =2 Portal Admin. 2 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > ACOMPANHAMENTO DE REQUISICAO DE MATERIAL

_I Visualizar Requisicdao _J Comprovante da Requisicdo _{J Comprovante Ndo Disponivel

[3: Sem necessidade de impressdo do comprovante .g: Visualizar Compras %: Criar nova requisicio utilizande esta como modelo  §J: Analisar

Requisicdo
ACOMPANHAMENTO DE REQUISICOES
-_-_=_ Unidade Unidade Grupo de . — a -
Data Requisicao Requisitante de Custo  Material Tipo da Requisicao Almoxarifade Status Usuario Valor
14/05/2018 75/2018 COL/DCO FUB 5212 SOLICITACB«O DE AGUARD. priscillamata RS 524,71 i _d =
MATERIAL DE UM AUTORIZACAD _'
REGISTRO DE PRECOS ORCAMENTARIA
Requisicdes: 1 Valor Total: R3 524,71
Pagina 1 de 1

Total de itens encontrados: 1

<< Valtar

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacac02.aplicacaal2 - v4.37.0

Para finalizar a requisicao é necessario que o campo 5 esteja ticado de verde L)
Por que s6 assim aparecera a Solicitacdo para Empenho referente a requisi¢cdo. No
exemplo acima a requisicdo esta pendente de autorizacdo orcamentaria que devera ser
dada pela autoridade superior de cada Centro de Custo. Ex: Diretor do Instituto de

Ciéncias Exatas, Decana de Administracdo, etc.

Caso a unidade solicitante ndo seja a Gestora da Ata de Registro de Prego a requisicao
também ficard pendente de autorizacao de saldo, devendo a Unidade enviar processo

SEl solicitando a Liberacdo do Saldo da Ata, com a requisi¢do anexa.

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos Tempo de Sessdo: 01:30 RSN ENEIE I LESRE SAIR |
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 @ Médulos ¢ Caixa Postal *; Abrir Chamado
{9 COORDENACAQ DE LICITACAO (11.01.10.05.01) -e Portal Admin. ﬁ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > ACOMPANHAMENTO DE REQUISICAO DE MATERIAL

": visualizar Requisicdao B Comprovante da Requisicéo B Comprovante Nao Disponivel
53: Sem necessidade de impressdo do comprovante -g: Visualizar Compras E5: criar nova requisicdo utilizando esta como modelo  (&): Analisar
Requisicdo

ACOMPANHAMENTO DE REQUISICOES

..~ Unidade Unidade Grupo de . e o 2=
Data Requisicdo Requisitante de Custo  Material Tipo da Requisicao Almoxarifade Status Usuario Valor
14/05/2018 75/2018 COL/DCO FUB 5212 SOLICITAC.&O DE PENDENTE DE priscillamata Rs 524,71 | _d =
MATERIAL DE UM AUTORIZACAOD -
REGISTRO DE PRECOS DE CALDO)
Requisictes: 1 Valor Total: Rs 524,71
Pdgina 1 de 1

Total de itens encontrados: 1

<< Voltar

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacac02.aplicacao? - v4.37.0

Autorizado o Orgamento e autorizado o saldo a caixinha para ficara verde 5 e
clicando nela aparecera documento para Solicitacdo de Empenho referente a
requisicdo que deverd ser anexado no processo SEI que devera ser enviado ao DAF
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para homologar a despesa e posteriormente para DPO detalhar a despesa e por fim a

DCF para emitir o empenho.

UnB - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos el - MuDAR DE sisTema --- v [N
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 @ Médulos ¢f) caixa postal %, Abrir Chamads
COORDENACAQ DE LICITACAO (11.01.10.05.01) =2 Portal Admin. ﬁ Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > ACOMPANHAMENTO DE REQU[S[‘;RD DE MATERIAL

Z: visualizar Requisicdo 5 Comprovante da Requisicao &: Comprovante Nao Disponivel
53: Sem necessidade de impressio do comprovante .-J: Visualizar Compras E3: criar nova requisicio utilizando esta como modelo  (3): Analisar
Requisicdo

ACOMPANHAMENTO DE REQUISICOES

..~ Unidade Unidade Grupo de . e - -
Data Requisicdo Requisitante de Custo Material Tipo da Requisicao Almoxarifade Status Usuario Valor
14/05/2018 75/2018 COL/DCO FUB 5212 SOLICITACJXU DE MATERIAL DE ENVIADA priscillamata RS 524,71 | _d -
UM REGISTRO DE PRECOS -
Requisicdes: 1 Valor Total: Rs 524,71
Péagina 1 de 1

Total de itens encontrados: 1

<< Voltar

Portal Administrativo

UNIVERSIDADE DE BrAsSILIA

e UnB S1sTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E
CONTRATOS BB une centro de infomatica

Portal Administrativo EmITIDG EM 14/05/2018 17:56

SDLICITA(;EO DE EMPENHO DE MATERIAIS N°.: 75/2018 H
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP

Disponivel para receb.
com cdd. de barras

Modalidade de Licitacdo: PR 43/2017 - FUB

Processo: 23105.097268/2017-20

Validade da Ata: 06/03/2018 & 06/03/2012

Unidade Requisitante: COORDEMACAD DE LICITACAD (11.01.10.05.01)

Codigo da UG Requisitante:

Unidade Gerenciadora: FUNDACAD UNIVERSIDADE DE BRASILIA - FUB (154040)
Unidade de custo: FUNDACAD UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00)

Modalidade de Empenho: Global

DADOS DO FORNECEDOR

FORNECEDOR |COMERCIAL MINAS BRASILIA EIRELLI - EPP

E-MAIL comercialminas0 1@gmail.com

CNP1] 18.768.894/0001-20

ENDERECO ) 10 LOTE 06 LOJA 03 - SETOR LESTE

MUNICIPIO GAMASDF CEP 72450-100 |Teleiune |61 33470305

DADOS DO PEDIDO DE MATERIAIS

IET DESCRICAD DO MATERTAL MARCA UNID. QUANT. UNIT. TOTAL
g ggEZGGDDDDDDQ—FORNG, MICROONDAS, |g) ecTROLUX|UNIDADE 1|R$ 524,7100|R$ 524,7100
VALOR TOTAL DO PEDIDO: R$ 524,7100

Observacoes:

Finalizando assim a solicitacdo de material em uma ata de registro de preco.
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7. REQUISICAO INTENCAO DE REGISTRO DE PRECO

Esse procedimento destina-se ao cadastramento de uma requisicdo em uma Intencéo
de Registro de Preco - IRP. A IRP do SIPAC é interna, essa funcionalidade vem para
substituir as Circulares do SEI, onde as areas se manifestam quanto ao interesse na

aquisicdo de determinado material na planilha no Drive.

No SIPAC a IRP fara esse papel, onde serd aberta uma IRP e as unidades poderdo

cadastrar sua requisicdo para 0s materiais disponiveis.

Para realizar esta operagdo, acesse o: SIPAC — Moédulos — Portal Administrativo —
Requisicdes — Material/Servico — Solicitar em uma Intengdo— Cadastrar

Requisicao.

Requisicdes &% Bolsas L[] Comunicacdo — Compras ﬂ:] Contratos .4 Projetos Orcamento Hi Patrimonio Movel @ Protocolo & Telefonia 4 Qutros

Auxilio Financeiro ao Estudante »

Curso/Concurso »
Didrias/Passagem »
Hospedagem »
Infraestrutura > Caixa Postal
Material/Servico » Almoxarifado »
S Trocar Foto
Material Informacional (Livros, Periddicos, etc) » Compra »
Material/Servico Contratado » Solicitar em um Registro de Precos » Editar Perfil
Projetos > Solicitar em uma Intencdo » Cadastrar Requisicdo
Servigos (Pessoa Fisica/Juridica) > Autorizar Requisicdo Modificar Requisicdo
Suprimento de Fundos » i |
Veiculo/Transporte 4 catalogo . H&g&égmsm s
Consultar Disponibilidade em Estoque de
Viagem > g no DMP =~ Contratos
Materiais em Requisicdes Enviadas para Registro de Precos Memorandos S Consils
Atendimento > Requisicdes de Material por Unidade de Custo e Solicitante |Eletrénicos  cxp, de.
" Editais
Autorizacdes » lo hd tépicos cadastrados. PROCESSOS

adastrar Novo Tépico

Buscar Requisicdes ==
- L) 0 |A
Estornar/Cancelar Requisicdo e e

O sistema abrira a seguinte pagina:

Esta funcionalidade permite que sejam solicitadas requisicdes de materias contendo itens de uma intencao de registro de precos.

Intencdo: # |1 i/ [2018 la

Buscar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Portal Administrativo

Nessa tela devera ser preenchida o nimero da IRP desejada e clicar em Buscar.
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PORTAL ADMINISTRATIVO>® SOLICITAR EM UMA INTENCAO

Selecione os itens gque irdo compor a nova requisicio.
A nova requisicdo serd adicionada a intengdo autematicamente,

OrPCOES DE Busca

REQUISICAOD
=

2018

=

Periodo d_a Sollcwlacao:

I" Requisicdo: 14

Unidade Requisitante:
Unidade de Custo:
Grupo de Material:
Material:

PROCESSD DE COMPRA/LICITACAD

&

Cancelar

Processo de Compra/Licitacdo: |[PR ¥ |-|0 /2018

Buscar

_.J Visualizar Requisicdoc g: Item ja inserido IEI: Sugestdo 5: Expandir Itens 4: Ocultar Itens

Nova REQUISICAO DE MATERIAL

Nuamero/Ano Itens Inseridos Grupo de Material

Sera gerado automaticamente. 0 Sera definido apos insercio dos itens.

REQUISICOES ENCONTRADAS (64)

Requisicdo Grupo de Mat. Status Data Usuario Unidade Req. Valor (R$)
487/2018 3022 ENVIADA 23/02/2018 ;‘EEEEL HEDRELE BE ?111R.EU1; .E}E;l.)g;)TES' s = e 18.467,39 [
486/2018 3022 ENVIADA 23/02/2018 EI(';REIAULESSMMUNDO FAC MEDICINA (11.01.01.08) 657,70 | %
485/2018 3022 ENVIADA 23/02/2018 g':*"*;&i'—fgﬁ%‘;"ﬁm E’l“fEnTl Ei‘?é’;; (=5, (NS (= U 680 & ¥
484/2018 3022 ENVIADA 23/02/2018 ES';’_?: FAR I (A LY ?ff%f?ﬁm (2 EELIT ey P

MTIRTAM APARFCTNA

FAC FOO ARMTIM CONTAR CTENC THNE F

13,39 &/

Na tela acima pareceu todas as Requisi¢fes cadastradas para a IRP 1. O interlocutor
devera ir na busca e digitar o nimero da requisicao que deu origem a IRP no caso é a
requisicéo 14/2018.

OrPCcOES DE Busca

REQUISICAO
[ a

/2018

=

Periode da Solicitacdo:
¥ Requisico: 14
Unidade Requisitante:
Unidade de Custo:
Grupo de Material:

Material:

PROCESS0O DE COMPRA/LICITACAO

&

Cancelar

Processo de Compra/Licitacdo: (PR ¥ |- |0 /2018

Buscar

E: Sugestao PF: Expandir Ttens 4k: ocultar Itens

Nova REQuisicAo DE MATERIAL

Nimero/Ano Itens Inseridos Grupo de Material

;;I Visualizar Requisicdo g: Item ja inserido

Serd gerado automaticamente, 0 Sera definido apds insergdo dos itens.

Reguisicies ENconTrADAS (1)

Requisicdo Grupo de Mat. Status Data Usuario Unidade Req. Valor (R$)
i ; FUNDAGAQ UNIVERSIDADE DE -
14/2018 3022 EM AQUISICAO 20/02/2018 ADMIN BRASILIA (11.00) 1.252,00 __.J 4
Ttem Codigo Denominacdo Proc. Compra Qtd. Sol. Qtd. Req. Valor (RS) Total (RS)
ALCOOL GEL ASSEPTICO P/AS
1 302200031140 MAOS EM REFIL BAG-IN-BOX PR 2/2018 50,00 50,00 g.90 455,00 E
800 ML
DETERGENTE USO
2 302200031189 DOMESTICO, EMBALAGEM PR 2/2018 300,00 300,00 1,36 408,00 @
C/500 ML
3 302200031207 SABAD EM PO PR 2/2018 100,00 100,00 3,49 345,00 @
Adicionar Itens Selecionados na Requisicdo | Desmarcar Todos os Itens Selecionados || Cancelar | Continuar ==
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Com todos os itens visiveis a unidade devera selecionar os itens que gostaria de

adquirir e clicar em Adicionar Itens Selecionados na Requisi¢ao e abrira a seguinte

- Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos ]! E; Sessao: O1: --- MUDAR DE SISTEMA - ¥ IELALY
ADMIN Orgamento: 2019 | Médulos %, Abrir Chamade =2 Portal Admin.
{'9 FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11) ‘.3\ Alterar senha *4 Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO> SOLICITAR EM UMA INTENGAO > VISUALIZAGAO

Esta funcionalidade permite visualizar os itens inseridos na requisicdo e ajustar suas quantidades.

Dapos DA REQUISICAO

NimerofAno: Serd gerado automaticamente
Intencdo Associada: 2/2018
Tipo: REQUISICAQ DE MATERIAL PARA PARTICIPAR DE UM REGISTRO DE PRECOS
Data de Cadastro: 09/01/201%
Grupo de Material MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUTOS DE HIGIENIZACAQ

ITens INSERIDOS NA REQuUIsIcAo DE Materzar (1)

Item Codigo Denominacdo Proc. Compra Qtd. Sol. Qtd. Orig. Qtd. Req. Valor (RS) Total (RS)

ALCOOL GEL
ASSEFTICO P/AS
MADS EM REFIL
BAG-IN-BOX 800 ML

] 1 302200031140 50,00 0,00 9,90 495,00 P

Remover Itens Selecionados da Requisicdo | Desmarcar Todos os Itens Selecionados

Gravar || Gravar e Enviar || << Voltar || Cancelar

Devera ser preenchido a quantidade desejada pela unidade e a requisicdo podera ser
Gravada, vai ser apenas cadastrada no sistema e podera ser modificada depois, ou
Gravar e Enviar, requisicao sera cadastrada e enviada para a Intencéo de Registro de

Preco que serd licitada.

.
!j « Operacdo realizada com sucesso!

Numero/Ano: 49/2018
Intencdo Associada: 1/2018
Tipo: REQUISICAO DE MATERIAL PARA PARTICIPAR DE UM REGISTRO DE PRECOS

Data de Cadastro: 05/02/2018
Grupo de Material MATERIAL DE EXPEDIENTE

Unidade Req.: FUNDACAQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA

Valor da Req.: 3,20

Status: ENVIADA

ITens INSERIDOS NA REQuIsiCAO DE MATeErIAL (1)
Item Cédigo Denominagdo Proc. Compra Qtd. Sol. Qtd. Req. Valor (R$) Total (R$)
1 301600000611 COLA BRANCA S0G = - 10,00 0,32 3,20

Solicitar outra Requlsiﬁo a partir de uma Intengso de Registro de Precos

A(O) UnB é uma instituicdo com um alto grau de informatizacdo e opta pela reducdo de papel em alguns dos seus procedimentos
administrativos, que ja sao totalmente informatizados. Faca sua parte, NAO IMPRIMA este comprovante. Ndo ha necessidade.

£ necessdrio que nos conscientizemos de que evitar mal tratar o nosso meio ambiente significa preservar o nosso
futuro. E nosso dever realizar nossa parte poupando o meio ambiente e conscientizando quem estd & nossa volta.

Mesmo com a expansdo da informatizacdo no servico piblico nos Ultimos dez anos, o consumo de papel tem
aumentado, tornando vitais a economia, o reflorestamento e a reciclagem.

Cadastrada e Enviada aparecera a tela acima com o nimero da requisicdo e todos 0s

dados, finalizando assim esse procedimento.
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8. REQUISICAO

SIPAC

CONTRATACAOSERVICOS

FISICA/JURIDICA

PESSOA

Para cadastrar uma requisicdo o servidor devera ser Interlocutor de Compras e ter a

permissao de Requisitor de Servigos no SIPAC, caso ndo tenha a permissdo, solicitar

enviando e-mail para compras.sipac@unb.br .

Esse procedimento destina-se ao cadastro de requisi¢do para contratacdo de servicos de

pessoas fisicas e/ou juridicas, ou seja, uma contratacdo de um novo servico. EX:

contratacdo de méo de obra, servicos de reparo em algo especifico e etc.

Para realizar esta operagdo, acesse 0: SIPAC — Modulos — Portal Administrativo —

Requisi¢oes — Servicos (Pessoa Fisica/Juridica) — Cadastrar Requisi¢do.

- Sistema Integrado de Patnmonio, Administracaoc e Contratos

ADMIN

& FUNDACAC UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11)

| |Reguisiches £ Bolsas/Auxilios L] Comunicacdo = Compras mCoﬂlratos < Projetos

Orcamento: 2019

Atividade de Campo

Auxilie Financeiro ao Estudante
Curso/Concurso
Didrias/Passagem

Hospedagem

Infraestrutura

Material/Servico

Material/Servico Contratado
Projetos

Servigos (Pessoa Fisica/luridica)
Suprimento de Fundos
Veiculo/Transporte

iagem

Atendimento
Autorizagdes

Buscar Requisigiies
Estornar/Cancelar Requisicio
Retornar Requisicdo

Material Informacional (Livros, Periddicos, etc)

aterial Processos Requisigbes

--- MUDAR DE SISTEMA --- 7 [ELIY
%, Abrir Chamada =@ Portal Admin.

& mMesa virtual

. Orcamento = Patriménio Mével G Protocolo € Telefonia 4 Outros

Caixa Postal
Trocar Foto

Editar Perfil

Alterar Senha

Acompanhar Requisicdes Enviadas
Cadastrar Requisicdo
Modificar Requisicdo

Taxa de Inscrigdo em Evento
Gerar Planilha de Prestadores

E‘cui:taqbesun ‘jMInu:as

,_,
Cadastrar Novo Tdpico

essamento de
noDMP =" contratos
Memorandos _\] Consulta
Eletrénicos ¢ de
Z‘y‘ = Editais
PROCESSOS
DOCUMENTOS

<o [#| o

A seguinte pdagina sera exibida:

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO
DIRETORIA DE COMPRAS - DCO

DADOS FUNCIONAILS DO
SERVIDOR

Ftrneinae Thrmirn Adminickretn
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SIPAC

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempode - MuDAR DE sisTema - v [JETNGY
ADMIN Orgamento: 2019 | Médulos %, Abrir Chamade =2 Portal Admin.
a} FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11) ﬁn Alterar senha # Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAO DE SERVIGCO

Usugria, por meio desta opgdo vocé poderd cadastrar os servigos para serem analisados e aprovados junto a requisicdo.

» Para inserir novos servigos, pressione Inserir Item Servico
= Para cancelar esta requisicdo, pressiocne Cancelar
s Para continuar e enviar a reguisicdo, pressione em Continuar

Contratacdo de Servico de Seguro de Transporte de Cargas.

Descricdo: #

(4000 caracteres/57 digitados)

Inserir Item Servigo

# Campos de preenchimanto obrigatério.

é’ : Remover Servico

LISTA DE SERVICOS INSERIDOS

N&o Foram Inseridos Servicos

Cancelar

O interlocutor deverad preencher na descrigdo o tipo de servigo requerido e clica em

INSERIR ITEM SERVICOS. Aparecera a mensagem de sucesso € o item ira aparecer na

lista de servicos inseridos e devera clicar em CONTINUAR.

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos - 01: --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
ADMIN Orgamento: 2019 (J Médulos % Abrir Chamado =@ Portal Admin.
@ FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11]) ﬁn Alterar senha g Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR REQUISICAC DE SERVIGCO
=
%) « Item inserido com sucesso!

Usuario, por meio desta opcio vocé poderd cadastrar os servigos para serem analisados e aprovados junte & requisigdo.

» Para inserir novos servicos, pressione Inserir Item Servico
» Para cancelar esta requisicdo, pressione Cancelar
= Para continuar e enviar a requisicdg, pressione em Continuar

Descrigdo: #

(4000 caracteres/0 digitados)

Insenr Item Servigo

% Campos de preenchimento obrigatdrio,

-&’ : Remover Servico

LISTA DE SERVICOS INSERIDOS

Descricdo do Servico

Contratacio de Servico de Seguro de Transporte de Cargas. .g’

Cancelar | | Continuar> =
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A proxima pagina destina-se a incluir o bem para o qual o servico é pleiteado, contudo
ndo é de preenchimento obrigatério quando ndo se tratar de servicos para manutencao de
bem.

No exemplo acima por se tratar de contratacdo de seguro para o transporte de cargas,
clicar em CONTINUAR.

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Tempo de Sessio: 01:29 [[EVENILE IS I INeLy SATR |
ADMIN Orgamanto: 2010 | Médulos %, Abrir Chamado =2 portal Admin.
‘;9 FUNDACAQ UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11) € Alterar senha ¥ Mesa Virtual

PORTAL ADMINISTRATIVO > ASSOCIAR 0S BENS A0S SERVIGCOS DA REQUISICAO

Usuario por meio desta opcdo vocé poderd adicionar a requisicio de servigos os bens relacionados aos servigos requisitados.

« Se a requisicio estiver relacionada com conserto de Bens, € OBRIGATGRIC informar os nimeros de tombamento. Caso contrério, a requisicie NAO SERA
ACEITA.

Bem:

Incluir

<= Valtar Cancelar Continuar ==

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 2107-0040 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - App01_Treinamento.aplicacac01 - v4.41.0.2

Na proxima pagina devera ser preenchido o Grupo do Servigo no exemplo € o grupo 3969
— SEGUROS EM GERAL.

Preencher se for convénio. Colocar a unidade responsavel para custear a contratacéo, no
exemplo trata-se de um servico da Diretoria de Importacdo e Exportagéo e o interessado
é a pessoa fisica responsavel pela Unidade de Custo, no exemplo colocamos o Diretor da
DIMEX.

Se for quiser modificar a requisi¢do posteriormente clicar e gravar e enviar, caso queira

modificar a requisigdo posterirormente, clicar somente em gravar.
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REsuMo DA REQUISICAO

INFORMAGCOES GERAIS DA REQUISICAO
Tipo da Requisicdo: SERVICO - QUTROS
Unidade Requisitante: UNIVERSIDADE DE BRASILIA {11.00)
Unidade de Custo: UNIVERSIDADE DE BRASILIA (11.00)
Usuario: admin - ADMIN (Ramal: 0)

LISTA DE SERVICOS CADASTRADOS
Descricdo do Servigo

Contratacdo de Servico de Seguro de Transporte de Cargas.

Q§ : Buscar Unidade

COMPLEMENTO

Grupo de Servigo: | | 3968 - sSEGUROS EM GERAL v
Observagdo:
i
(600 caracteres/0 digitados)
Convénio: () Sim (@) Ndo
Unidade de Custo: #[11011002 || DIRETORIA DE IMPORTACAQC E EXPORTACAO (11.01.10.02) v |Qﬁ

Interessado: -lJDSE GERALDO RIBEIRO DA SILVA - 115.228.951-91 |

Unidade de Destino dnl
Processo Gerado:

|| Selecione uma unidade ou digite seu cédigo ao lado. v |"%

ANEXAR DOCUMENTOS

Arguive: I Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado|

Anexar

| Gravarl | Gravar e Enviar | | << Voltar | | Cancelar |

N SR SO
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9. MODIFICAR UMA REQUISICAO

Ao final da insercdo dos itens na requisicao o sistema da 2 opc¢des sendo a primeira
Gravar e a segunda Gravar e Enviar. Quando clicamos apenas em gravar a requisi¢cao

podera ser modificada posteriormente e esse passo que sera demonstrado nesse

momento.

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos LA e Bl ___ 1qUDAR DE SISTEMA - ¥ m
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamanto: 2018 (@ Médulos % Abrir Chamado =2 Portal Admin.
COORDENACAC DE LICITACAO {11.01,10.05.01) 2 Alterar sanha

PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR REQUISICAO DE MATERIAL

Atencdo! Para facilitar o processo de conferéncia do material no momento da entrega, insira, no campo "Observacdes”, suas
y 't informacdes de contato como endereco de e-mail atual e telefone para contato. Essas informacies sdo fundamentais para que, no
. momento da entrega do material, o solicitante seja convocado ao setor r avel pelo recebi to dos materiais para certificar-se
de que o referido material esta de acordo com o especificado.

DADOS DA REQUISIGAD

Tipo da Requisicdo: REQUISICAD PARA PARTICIPAR DE UM NOVO REGISTRO DE PRECOS
Grupo de Material: 3029 - MATERIAL PARA AUDIO, VIDEQ E FOTO
Unidade Requisitante: 1101100501 - COORDENACAQ DE LICITACAD [ COL/DCO
Usuario: priscillamata - PRISCILLA MADALENA DUARTE DA MATA (Ramal: 6585)
Destino da Requisicdo: Enviado para Compra
Valor da Requisicdo: Rs 10.912,50
Opcdo Orcamentaria: NENHUMA OPCAO FOI SELECIONADA

Observagies:
#
0/300
. - = Unid. de Processo
o
N Coédigo Denominagdo Medida Quant. i
1 3029000000009 CARTAQ, MEMORIA, 32GB UNIDADE 50

Gravar Gravar e Enviar <= Woltar Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0035 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacan02.aplicacao02 - v4.37.0

Clicando em Gravar e requisi¢cdo sera somente cadastrada!!
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--- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m

Orcamants: 2018 () Médulos %, Abrir Chamado =@ portal Admin.

{b COORDEMACAO DE LICITACAQ (11.01.10.05.01) {Qn Alterar senha

PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ...

PORTAL ADMINISTRATIVO > COMPROVANTE DE CADASTRO DE REQUISICAO DE MATERIAL

-
%) » Requisicdo cadastrada com sucesso.

: 74/2018
Data: 14/05/2018
Tipo da Requisicdo: REQUISICAO PARA PARTICIPAR DE UM NOVO REGISTRO DE PRECOS
Unidade de Custo: COORDENACACD DE LICITACAD
Status: CADASTRADA
Unidade Requisitante: COORDEMACAD DE LICITACAQ
Valor da Requisicdo: RS 10.512,50

Requisicao

A(O) UnB é uma instituicdo com um alto grau de informatizacdo e opta pela reducido de papel em alguns dos seus procedimentos
administrativos, que ja sdo totalmente informatizados. Faca sua parte, NAO IMPRIMA este comprovante. Ndo ha necessidade.

E necessario que nos conscientizemos de gue evitar mal tratar o nosso meio ambiente significa preservar o nosso
futuro. E nosso dever realizar nossa parte poupando o meio ambiente e conscientizando quem esta & nossa volta.

Mesmo com a expansdo da informatizacdo no servigo plblico nos dltimos dez anos, o consumeo de papel tem
aumentado, tornando vitais a economia, o reflorestamento e a reciclagem.

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0035 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacac02.aplicacac0Z - v4.37.0

Para modificar a requisi¢do que foi cadastrada devera ser realizado o seguinte passo:
SIPAC — Moddulos — Portal Administrativo — Requisi¢des — Material/Servigo —

Compra — Modificar Requisicéo.
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UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEPINCEVISEITEEEY SAIR |
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 1 Msdulos ¢f) caixa postal %, Abrir Chamade
9 COORDENACAG DE LICITACAG (11.01.10,05.01) =@ Portal Admin. 2 Alterar senha

| Requisighes [ Comunicagdo & Compras [D Contratos <« Projetos || Orcamento B Patriménio Mével Protocolo © Telefonia 4 Outros
Didrias/Passagem »

Material/Servico » Almoxanfado »
Material/Servico Contratada 3 Compra » Acompanhar Requisicdes Enviadas P
Projetos » Solicitar em um Registro de Pregos » Cadastrar Requisicdo
Veiculo/Transporte » Solicitar em uma Intencido » Modificar Requisicdo e ot
Viagem »|  Autorizar Requisicio Editar Parfil
Autorizacdes » Catdlogo » Alterar Senha
. Consultar Carrinhos de Compras Abertos ﬁ Gast...
Buscar R:Equlslgoes . Consultar Disponibilidade em Estoque
EStDmar"C‘mCE‘N_REqu'mgan Materiais em Requisicdes Enviadas para Registro de Precos Licitagbesem s Minutas
Retornar Requisicio Requisicies de Material por Unidade de Custo & Solicitante [ocessamenta I,/ de
&) no DMP =~ Contratos
Informacdes: Memorandos . Consulta
ylewnkos ;j de
Editais
Ma&o ha tépicos cadastrados. DOCUMENTOS

Cadastrar Novo Topico

DADOS FUNCIONAIS DO
SERVIDOR

Categoria: Técnico Administrativo
ASEISTENTE EM
ADMINISTRACAQ

Vinculo:  ATIVO PERMANENTE
COORDENACAO DE
LICITACAQ (11.01,10.05.01)

Cargo:

Lotacdo:

Gastos no Exercicio

1,00

0,75

Portal Administrativo 0,50
0,25

0,00 00—

Ao clicar em modificar requisicao sera aberta tela com as requisicdes que poderao ser

modificadas, cabendo ao interlocutor de compras selecionar a opcao desejada.

UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:20 [N VgL m
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orcamento: 2018 (@ Médulos ¢h Caixa Postal %z Abrir Chamade
1 CODRDENACAD DE LICITACAD (11,01.10,05.01) =2 Portal Admin. 2 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > REQUISICOES DE MATERIAL

= As requisicBes abaixo sdo aguelas gque foram apenas gravadas, ou seja, passiveis de serem alteradas (remocdoe de itens, inclusdo de novos, etc).
= Parz cada uma delas € possivel alterd-la, remové-la ou envid-la para prosseguimento do fluxe.

: Enviar Requisicdo  ..: Alterar Requisicao E’ Remover Requisicdo
Lista pE REQuisicies CapasTrapas (1)
Requisicdo Data Grupo Tipo Valor

742018 14/05/2018 MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO E FOTO REQUISIGAO PARA PARTICIPAR DE UM NOVO REGISTRO DE PREGOS R$ 10.912,50 kg ky» Q’

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informética - CPD - (61} 3107-0038 / (61) 3107-0033 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacac02.aplicacacO!

O requisitante poderéa realizar 3 a¢fes: a primeira é enviar a requisi¢cdo para compras

clicando “#, a segunda é alterar a requisicdo - e enviar posteriormente e a terceira

e Ultima é excluir a requisicio ¥ .
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10. AUTORIZAR SALDO ATA DE REGISTRO DE PRECO

Se um pregao € processado pelo Sistema de Registro de Prego da-se origem a Ata de
Registro de Prego que contera todos os dados dos fornecedores e dos itens licitados.

A gestdo das Atas ficara sob a responsabilidade da area que a solicitou no ambito da
Universidade, os Registros de Preco serdo feitos em sua maioria pelas equipes
técnicas de laboratdrio, mobiliario, tecnologia da informacgédo, DIMEQ, entre outras
que fardo um levantamento das necessidades da universidade e dardo inicio ao

processo licitatorio.

Quando um centro de custo solicitar algum material de uma ata de registro de preco
na qual ele ndo cadastrou uma intencao de registro de preco, para efetuar o pedido
sera necessario que a Unidade Gestora da Ata autorize esse centro de custo utilizar o
saldo da ata vigente e nesse capitulo demostraremos como autorizar um pedido de

material em um registro de preco.

Para realizar esta operagdo, acesse 0: SIPAC — Modulos — Portal Administrativo —
Requisi¢oes — Autorizacbes — Autorizacdo de Pedido de Material em um Registro de

Preco.
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UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragio e Contratos Ajuda? | Tempo d : --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamanto: 2018 (@ Médulos ¢ caixa Postal % Abrir Chamado
R:P COORDENACAO DE LICITACAO (11.01.10.05.01) =@ Portal Admin. & Alterar senha

FY

E:\ Requisicdes @Balsasmuxilios L] comunicacdo Q?Compras D Contratos < Projetos || Orcamente gﬂPalrimSnlo Mavel Protocolo @ Telefonia '~ Outros

Auxilio Financeiro ac Estudante »
Curso/Concurso »
Digrias/Passagem v .
Caixa Postal
Hospedagem »
Infraestrutura » Trocar Foto
Material/Servico » Editar Perfil
Material Informacional (Livros, Periddicos, etc) »
Alterar Senha
Material/Servico Contratado » - —
Projetos » e H ” H = ” e ]
Servicos (Pessoa Fisica/luridica) » S
Suprimento de Fundos rrados. Pncxneasgamem |;,M|"::ﬂ’
Veiculo/Transporte » no DMP == Contratos
Viagem » lemorandos Consulta
Eletrénicos @ de
Atendimento . Editais
Zn ha #A Aactrad
Autorizacoes ¥ Ajustar Contingenciamentos da Requisicdo PROCESSOS

- Atualizar valores para calculo do INSS
Buscar Reguisicdes

Estornar/Cancelar Requisicdo
Retornar Reguisicdo

Indicar Autorizadores de Requisicfes

Reativar Requisicdes Estornadas

Relatdrio de Requisicdes Autorizadas DOCUMENTOS
Requisigdes Pendentes de Autorizacdo Orgamentéria

Autorizacdo Técnica de Pedide de Material -

Particdo Orcamento PROAE / Aux. Financeiro

Autorizacdo de Pedido de Material em um Registro de Precos
Indicar Autorizadores de Pedido de Material em SRP
Requisicdo de Material

DADOS FUNCIONAIS DO
Requisicdo de Viagem SERVIDOR

Requisicdo de Abastecimento de Gerador

Categoria: Téenice Administrativo

Requisicdo Material Informacional = ASSISTENTE EM

< S8 ADMINISTRACAQ
RECIUI.SIQED de ;ihtl\-'ldade de F:ampo Vinculs:  ATTVO PERMANENTE
Autorizar Requisicdo de Projeto/Obra Lotacse; COORDENACAQ DE
Autorizar Requisicdo de Manutencio ) LICITACAO (11.01.10.05.01)
Solicitacdes de Atualizacdo de Informativos Gastos no Exercicio

Solicitaces de Informativos para Boletim de Servicos

Autorizar Didrias de Exercicios Anteriores Log
Cotas » 0,75
0,50
. , .
Clicando aparecera a seguinte tela:
UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patri i i e Contratos Ajuda? | Tempo d : --- MUDAR DE SISTEMA - ¥ m
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgaments: 2018 (@ Médulos ¢E caixa Postal %, Abrir Chamado
D eac EDUCACAQ FiSICA (11.01.01.08) =@ portal Admin. 2 Alterar senha

Fn

PORTAL ADMINISTRATIVO > AUTORIZACAO DE PEDIDO DE MATERIAL EM UM REGISTRO DE PREGOS

Esta operagdo permite a autorizagdo ou ndo das requisicdes realizadas por unidade sem saldo suficiente para requisitar material em um registro de pregos e que
escolheu a unidade FAC EDUCACAQ FISICA (11.01.01.08) como autorizadora do saldo.

isualizar isicio  (@): A isicdo

b4 Solicitagdo compromete o saldo (—g

RequisicHes PENDEnTES (1)
Data Nimero Usuario Unidade Requisitante Valor

141052015 76 /2018 priscilamata COORDENACAQ DE LICITACAC RS 380,70 %@

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61} 3107-0038 / (61) 3107-0029 / (61} 2107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacao02.aplicacac02 - v4.27.0

E aparecerd as requisi¢cdes pendentes de autorizacdo. Para autorizar clicar @

Na tela seguinte o gestor poderd autorizar, retornar ou estornar a solicitacéo.
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UnB - SIPAC

- Sistema Integrado de Patrimédnio, Administracdo e Contratos
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ...

--- MuDAR DE sisTema - v [JEECY
Orgamento: 2018 1 Médulos @b caixa postal

=2 Portal Admin.

%, Abrir Chamado

@ FAC EDUCAGAO FISICA (11.01.01.08) 2 Alterar senha

PORTAL ADMINISTRATIVO > AUTORIZAGAOC DE PEDIDO DE MATERIAL EM UM REGISTRO DE PREGOS

Esta operacdo permite a analise do saldo disponivel para cada item e a guantidade solicitada para utilizacdo do saldo.
Diante da analize realizada sers possivel:

s Autorizar a requisigdo;
s Retornar a requisicéo;
s Estornar a requisicdo;

Q Solicitacdo compromete o saldo “L; visualizar Requisicdo

INFORMACGES GERAIS DA REQUISICAD
Requisicéo: 76/2018 4 (yISUALIZAR)

Tipo da Requisicdo: SOLICITACAO DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PRECOS
1101100501-COORDENACAO DE LICITACAO
110110-DECANATO ADMINISTRACAO E FINANCAS / DAF
PENDENTE DE AUTORIZACAO DE SALDO
R$ 380,70
14/05/2018

Unidade Solicitante:
Unidade de Custo:
Status:

Valor:

Data de Cadastro:

ITENS DA REQUISICAC PENDENTES DE AUTORIZACAO DE SALDO (1)

Item Material Unidade Solicitado Valor Saldo
35 COLETES, ESPORTIVOS UNIDADE 30,00 RS 12,69 240,00
Autorizar || Retornar || Estornar || << Voltar

Portal Administrativo

SIPAC | Cantro de Informética - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0033 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aglicaca

Se clicar em Retornar ou Estornar abrira a seguinte tela e a requisicdo retornara para a

area que solicitou com as observacdes pertinentes.

UnB - SIPAC

PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ...

- Sistema Integrado de Patrim

io, Administragio e Contratos

--- MuDAR DE sisTEMA - v [JEEECY
¢l caixa Postal
;lg‘ Alterar senha

@ Médulos
=C Portal Admin.

Orgamento: 2018 %, Abrir Chamado

R:P FAC EDUCAGAO FISICA (11.01.01.08)

PORTAL ADMINISTRATIVO > RETORNAR REQUISIGAD

» Retornar uma Requisicdo significa devolvé-la para o usudrio solicitante. Dessa forma, serd possivel que o requisitante altere os dados da requisicdo.
= Uma vez retornada, a requisigde somente terd prosseguiments apds o seu reenvio e reimpressdo do comprovante.
s Caso deseje realmente devolver a requisicdo abaixo, confirme & operagio através da opcdo Retornar Requisicdo.

“%: Visualizar Requisicao
INFORMACOES GERAIS DA REQUISIGAO
Requisigio: 76/2018 <, (VISUALIZAR)

Tipo da Requisigao:
Unidade Solicitante:

SOLICITAGAQ DE MATERIAL DE UM REGISTRO DE PREGOS
1101100501-COORDENACAO DE LICITACAO

Unidade de Custo:
Status:

Valor:

Data de Cadastro:

110110-DECANATO ADMINISTRACAO E FINANCAS / DAF
PENDENTE DE AUTORIZACAO DE SALDO

R$ 380,70

14/05/2018

Justificativa do Retorno:

(300 caracteres/0 digitados) “
ITENS DA REQUISICAD PENDENTES DE AUTORIZACAO DE SaLpo (1)
Item Material Unidade Solicitado Valor Saldo
35 COLETES, ESPORTIVOS UNIDADE 30,00 RE 12,69 240,00
Retornar Requisicdo || =< Voltar

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informdtica - CPD - (61} 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 2107-0040 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - Aplicacao02.aplicacao02

Se autorizar o sistema retornara a tela inicial do Portal Administrativo com a mensagem
do Sucesso.
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UnB - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos CVITOC P Cl L EE PR R -~ MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m
PRISCILLA MADALENA DUARTE DA ... Orgamento: 2018 () Médulos ¢l Caixa Postal %, Abrir Chamado
D eac EDUCAGCAO FISICA (11.01.01.08) =@ Portal Admin. £ alterar senha

[ Requisigses @Bulsasﬂ\uxﬂios [ comunicacdo gcumpras DConh—dtos < Projetos (| Orgamento gﬂPatriménio Mével Protocolo 2 Telefonia 4 Outres

o
ﬁl) = Operacdo realizada com sucesso!

s N&o ha requisicées pendentes de autorizagdo de saldo para materiais em registro de precos.

N@o ha noticias cadastradas. Caixa Postal
Trocar Foto
Editar Perfil

Alterar Senha

Avis... | [ Autorizacs... |[ Bens (0) | [ Extrato | [ Material | [ Processos || Requisicies || Transport... |[ Gast... |

- - L Licitagbes em Minutas
Abaixo estdo listados os 20 lltimos tdpicos cadastrados. Processamento 7 de
L

- noDMP Contratos

morandos Consulta
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11. COTA RESERVADA ME/EPP

Com o intuito de melhorar as condicOes para o desenvolvimento das Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, foi criada a Lei Complementar 123/2006, a qual estabelece
normas gerais para tratamentos diferenciados, aplicando a elas, no ambito dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Os artigos 42 a 49 da referida
Lei foi regulamentado pelo Decreto 8538/2015 para aplica¢do na Administracdo Publica
na esfera Federal.

O art 8° do Decreto 8538/2015, prevé a criacdo de cotas reservadas a ME/EPP.

Art. 8° Nas licitacOes para a aquisicdo de bens de natureza
divisivel, e desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou o
complexo do objeto, os Orgdos e as entidades contratantes
DEVERAO reservar cota de até vinte e cinco por cento do objeto
para a contratacdo de microempresas e empresas de pequeno

porte.

81 O disposto neste artigo ndo impede a contratacdo das
microempresas ou das empresas de pequeno porte na totalidade

do objeto.

82 O instrumento convocatério devera prever que, na hipétese de
ndo haver vencedor para a cota reservada, esta poderd ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua
recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiqguem o

preco do primeiro colocado da cota principal.

83 Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota
principal, a contratacdo das cotas devera ocorrer pelo menor

preco.

8 4 Nas licitagdes por Sistema de Registro de Preco ou por
entregas parceladas, o instrumento convocatorio devera prever
A PRIORIDADE DE AQUISIQAO DOS PRODUTOS DAS
COTAS RESERVADAS, ressalvados os casos em que a cota
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reservada for inadequada para atender as quantidades ou as

condicdes do pedido, justificadamente.

8 5 Nao se aplica o beneficio disposto neste artigo quando os

itens ou os lotes de licitagdo possuirem valor estimado de até R$

80.000,00 (oitenta mil reais), tendo em vista a aplicacdo da

licitagdo exclusiva prevista no art. 6°.

Conforme a legislacdo acima as compras de bens divisiveis acima de R$ 80.000,00
DEVERAO ter Cota de ATE 25% (o limite dos 25% é o valor total de R$ 80.000,00)
para participagdo EXCLUSIVA DE ME/EPP. Sendo assim no cadastramento da

Requisicdo caso haja itens acima de R$ 80.000,00, deverd ser solicitado o cadastro de

item com cota ME/EPP conforme imagem abaixo:

f—*'g: Visualizar Material

Q’: Solicitar Empenho (Registro de Precos) do Material

: Presente em um Processo de Compra Bloqueado

ﬂ: Requisitar Novo Registro de Precos
@ : Presente em um Almoxarifado

~-: Solicitar ao Almoxarifado

@ : Presente em um Processo de Compra Ativo

@ : Presente em um Processo de Compra Cancelado

Materials ENconTRADOS

Cadigo CATMAT Denominagdo IL\'AI;:ida Grupo de Material

° 3007000000002 240709 | AGUCAR, CRISTAL, 5 KG * |pacoTe 3007 SEWEROS DE o daLs
™ 3007000000004 239699 AGUA, MINERAL, SEM GAS, GARRAFAQ, 20 LT +  gaLko ﬂmé&ﬁfﬁss DE o dALF
@ 3022000000001 310507 | AGUA, SANITARIA, 1 LITRO + uTRO 3022 MATERIAL DE LIMPEZAE |0 f 53

3016000000003 259304 ALMOFADA, CARIMEO, AZUL + | UNIDADE é%:éDTQJEQIAL DE QAL

3016000000004 203285 ALMOFADA, CARIMEO, PRETA + | unIDADE E&;g:énnféJlTEglAL DE o AL
@ 3014000000035 413589 | ARCO. GINASTICA, T8CM + | UNIDADE E‘y;dF:‘.‘[fJgR'AL EDUCATVOE |@ i .53
@ 5234001000020 397102 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL, 30.000 BTUH + | UNIDADE EZEBémeﬁEEJ%SS%T\EERS\S%DSS o dis
@ 5234001000029 397102 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL, 30.000 ETU/H, ME/EPP + | UNIDADE EZIEBéLb:\g:;ﬁE:J%SS%T\EERS\S%DS (o= JLF-
@ 5234001000017 326214 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 12.000 BTU/H + | UNIDADE 22E3ébm%gw%8égggﬂsg%oss o ¥
@ 5234001000026 326214 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 12.000 BTU/H, ME/EPP  + | yNIDADE 223&:“;::%%!’:4%88.%{5?“3\8%083 (o LF- 3
@ 5234001000015 311033 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 18.000 BTU/H + | UNIDADE é?ébm%gw_ﬁgéggﬁ\sggs o ¥
@ 5234001000027 311033 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 18.000 BTU/H, MEEEPP  + | yNIDADE 2?&:“;::%%#?&%{5&5\8%%5 o X
@ 5234001000019 309167 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 24.000 BTU/H *|unipape (5234 MAGUINAS, UTENSILIOS |0, gf SLSh
@ 5234001000028 309167 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 24.000 BTUH, MEEPP  + | yNIDADE 22;&&:“;.2%%!’:4_?085.%{5;!&5\5%%5 o E ¥
@ 5234001000016 262860 | AR CONDICIONADO, SPLIT HIGH, WALL INVERTER, 9.000 BTUH *|unDaDE  [E234. MAGUINAS, UTENSILIOS |0 g SL.3p
2 5234001000025 262850 AR CONDICIONADO, SPUIT HIGH, WALLINVERTER 9000 BTUHMEEPR  + \yypape | 2234 MAGUINAS UTENSILIOS | € g = 53
2 5234001000021 297479 | AR CONDICIONADO, SPUIT, PISO TETO, 30.000 BTUH * |umipape  |S234, MAQUINAS, UTENSILIOS ¢, gf .53
2 5234001000030 297479 | AR CONDICIONADO, SPLIT, PISO TETO, 30.000 BTU/H, ME/PP + |unipape | 3234, MAQUINAS, UTENSILOS | € gf .53
] 5234001000022 286165 | AR CONDICIONADO, SPUIT, PISO TETO, 36.000 BTUH + |unipape  |3232; MAQUINAS, UTENSILIOS ¢ gf .53
2 5234001000031 286165 | AR CONDICIONADO, SPLIT, PISO TETO, 36.000 BTUH, ME/EPP + unipapE 234~ MAQUINAS, UTENSILIOS () g = =

Pag.1 ¥ )

98 Registro(s) Encontrado(’s)

Solicitar Cadastro de Material

L\‘Q N&o encontrou o material desejado? Clique Agui
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Na imagem acima tem 2 itens para a mesma descri¢do no caso AR, CONDICONADO,
SPLIT, HOGH, WALL, INVERTER, 12.000 BTUH, contundo o segundo item tem a

frente a inscricdo ME/EPP, que significa que é o item da Cota exclusiva.

Portanto ao cadastrar a requisi¢do no SIPAC devera ter atencdo nos valores totais de cada
item, para que ndo haja retrabalho e morosidade no certame licitatorio, pois caso a
requisi¢do contenha itens acima de R$ 80.000,00 e ndo tiver a Cota para ME/EPP sera

retornar para incluséo da Cota.

Por fim, todas as requisicGes que contenha ITENS com valores acima de R$ 80.000,00
deverdo ter 2 itens com descri¢des idénticas, sendo um para ampla participacao e o outro
para COTA de até 25%.
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