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Introducéo

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperagdo (TED) entre a Universidade de
Brasilia— UnB e a Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN com o objetivo de
permitir a transferéncia tecnologica dos Sistemas Integrados de Gestdo — SIG (Sistema
Integrado de Administracdo e Comunicacdo — SIGAdmin; Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos — SIGRH; Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos —
SIPAC e o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA).

Objetivo

Este documento tem como objetivo auxiliar e servir como guia na realizacdo dos
procedimentos da Universidade de Brasilia englobados no novo Sistema Integrado de Gestédo
de Atividades Académicas — SIGAA.

Termos e Defini¢des (Glossario)

Termo Definicao
Sistema SIGAA
Moédulo Graduacao
Usuarios Perfil Especifico
Perfil Administrador

Cadastrar Componente Curricular

Esta funcionalidade permite ao usuario cadastrar, no sistema da Instituicdo, um novo

componente curricular do nivel de Graduacéo.

Para acessar, entre no SIGAA — Modulos — Graduagdo — DDP — Componentes

Curriculares — Cadastrar.

O sistema exibira a tela abaixo:
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SELECIONE © TIPDO DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: % | DISCIPLINA r

A

Modalidade de Educacdo: * | Presancial r

Cancelar | Avancar ==

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Graduacdo

Caso desista da operacdo, cligue em CANCELAR. O sistema exibira uma janela para

confirmacdo. Para retornar ao menu principal do médulo, clique no link Graduacao,

O usuério devera selecionar, entre as opg¢des listadas, 0s seguintes dados para prosseguir com

a operagéo:

e Tipo do Componente: Selecione o tipo do componente que deseja cadastrar (no

exemplo, cadastraremos uma disciplina);

e Modalidade de Educacdo: Selecione a modalidade de educacdo entre as opcdes
abaixo:
o ADISTANCIA;
o PRESENCIAL.

Apo6s ter informado devidamente os dados solicitados, cligue em AVANCAR para dar

prosseguimento a operacgdo. A seguinte tela sera apresentada:
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Dapos GERALS DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: DISCIPLINA

Modalidade de Educacdo: Prasencial

Unidade Responsdvel: % UNIDADE ACADEMICA 1 - TESTE - BRASILIA - 11.01.23.01 v
Cédigo: * &= uatozaz (3
Mome:
Ativo: Sim
Excluir da Avaliacdo Institucional: Sim  ® MNEo

CarcA HORARIA DO COMPONENTE
Carga Hordria Tedrica: |0
Carga Hordria de Ead: [0
Carga Hordriz Pratica: [0
Ch. Total Aula: 0h
Carga Hordria Total do Componente: 0h

PRE-REQUISITOS, Co-REQUISITOS E EQUIVALENCIAS

Atencdo! Todss as expressdes de pré-reguisitos, co-requisitos e equivaléncias devem ser cercadas por parénteses.
Exemplo: { ( DIM0O052 ) E { DIM0301 OU DIM0053 ) )

Pré-Requisitos:

Co-Requisitos:

Equivaléncias:
Data Inicio: *#|02/12/2019 [
Data Fim: E

QuUTRAS INFDRMﬂgsES
Permite Criar Turma: Sim
Permite CH Compartilhada entre Docentes: MNio
Mecessita de Orientador: Nic
Exige Hordrio: Sim
Horario Flexivel do Docente: Sim

Mim. Ma3xime de Grupos de Docentes na Turma: |1 E
Permite Turma com Flexibilidade de Hordrio: Sim = Néo

Matriculdvel "On-Ling"™: ® gjm Néo

Pode criar turma sem sclicitacdo: Sim ® NEo
Permitir Criar subturmas desse componente . = - E
curricular: m LB
Quantidade de Avaliagies: |1 ¥
Ementa: #

(0 digitados /2000 caracteres)

<< Tipo do Componente Curricular || Cancelar Jf Avancar >

Para voltar para a tela inicial do processo de cadastro de componente curricular, cliqgue em
Tipo do Componente Curricular no final da pagina. O usuario podera alterar o Tipo de

Componente do cadastro.
Na tela apresentada acima, o usuério devera definir os seguintes parametros:

e Unidade Responsavel: Selecione a unidade responsavel pelo cadastro do componente

curricular;

e Codigo: Informe um codigo para o componente curricular contendo sete digitos, sendo
que os trés primeiros digitos informados devem ser letras e 0os demais nimeros. O
sistema sugere o codigo da disciplina baseado na unidade selecionada, observando as
regras de formag&o do cddigo do componente e 0s codigos que estdo disponiveis. Para

confirmar a sugestdo do sistema, clique no icone =;

e Nome: Forneca o nome do componente curricular (disciplina);
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Excluir da Avaliacdo Institucional: Opte por excluir ou ndo o componente curricular
da avaliacdo institucional (por padrdo, devera ser marcado sim até que seja definido a
respeito da avaliacdo institucional; apos a definicdo, serdo tomadas as providéncias

necessarias);
Carga Horaria Tedrica: Informe a carga horaria tedrica do componente;

Carga Horaria EaD: Informe a carga horéaria a distancia do componente (no caso de
disciplina a distancia ou ainda a partir da criacdo de novas disciplinas que venham a

contemplar parte da carga horaria do componente como EaD);
Carga Horaria Pratica: Informe a carga horaria préatica do componente;

Pré-Requisitos: Informe o codigo do(s) componente(s) pré-requisito(s) que o aluno
devera ter cursado anteriormente, para que possa realizar a matricula no componente
a ser cadastrado. Utilize a particula “E” para expressar que todos os componentes
deverdo ser cursados ou utilize a particula “OU” para possibilitar ao aluno mais de

uma opg¢ao para um pré-requisito;

Co-Requisitos: Forneca o codigo do(s) componente(s) co-requisito(s) que o aluno
devera cursar juntamente ao componente a ser cadastrado. A explicacdo das particulas

“E” e “OU” é semelhante a explicada no critério Pré-Requisitos;

Equivaléncias: Informe o cddigo do(s) componente(s) equivalente(s) ao que esta
sendo cadastrado. O aluno podera cursar o componente cadastrado ou o equivalente,
ficando registrado em seu historico. A explicagdo das particulas “E” ¢ “OU” ¢

semelhante & explicada no critério Pré-Requisitos;

Data inicio: Deverad ser informada a data de validade inicial do componente, o

momento em que ele foi criado;
Data fim: Fica em aberto, ndo necessitando ser preenchida;

Numero maximo de grupos de docentes na turma: Quantidade méaxima de

professores por turma;

Permite Turma com Flexibilidade de Horario: Por padrdo, selecione N&o.

Selecione Sim no caso de turma de horario livre;
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A

e Matriculavel ""On-Line”: Por padréo, selecione Sim;
e Pode criar turma sem solicitacdo: Por padréo, selecione N&o;

e Permitir Criar subturmas desse componente curricular: Por padréo, selecione

Nao;

e Quantidade de Avaliagdes: Selecione na lista apresentada a quantidade de avaliagdes
do componente. Por padrédo, devera ser 01 avaliacdo para atender o que j& acontece na

UnB, visto que temos apenas a mencéo final;
e Ementa: Devera ser cadastrada a ementa da disciplina.

Para os critérios Pré-Requisitos, Co-Requisitos e Equivaléncias, o usuario podera inserir
um ou mais componentes. Estes deverao ser inseridos entre parénteses e em formato de codigo
contendo sete digitos, sendo que os trés primeiros digitos informados devem ser letras e 0s

demais nimeros.

Ao posicionar o cursor do mouse sobre o icone 2J, o sistema exibira informagdes sobre a

operagéo.
Exemplificaremos a operacao informando os seguintes critérios:

e Unidade Responsavel: UNIDADE ACADEMICA 1 — TESTE — BRASILIA -
11.01.33.01;

e (Cddigo: UAT0243;

e Nome: TESTE;

e Excluir da Avaliacéo Institucional: Sim;

e Carga Horéria Teorica: 60h;

e Carga Horéria Ead: 0;

e Carga Horéria Pratica: 0;

e Data Inicio: 01/09/2019;

e NuUmero Maximo de Grupos de Docentes na Turma: 99;

e Permite Turma com Flexibilidade de Horario: Ndo;

e Matriculavel ""On-Line": Sim;

e Pode criar turma sem solicitagao: N4o;

e Quantidade de Avaliacdes: 1,
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A

e Permitir Criar subturmas desse componente curricular: N&o;

e Ementa: A definir;

Para dar continuidade ao processo, cliqgue em Avancar. O sistema exibira a seguinte tela para

confirmacéo:

Dapos GERAIS 00 COMPOMENTE CURRICULAR

Tipo do Componente Curricular: DISCIPLINA
Unidade Responsavel: UNIDADE ACADEMICA 1 - TESTE - 11.01.32.01
Codigo: UATD242
Nome: TESTE
Ativo: Sim
Carga Horaria Tearica: 60 h.
Carga Horiria de Ead: 0 h.
Carga Horaria Pratica: 0 h.
Carga Horaria Total: 50 h.
Pré-Requisitos:
Co-Requisitos:
Equivaléncias:
Excluir da Avaliacdo Institucional: Sim
Matriculavel On-Line: Sim
Hordrio Flexivel da Turma: MNio
Horario Flexivel do Docente: Sim
Pode Criar Turma Sem Solicitagio: Nio

Permitir Criar subturmas desse cumpc!nente NEa
curricular:
Exige Horario: Sim
Nim. Maximo de Docentes na Turma: 95
Modalidade de Educagdo: Presencial

Quantidade de Avaliagbes: 1

Ementa/Descrigdo: A definir
ConrFIRME S5ua SEnHA U

Senhar | |

Cadastrar | | << Tipo do Componente Curricular || << Dados Gerais || Cancelar

Se desejar retornar a tela anterior e modificar algum dado do componente, cliqgue em Dados

Gerais no fim da pagina.

Para confirmar a operacéo, o usuario devera informar sua Senha de acesso ao sistema e clicar

em Cadastrar. O sistema apresentara a seguinte mensagem de sucesso da operacao:

-
%/) + Componente Curricular cadastrado com sucessol



