
Como AUTORIZAR o servidor a 
realizar cursos de capacitação 

(para CHEFIAS)

É OBRIGATÓRIO que a chefia imediata AUTORIZE o 

servidor a realizar a capacitação solicitada. Caso a 

chefia NÃO conceda a autorização VIA SIGRH, a 

matrícula no curso de capacitação NÃO será 

confirmada.



Como AUTORIZAR o servidor a 
realizar cursos de capacitação 

(para CHEFIAS)

No Portal do Servidor, buscar o menu "Chefia de 

Unidade"

Clique em "Capacitação", e, a seguir, em "Inscrições 

para Capacitação"



Como AUTORIZAR o servidor a 
realizar cursos de capacitação 

(para CHEFIAS)

Você verá a lista de inscrições em eventos de 

capacitação pendentes de sua autorização.

Para visualizar informações sobre a capacitação, 

clique em 

Para autorizar a capacitação, clique em



Como AUTORIZAR o servidor a 
realizar cursos de capacitação 

(para CHEFIAS)

Selecione "Sim" para autorizar a capacitação.

Preencha a justificativa e clique em "Concluir 

autorização".



Como AUTORIZAR o servidor a 
realizar cursos de capacitação 

(para CHEFIAS)

Ao final, a mensagem de "Inscrição autorizada com 

sucesso" aparecerá na tela.


