Como AUTORIZAR o servidor a
realizar cursos de capacitacao
(para CHEFIAS)

« E OBRIGATORIO que a chefia imediata AUTORIZE o
servidor a redlizar a capacitacao solicitada. Caso a
chefia NAO conceda a autorizacdo VIA SIGRH, a
matricula no curso de capacitacdo NAO ser&

confirmada.
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e No Portal do Servidor, buscar o menu "Chefia de
Unidade”
e Clique em "Capacitacao”, e, a seguir, em "Inscricoes

para Capacitacao”
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 Vocé verd a lista de inscricoes em eventos de
capacitacdao pendentes de sua autorizacao.

e Para visualizar informac¢oes sobre a capacitacado,
clique em

e Para autorizar a capacitacao, clique em &
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» Selecione "Sim" para autorizar a capacitag¢ado.

e Preencha a justificativa e clique em "Concluir

autorizacao”.
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« Ao final, a mensagem de "Inscricao autorizada com

sucesso" aparecera na tela.




